PROJEKT

UCHWAŁA NR

Rady Miejskiej w Sulechowie

z dnia .........2004 r.

w sprawie trybu postępowania o udzielenie dotacji z budżetu Gminy Sulechów, podmiotom niezaliczonym do sektora finansów publicznych i niedziałającym w celu osiągnięcia zysku, na cele publiczne związane z realizacją zadań Gminy Sulechów innych niż określone w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, sposobu ich rozliczania oraz kontroli wykonywania zadań zleconych.


Na podstawie art. 118 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z późn. zm.) w związku z art. 23 ust. 2 ustawy 
z dnia 24 kwietnia 2003 r. – Przepisy wprowadzające ustawę o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 874 z późn. zm.) uchwala się, co następuje:

§ 1.
Określony w uchwale tryb oraz zasady stosuje się do udzielenia dotacji 
z budżetu Gminy Sulechów podmiotom niezaliczonym do sektora finansów publicznych 
i niedziałającym w celu osiągnięcia zysku na cele publiczne związane z realizacją zadań Gminy Sulechów, innych niż określone w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873 z późn. zm.).

§ 2
1. O udzielenie dotacji mogą ubiegać się podmioty niezaliczone do sektora finansów publicznych i niedziałające w celu osiągnięcia zysku, prowadzące działalność statutową związaną z realizacją zadań gminy, o których mowa w § 1.

2. Oferty powinny być złożone w terminie do dnia 05 października roku poprzedzającego rok budżetowy.

3. W przypadkach szczególnie uzasadnionych wniosek może być złożony po upływie terminu, o którym mowa w ust. 2, z pisemnym uzasadnieniem przyczyn złożenia po terminie.

4. Burmistrz może również złożyć podmiotom wymienionym w § 2 ust. 1 oferty realizacji zadania, o którym mowa w § 1; podmiot przyjmujący ofertę składa pisemny wniosek 
o realizację zadania.

§ 3
1. Wnioski – oferty podmiotów zainteresowanych, powinny zawierać 
w szczególności:

1) szczegółowy zakres rzeczowy zadania proponowanego do realizacji,

2) termin i miejsce realizacji zadania,

3) kalkulację przewidywanych kosztów realizacji zadania,

4) informację o wcześniejszej działalności podmiotu składającego ofertę w zakresie, którego zadanie dotyczy,

5) informację o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniających wykonanie zadania oraz o posiadanych własnych środkach i wysokości środków finansowych uzyskanych na realizację tego zadania z innych źródeł.

2. Do wniosku powinny być dołączone:

1) statut lub inny dokument organizacyjny z którego wynikają jego zadania statutowe, dokument rejestracyjny podmiotu, pełnomocnictwa do składania oświadczeń woli oraz oświadczenie, iż podmiot nie działa dla osiągnięcia zysku.

2) zaświadczenia z urzędu skarbowego oraz ZUS o niezaleganiu podmiotu z zapłatą składek oraz obowiązkowych należności publicznoprawnych bądź za zgodą zleceniodawcy oświadczenia w tych sprawach.

3. Wniosek powinien być podpisany przez osobę lub osoby, uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu podmiotu – wnioskodawcy.

4. Burmistrz może uzależniać rozpatrzenie wniosków od złożenia w ustalonym terminie dodatkowych informacji i wyjaśnień lub dokumentów.

5. Niezłożenie wskazanych dokumentów lub wyjaśnień i informacji w terminie spowoduje wykluczenie podmiotu z postępowania o udzielenie dotacji.

6. Wzór wniosku stanowi załącznik Nr 1 do uchwały.

§ 4
1. Rozpatrzenie wniosków o udzielenie dotacji następuje po uchwaleniu budżetu gminy na rok, którego wniosek dotyczy.

2. Decyzje o przyznaniu dotacji i jej wysokości podejmuje Burmistrz, po zasięgnięciu opinii właściwej Komisji Rady, uwzględniając w szczególności:

1) znaczenie zadania dla realizacji celów samorządu gminnego,

2) wysokość środków budżetu Gminy przeznaczonych na realizację zadań zleconych podmiotom, o których mowa w § 1,

3) ocenę przedstawionej kalkulacji kosztów realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

4) ocenę możliwości realizacji zadania przez wnioskodawcę przy uwzględnieniu informacji zawartych we wniosku,

5) analizy wykonania zadań zleconych wnioskodawcy w okresie poprzednim, w tym rzetelności i terminowości realizacji zadań i ich rozliczeń.

3.
Burmistrz dokonuje wyboru najkorzystniejszych ofert w rozumieniu prawa 
o zamówieniach publicznych.

4.
O sposobie rozpatrzenia wniosku, wnioskodawcy informowani są na piśmie w terminie do 30 dni od daty rozpatrzenia wniosku.

§ 5
1. Warunkiem zlecenia przez Gminę Sulechów realizacji zadania jest zawarcie pisemnej umowy przez Gminę z podmiotem – wnioskodawcą reprezentowanym przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu podmiotu.

2. Umowa powinna zawierać w szczególności:

1) dokładne oznaczenie stron umowy zlecenia,

2) szczegółowy zakres rzeczowy realizowanego zadania, termin i czasookres oraz miejsce realizacji,

3) określenie czasu na jaki umowa została zawarta,

4) zobowiązanie zleceniobiorcy do prowadzenia dokumentacji według wymagań określonych przez zleceniodawcę w sposób umożliwiający ocenę wykonania zadania pod względem rzeczowym, finansowym i jakościowym,

5) zobowiązanie zleceniobiorcy do poddania się kontroli prowadzonej przez zleceniodawcę lub osobę przez niego pisemnie upoważnioną w zakresie objętym umową,

6) określenie wysokości dotacji oraz sposobu i terminu jej przekazywania,

7) określenie przeznaczenia przychodów uzyskanych przy realizacji zadania przez zleceniobiorcę, których nie można było przewidzieć przy kalkulowaniu wysokości dotacji oraz odsetek od przekazywanych przez zleceniodawcę środków,

8) ustalenie zasad i terminów oraz formy rozliczeń między stronami umowy,

9) ustalenie trybu i terminu przekazywania zleceniodawcy informacji o zakresie 
i sposobie realizacji umowy oraz ustalenie zakresu objętego stałym nadzorem zleceniodawcy,

10) warunki wypowiedzenia umowy,

11) szczegółowo określone zasady odpowiedzialności zleceniobiorcy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania zleconego zadania a w szczególności:

a) terminu zwrotu kwoty dotacji niewykorzystanej lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem,

b) wysokości oprocentowania kwoty dotacji niewykorzystanej lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem,

c) terminu zwrotu kwoty dotacji w wypadku niewykonania lub częściowego niewykonania zleconego zadania,

d) wysokości odsetek z tytułu nieterminowego zwrotu dotacji przez zleceniobiorcę.

§.6 Nadzór nad wykonywaniem umowy prowadzony jest w sposób określony 
w umowie, a w szczególności poprzez:

a) analizę okresowej oceny realizacji zadania sporządzonej przez podmiot realizujący,

b) kontrolę realizacji zadania w trybie określonym w umowie.

§ 7.
1. Rozliczenie wykonania zadania i wykorzystania dotacji z zachowaniem zasady jawności postępowania następuje na podstawie:

1) sprawozdania z wykonania zadania, według wzoru stanowiącego załącznik Nr 2 do uchwały,

2) kserokopii opisanych rachunków potwierdzonych za zgodność z oryginałem bądź faktur VAT dotyczących wydatków zleceniobiorcy faktycznie poniesionych na realizację zadania,

3) dowodów zapłaty w przypadku gdy dotacja przekazywana jest przed wykonaniem zadania.

2. Rozliczenie wykonania zadania i wykorzystania dotacji następuje w terminie określonym 
w umowie.

§ 8.
Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Sulechowa.

§ 9.
Traci moc uchwała Nr V/35/2003 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 11 lutego 2003 r. w sprawie: trybu postępowania o udzielenie dotacji z Budżetu Gminy Sulechów podmiotom niezaliczonym do sektora finansów publicznych i niedziałających dla osiągnięcia zysku, na cele publiczne związane z realizacją zadań Gminy Sulechów, sposobu ich rozliczania oraz kontroli wykonywania zadań zleconych.

§ 10.
Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia
 w Dzienniku Urzędowym Województwa Lubuskiego i podlega podaniu do wiadomości publicznej przez wywieszenie na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego w Sulechowie.

UZASADNIENIE

do projektu uchwały w sprawie trybu postępowania o udzielenie dotacji z budżetu Gminy Sulechów, podmiotom niezaliczonym do sektora finansów publicznych 
i niedziałającym w celu osiągnięcia zysku, na cele publiczne związane z realizacją zadań Gminy Sulechów innych niż określone w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, sposobu ich rozliczania oraz kontroli wykonywania zadań zleconych.


W związku z wejściem w życie ustawy o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie oraz zmianami w ustawie o finansach publicznych od 1 czerwca br. zlecanie zadań o udzielenie dotacji podmiotom niezaliczonym do sektora finansów publicznych 
i niedziałającym w celu osiągnięcia zysku, na cele publiczne związane z realizacją zadań Gminy Sulechów, które zostały określone w ustawie o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie następuje zgodnie z przepisami tejże ustawy.


Wyjątkiem jest udzielenie dotacji na realizację zadań publicznych innych niż określone w art. 4 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, a będącymi zadaniami własnymi gminy. W takim przypadku tryb postępowania o udzielenie dotacji, sposób jej rozliczania oraz sposób kontroli wykonywania zadania winien w drodze uchwały określić organ stanowiący jednostki samorządu terytorialnego – Rada Miejska. Obowiązek taki wynika z zapisu ustawy o finansach publicznych – art. 118 ust. 2 pkt 2.


W związku z powyższym w celu określenia tego trybu przygotowano niniejszy projekt uchwały.

Sulechów, dnia 13.08.2004 r.

Załącznik Nr 1

do uchwały nr       04

Rady Miejskiej w Sulechowie

z dnia ......... 2004 r.

Potwierdzenie przyjęcia wniosku


Data wpływu .........................................................

Numer ....................................................................

W N I O S E K

o dofinansowanie w roku………………… z budżetu Gminy Sulechów podmiotów niezaliczonych do sektora finansów publicznych i niedziałających w celu osiągnięcia zysku, na cele publiczne związane 
z realizacją zadań Gminy Sulechów, inne niż określone w art. 4 ustawy o działalności pożytku publicznego 
i wolontariacie.

1.Wnioskodawca:

a) pełna nazwa:

………………………………………………………………………………………………………………….............

……………………………………………………………………………………………………………...............…..

b) forma prawna:

……………………… ……………………………………………………………………………..……................….

c) dokładny adres:

………………………………………………………………………………………………………………...........….

………………………………………………………………………………………………………………............…

d) nazwiska i imiona oraz funkcje osób uprawnionych do reprezentowania

podmiotu(zawierania umów):

………………………………………………………………………………………………………………..........…

………………………………………………………………………………………………………..........…………

e) aktualny numer konta bankowego:

……………………………………………………………………………………………………….…….........……

NIP....................................................................REGON……………………………..………........…

f) osoba odpowiedzialna za realizację zadania ( nazwisko, imię, adres, numer telefonu):

…………………………………………………………………………………………………………….........……

……………………………………………………………………..………………………………..……........…….

2. Dane o wnioskodawcy:

a) cele statutowe:

…………………………………………………………………………………………………...……….........……

………………………………………………………………………………………………..……………..........…

b) zakres działalności statutowej:

……………………………………………………………………………….........................................…………

……………………………………………………………………………….........................................…………

3.Opis zadania:

a) nazwa zadania:

……..………………………………………………………………………….............................................……

b) termin realizacji zadania:

…………………………………………………………………………………........................................………

c) miejsce realizacji zadania:

………………………………………………………………………………….........................................………

d) liczba osób uczestniczących w realizacji:…………………………………………………………......

4.Szczegółowy opis przedsięwzięcia:

……………………………………………………………………………………………………………....………

………………………………………………………………………………………………………………....……

………………………………………………………………………………………………………………....……

…………………………………………………………………………………………………………………....…

……………………………………………………………………………………………………………....………

5. Zakładane rezultaty realizacji zadania:

...…………………………………………………………………………………………………………....………

…………………………………………………………………………………………………………………....…

……………………………………………………………………………………………………………....………

……………………………………………………………………………………………………………………....

…………………………………………………………………………………………………………....…………

6.Opis dodatkowych przedsięwzięć związanych z realizacją zadania:

……………………………………………………………………………………………………………...………

………………………………………………………………………………………………………………...……

……………………………………………………………………………………………………………………....

……………………………………………………………………………………………………………....………

………………………………………………………………………………………………………………...........

7. Wskazanie korzyści dla jednostki samorządu terytorialnego z realizacji konkretnego zadania

(opisać, wymienić, przedstawić procentowo także korzyści o charakterze niematerialnym):

…………………………………………………………………………………………………………………....…

…………………………………………………………………………………………………………………....…

……………………………………………………………………………………………………………………....

8.Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania:

Lp
Rodzaj kosztów i sposób ich kalkulacji


Koszty

ogółem
Przewidywana realizacja ze środków




własnych
budżetu gminy
innych źródeł,

w tym

zagranicznych


















































Razem:





9. Informacja o posiadanych zasobach rzeczowych, lokalowych i kadrowych, wskazujących na możliwości realizacji zadania:

…………………………………………………………………………………………………………………....…

………………………………………………………………………………………………………………....……

…………………………………………………………………………………………………………………....…

…………………………………………………………………………………………………………………....…

……………………………………………………………………………………………………………..…….....

10.Informacja o udziale i źródle pochodzenia środków własnych angażowanych w realizację zadania oraz uzyskanych z innych źródeł, w tym z pomocy zagranicznej i programów oraz projektów Unii Europejskiej:

…………………………………………………………………………………………………………………....…

…………………………………………………………………………………………………………………....…

……………………………………………………………………………………………………………………....

……………………………………………………………………………………………………………………....

…………………………………………………………………………………………………………………....…

………………………………………………………………………………………………………………....……

………………………………………………………………………………………………………………......…..

11. Informacje na temat dotychczasowych zadań realizowanych we współpracy z administracją publiczną:

……………………………………………………………………………………………………………………....

……………………………………………………………………………………………………………………....

………………………………………………………………………………………………………………....……

…………………………………………………………………………………………………………………....…

…………………………………………………………………………………………………………………....…

……………………………………………………………………………………………………………………....

………………………………………………………………

12. Oświadczam(-my), że informacji zawarte we wniosku są zgodne z aktualnym stanem prawnym 
i faktycznym:

……………………………………………………………………………………..………………………..…....…

…………………………………………………………………………………………………………………....…

………………………………………………………………………………………………………………....……

……………………………………………………………………………………………………………....………

13. Załączniki do wniosku:

a) statut,

b) aktualny odpis z rejestru (ważny do 3 miesięcy od daty wystawienia),

c) zaświadczenie z ZUS oraz urzędu skarbowego o niezaleganiu z zapłatą składek oraz obowiązkowych należności publiczno-prawnych, bądź za zgodą zleceniodawcy oświadczenie o niezaleganiu,

d) wskazanie osób uprawnionych do składania oświadczeń woli, potwierdzenie umocowania pełnomocnictwem.
Pouczenie: wniosek o udzielenie dotacji składa się w terminie do 05 października roku poprzedzającego rok udzielenia dotacji.

Załącznik nr 2

do uchwały nr..........04

Rady Miejskiej w Sulechowie

z dnia ..........2004 r.

SPRAWOZDANIE

z wykonania zadania publicznego

………………………………………………………………

(nazwa zadania)

w okresie od ............................ do ....................................................................,

określonego w umowie nr ...............,

zawartej w dniu ..............................................................., pomiędzy

.........................................................................................

a .......................................................................................

Data złożenia sprawozdania:.....................

Część I. Informacje ogólne

1. W jakim stopniu planowane cele zostały zrealizowane:



2. Opis wykonania zadania (działań lub efektów zawartych we wniosku i w umowie):



Opis musi zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym we wniosku, który był podstawą przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres, w jakim zostały zrealizowane, i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji, zarówno jeśli idzie o ich zakres, jak i harmonogram realizacji

3. Informacje o beneficjentach*/adresatach* zadania (liczebność, charakterystyka ze względu na

istotne dla realizacji zadania cechy, np. wiek, płeć, miejsce zamieszkania, status materialny)



4. Wymierne rezultaty realizacji zadania (odpowiednio do złożonej oferty)



5. Rola partnerów w realizacji zadania (ze szczególnym uwzględnieniem organów administracji publicznej)



Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków

A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania

Całkowity koszt w okresie sprawozdawczym (w zł) [ …………………………….],

w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji (w zł) [……………………………… ],

w tym środki własne (w porównaniu z ofertą) […………………………. ]

1. Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów (w zł)

Lp.
Rodzaj kosztów i sposób ich kalkulacji
Całość zadania



koszt całkowity
w tym z dotacji






Łącznie





2.Kosztorys ze względu na źródła finansowania:

Źródło finansowania
Całość zadania


zł
%

Koszty pokryte z dotacji



Środki własne



Wpłaty i opłaty uczestników – z jakiego tytułu



Ogółem

100%

Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie realizacji budżetu:



B. Zestawienie faktur (rachunków):

Lp.
. Numer

dokumentu

księgowego
Numer

pozycji

kosztorysu
Data
Nazwa wydatku
Kwota (zł)
W tym ze

środków

pochodzących

z dotacji (zł)









Łącznie



Do sprawozdania załączyć należy spis wszystkich faktur (rachunków), które opłacone zostały w całości lub w części ze środków pochodzących z dotacji. Spis zawierać powinien: nr faktury (rachunku), datę jego wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części pokryta ona została z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Każda z faktur (rachunków) opłaconych z otrzymanej dotacji powinna być opatrzona na odwrocie pieczęcią organizacji, podmiotu lub jednostki organizacyjnej oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji. Do sprawozdania załącza się kserokopie oryginałów faktur (rachunków). Oryginały faktur (rachunków) należy przechowywać zgodnie z obowiązującymi przepisami i udostępniać podczas przeprowadzanych czynności kontrolnych.

Część III. Dodatkowe informacje



Załączniki:

1.............................................................

2.............................................................

3.............................................................

4.............................................................

5.............................................................

Do niniejszego sprawozdania załączyć należy dodatkowe materiały mogące dokumentować działania faktyczne

podjęte przy realizacji zadania (np. listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty,

wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również dokumentować konieczne działania prawne (kopie umów, kopie

dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych).

Oświadczam(-my), że:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny Zleceniobiorcy;

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym 
i faktycznym;

3) zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane w ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy o zamówieniach publicznych.

......................................................................................................

…………………………………………………………………..

pieczęć, podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Zleceniobiorcy

Poświadczenie złożenia sprawozdania



Adnotacje urzędowe (nie wypełniać)



POUCZENIE

Sprawozdania składa się osobiście lub nadsyła listem poleconym w przewidzianym w umowie terminie

na adres organu zlecającego.
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