ZARZADZENIE NR 0151-203/2009
BURMISTRZA SULECHOWA
z dnia 8 wrzesnia 2009r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych i zaloZen do projektu Budzetu
Gminy Sulechéw na rok 2010

Na podstawie Uchwaly Nr XX/254/2008 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia
21 czerwea 2008r. w sprawie: procedury uchwalania Budzetu Gminy Sulechéw oraz rodzaju
i szczegélowosei materialéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu, w celu

dostosowania do potrzeb planistycznych zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje sie Kierownikow Wydziatéw Urzedu Miejskiego Sulechéw do
opracowania projektu planu dochodéw 1 wydatkéw w zakresie zadan nalezacych do

kompetencji wydziatdw, samodzielnych stanowisk wedlug wzoréwnr 1, 2, 3, 4 i5.

§ 2. Zobowiazuje si¢ Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy do opracowania

projektéw planéw dochodéw i wydatkow wedlug wzoru nr 3, 41 5.

§ 3. Zobowigzuje si¢ Dyrektora Sulechowskiego Domu Kultury, Dyrektora Biblioteki
Publicznej w Sulechowie do opracowania projektu planu jednostki zgodnie z art. 271 28
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalne;j
(Dz. U. z 1997r. Nr 110, poz. 721 z pézn. zm.) z podziatem na zakres tzeczowy i finansowy
oraz #rédla finansowania wraz z uzasadnieniem kazdej kalkulowanej pozycji, wedtug wzoru

nr 6.

§ 4.1. Projekty materialow planistycznych opracowywane przez osoby wymienione w § 1,
2 i3 powinny uwzglednia¢ w szczegdlnoscei: |

— stan organizacyjny jednostki, ceny, stawki podatkowe, taryfy, marze, oplaty
obowiazujace w dniu 1 lipca roku przedplanowegoe z uwzglednieniem zmian
wchodzacych w zycie z dniem 1 stycznia roku planowego,

— stan etatdéw na 1 lipca roku przedplanowego oraz projektowanej liczby etatow na rok
planowy,

—  wynagrodzenia obowiazujace w roku przedplanowanym, z uwzglednieniem zmian na

rok planowy,
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~ akty prawne mogace micé wplyw na przewidywane wykonanie budzetu roku

przedplanowego i planowego,

~ klasyfikacje budzetowa, rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006r.

w sprawic szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z pozn.
Zm.).

2. Do naliczenia specjalnego funduszu nagrod dla nauczycieli (z uwzglednieniem podziatu
na nagrody Burmistrza w wysokodci 20%) oraz funduszu na wspieranie doskonalenia
zawodowego nauczycieli (z uwzglednieniem podzialu do dyspozycji Burmistrza
w wysokosci 10%) Dyrektorzy w jednostkach o§wiatowych za podstawe naliczenia przyjmuja
planowane roczne wynagrodzenie osobowe nauczycieli.

Szezegdlowe zasady naliczania funduszy do bezwzglednego przestrzegania, podane zostaly
w pi$mie nr FN.I.3360/2005 z dnia 14 lutego 2005r.

3, Kierownicy Wydziatléw Urzedu Miejskiego Sulechow, Dyrektor Sulechowskiego
Domu Kultury, Dyrektor Biblioteki Publicznej w Sulechowie oraz Dyrektorzy jednostek
organizacyjnych Gminy opracuja wg kompetencji - informacjg o stanie mienia gminnego
wedlug wzoru nr 7 w terminie do dnia 5 pazdziernika 2009r.

Informacja o stanie mienia Gminy Sulechéw powinna zawieraé dane okreslone
w art. 180 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.
2104 z pézn, zm.).

§ 5.1 Dyrektorzy placéwek os$wiatowo-wychowawczych opracowujg materialy
planistyczne o ktérych mowa w § 2 w uzgodnieniu z Kierownikiem Wydzialu Spraw
Spotecznych, Oswiaty, Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego Sulechow, ktdry po szczegdlowej
analizie wszystkich materialéw w tym arkuszow organizacyjnych opracuje projekt planow
zbiorczo osobno dla kazdego dziahu, rozdziatu i paragrafu wg klasyfikacji budzetowej.
Material planistyczny dotyczacy wskaznikéw ujetych w § 8 ust.1 ,Warost wynagrodzen dla
nauczycieli w wysokosci 7% w okresie od 1 wrze$nia 2009r. do grudnia 2009r. wraz
z pochodnymi tj. §4110 i §4120 Dyrektorzy jednostek o$wiatowo- wychowawczych
opracowuja osobno nie wlaczajac ich do projektu planéw wydatkéw na rok 2010. Na
projekcie planéw zbiorczo i material planistyczny zbiorczo dotyczacy wzrostu wynagrodzen
nauczyciel i- kierownik wydzialu umieszeza adnotacje uzgodniono pod wzgledem

merytorycznym”.
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2. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych nie wymienionych —w ust.] uzgadniaja
materialy planistyczne z kierownikami wydziatéw merytorycznie nadzorujacych jednostki.
Kierownik wydziatu po uzgodnieniu materialow planistycznych umieszcza na projekcie planu
adnotacje ,,uzgodniono pod wzgledem merytorycznym”.

3. Dyrektorzy instytucji kultury uzgadniajg materialy planistyczne z Kierownikiem
Wydzialu Spraw Spolecznych, O$wiaty, Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego Sulechow.
Kierownik wydzials po uzgodnieniu materialéw planistycznych umieszcza na projekcie planu

adnotacje ,,uzgodniono pod wzgledem merytorycznym”.

§ 6.1. Wnioski o dofinansowanie zadan spelniajacych wymogi wynikajace z Uchwaly
Nr XLIII/407/2006 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 19 wrzesnia  2006r.
w sprawie trybu postepowania o udzielenie dotacji z budzetu Gminy Sulechéw podmiotom
niezaliczonym do sektora finanséw publicznych i niedzialajacym w celu osiagniecia zysku na
cele publiczne zwigzane z realizacjg zadafi Gminy Sulechéw innych niz okreslone w ustawie
2 dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, sposobu ich
rozliczania oraz kontroli wykonywania zleconych zadaf, skladane sa Kierownikom
Wydziatéw wg kompetencji, za posrednictwem Kancelarii Urzedu Miejskiego w Sulechowie.

2. Whioski o dofinansowanie zadaf z budzetu Gminy na podstawie ustawy z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz.
873 z pdsn. zm.) winny byé skiadane wg wzoréw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki, Pracy 1 Polityki Spolecznej =z dnia 29 pazdziernika 2003r.
(Dz. U. Nr 193, poz. 1891) u os6éb wymienionych w § 6 pkt 1.

3. Pozostate wnioski o dotacje celowe z budzetu Gminy Sulechow przez inne jednostki
samorzadu terytorialnego Iub ich jednostki organizacyjne wynikajace z art. 175 ustawy z dnia
30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104
z pézn. zm.) skladane sa Kierownikom Wydzialéw Urzgdu Miejskiego Sulechow wg
kompetencji, za posrednictwem Kancelarii Urzedu Miejskiego w Sulechowie.

4. Wnioski o ktérych mowa w § 6 pkt 1,213 sa wlaczane do materiatdw planistycznych

wg wzoru nr 2,

§ 7. Jednostki organizacyjne Gminy Sulech6w wymienione w § 2 oraz wymienieni w § 1
Kierownicy Wydziatdw Urzgdu Miejskiego Sulechéw sporzadzaja materialy planistyczne
w zakresie dochodéw i wydatkéw w ukladzie obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;

i szczegblowo uzasadniaja kazda kalkulowang pozycje.



4

§ 8. Na podstawie zalozen do projektu budzetu pafistwa na rok 2010 okresla si¢

prognozowane wskazniki ekonomiczne do projektu budzetu Gminy Sulechéw na rok 2010

w szczegbInosci:

1.

Wzrost wynagrodzen pracownikéw wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy
Sulechéw w wysokosci 4% w okresie od 1 stycznia 2010r. z wyjatkiem nauczycieli
w jednostkach o$wiatowych.

Wzrost wynagrodzen dla nauczycieli w wysokosci 7% w okresie od 1 wrze$nia 2010r.
do 31 grudnia 2010r.

Planowane wynagrodzenie minimalne pracownika od 1 stycznia 2010r. w wysokoécei
1.317 zt (wzrost o 3,2% w stosunku do roku 2009}.

Srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych
w wysokosci 1% (tzw. inflacja).

Sktadki na ZUS i Fundusz Pracy zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Wydatki na odpis funduszu $wiadczen socjalnych w kwotach z roku 2009 czyli
w wysokosci 1.000,04 zt za pracownika niepedagogicznego, w wysokosci 166,67 z1 za
emeryta niepedagogicznego i w kwocie 2.443,56 zt za nauczyciela pracujacego oraz
dla emerytéw nauczycieli w wysokoscei 5% pobieranych przez nich emerytur i rent.
Wydatki na zadania biezace na poziomie limitéw planow wydatkow w roku 2009
(wg stanu na 30.09.2009r.).

§ 9. Stawki podatkéw i oplat lokalnych, stawki czynszow za najem lokali uzytkowych,

mieszkalnych 1 socjalnych, za grunty uzytkowane rolniczo, za grunty zwiazane

z dziatalno$cig gospodarcza oraz stawki oplat i czynszéw nie wymienione uprzednio zostang

ustalone w terminie pézniejszym przez kompetentne organy.

§ 10. Ustala si¢ priorytet zadan:
1. Zadania inwestycyjne wynikajace z uchwaly Nr XXXIV/393/2009 Rady Miejskiej
w Sulechowie z dnia 18 sierpnia 2009r. w sprawie zmiany uchwaty Nr XXV/309/2008 Rady

Miejskiej w Sulechowie z dnia 16 grudnia 2008r. w sprawie uchwalenia Budzetu Gminy

Sulechéw na rok 2009 — Zataeznik Nr 4 pn. ,.Limity wydatkow budzetowych na Wieloletnie

Programy Inwestycyjne Gminy Sulechéw na lata 2009 —2011” oraz planowanych zmian
w IV kwartale br.
2, Zadania wynikajace z Lokalnych Programéw Gminy.

3. Zadania inwestycyjne kontynuowane z lat poprzednich.

4. Zadania wnioskowane przez Radnych oraz mieszkancéw Gminy.
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§ 11. W przypadku koniecznosci opracowania uchwat okolobudzetowych na rok 2010
Dyrektorzy jednostek organizacyjnych, Kierownicy Wydzialdw Urzedu Miejskiego
Sulechéw i Prezes .. SuPeKom” Spélka z 0.0. w Sulechowie przygotujg projekty tych uchwat
wraz z uzasadnieniem. Projekty nalezy sklada¢ Sekretarzowi Gminy, ktéry nadzoruje

terminowo$¢ ich zlozenia oraz kompletnosé.

§ 12. Materialy planistyczne do projekiu budzetu o ktérych mowa w § 1, 2,3i6
zarzadzenia skladane sa w terminie do dnia 5 paZdziernika 2009r. Skarbnikowi Gminy

Sulechéw, ktory nadzoruje terminowosé ich zlozenia oraz kompletnosé.

§ 13. W oparciu o otrzymane projekty materialéw planistycznych oraz okreslone przez
Ministerstwo  Finanséw  wskazniki  dotyczace  subwencji, udzialéow,  dotacji
i prognozowanych dochodéw wiasnych, Skarbnik Gminy Sulechow opracuje projekt budzetu

Gminy Sulechéw na rok 2010 w terminie do dnia 23 pazdziernika 2009r.

§ 14. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi Gminy,
Kicrownikom Wydzialébw Urzedu Miejskiego Sulechéw, Dyrektorom jednostek
organizacyjnych Gminy Sulechéw, Dyrektorowi Sulechowskiego Domu Kultury,
Dyrektorowi Biblioteki Publicznej Gminy Sulechéw oraz Prezesowi ,,SuPeKom™ Spolka

z 0.0. w Sulechowie

§ 15. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia.

Ignaey Qipazny
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Zalgcznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 0151-203/2009
Burmistrza Sulechowa

z dnia 8 wrzeénia 2009r.

PROJEKT )
PLAN JEDNOS‘!:KOWY DOGHODOW | WYDATKOW
BUDZETOWYCH NA ROK 2010
DZial oo et ————a i
wojewddziwo gmina - miasto - dzielnica
ROZAZIAY oo
nazwa i adres jednostki
Przewidywane Projekt planu .
Poz. Nazwa wykonanie hudzetowego W&k%?'k
za rok 2008* na rok 2010 ’
1 2 3 4 5
A
1. |Plan gospodarczy
2. |wskaZnik budzetowy
3. |Etaly
llo&¢ godzin zatrudnienia
4. |Morma budzetowa
Rozdzial ......ccoecovreneiiin B

Para-
graf |Wydatki biezace - ogblem

) Wydatki objete norma,

* Plan finansowy na dzien 30.09.2009r.



Wydatki nie abjele normg

Rozdziat ...

Wydatki inwestycyjne i na remonty kapitaine - ogétem

Rozdzial ..o

Dochody - ogdlem

D
Uzasadnienie wydatkéw - dochoddw

1. Wydatki:







2. Dochody

E
Plan rzeczowo-finansowy remontow kapitalnych
Planiowany koszt remontéw w roku 200................. Zh s
Pokrycie kosztdw 2V
1. z budzetu Zh o
2. z innych zrédet
a) ... Zho
b} Zh o
c) Zho
. Wartos¢ Termin A h
2 rzeczywista lub| wykonania Koszt Koszt remontéw planowanyc
L5 . do wykonania w roku 200
N2 L Nazwa obiektu szacunkowa w od - do remontow "
o - I= stanie nowych {podaé wg | systemem
o 9o . L <
z obiektéw miesigc) kosztoryséw
- remontowych 200........
gospodarczym Zleconym
Ogbtem
wtym: robocizna ...
materialy ..o
miejscowosé | data podpis i pieczet organu sporzgdzajacego
WVPAZIBE 1. 1oeeeses et st eSS R T e zatwierdza plan jednostki
a) wydatki biezace (rozdzial ... )W RWOGIE oo SIOWNIE ..o
b) wydatki inwestycyjne na remonty kapitalne (rozdziat ... YW RWOCIE oo
0T 011 = ST U OO PO PPO PP
¢) dochody {rozdzial .......................ce FWKWOCIB oo s SlOWNnIe ..o

miejscowosé i data

podpis i pieczed organu przyjmujgcego




TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA
| FUNDUSZU WYNAGRODZENIA NA ROK 2010

BT -2
§ 4010 Wyngrodzenie osobowe */
w zlotych
wojewddztwo nazwa i adres jednostki
......................................................................... Dziah..........oocovvvvvreeeene ROZAZIAY
gmina - miasto - dzielnica
Grupa Zatrudnienie
uposazenia, |. (etaty, godzin), ilo§¢  |Ogolem stawka Wynagrodzenie w ziotych
ieni ryczatt, dodatkdw, swiadczen miesigczna
Wys_z c'zegélmerye . stanowisko lub (gedzinowa}
{grup pracownikéw, rodzaje dodatkdw, rodzaj srednia
Swiadczenia plenigzne wyptacane czynnosal, missigczna
. pracownikorm;) tawk wartost
\ stawka 1 okres okres _ _ za okres za okres roczne
/ dodatku, rodzaj $wiadczenia 6+7
swiadezenia | e | e [T e
1 2 3 4 5 6 7 8

*f uzasadnienie kalkulacyjne wydatkéw na deputaty i umundurowanie nalezy uwzgledni¢ na formularzu BT-1 w pkt. D
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miejscowosc i data podpis i pieczeé organu sporzadzajacego
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Nazwa Zalacznik nr 7
Jednostki organizacyjnej Gminy Sulechow do Zarzadzenia Nr 0151-203/2009
Wydzial Urzedu Miejskiego Sulechow Burmistrza Sulechowa
.................................................... z dnia 8 wrzesénia 2009r.

....................................................

Informacja o stanie mienia komunalnego Gminy Sulechéw na dzieti
30 wrzesnia 2009r.

I. Czesé opisowa zawiera w szczegbInosei:

. Liczba mieszkaficbw gminy (osoby).

. Powierzchnia gminy (w km?),

. Ilo$¢ wsi soleckich (wies).

. Ilo§¢ gospodarstw rolnych (gospodarsiwo).

. Tlo$é budynké6w gminnych (komunalnych) w tym mieszkalnych (budynek).

. Tlo$¢ mieszkan gminnych (komunalnych).

. Gminne (komunalne ujecia wody (szt. — istniejace i kontynuowane) oraz dlugos¢ sieci
wodociagowej (w km).

8. Oczyszezalnie $cickdw istniejace i kontynuowane wraz z siecig cieplownicza.

9. Kotlownie osiedlowe istniejace i kontynuowane wraz z siecia cieplownicza.

10. Wysypiska $mieci zorganizowane (szt.).

11. Targowiska (ilo$¢).

12. Ztobki i przedszkola (ilosc).

13. Ilo$¢ dzieci uczgszezajacych do zlobkow i przedszkoli.

14.Jlo$¢ szk6t podstawowych.

15. Tlogé uczniéw w szkotach podstawowych.

16. Tlo$¢ gimnazjow.

17. Tlo$¢ ucznidéw w gimnazjach.

18. Liczba bibliotek.

19. Liczba $wietlic i osrodkdéw kultury.

20. Liczba kin.

21. Liczba przychodni i osrodkéw zdrowia.

22. Gminne domy pomocy spolecznej (liczba i ilos¢ miejsc).

23. Dlugo$é drég gminnych (utwardzonych i nieutwardzonych — km).

24, Cmentarze gminne (komunalne).

25. Domy przedpogrzebowe gminne (liczba).

26. Remizy strazackie (ilosc).

27. Srodki transportu gminne (ilo$é).

28. Przystanki autobusowe (ilos¢).

29. Gminne (komunalne) zbiorniki wodne.

30. Spolki z udziatem kapitatu gminy.

31. Parki i lasy gminne.

32. Inne.
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II. Wartos¢ (w zlotych) mienia gminnego (komunalnego):
1. W podziale na rodzaje mienia, jednostki organizacyjne z uwzglednieniem praw wlasnosei:
1) grunty,

2) budynki i budowle,
3) mienie ruchome,

4) inne.
I1L.
llosé Warto$¢ sr&dzkla trwatego
Nazwa srodka Powierzchnia _(r!p. .
Lp. trwatego budynku w m? miejsce, | Wobilansuna | o 000
szt., km. i 31.12.2008r. 30.09.2009r
inne} (netto) i )
1 2 3 4 5 5
Data:
Sporzadzit: .......................L Zatwierdzil Kier. Wydz., Dyr. Jedn. ............cooovviiiiiiniiininin .

(Imig i Nazwisko, telefon) {Imig i Nazwisko, telefon)

Wyjasnienia;
Zgodnie z art. 180 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z péZn. zm)
informacja winna zawiera¢:

1) dane dotyczace przystugujacych Gminie (jednostce organizacyjnej) praw wlasnosci;

2) dane dotyczace:
a) innych niz wiasno$¢ praw majatkowych, w tym w szczegdlnosci o ograniczonych prawach

majatkowych, uzytkowaniu wieczystym, wierzytelno$ciach, udziatach w spétkach, akejach,

b) posiadania,

3) dane o z zmianach w stanie mienia komunalnego, w zakresie okreslonym w pkt 112 od dnia
ztozenia poprzedniej informacji (tj. od 30.09.2008r.);

4) dane o dochodach uzyskanych z tytulu wykonywania praw whasnosci i innych praw

majatkowych oraz z wykonywania posiadania;
5) inne dane i informacje o zdarzeniach majacych wplyw na stan mienia komunalnego.



