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SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU
FINANSOWEGO BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
GMINY SULECHOW ZA 2013 R.

I. STATUS BIBLIOTEKI

Biblioteka Publiczna Gminy Sulechéw od 1 stycznia 2005 r. dziala jako
samodzielna samorzadowa instytucja kultury. Posiada osobowo$é prawng i
statut nadany przez Rade Miejska w Sulechowie.

Uchwatla Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 16 grudnia 2008 r. w Statucie
Biblioteki wprowadzono nastepujgce zmiany:
e od 1 stycznia 2009 r. obstugg finansowo-ksiggowa prowadzi Gtéwna
Ksiggowa zatrudniona w Bibliotece na umowe o prace na 1/3 etatu.
e Biblioteka Publiczna Gminy Sulechéw moze uzywac skrdconej nazwy o
brzmieniu BPGS .
Uchwatg Rady Miejskiej z dnia 7 listopada 2013 r. w Statucie Biblioteki
wprowadzono nastepujgce zmiany:
e podstawg gospodarki finansowej Biblioteki jest roczny plan finansowy
ustalony przez dyrektora, uwzgledniajacy wysokos¢ rocznej dotacji
organizatora.

I1. SIEC BIBLIOTECZNA:
1. Biblioteka Publiczna Gminy Sulechéw z siedziba w Sulechowie:

¢ (ddziat dla Dzieci — Wypozyczalnia 1 Czytelnia
¢ (Oddziat dla Dorostych — Wypozyczalnia 1 Czytelnia, Dzial Pedagogiczny
e Dziat Gromadzenia i Opracowania Zbiorow.

Lokal uzytkowy na potrzeby Biblioteki w Sulechowie administrowany
jest przez Zaklad Gospodarowania Mieniem Komunalnym w Sulechowie
Biblioteka w Sulechowie dla czytelnikéw czynna jest przez szesé dni
w tygodniu: od poniedziatku do piatku od godz.10.00 do godz.18.00, w sobote
od godz.8.00 do 14.00.



2. 5filii bibliotecznych:

¢ Brody — Biblioteka Publiczno-Szkolna

e (Cigacice  — Biblioteka Publiczno-Szkolna

¢ Pomorsko - Biblioteka Publiczno-Szkolna

s Kalsk — Biblioteka Publiczno-Szkolna

e Kije - Biblioteka Publiczna i Szkolna
punkt biblioteczny:

¢ w sulechowskim szpitalu na Oddziale Rehabilitacji.
Nadzér nad filiami i punktami bibliotecznymi sprawuje Biblioteka w Sulechowie:

» zatrudnia pracownikow

* sprawuje nadzor nad prawidtowym dziataniem biblioteki.

* kupuje 1 opracowuje zbiory

* przeprowadza kontrole zbioréw bibliotecznych

» przeprowadza drobne remonty w pomieszczeniach bibliotecznych

* sprawuje nadzoér nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji
biblioteczne;.

Biblioteki publiczno — szkolne swoje siedziby majag w szkotach.

Filie biblioteczne przynajmniej przez 2 dni w tygodniu czynne sa do
godz.18.00.

W czterech filiach bibliotecznych pracownicy pracujg w ramach % etatu

(20 godzin tygodniowo), w jednej w Kalsku w ramach catego etatu ( 40 godzin
tygodniowo).

W bibliotekach publiczno — szkolnych zachowano rozdzielno$¢ ksiegozbioréw
publicznych i szkolnych. Biblioteki funkcjonuja na mocy zawartych porozumien
pomiedzy dyrektorami szkot i dyrektorem biblioteki.



1ML ROZLICZENIE DOTACJI OTRZYMANEJ Z GMINY
SULECHOW ZA 2013 ROK

1. Plan i wykonanie przychodéw z uwzgl¢dnieniem Zrodel
i wysokosci dotacji z budzetu gminy:

, . . % wykonania
Plan przychodéw Wykonanie przychodéw prz‘;zho déw
, W tym . W tym
Ogolem dot. Gminy Wilasne Ogoélem dot. Gminy Wilasne
1 2 3 4 5 6 7

686.357 | 650.000 | 30357 |682.814| 643200 | 39.614 99,5

Przychody: Plan Wykonanie % wykon.
* Dotacja Gminy 650.000 643.200 98,95
* Przychody wilasne 9.200 12.457 1354

* Dotacja z Programu Biblioteki
Narodowej na zakup ksiazek 10.044 10.044 100

* Dotacja z Programu Akademia
Orange dla Bibliotek na edukacje S.113 5.113 100
i wykorzystanie Internetu

* Dotacja z Programu Instytutu
Ksigzki ,, Kraszewski. Komputery 12.000 12.000 100
dla biblioteki”

686.357 682.814 99,5

Biblioteka uzyskuje przychody wlasne z : uslug ksero, laminacji,
bindowania, faksowania, kar za przetrzymanie i zagubienie ksigzek . Uzyskane
dochody przeznaczamy na zakup ksigzek zagubionych przez czytelnikéw ,zakup
nowosci wydawniczych oraz nagrod na konkursy organizowane w bibliotece.
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2. Plan i wykonanie kosztoéw z podzialem na rodzaj
wykonywanych uslug :

Plan i wykonanie kosztow

% wykonania kosztow

Plan Wykonanie
1 2 3
686.357 682.229 99,4
Wykonanie kosztow:
¢ wynagrodzenia 407.969
» bezosobowy fundusz plac 12.314
¢ pochodne od wynagrodzen 80.080
¢ fundusz socjalny 14.950
o zakup materialow i wyposazenia 43.962
e zakup energii 23.633
o Internet, ustugi telefoniczne i pocztowe 9.490
e remonty 2.500
e ubezpieczenia 887
e zakup ustug pozostatych 30.497
e zakup ksigzek 47.834
e prenumerata czasopism 8.113
Razem: 682.229




3. Plan finansowy za 2013 r,

Wykonanie przychodéw . °
y PrEyeo Plan i % . Y
. Z tego . | wykonania .
Rodzaj ; - wykonanie . | wykonania
. dotacja inne ) przychodé S
ushug | Ogoétem . kosztow kosztow
gminy | przychody w
1 2 3 4 S 6 7
09152 A | 682.814 | 643.200 39.614 682.229 99,5 99.4

4. Stan naleznosci : nie ma
5. Stan zobowigzan: 19.446,34

w tym wymagalnych: nie ma
6. Stan Srodkow na rachunku bankowym : 987,95
7. Srednioroczne wynagrodzenie pracownikow Biblioteki

za 2013 rok.
Srednioroczna Suma Srednioroczne
Liczba etatow wynagrodzen wynagrodzenie
w 2012 roku rocznych brutto (3/2)
z 12 miesiecy
1 2 3 4

Bibliotekarze 11 367.457 33.405
Gléwna 0,33 18.600 18.600
Ksiegowa
Sprzataczka 1 21.917 21.917




Na koniec 2013 r. w bibliotece zatrudnionych bylo 13 osob,

w tym:

pracownicy merytoryczni — 11 0os6b na pelnym etacie

pracownicy niemerytoryczni — 2 osoby: gléwna ksiggowa 1/3 etatu 1
sprzataczka — caty etat.

Na 11 pracownikow merytorycznych zatrudnionych w bibliotekach 6
0osOb posiada wyksztalcenie wyzsze bibliotekarskie, 5 osdb S$rednie
bibliotekarskie.

W lutym 2013 r. 2 pracownikdw ukonczyto niestacjonarne- podyplomowe
studia na Uniwersytecie Zielonogérskim na kierunku: Informacja
naukowa i bibliotekoznawstwo.

Od pazdziernika 2013 r. 1 osoba rozpoczgla 3 letnie niestacjonarne studia
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Sulechowie na kierunku :
administracja.

Bibliotekarze uczestniczyli w szkoleniach organizowanych przez WiMBP
oraz w ramach Programu Rozwoju Bibliotek.

Poniewaz Biblioteka w Sulechowie nie uzyskala jeszcze uprawnien do
samodzielnego tworzenia opiséw bibliograficznych zatrudniamy na
umowe zlecenie emerytke — bylego pracownika Wojewddzkiej i Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Zielonej Gérze do tworzenia nowych opisow.



8 . Wartos¢ ( w zlotych) mienia gminnego ( komunalnego)

Nazwa srodka trwatego | Powierzchnia Tlosé (np. Wartos¢ srodka
budynku w m 2 miejsce, trwatego w zlotych
szt., km.i | (brutto)na 31.12.2013 r.
inne
Lokal uzytkowy na potrzeby 3410,0m 3
Biblioteki — Sulechéw, ul. Jana
Pawta II 52 nr dziatki
575,administrowany przez
Zaklad Gospodarowania
Mieniem Komunalnym w
Sulechowie
Mienie ruchome:
Szafa krasownicza 1 6.561,00
Zestawy sprzetu komputerowego 32 zestawy 114.431,00
Laptop 1 3.173,00
Urzadzenia wielofunkcyjne 8 15.249,00
Projektory z ekranem 2 5.123,00
Czytniki laserowe 3 6.100,00
Kopiarka cyfrowa 1 5.719,00
Sprzet naglasniajgcy 1 10.788,00
Centrala telefoniczna 1 1.375,00
Kserokopiarka 1 3.477,00
Z M 9496

Data: 24.02.2014 r,

Sporzadzit: Teresa Zawalna




IV. SPRAWOZDANIE OPISOWE Z DZIALALNOSCI
BIBLIOTEKI ZA 2013 ROK.

1.Zbiory biblioteczne.

Liczba ksi¢gozbiorow w bibliotekach na koniec 2013 roku wynosita: 87.250
woluminow:

*» Biblioteka w Sulechowie: 49.111 wolumindéw

+ Filie biblioteczne: 38.139 woluminéw.

W 2013 roku Biblioteka zakupita 2.097 woluminow na kwote: 47.834 zk.,
w tym:
¢ 7 dotacji celowej MKiDzN: 472 wol. na kwote: 10.044 zl.
e zdotacji organizatora: 1625 wol. na kwote:  37.790 ziL.
® 7z dardw otrzymata: 531 wol. na kwote:  4.324 zl,

Ogolem w ciggu roku przybylo 2628 woluminow.

Wszystkie zakupione do biblioteki i jej filii zbiory zostaty opracowane

i wlaczone do ksiegozbiorow bibliotecznych. W bibliotece w Sulechowic nowe
ksigzki zostaly oklejone kodami paskowymi i wiaczone do katalogu
komputerowego w programie bibliotecznym PROLIB.

Zakup zbioroéw specjalnych.

Na koniec 2013 r. liczba zbiordw specjalnych w bibliotece wynosila 5.690.
W omawianym okresie Biblioteka zakupita 30 zbioréw audiowizualnych
na kwote: 1.056 zl.

Przeprowadzone w 2013 r. scontra i selekeje.

W 2013 r. przeprowadzono skontrum ksiegozbioru w filii bibliotecznej w Brodach,
W bibliotece i filiach przeprowadzano selekcje ksiegozbiordw zdezaktualizowanych
i zniszczonych w wyniku ktorych ubytkowano 6.903 woluminy.

Prenumerowali$my 66 tytuléw czasopism:
« 40 tytuléw w bibliotece w Sulechowie
» 26 tytutdéw w filiach bibliotecznych.



2. Czytelnictwo na koniec 2013 r.

Na Kkoniec 2013 roku w bibliotekach zarejestrowanych bylo 5000 czytelnikow:
* 3624 w bibliotece w Sulechowie
» 1376 w filiach bibliotecznych.

Czytelnicy wedhug wieku:
* 2029 czytelnikow do lat 19
« 2971 czytelnikéw powyzej 20 lat

Liczba odwiedzin wyniosta 73.958, wypozyczono tacznie 114.577 ksigzek , 40.099
czasopism i 84 zbioréw specjalnych.

W bibliotece w Sulechowie w pordéwnaniu do 2013 roku nastgpit spadek
czytelnikow zarejestrowanych - spowodowane to jest zmniejszajgcg si¢ liczbg
mieszkancow Sulechowa. Natomiast wzrasta liczba czytelnikow w  filiach
bibliotecznych, zwtaszcza w filii w Kijach wzrost nastagpit w wyniku przeniesienia
biblioteki do pomieszczen szkolnych. Wprowadzenie elektronicznej bazy danych w
Bibliotece w Sulechowie spowodowato , ze czes$¢ 0sob zrezygnowala z rejestracji w
bibliotece swoich cztonkdw rodziny i wypozycza dla nich ksigzki tylko na swoje
konto. Te same ksiazki czytane sg zardwno przez osoby zarejestrowane, jak i
cztonkéw ich rodzin, a nawet przekazywane znajomym.

W 2013 r. prowadzilismy akcje zachecajgca do rejestracji wszystkich uzytkownikow
czytajacych ksigzki wypozyczane w naszej placoéwce. W bibliotece wrosta liczba
wypozyczen w oddziale dla dorostych, natomiast zmalata liczba wypozyczen w
oddziale dla dzieci. Wptyw na spadek czytelnictwa w oddziale dla dzieci miat fakt
zarejestrowania mniejszej liczby czytelnikow w stosunku do roku ubieglego. W
oddziale dla dzieci odnotowano duzy spadek wypozyczen ksigzek i czasopism na
miejscu. Dlatego pod koniec 2013 roku podjeliSmy decyzje o wiaczeniu
ksiegozbiorow czytelni oddziatu dla dzieci do ksiggozbioru ogdlnego z zaznaczeniem
ksigzek dostgpnych tylko na miejscu.

Czytelnicy przede wszystkim poszukuja ksigzek z list bestselleréw, ksiggarni
internetowych oraz promowanych w mediach. W naszych wypozyczalniach 1
czytelniach jest wolny dostep do potek, spowodowalo to wzrost zainteresowania
ksigzkami udostepnianymi na miejscu, wprowadziliSmy mozliwos¢ wypozyczania
zbioréw czytelnianych na sobotg i niedziel¢ do domu. Wzrosta natomiast liczba
odwiedzin w bibliotekach, coraz wigcej uzytkownikéw korzysta z komputerdw w
celu wyszukiwanie potrzebnych informacji oraz korzysta z prasy codziennej ,
odbywa si¢ coraz wiecej imprez na terenie biblioteki. Poza tym biblioteka prowadzi
ustugi ksero , laminacji i faksowania ZanotowaliSmy réwniez wzrost liczby
uzytkownikéw Internetu, zaréwno w bibliotece macierzystej, jak i filiach,
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spowodowane jest to dostgpnoscia do Internetu we wszystkich filiach i pozyskaniem
w ramach programow operacyjnych nowego sprzgtu komputerowego oraz dotacji na
czg¢$ciowe pokrycie kosztéw dostepu do Internetu.

Obsluga czytelnicza specjalnych grup uzytkownikoéw biblioteki.

W bibliotece prowadzi si¢ wypozyczanie ksigzki mdwionej dla o0séb
niedowidzacych. W 2013 r. zakupiono 5 pozycji ksigzkowych z serii ,,Duze Litery” ,
i 30 audiobookéw. Czytelnicy niepelnosprawni majg mozliwo$é zamoéwienia w
bibliotece ksigzek przez telefon, ktére odbierane s przez cztonkdéw ich rodzin lub
sgsiadow, a nawet dostarczane przez samych bibliotekarzy. Nie mamy barier
architektonicznych, co powoduje, ze wiele oséb starszych i niepelnosprawnych
korzysta z naszych ustug. Biblioteka nie posiada specjalistycznego oprogramowania
do obstugi 0s6b niepetnosprawnych. Bardzo dobrze uktada si¢ wspélpraca Biblioteki
z Uniwersytetem Trzeciego Wieku, Centrum Ustug Socjalnych i Osrodkiem Szkolno-
Wychowawczym.

W 2013 roku przeprowadzono wiele imprez z udziatem Uniwersytetu Trzeciego
Wieku, Centrum Ustug Socjalnych i Oérodkiem Szkolno-Wychowawczym w
Sulechowie, miedzy innymi:

1. Wielka Orkiestra Swigtecznej Pomocy — stuchacze UTW uczestniczyli w
zbieraniu fantéw na loterie.

2. Wspblne czytanie Wierszy Juliana Tuwima ,Lokomotywa” ,” Rzepka” -
inscenizacja wierszy przygotowana przez UTW.

3. Warsztaty plastyczne dla dzieci prowadzone przez stuchaczki UTW:
wykonywanie wielkanocnych pisanek, jesiennych bukietéw, ozddb na choinke,
orgiami sztuka sktadania papieru.

4. Imprezy zorganizowane w bibliotece przy wspdtudziale UTW: ,, Kwiaty i
kobiety w malarstwie Urszuli Bujakiewicz” — spotkanie z autorkg, wystawa
prac,0d Pedagogium Krolewskiego do Panstwowej Wyzszej Szkoly
Zawodowej w Sulechowie — wyklad i wystawa, Narodowe czytanie Fredry
»Maz 1 zona” ~ spektakl .

5. ,Tydzien z Internetem” - zajecia dla podopiecznych Centrum Uslug
Socjalnych — ,, Koncert zyczen”.

6. Spotkanie 1 wystawa prac plastycznych wykonanych przez podopiecznych
Centrum Ustug Socjalnych.

7. Wycieczki do biblioteki dzieci z Osrodka Szkolno-Wychowawczego w
Sulechowie.

Stuchacze Uniwersytetu Trzeciego Wieku , podopieczni Centrum Ustug Socjalnych

oraz dzieci i mlodziez Osrodka Szkolno-Wychowawcezego uczestniczyli rowniez w
innych imprezach organizowanych w Bibliotece .
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Komputeryzacja Bibliotek:

W 2013 r. z programu Instytutu Ksigzki ,, Kraszewski. Komputery dla bibliotek”
biblioteka zakupita na miejsce wyeksploatowanych komputeréw z programu Ikonka
4 nowe Zzestawy komputerowe i urzadzenie wielofunkcyjne do biblioteki w
Sulechowie na kwote 12.000 zL

Stan komputeryzacji w bibliotece przedstawia si¢ nastepujaco:
Sulechéw — 16 komputeréw wszystkie z dostepem do Internetu:

3 komputery do ewidencji czytelnikdéw i udostepnien,

3 do prac w zakresie gromadzenia i opracowywania zbiorow,

1 do prac administracyjno-biurowych,

7 do przegladania sieci internetowej,

2 jako terminale katalogowe

e Brody - 4 komputery z dostepem do Internetu, w tym 3 dostepne dla
czytelnikow.
e Pomorsko — 3 komputery z dostepem do Internetu, w tym 2 dostepne dla
czytelnikow.
¢ Cigacice — 2 komputery z dost¢gpem do Internetu, w tym 1 dostgpny dla
czytelnikow.,
o Kalsk — 4 komputery z dostgpem do Internetu, w tym 2 dostepne dla
czytelnikow.
e Kije — 3 komputery z dostgpem do Internetu, w tym 2 dostepne dla
czytelnikow.,
t.gcznie w 5 filiach bibliotecznych mamy 16 komputerow. — wszystkie z
dostgpem do Internetu. Dzial Pedagogiczny, w ktérym zapewniamy bezptatny
dostep do Internetu wraz z mozliwoscig drukowania i skanowania potrzebnych
czytelnikowi dokumentow cieszy si¢ duzym zainteresowaniem uzytkownikow.
W sierpniu 2005 roku przystgpiliSmy do Centrum Przetwarzania Danych
Bibliotecznych przy WiMBP w Zielonej Goérze . W 2013 r. dokupilimy
licencje na uzytkowanie systemu MARC 21 dla 1 kolejnego uzytkownika. W
chwili obecnej mamy dostgp dla 5 uzytkownikow.

e Dostep do Internetu w bibliotece jest bezptatny do jednej godziny
korzystania.

e W Bibliotece mamy stale10 MG szerokopasmowe lacze internetowe
ZielMAN 2 na podstawie umowy podpisanej w 2011 r. z Uniwersytetem
Zielonogorskim.

e File biblioteczne korzystaja z laczy internetowych Telekomunikacii
Polskiej i Orange.
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¢ Adres poczty elektronicznej : biblioteka_pub_gm_sul@o2.pl

e W 2011 r. uruchomiliémy strone internetowa  biblioteki:
www.bibliotekasulechow.pl,

e W 2013 r. liczba wejs¢ na naszg strone internetowa wyniosta 35.764.

Biblioteka nie posiada wiasnych baz danych, jesteSmy w trakcie
wprowadzania ksiegozbioru do systemu MARK 21 . Wprowadziliémy okoto
99% zbioréw Biblioteki w Sulechowie i1 60 % zbioréw w filii biblioteczne;j

w Kijach. Dzigki temu uzytkownicy majg elektroniczny dostep do bazy
danych biblioteki.

W bibliotece w Sulechowie prowadzimy elektroniczng obstuge czytelnikdw.
Do konica 2015 roku planujemy wprowadzenie wszystkich ksigzek do
systemu MARK 21
Komputeryzacja bibliotek finansowana jest z dotacji organizatora, oraz
programu Akademia Orange dla Bibliotek .

Pozabudzetowe Zzrdédla pozyskiwania Srodkow na dzialalnos¢ biezgeg i
inwestycje.

W 2013 roku biblioteka uczestniczyla w programach wspierajacych jej prace:

1. Program Biblioteki Narodowej na zakup nowosci wydawniczych dla
bibliotek — dotacja w wysokosci 10.044 zi.

2. Program Akademia Orange dla Bibliotek otrzymalismy kwote w wysokosci
5.113 zl. na edukacje i wykorzystanie Internetu przez uzytkownikéw bibliotek.
Kwota ta zostata przeznaczona na pokrycie kosztéw dostepu do Internetu.

3. Program Instytutu Ksigzki ,,Kraszewski komputery dla bibliotek 2013” na
zakup sprzetu komputerowego 12.000 zl.
4. Program ,, Angielski 123” — bezptatny internetowy kurs jezyka angielskiego.

Bibliotekarze w ramach programu Biblioteki + i Programu Rozwoju
Bibliotek uczestniczyli w darmowych szkoleniach i konferencjach.

Dyrektor biblioteki uczestniczyl w wyjeZdzie studyjnym do Standéw
Zjednoczonych w ramach prestizowego programu ,International Visitor
Leadership Program” finansowanym przez Fundacje Rozwoju Spoteczenstwa
Informacyjnego i Departament Stanu USA.

Inwestycje.

W omawianym okresie nie przeprowadzano w bibliotekach prac
zwigzanych z nowymi inwestycjami.
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