Urzad Miejski Sulechdw
66-100 Sulechdw
ul. Plac Ratuszowy 6

Sulechéw dn. 27 grudnia 2010 r.

Burmistrz Sulechowa
zatrudni na stanowisku Konserwatora w Urzedzie Miejskim Sulechow
— Plac Ratuszowy 6.

1. Wymagania niezb¢dne stawiane kandydatom:

kandydatem moze by¢ osoba, kidra:

a) ma obywatelstwo polskie;

b) ma peing zdolno$é do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw publicznych;

¢) posiada wyksztalcenie nie nizsze niz zasadnicze zawodowe;

d) posiada uprawnienia do zajmowania si¢ eksploatacja instalacji elektrycznych
i urzadzen napgdowych o napigeiu do 1 kV, lub wyzszym.

2. Zakres zadan Konserwatora:

~ codzienne otwieranie wejécia do Ratusza przed godzing rozpoczecia pracy Urzedu,

— dokonywanie przegladu pomieszczen biurowych pod wzgledem sprawnosci zamkéw,
drzwi, okien, biurek oraz o$wietlenia, gniazd wiykowych itp. Dokonywanie biezacych
napraw sprzetu i urzgdzen elektrycznych, w zakresie posiadanych uprawnie,

— przygotowywanie sal narad (ustawianie stoléw i krzeset) wg wystepujacych potrzeb,

— stale utrzymywanie czystosci w pomieszczeniach piwnicznych wykorzystywanych do re-
alizacji zadan konserwatora, kotlowni oraz utrzymywanie porzadku na wieZy ratuszowej,

— utrzymywanie w stalej czystosci i dbalos¢ o fontanng przy Ratuszu,

— codzienne odbieranie z kiosku ,,Ruchu” i dostarczanie prasy do Urzedu,

— codzienne dokonywanic przegladu pomieszczeni sanitarnych znajdujacych sig
w Urzedzie, ze szczegblnym uwzglednieniem sprawnoéci funkcjonowania kranéw
oraz sanitariatow (tj. sprawdzenie prawidtowosci ich zamknigcia i zabezpieczenia
przed wycickiem wody). Usuwanie zauwazonych drobnych usterek oraz zglaszanie
napraw specjalistycznych Podinspektorowi ds. administracyjno-gospodarczych. Uzu-
petnianie na biezgco tych pomieszezen w srodki higieny,

— czuwanie nad sprawnoscig i punktualnoscia wskazan czasu na zegarze znajdujacym
si¢ na wiezy ratuszowej,

— prowadzenie ruchu kottowni zgodnie z warunkami i zasadami okreslonymi
w instrukcji obstugi,

— kontrola wskazan kontrolno — pomiarowych w pomieszczeniu kottowni, archiwum za-
ktadowym i innych pomieszczeniach, w ktorych takie urzgdzenia sig znajduja,

— kontrola stanu majatku i powicrzonego mienia, w sz¢zegdlnosci w pomieszezeniu ko-
tlowni i archiwum zaktadowego oraz innych urzadzen i wyposazenia,

— odsniezanie czesci chodnika przyleglego do wejscia Urzedu,

— wnoszenie, przemieszczanie materialéw biurowych, $rodkéw czystosci i innych zle-
conych przez Podinspektora ds. administracyjno-gospodarczego Wydziatu OR,

— dokonywanie instalacji i napraw sprzetu elektrycznego w zakresie posiadanych
uprawnien,

~ cykliczne uruchamianie agregatu pradotwdrezego i sporzadzanie zestawiefi zuzytego
paliwa w karcie pracy sprzgtu. Przekazywanie karty pracy na stanowisko Podinspekto-
ra ds. administracyjno-gospodarczych,



3. Dokumenty i o§wiadczenia wymagane od kandydata:

a) list motywacyjny,

b) kserokopia dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie i posiadane uprawnienia,

¢) wypelniony ,.kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sig¢ o zatrudnienie” zgodny
ze wzorem zamieszczonym w zalgczniku nr 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Poli-
tyki Spolecznej z dnia 22 czerwca 2006 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. Nr
125, poz. 869),

d) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacii,

¢) oswiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z praw
publicznych.

Wzory dokumentéw wymienionych w pkt. ¢ — e mozna uzyska¢ w kadrach Urzedu
Miejskiego lub pobraé ze strony urzgdu pod adresem: http://www.bip.sulechow.pl
w dziale ,Nabér kandydatéw na wolne stanowiska w Urzedzie” w podrozdziale ,,Wzo-
ry dokumentéw”.

Blizszych informacji mozna uzyska¢ w Urzedzie Miejskim Sulechéw - Telefon nr (68) 385-
11-10 lub (68) 385-11-48

Dokumenty nalezy przestaé lub ztozyé w kancelarii Urzedu Miejskiego (w godzinach pracy) -
Plac Ratuszowy 6, 66-100 Sulechéw (pok. nr 002) w nieprzekraczalnym terminie do dnia
7 stycznia 2011 roku w zaklejonej kopercie, z zaznaczeniem: ,,zatrudnienie Konserwatora”,
W przypadku wystania dokumentéw za dat¢ dorgczenia uwaza si¢ datg wpltywu do Urzedu
Migjskiego.
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