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Sprawa: Kontrola ogolna archiwum zakladowego.

Archiwum Panstwowe w Zielonej Gorze uprzejmie informuje, ze w dniu 27 kwietnia 2015 r.
Mirostaw Zapata — kierownik Oddzialu I Ksztattowania Narodowégo Zasobu Archiwalnego
Archiwum Panstwowego w Ziclonej Gorze, dzialajac na podstawie przepisow Ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z pdzn.
zm.) przeprowadzil w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sulechowie, kontrole postepowania z materiala-
mi archiwalnymi wchodzacymi w sklad panstwowego zasobu archiwalnego. Powyzsze czynnosci

zrealizowano na podstawie art. 28 pkt. 4 w/w Ustawy.

Na podstawie przeprowadzonej kontroli Archiwum Panstwowe w Zielonej Gorze uprzejmie

informuje, ze nalezy wykona¢ nastepujgce zalecenia pokontrolne:

1. Przekazac¢ do Archiwum Panstwowego w Zielonej Gorze materiaty archiwalne, ktorych okres
przechowywania w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego juz uplynal. Akta te zostaly wymienione w

czesci [T pkt. 5 Protokotu kontroli archiwum.

- Urzad Stanu Cywilnego (Standesamt Ziillichau) urodzenia: 1 j.a. = 0,01 mb., z roku 1914, mal-
zenstwa: 24 j.a. = 0,45 mb., z lat: 1914-1934, zgony: 20 j.a. = 0,45 mb., z lat: 1914-1934;

- Urzad Stanu Cywilnego w Kijach (Standesamt Kay) matzenstwa 1 j.a. = (,06 mb., z lat: 1900-
1927,

- Urzad Stanu Cywilnego w Konotopie (Standesamt Kontopp) matzenstwa 2 j.a. = ,07 mb., z
lat: 1900-1925, zgony 1 j.a. = 0,04 mb., z lat: 1908-1911;

- Urzad Stanu Cywilnego w Trzebiechowie (Standesamt Trebschen) matzenstwa 2 j.a. = 0,06

mb., z lat: 1908-1930, zgony 2 j.a. = 0,05 mb., z lat: 1908-1930,

——KANCE ARIA CGOLNA Pan BO
%— ........... 1 105 201 ;z Ignacy Odwazny /u W%ﬂ
Mipﬁ

onghuel, Uapec- o
Wasze pismo z dnia: Wasz znak: Nasz znak: A}} \/”0 (93



- 10 Regiment Ulanéw w Sulechowie: ,,Baubuch zum Bau und Waffenmeisterei Ulanen Regi-

ment No 10 Ziillichau®, 1 j.a. = 0,01 mb., z lat: 1914-1917.

Termin wykonania zalecen wyznacza si¢ do dnia 30 listopada 2015 r.

O zakoficzeniu realizacji zalecenia pokontrolnego nalezy pisemnie poinformowaé tutejsze

Archiwum.
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Znak sprawy: 01.421.23.2015

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
Urzedu Stanu Cywilnego w Sulechowie

Plac Ratuszowy 6, 66-100 Sulechow

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej)

Kontrola problemowa archiwum Urzedu Stanu Cywilnego dotyczgea sprawdzenia warunkow
przechowywania i zabezpieczenia materialow archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego,
tj. ksiggi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne.

Podstawg prawng przeprowadzonej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity - Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698)

I. Informacje wstepne

1. Kontrol¢ przeprowadzil w dniu 27 kwietnia 2015 r. Mirostaw Zapata — kierownik
Oddziatu 1 Ksztaltowania Narastajacego Zasobu Archiwalnego Archiwum Panstwowego
w Zielonej Gorze, nr upowaznienia do kontroli D.0103.2.2015 w obecnosci
przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Moniki Wachowskiej — zastepcy kierownika

Urzedu Stanu Cywilnego w Sulechowie;

(imie 1 nazwisko, stanowisko stuzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 1 stycznia 1946 r. — Dekret z dnia 25

wrzesnia 1945 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. Nr 48, poz. 272);
{data i pelna nazwa aktu prawnego)

obecnie kieruje nia Pani Halina Andratojé— Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w

Sulechowie;
{imi¢ i nazwisko z okresleniem pelnej nazwy zajmowanego stanowiska)
organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Lubuski
ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzdéw Wielkopolski,
{nezwa i adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki



4.

5.

- Uchwata Nr V/39/2003 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 11 lutego 2003 r. w
sprawie Statutu Gminy Sulechéw, z poézn. zmianami (tekst jednolity - Dz. Urz. Woj.
Lubuskiego z dnia 3 pazdziernika 2012 roku, poz. 1734);

- Zarzadzenie Nr 120.23.2014 Burmistrza Sulechowa z dnia 30 grudnia 2014 r. w
sprawie: Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Sulechowie;;

(daty i pefne nazwy aktow prawnych)

Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

- 1 stycznia 1946 — utworzenie USC w Sulechowie;

- 1946 — utworzenie USC w Cigacicach;

- 1947 — utworzenie USC w Kijach i USC w Krezolach;

- 1955 — utworzenie USC w Kalsku, USC w Klgpsku i USC w Pomorsku;

- 1957 — likwidacja USC w Cigacicach, USC w Kalsku, USC w Kijach, USC w Klgpsku,

USC w Krezolach;
- 1972 — likwidacja USC w Pomorsku;

(poprzednic nazwy z podaniem dat granicznych)

Jednostka kontrolowana jest 0d e e T

. {data i nazwa aktu prawnego)

w stanie likwidacji, upadtoéci, przeksztatcenia*) -tak, nie.*)

6.
7.
8.

Ostatnig kontrol¢ Archiwum Panstwowe przeprowadzilo w dniu 25 marca 2011 r.;

Archiwum zaldadewe bylo takie kontrolowane w dniach przez e
W Urzedzie Miejskim w Sulechowie, przy ktérym funkcjonuje USC w Sulechowie
obowiazuja przepisy Kkancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, nie—uzgednione z
archiwum panstwowym) *)

instrukcja kancelaryjna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcii w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.

U. Nr 14, poz. 67) - zal. 1 do rozporzadzenia;
(data 1 petny tytul)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z

dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow

zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) — zal. 2 do rozporzadzenia;
(data i petny tytul)
instrukcja archiwalna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18

stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt



d)

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U.

Nr 14. poz. 67) — zal. 6 do rozporzadzenia;
(data i petny tytul)
inne  normatywy  kancelaryjno-archiwalne: = Rozporzadzenie  Ministra ~ Spraw

Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu
cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. 2015 poz. 225);
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie
przenoszenia aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U. 2015 poz. 204);
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wzorow dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. 2015

poz. 194);

(nazwa, data i tytul normatywu)

I1. Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie
poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i

egg: zgodnie z przepisami;

2. Zbior dokumentacji **)

W archiwum zakladevwym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:
kategorii A w ilosci 40,45 mb., z lat: 1945-2014 w tym:
ksiegi stanu cywilnego w ilogci 5.57 mb. z lat 1945-2013,
skorowidze alfabetyczne w 1losei 1.73 mb.,

akta zbiorowe rejestracii stanu cywilnego w ilosci 33,15 mb.

kategorii B w ilosci wmmes mb., z lat s

w tym akta kategorii ,,BES0” lub ,,B-50” w ilodci = mb., z lat e

nierozpoznana w i10scl , Z at s e
- techniczna:

kategoril A w iloscl = Mg jedn, inWom———==jedn. arch., z lat ===

kategorii B w ilosci s Mbsrrms jedn. iInWermmmezjedn. arch., z lat ==+

nierozpoznana w il08¢i s 1111 o T rysunkow, z lat s

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A w 1108CT mrmmrmwies s jedn. inw., z lat e



kategorii B w ilosci s jedn. inw., z lat e

nierozpoznana w iloscl mmrrmrmm jedn. inw., 7 lat mmrr e

- kartograficzna:

kategorii A w ilosel === Mbrsjedn. INWeoremm= jedn. arch., (arkuszy) z lat ——==
kategorii B w ilo$ci w== Mbos jedn. INWemsmre jedn. arch., (arkuszy) z lat ——==
nierozpoznana w l08cl s arkuszy, z lat e

- audiowizualna:

nagrania:

kategorii A w 1l0$Ci mrrss jedn, INWor—mmeZasu nagran, z lat ———rmrmers
kategorii B w ilosci —=—=—=jedn. inw., (nagran) === czasu nagran, z lat —————=
nierozpoznana w 08¢l s pudetek, z lat e
mne w ilosel e sztuk, 7 lat e
Jfotografie.

kategorii A w ilo$cl we=mjedn. INWormmes negatywow, === pozytywow, z lat <
kategorii B w iloscl == jedn. InWermmmmreeeee sztuk, 7 lat ——mmrrree
merozpoznana w 1l0scl e sztuk, z lat e
inne w iloscl s sztuk, z lat e
filmy:

kategorii A w ilo$ci = tytulow (tematéow) == sztuk, sztuk mat. wyjs., z latw==
kategorit B w iloscl w=—= tytlow (tematdow) === sztuk, 7 latrrrermrrrr s
nierozpoznana w iloscl s sztuk, 7 lat e e
inne w iloscl s sztuk, 7 lat wmrrrrrrre e

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: 852 j. a. w tym: ksiegi urodzen, matzenstw,
zgonOw oprawione introligatorsko (urodzenia 90 j.a. = 3,29 mb., z lat: 1945-2013,
matzenstwa 66 j.a. = 1,09 mb., z lat: 1945-2013, zgony 56 j. a. = 1,19 mb., z lat: 1945-
2013), skorowidze alfabetyczne do ksiag 198 j.a. = 1,73 mb., z lat: 1945-2012, w tym
urodzenia: 67 j,a, = 0,68 mb, malzenstwa: 66 j.a. = 0,53 mb., zgony: 65 j.a. = 0,53 mb.;
akta zbiorowe w scgregatorach (urodzenia: 272 j. a. = 20,40 mb., malzenstwa: 134 j.a. =
10,05 mb., zgony: 36 j.a. = 2,70 mb., z lat: 1945-2014);

b} dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespolow akt i daty skrajne,

ilo$¢ mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie A i
kategorie B, a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach
[1.2.a)

- USC w Sulechowie (Standesamt Ziillichau), z lat: 1900-1945, w ilosci; 111 j.a. =




2,47 mb., w tym: 102 j.a. = 2,21 mb. ksigg stanu cywilnego, skorowidze: 9 j.a, = 0,26
mb.;

- USC Cigacice z lat: 1946-1957, w ilosci 0,67 mb. (16 ]. a.), w tym: 3 ksiggi stanu
cywilnego, 6 skorowidzy alfabetycznych, 7 akt zbiorowych;

- USC Kalsk, z lat: 1955-1957, w ilosci 0,12 mb. ( 4 j.a.), w tym: 3 ksiegi stanu
cywilnego, 1 akt zbiorowych;

- USC Kije, z lat: 1947-1957, w ilosei 1,17 mb. ( 30 j.a.), w tym: 5 ksiag stanu
cywilnego, 9 skorowidzy alfabetycznych, 16 akt zbiorowych;

- USC Klepsk, z lat: 1955-1957, w ilosci 0,12 mb. ( 4 j.a.), w tym: 3 ksiegi stanu
cywilnego, 1 akt zbiorowych;

- USC Krezoly, z lat: 1947-1957, w ilodci 0,62 mb. ( 16 j.a.), w tym: 4 ksiegi stanu
cywilnego, 6 skorowidzy alfabetycznych, 6 akt zbiorowych;

- USC Pomorsko, z lat: 1947-1957, w ilosci 0,68 mb. { 11 j.a.}, w tym: 3 ksigg stanu

cywilnego. 8 akt zbiorowych;
- USC w Kijach (Standesamt Kay), z lat: 1900-1942, w ilosci; 5 j.a. = 0,26 mb., w

tym: 5 j.a. = 0.26 mb. ksiag stanu cywilnego; "
Lacznie: 197 j.a., co stanowi: 6,11 mb.

dokumentacja zdeponowana /obca/, (jak w punkcie I1.2.b):

- USC w Konotopie (Standesamt Kontopp), z lat: 1908-1937, w ilosci; 10 j.a. = 0,34

mb., w tym: 9 j.a. = 0,33 mb. ksiagg stanu cywilnego, skorowidze: 1 j,a, = 0,01 mb.;

It

- USC w Trzebiechowie (Standesamt Trebschen), z lat: 1908-1945, w ilosci; 16 j.a.

0,30 mb., w tym: 16 j.a. = 0,30 mb. ksiag stanu cywilnego;
- USC w Bojadlach, z lat: 1946-1982, w ilosci: 73 j.a. = 1,20 mb., w tym: 34 j.a. =

0,53 mb. wtéropiséw ksiag stanu cywilnego, akta zbiorowe: 3 ja. = 0,26 mb.,,
skorowidze: 36 j.a. = 0,41 mb.;
- USC Babimost - obwdd miejski, z lat: 1945-1986, w ilosei: 107 j.a. = 1,17 mb., w

tym: 68 j.a. = 0,79 mb. wtéropiséw ksigg stanu cywilnego, 36 j.a. = 0,31 mb.,
skorowidzdw, 3 j.a. = 0,07 mb. akt zbiorowych;
- USC Babimost — obwdd wiejski, z lat: 1945-1953, w ilosci: 7 j.a. = 0,17 mb., w tym:

wtoropiséw ksiag stanu cywilnego - 6 j.a. = 0,15 mb., 1 j.a. = 0,02 mb. akt
zbiorowych;
- USC Kargowa — obwdd miejski, z lat: 1945-1980, w ilosci: 124 j.a. = 1,29 mb., w

tym: 56 j.a. = 0,84 mb. wtoropiséw ksigg stanu cywilnego, 65 j.a. = 0,39 mb.
skorowidzow, 3 j.a. = 0,06 mb. akt zbiorowych,



- USC Kargowa — obwdd wiejski, z lat: 1945-1953, w ilosci: 19 j.a. = 0,17 mb., w

tym: 5 ja. = 0,12 mb. wtéropisow ksigg stanu cywilnego, 12 ja. = 0,04 mb.
skorowidzow, 2 j.a. = 0,01 mb. akt zbiorowych;

- USC Kolsko, z lat: 1908-1986, w ilosci: 86 j.a. = 0,91 mb., w tym: 52 j.a. = 0,59 mb.
wtéropisow ksigg stanu cywilnego, 31 j.a. = 0,21 mb. skorowidzéw, 3 j.a. = 0,11 mb.
akt zbiorowych;

- USC Klenica, z lat: 1914-1958, w iloéci: 17 j.a. = 0,16 mb., w tym: 11 j.a. = 0,12 mb.
wtoropisow ksiag stanu cywilnego, 4 j.a. = 0,03 mb. skorowidzéw, 2 j.a. = 0,01 mb.
akt zbiorowych;

- USC Konotop, z lat: 1956-1958, w ilodci: 4 j.a. = 0,05 mb., w tym: 3 j.a. = 0.04 mb.
wtéropisow ksiag stanu cywilnego, 1 j.a. = 0,01 mb. akt zbiorowych;

- USC Nowe Kramsko, z lat: 1955-1963, w ilodci: 16 j.a. = 0,17 mb., wtym: § j.a. =

0,11 mb. wtoropiséw ksiag stanu cywilnego, 6 j.a. = 0,02 mb. skorowidzéw, 2 j.a. =
0,04 mb. akt zbiorowych
- USC Podmokle Mate, z lat: 1955-1958, w ilodei: 13 j.a. = 0,12 mb., w tym: 8 j.a. =

0,09 mb. wtéropisow ksiag stanu cywilnego, 3 j.a. = 0,01 mb. skorowidzéw, 2 j.a. =
0,02 mb. akt zbiorowych
- USC Smolno Wielkie, z roku 1957, w ilosci: 3 j.a. = 0,03 mb. wtdropiséw ksiag

stanu cywilnego;

- USC Trzebiechdw, z lat: 1946-1987, w iloéci: 42 j.a. = 0,54 mb., w tym: 33 j.a. =

0,40 mb. wtoropisow ksiag stanu cywilnego, 6 j.a. = 0,04 mb. skorowidzow, 3 j.a. =
0,10 mb. akt zbiorowych.
Lacznic: 503 j.a., co stanowi: 6,32 mb.

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogélem 52,88 mb. , w tym*¥)

— kategoria A 52,88 mb.

— kategoriaB = = mb.
w tym:
— kategoria BES0 === mb.

4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji): dokumentacja w
dobrym stanie fizycznym, kilka ksiag posiada zniszczong mechanicznie oprawe;

5. Materialy archiwalne podlegajace przej¢ciu przez archiwum panstwowe (podac
podstawe prawng przejecia): art. 28 i art. 129 Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo

o aktach stanu cywilnego (Dz. U. 2014 poz. 1741 z pdzn. zm.), rozporzadzenie Ministra



Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow
archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375): ksiggi stanu
cywilnego:
- Urzad Stanu Cywilnego (Standesamt Ziillichau) urodzenia: 1 j.a. = 0,01 mb., z roku
1914, matzenstwa: 24 j.a. = 0,45 mb., z lat: 1914-1934, zgony: 20 j.a. = 0,45 mb., z
lat: 1914-1934;
- Urzad Stanu Cywilnego w Kijach (Standesamt Kay) matzenstwa | j.a. = 0,06 mb., z
lat: 1900-1927;
- Urzad Stanu Cywilnego w Konotopie (Standesamt Kontopp) malzenstwa 2 j.a. =
0,07 mb., z lat: 1900-1925, zgony 1 j.a. = 0,04 mb., z lat: 1908-1911;
- Urzad Stanu Cywilnego w Trzebiechowie (Standesamt Trebschen) malzefistwa 2 j.a.
={),06 mb., z lat: 1908-1930, zgony 2 j.a. = 0,05 mb., z lat: 1908-1930;
- 10 Regiment Ulandéw w Sulechowie: ,Baubuch zum Bau und Waffenmeisterei
Ulanen Regiment No 10 Ziillichau®, 1 j.a. = 0,01 mb., z lat: 1914-1917.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnos$ci ukiad akt, kwalifikacja do
kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidtowos$é zewidencjonowania i znakowania
teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$¢ materialdéw archiwalnych): uklad akt
czytelny, brak ksiegi zgonéw USC w Sulechowie (Standesamt Ziillichau) z roku 1928,

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladewym byla porzadkowana w

............ r. po zasiggnicciu opinii archiwum pafstwowego — tak - nie*) przez

8. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:
a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych -tak-nie*)
b) spisy zdawczo-odbiorcze- tak-nie*), w podziale na kat. A 1 kat. B - tak-nie*),
c) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego - tak-nie™),
d) spisy brakowane) dokumentacji niearchiwalnej - tak-nie*),
e} ewidencj¢ wypozyczen - tale-nie*),
f) inne srodki ewidencyjne: skorowidze alfabetyczne do ksiag stanu cywilnego;
9. Ocena prowadzenia ewidencji: zgodnie z przepisami;

10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladewege.

11. Udostepnianie akt (terminowo$¢ zwrotdw akt, stan fizyczny udostepnianych akt) s



.................................................................................................................................................

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, nicregularnie*), za

zezwoleniem, bez zezwolenia*) archiwum panstwowego, ostatnio: nie dotyczy

(data)

Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zezwolenia generalnego na brakowanie

.......................................................................................................................................................

13. Przekazanie materialéw archiwalmych do archiwum panstwowego mialo ostatnio

miejsce w 2014 r. i objelo 6 j.a., co stanowi: 0,13 mb., zespolu akt: Urzad Stanu

Cywilnego w Sulechowie (Standesamt Ziillichau), z lat: 1912-1913.

14, Kierownikiem —arehivum —zakladowego, osoba odpowiedzialng za prowadzenie
archiwum USC jest: Pani Halina Andraloj¢ zatrudniona na pelnym-etaciena-pol-etaty, w

innej formie*), posiadajaca wyksztalcenie wyzsze.

15. Warunki pracy personelu archiwum sg dobre, ueigzliwe, bardzo—trudne™), poniewaz:

16. Lokal archiwum zaldadewege (usytuowanie, ilo§¢ pomieszczen, powierzchnia.
wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem, innymi ujemnymi czynnikami)
pomieszczenie o powierzchni ok. 25 m’ na parterze budynku Ratusza, wyposazone w
metalowe regaty przesuwne, meble biurowe; Oswietlenie elekiryczne, ogrzewanie
centralne; zabezpieczenie przed pozarem i wlamaniem wystarczajace;

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki

udzielane ustnie) T T e
18. Wykeonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez

archiwum panstwowe: zalecen nie wydano;

III. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostany przekazane odr¢bnym

pismem.



Protokél podpisali:

tartrrrienee ey ”-}.’f-;:{i’-}_;“ ..F-{ g)ﬂ[il;’? ji r-;
(Llem\\ m l\ontroi w(m:,l] tdnosthi)

Zataczniki:

Protokét sporzadzono w 2 egz.
egz. nr | - jednostka kontrolowana
egz. nr 2 - AP w Zielonej Gorze

Y niepotrzebne skredlic
#¥) wpisa znak ™", jezeli brak jest danych

{archiwista zakladowy)

Archiwum Pafistwoye w Zielonej Gorze
Kierowni dedzia{ul

(przeproyfﬁdzajacy kontrole)
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ARCHIWUM PANSTWOWE W ZIELONE] GORZE

65-762 Zielona Gora, Aleja Wojska Polskiego 67a,

A HI WA
PANSTWOWE tel/fax. 68 329 98 01-02; fax: 509 680 718; e-mail: sekretariat@archiwum zgora,pl

B R Pan
Lza O3 US, .
Ignacy Odwazny

‘pj&u Burmistrz Sulechowa
Plac Ratuszowy 6

< 66-100 Sulechéw

Nasz znak: Data:
-------------------------------------- 01.421.23.2015 3 kwietnia 2015 r.

Sprawa: Kontrola problemowa archiwum Urzedu Stanu Cywilnego.

Archiwum Panstwowe w Zielonej Goérze informuje, ze na podstawie przepisow art. 21
ust. 2 1 art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698) oraz przepisow Zarzadzenia Nr 8 Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych z dma 15 czerwca 2000 r. w sprawie przeprowadzania przez archiwa
panstwowe konfroli postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego

zasobu archiwalnego, rozpoczynajagc od dnia 24 kwigtnia br. w Urzedzie Stanu Cywilnego w

Sulechowie {zwanym dalej: USC) zostanie przeprowadzona kontrola problemowa archiwum USC
prowadzonego na podstawie przepisow art. 128 i art. 129 Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o
aktach stanu cywilnego (Dz. U. 2014 poz. 1741 z pbézn. zm.). Przedmiotem kontroli bedzie w
szczegdlnosdel sprawdzenie warunkdéw przechowywania i zabezpieczenia materialéw archiwalnych
obejmujacych akta stanu cywilnego, tj. akta i ksiegi stanu cywilnego wytworzone na podstawie

przepisow ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz ich ewidencji.
Dla celéw kontroli prosimy o przygotowanie 1 udostepnienie do wgladu kontrolujacemu:
- przepisow wewnetrznych regulujacych organizacje i dziatalno$¢ Urzedu, przy ktorym

funkcjonuje USC (statut, regulamin organizacyjny),
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- obowigzujacych 1 stosowanych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych  (instrukcja

kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt, instrukcja archiwalna),

- informacji o funkcjonujacych w USC systemach komputerowych do elektronicznego

zarzgdzania dokumentacig,

- informacji (zestawien) dotyczgcych wielkosci i rodzaju dokumentacji zgromadzonej w

archiwum USC — w podziale na dokumentacje¢: wiasna, odziedziczona i zdeponowang.

W celu sprawnego przeprowadzenia kontroli, prosimy o wyznaczenie osoby (0oséb) biorgcych
udzial w czynnosciach kontrolnych z ramienia USC oraz umozliwienie kontrolujgcemu dostgpu do

wszystkich obicktow i pomieszezen, w ktorych gromadzi si¢ 1 przechowuje zasob archiwalny.

Czynnoéci kontrolne przeprowadzi mgr Mirostaw Zapata — kierownik Oddziatu |1
Ksztattowania Narastajacego Zasobu Archiwalnego na podstawie ,,Upowaznienia do przeprowadze-

nia kontroli archiwum zaktadowego” (D.0103.2.2015).

MZ
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