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Sprawa: odpowied? na wystgpienie pokontrolne

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne KF,1711.3.2015 z dnia 23 marca 2015 r.
odnoszace sie do prawidiowosci funkcjonowania Zespotu Szkét w Sulechowie w okresie od
01 stycznia do 31 grudnia 2014 r. informuje, iz pracownicy szkoly, stosownie do
zajmowanych stanowisk zapoznani zostali z zaleceniami pokontrolnymi. Jednoczednie
w odpowiedzi na zalecenia podjete zostaty nastepujace dziatania:

Zalecenie 1)

Wszyscy pracownicy szkoty zostali zobowigzani do bezwzglednego przestrzegania
zapiséw zawartych w ,Instrukcji Kancelaryjnej”. Pracownicy zajmujacy stanowiska
administracyjne zostali poinformowani, aby cata korespondencja i wszystkie dokumenty
kierowane do placowki przyimowane byly wytacznie w sekretariacie szkoty z zaznaczeniem
daty wptywu w rejestrze kancelaryjnym. ‘

Zalecenie 2)

Dyrektor szkoly zobowigzuje sie do prowadzenia polityki kadrowej {w tym
zatrudniania nauczycieli) zgodnie z wytycznymi organu prowadzacego.

Zalecenie 3)

Dyrektor szkoty (na miare posiadanych mozliwosci) przydziela¢ bedzie godziny
dodatkowe w taki sposéb, aby wyeliminowaé (wzglednie ograniczyé¢ do minimum) wyptate
jednorazowego dodatku uzupetniajacego. Opracowanie sposobu dziatania w tej sprawie
powierzono gtéwnej ksiegowej | wicedyrektorom szkoty do dnia 15 kwietnia 2015 r. Osobami
odpowiedzialnymi za realizacje zadania bedg dyrektor szkoty i gldwna ksiegowa.



Zalecenie 4)
Jak w odpowiedzi na zalecenie 2)
Zalecenie 5)

'Z uwagi na znaczng iloé¢ posiadanego w szkole sprzetu komputerowego (155
komputeréw), koniecznosé¢ obstugi dziennika elektronicznego i tablic interaktywnych oraz
fakt, iz dokonywanie napraw wymienionego sprzetu w formule umowy zlecenia nie
sprawdzato sie z powodu wydluzajgcego sie czasu naprawy dyrektor szkolty wnosi
0 wyrazenie zgody na utrzymanie obranej formuly zatrudnienia operatora sprzetu
audiowizualnego. Jednoczeénie zobowigzuje sie do optymalnego dostosowania godzin pracy
operatora do potrzeb szkoty i kontroli wyznaczonego czasu pracy.

Zalecenie 6)

Przy zawieraniu umow zlecenie dyrektor szkoty zobowigzuje sie do bezwzglednego
podawania uzasadnienia odnoszacego sie do kryterialnego ustalenia wynagrodzenia
zleceniobiorcy.

Zalecenie 7)

Dyrektor szkoty zobowigzuje sie — przed dokonaniem zamowienia publicznego — do
podejmowania dziatari ukierunkowanych na analize potrzeb szkoty, rynku cenowego, rynku
wykonawcow oraz do przeprowadzenia wstepnej oceny celowosci zacigganych zobowigzan.
Realizacje zadania powierzono ze skutkiem natychmiastowym kierownikowi gospodarczemu
{02 kwietnia 2015 r.). Nadz6r nad realizacjg zadania sprawowac bedzie dyrektor szkoty.

Zalecenie 8}

Dyrektor szkoty przy udzielaniu zamowien publicznych — zobowiazuje sie do
bezwzglednego przestrzegania Ustawy ,Prawo zamowienn publicznych” oraz Zarzadzenia
dyrektora w sprawie udzielania zamdwien publicznych nie podlegajacych Ustawie ,Prawo
zamowien publicznych”. Do realizacji zadania ze skutkiem natychmiastowym zobowigzany
zostat kierownik gospodarczy (02 kwietnia 2015 r.). Nadzér nad realizacjg zadania
sprawowac bedzie dyrektor szkoty.

Zalecenie 9) -

W przypadku prowadzenia robot budowlanych dyrektor szkoty zobowigzuje sie do
bezwzglednego zawierania umdw na pismie wymaganych zapisami art. 648 § 1 Kodeksu
Cywilnego. Realizacje zadania powierzono ze skutkiem natychmiastowym kierownikowi
gospodarczemu (02 kwietnia 2015 r.). Nadz6r nad realizacja zadania sprawowac bedzie
dyrektor szkoty. |



Zalecenie 10)

Dyrektor szkoty zobowigzuje sie do dokonywania odbioru robét budowlanych (w tym
robot zanikajgcych i ulegajacych zakryciu) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
W ramach powyiszego zobowigzania egzekwowane beda:

— dokonywanie odbioru robét, o ktérych mowa powyiej w obecnosci inspektora
nadzoru budowlanego i za protokotem potwierdzajgcym ilos¢ i prawidiowosc
wykonania zlecenia,

— udzielanie przez Wykonawce gwarancji na wykonane prace.
Zalecenie 11)

Dyrektor szkoty zobowigzuje sie do skorygowania zapisow oraz bezwzglednego
przestrzegania ustaler zawartych w Regulaminie korzystania ze stotdwki szkolnej. Do dnia
30 kwietnia 2015 r. do ,Regulaminu stotowki szkolnej” wprowadzone zostang — zgodnie ze
Statutem Szkoty — zapisy wskazujace osoby uprawnione do korzystania ze stoféwki. Zadanie
powierzono gtownej ksiegowej. Od dnia 01 maja 2015 r. stotéwka funkcjonowaé bedzie wg
regut zapisanych w skorygowanym regulaminie. Nadzér nad realizacjg zadania sprawowac
bedzie dyrektor szkoty.

Zalecenie 12)

Dyrektor szkoty wprowadzit i zobowigzat glowng ksiegowa do podjecia dziatark
majgcych na celu wyegzekwowanie zalegtosci w optatach za korzystanie z obiaddw
wydanych przez szkolng stotéwke (28 marzec 2015 r.). W porozumieniu z podmiotami
posiadajacymi zalegtosci ustalono, ze zobowigzania za rok 2014 zostang uregulowane do
dnia 20 kwietnia 2015 r., natomiast biezace naleznoéci regulowane beda terminowo pod
rygorem cofniecia zgody dyrektora na korzystanie z obiadéw wydawanych- przez szkolng
stotéwke.

Zalecenie 13)

Dyrektor szkoty zobowigzat giéwng ksiegowa 1 kierownika gospodarczego do
wyliczenia wysokosci kosztow zwigzanych z korzystaniem przez zawodniczke klubu
sportowego MLKS ,Zawisza” z pomieszczenia socjalnego szkoly od miesigca wrzesnia 2014
roku. Jednoczesénie dziatajac w porozumieniu z zarzadem klubu sportowego MLKS ,Zawisza”
ustalono, iz opfaty uiszczone zostang na konto Zespotu Szkét w Sulechowie zgodnie
z ponizszym harmonogramem:

a) 826,76 zt (za rok 2014) do dnia 30 kwietnia 2015r.,

b) 1033,45 zt (za rok 2015) do dnia 30 czerwca 2015 r.



Zalecenie 14}

Dyrektor szkoty zobowigzuje sie do uregulowania stosownym zarzadzeniem sprawy
stawek za zajmowanie przez Firmy (wymienione w protokole kontroli) powierzchni
reklamowych. Wprowadzenie zarzadzenia w Zycie wraz z podpisaniem umow najmu
z zainteresowanymi Firmami nastgpi do dnia 31 maja 2015 r. Za realizacje zadania
odpowiadac beda dyrektor szkoty i gtéwna ksiegowa.

Zalecenie 15)

Dyrektor szkoty odnowit umowy zwigzane z funkcjonowaniem na terenie szkoty
sklepikow i gabinetu stomatologicznego. W wyniku przeprowadzonego postgpowania
podpisano umowe w sprawie prowadzenia sklepikdw szkolnych (od dnia 13 marca 2015 r.)
oraz gabinetu stomatologicznego (od dnia 01 kwietnia 2015r.)

Zalecenie 16}

Dyrektor szkoty wyegzekwowat od dzierzawcdw lokali za okresy zaprzestania optat
wyszczegolnione w protokole pomoc rzeczowg na rzecz szkoty.

Zalecenie 17)

Dyrektor szkoty zobowigzuje sie do bezwzglednego przestrzegania zasad i procedur
kontroli zarzadcze;j. '
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