SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,
O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI
POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 239 | 395)

UWAGA - przygotowujac sprawozdanie nalezy odnosi¢ sie do oferty oraz umowy
i ewentualnego aneksu, z ktérymi sprawozdanie musi by¢ spdjne! Nalezy takie dokiadnie
czytac pouczenia i wyjasnienia znajdujace sie we wzorze sprawozdania (indeksy).

Pouczenie co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegdlnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotycza danego sprawozdania, nalezy wpisaé , nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np. ,Cze$ciowe* / Korncowe*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowied? i pozostawic
prawidtowa. Przyktad: , Czesciowe*-/ Koricowe*”.

Rodzaj sprawozdania

Czesciowe* / Koricowe*

Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie

- zgodny z terminami okreslonymi w umowie, np. 10.02.2017 -
30.11.2017

Tytut zadania publicznego

- taki jak w ofercie i umowie

Nazwa Zleceniobiorcy(-cow)

- nalezy podac doktadng petng nazwe stowarzyszenia

Data zawarcia umowy

- np. 10.02.2017

Numer umowy, o ile zostat

EEET - np. 05.526.1.2017




Czesc |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja, czy zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego zostat(y) osiggniety(-te) w wymiarze okreslonym
w czesci IV pkt 4 oferty. Jezeli nie, nalezy wskazac dlaczego.

Nalezy wskazac¢ czy planowane w ofercie cele zostaty osiggniete — najprosciej skopiowac cele i uzupetnic¢ informacjami

o przebiegu realizacji zadania. Nie wystarczy wpisaé, ze cele zostaty osiggniete — nalezy je opisac z uwzglednieniem tych,

ktorych nie udato sie osiggnaé. Ale UWAGA — ewentualne zmiany w wykonaniu zadania wymagaty aneksu do umowy

przed ich wprowadzeniem!

Np. Cele wskazane w ofercie zostaty w petni osiggniete poprzez przeprowadzenie wszystkich zaplanowanych

warsztatow artystycznych dla dzieci i mtodziezy.

LUB: Cele wskazane w ofercie zostaty osiggniete w niepetnym wymiarze ze wzgledu na deszczowg pogode, ktdra

spowodowata, ze 2 z 6 zaplanowanych warsztatdw artystycznych dla dzieci i mtodziezy zostaty odwotane. W ofercie

dokonano analizy ryzyka zwigzanego z mozliwoscig odwotania czesci warsztatdw, jesli pogoda nie pozwoli na ich

przeprowadzenie w plenerze.

2. Opis osiggnietych rezultatow wraz z liczcbowym okresleniem skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy opisad
osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposéb, w jaki zostaty zmierzone; nalezy wskazac rezultaty trwate oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczynita sie do osiggniecia jego celu)

Tutaj nalezy wpisad trwate rezultaty realizacji zadania (np. rozwéj dzieci poprzez regularne zajecia teatralne, plastyczne
itp., ktére odbywaty sie dla 20 osdb 3 razy w tygodniu od lutego do pazdziernika; stworzenie jednej nowej grupy
teatralnej; przeprowadzenie 10 wycieczek, ktére wzbogacity oferte turystyczng gminy podczas wakacji, z wycieczek
skorzystato tgcznie 200 oséb itd.)

Nalezy przy tym doktadnie podac liczbe np. warsztatéw, uczestnikdw, trenerdow, przygotowanych materiatow|

(np. plakatéw), a takze przyjety sposdb ich wyliczenia (np. lista obecnosci, harmonogram zajec).

3. Szczegotowy opis wykonania poszczegolnych dziatan (opis powinien zawieraé szczegétowa informacje o zrealizowanych dziataniach
zgodnie z umowa, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezy|
przedstawi¢ réwniez informacje o zaangazowanym wktadzie osobowym i wktadzie rzeczcowym w realizacje dziatan; w przypadku realizacji
dziatania przez podmiot niebedacy strong umowy? nalezy to wyraznie wskazaé w opisie tego dziatania)

Poszczegdlne dziatania opisane zostaty w pkt IV.6 oferty oraz w harmonogramie (pkt IV.7 oferty) — to do nich nalezy
odniesc¢ sie w tej czesci sprawozdania.

Np. przeprowadzono 20 warsztatéw, ktore odbywaty sie 3 razy w tygodniu w okresie od lutego do pazdziernika
(z przerwg wakacyjna w lipcu): we wtorki, czwartki i pigtki; uczestniczyty w nich 3 grupy 10-osobowe (tgcznie 30 osdb)
w 3 kategoriach wiekowych: 1) 5-8 lat, 2) 9-13 lat i 3) 14 — 17 lat; w maju i wrzesniu odbyty sie po 2 spektakle dla 400
widzow (itd.).

Lub: latem zorganizowano sptyw kajakowy, ktéry odbyt sie w dniach 10-15 sierpnia, wzieto w nim udziat 25 osdb)
w wieku od 10 do 30 lat; nabér do sptywu organizowano od 4 maja do 20 czerwca w 3 szkotach podstawowych:
w Kijach, Cigacicach i Kalsku; zgtasza¢ mogty sie dzieci z opiekunami; 3 wolontariuszy prowadzito listy chetnych w kazdej
placowce; stowarzyszenie dysponowato 5 kajakami, pozostaty sprzet zostat wypozyczony na potrzeby sptywu (itd.);
Albo: zadanie rozliczone zostato przez ksiegowego, ktdory w ramach wolontariatu prowadzit rachunkowos¢
stowarzyszenia przez okres realizacji zadania (itd.).

4. Opis, w jaki sposéb dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacja zadania wptyneto na jego wykonanie?

\Wypetni¢ wytgcznie w przypadku dofinansowania inwestycji! W przeciwnym razie nalezy wpisa¢ ,, nie dotyczy”.

) Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.
2 Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy dotacja byta przekazana na dofinansowanie inwestycji.



Czesc¢ Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1. Rozliczenie wydatkow w roku ...........

.. Nalezy podac rok biezgcy

Koszty zgodnie z umowg
(w zt) nalezy przepisac kosztorys z oferty
(lub z zatgcznika do umowy, jesli kosztorys byt aktualizowany)

Faktycznie poniesione wydatki
(w zt) - tutaj nalezy wpisac takie kwoty, ktére wynikajg
z zestawienia faktur oraz z porozumien z wolontariuszami;
zgodnie z umowami mozliwe byto przesuniecie pomiedzy
rodzajami kosztéw do 15%, nalezy przy tym jednak pamietac, ze

Kategoria . p o 28 B[R . . . 2
Kosztu Rodzaj kosztow jesli jakis wydatek zostat zwigkszony to inny musi zostac
pomniejszony, poniewaz kwota przyznanej dotacji nie ulega
zmianie

koszt z z innych z wktadu z wktadu Numer(y) lub | catkowite z zinnych z wktadu z wktadu Numer(y) lub

catkowity | dotacji Srodkéw osobowego® | rzeczowe- nazwa(-wy) wydatki dotacji” Srodkéw osobowego® | rzeczowego®) ® nazwa(-wy)
finansowych? go°® dziatania(-tan) finansowych? dziatania(-tan)

zgodnie zgodnie

Z umow3 z umowa

Koszty merytoryczne

Nr

poz.

Koszty po stronie:
wpisaé nazwe

stowarzyszenia
(nazwa zleceniobiorcy)

Wpisujgc wartosci
i nazwy nalezy
zachowac kolejnosc

3) Na przykfad $rodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.
4 Wktadem osobowym s3 praca spofeczna cztonkéw i $wiadczenia wolontariuszy zaangazowane w realizacje zadania publicznego.

5) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy umowa zobowiazywata do wykazania wktadu rzeczowego.

6) Wktadem rzeczowym sa np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej organizacji
przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

7) Nalezy uwzgledni¢ takze $rodki finansowe pochodzace z odsetek bankowych od dotacji oraz z innych przychoddw (np. ze sprzedazy towaréw lub ustug wytworzonych lub éwiadczonych w ramach
realizacji zadania publicznego).
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i terminologie
z kosztorysu oferty
(lub jego aktualizaciji)

1 Np. zajecia plastyczne | 400,00 300,00 | 50,00 50,00 0,00 1,2,3 400,00 300,00 | 50,00 50,00 0,00 1,2,3
2 Wynajem sprzetu 200,00 |100,00 [ 100,00 0,00 0,00 2 210,00 |110,00 | 100,00 0,00 0,00 2
3 Materiaty papiernicze | 200,00 |100,00 (100,00 0,00 0,00 1,2,3 200,00 |90,00 (110,00 0,00 0,00 1,2,3
na warsztaty (bloki
rys., kredki, bibuty,
wycinanki, kleje,
nozyczki, farby,
pedzle)
Razem: | 800,00 |500,00 | 250,00 50,00 0,00 1,2,3 810,00 500,00 | 260,00 50,00 0,00 1,2,3
] Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne
Nr | Koszty po stronie:
POz | wpisac nazwe
stowarzyszenia
" {nazwa zleceniobiorcy)
1 | Obstuga ksiegowa 200,00 |0,00 100,00 100,00 0,00 4 200,00 |0,00 100,00 100,00 0,00 4
Razem: 200,00 |0,00 100,00 100,00 0,00 4 200,00 |0,00 100,00 100,00 0,00 4
[T VO
Koszty (nazwa
plekrderdss zleceniobiorcy 1)
goblnych
zlecenio-
bioreow | e
ogotem®): (n‘aZ\{va
zleceniobiorcy 2)
1000,00 | 500,00 | 350,00 150,00 0,00 1,2,3,4 1010,00 | 500,00 | 360,00 150,00 0,00

Ogotem:

8) Dotyczy oferty wspdlnej. W przypadku wiekszej liczy oferentéw istnieje mozliwosé dodawania kolejnych wierszy.




2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrédto finansowania zadania publicznego — nalezy odniesc sie do § 3 umowy (finansowanie
zadania publicznego) i do pkt IV.9 oferty (przewidywane Zrddta finansowania zadania publicznego); jesli
dopuszczony umowa procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania zostanie przekroczony, to czesc
dotacji trzeba bedzie zwrdcic jako srodki pobrane w nadmiernej wysokosci!
UWAGA - nie sumujemy procentow!

Koszty zgodnie FakTyc.z nie
Lp. |Zrédio finansowania zZ umowag poniesione
) wydatki
Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogétem: 500,00 zt
1.1 | Kwota dotacji 500,00 zt 500,00 zt
1
1.2 Odset.l'« bankowe od dotacji - jesli byly, trzeba je doliczy¢ do wartosci 0,00 zt
dotacji
Inne przychody - jw. (np. pochodzace ze sprzedazy towardw lub ustug
1.3 . . 0,00 zt
wytworzonych podczas realizacji zadania)
Inne srodki finansowe ogétem®):
(nalezy zsumowa¢ érodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) 350,00 zt 360,00 zt
2.1 | Srodki finansowe wtasne? 200,00 zt 200,00 zt
2.2 | Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego® 150,00 zt 160,00 zt
2 Srodki finansowe z innych zrédet publicznych® 19
Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora
23 finansdw publicznych, ktory(-ra,-re) przekazat(a, y) srodki finansowe): 0,00 zt 0,00 zt
2.4 | Pozostate® 0,00 zt 0,00 zt
Wkiad osobowy i wktad rzeczowy ogétem: 150.00 zt
(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2) 150,00 zt !

3 |31 Koszty pokryte z wktadu osobowego 150,00 zt 150,00 zt
3.2 | Koszty pokryte z wktadu rzeczowego'? 12) 0,00 zt 0,00 zt
Udgziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego®® — czyli pkt

4 |1 wzgledem ogdlnego kosztu zadania (pkt 1 pomnozy¢ przez 100 50,00% 49,50%
i podzieli¢ przez sume pkt 1+2+3)

9 Wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.
10) Na przyktad dotacje z budzetu paristwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki

1) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wycene wktadu rzeczowego.

z funduszy strukturalnych.

12) Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez
zasOb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodpfatnie (np. ustuga
transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

13) procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy poda¢

z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
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Udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty
5 |dotacji¥ — czyli pkt 2 ogotem wzgledem pkt 1 (pkt 2 pomnozyé przez 100 70,00% 72,00%
i podzieli¢ przez pkt 1)

Udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej
6 | kwoty dotacji'® — czyli pkt 3 wzgledem pkt 1 (pkt 3 pomnozy¢ przez 100 30,00% 32,00%
i podzieli¢ przez pkt 1)

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisa¢ przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktére nie byty przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazy|
towarow lub ustug wytworzonych lub swiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

\Wpisa¢ wysokos$¢ przychoddéw (w tym odsetek bankowych), jesli jakies byty, w przeciwnym razie wpisa¢ ,,nie dotyczy”.
IALE — wszystkie przychody nalezy wykorzystaé na realizacje zadania i ujg¢ w sprawozdaniu finansowym!

4. Informacje o Sswiadczeniach pienieznych pobranych w zwigzku z realizacja zadania od odbiorcéw zadania (nalezy wskaza¢ warunki,
na jakich byty pobierane swiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysokosé swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka
byta faczna wartos¢ tych swiadczen)

Nalezy wypetnic tylko wéwczas, gdy w ofercie zaplanowano pobieranie swiadczen pienieznych od uczestnikdw zadania

w ramach odptfatnego wykonania zadania, w przeciwnym razie wpisac ,nie dotyczy” (pkt V.10 oferty);

Np. Swiadczenia na warsztaty plastyczne zostaty jednorazowo pobrane od 16 uczestnikéw w wysokosci 10 zt od osoby za
5 zajec. tacznie uczestnicy wptacili 160 zt, ktore czesciowo pokryty koszty przeprowadzenia warsztatow. Pozostatg kwote

w wysokosci 200 zt pokryto ze srodkdw wtasnych (100 zt) i z dotacji (100 zt).

Uwagi do zestawienia faktur:

e Zestawienie dotyczy wszystkich dokumentdw ksiegowych, rowniez tych poniesionych ze srodkéw
wtasnych,

e Data faktury oraz data zaptaty muszg by¢ zgodne z terminem realizacji zadania i poniesienia
wydatkéw, okreslonymi w umowie (§2 umowy);

e Wopisujgc faktury najlepiej przyja¢ zasade rodzaju kosztu i chronologii zarazem, np. najpierw wpisuje
sie dokumenty z poz. 1 kosztorysu, a jesli byto ich 5, to nalezy utozy¢ je chronologicznie, dopiero
potem nalezy wpisywac poz. 2 kosztorysu itd.

14) procentowy udziat innych $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy
podac z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

15) procentowy udziat srodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy podac
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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5. Zestawienie faktur (rachunkow) zwigzanych z realizacjg zadania publicznego (do sprawozdania nie zatacza sie oryginatéw ani kopii faktur i rachunkéw)

Lp. Numer Numer dziatania Data Nazwa Wartos¢ catkowita Koszt zwigzany poniesiony ze z innych $rodkéw poniesiony Data
dokumentu zgodnie wystawienia kosztu faktury/rachunku z realizacja zadania Srodkow finansowych'”) z uzyskanych zaptaty
ksiegowego'® | z harmonogramem* / | dokumentu (z8) - tu nalezy - moze sie pochodzgcych (zt) odsetek od
numer po.zycji ksiegowego wpisac cata 2darzy¢, ze z dotacji dotacji lub
zgodnie (zt) pozostatych
2 rozliczeniem kwote rachunku, | dana faktura przychodéw
wydatkéw* nawet jesli tylko | dotyczy kilku
czesc faktury zadan, tutaj
dotyczy realizacji | wpisuje sie te
zadania kwote, ktora
dotyczy tego
konkretnego
projektu
| Koszty merytoryczne (nalezy podac koszty poniesione przez kazdego Zleceniobiorce)
P d - .
1 |1/01/2017 |1/1.1 10032017 | rowadzenie zajec 150,00 150,00 100,00 50,00 0,00 12.03.17
plastycznych
P d - .
2 |2/15/2017 |3/1.1 25042017 | owadzenie zajee 150,00 150,00 150,00 0,00 0,00 25.04.17
plastycznych
04/2504/2
3 Olé / 1,2,3/1.3 02.02.2017 Materiaty papiernicze 67,50 50,00 45,00 5,00 0,00 10.02.17
4 |17/365/17 {1,2/1.3 15.06.2017 Materiaty papiernicze 36,20 36,20 36,20 0,00 0,00 15.06.17
03/0005/1
5 y / / 1,3/1.3 25.08.2017 Materiaty papiernicze 14,80 14,80 0,00 14,80 0,00
MOZNA DODAWAC NOWE LUB USUWAC PUSTE WIERSZE W TABELI
Nalez
Nalezy Nalezy Nalezy Nalezy jdeszuymo
Razem | podsumowac podsumowaé | podsumowac podsumowac \F/)vac' -
kolumn kolumn kolumn kolumn
€ € € € kolumne

Il Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne (nalezy poda¢ koszty poniesione przez kazdego Zleceniobiorce)




1 1128/2017 4/1.1 30.11.2017 | Obstuga ksiegowa 200,00 200,00 100,00 100,00 0,00 30.11.17
Nalezy Nalezy Nalezy Nalezy Nalezy
. . , , podsumo
Razem | podsumowac podsumowacé podsumowacé podsumowac wad -
kolumne kolumne kolumne kolumne kolumne
Nalezy
Nalezy Nalezy Nalezy Nalezy podsumo
" Ogétem: podsumowac podsumowac podsumowac podsumowac wac
kolumny z pkt | kolumny z pkt | | kolumny z pkt | kolumny z pkt | kolumny z
ill(,razem”) ill(,razem”) ill(,razem”) ill (,razem”) pkt lill
(,razem”)

16) Nalezy poda¢ numer faktury, rachunku, a nie numer ewidencji ksiegowej.

17) Na przyktad $rodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), éwiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.




6. Zestawienie innych dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania publicznego
(nalezy wykaza¢ dokumenty potwierdzajgce zaangazowanie wkfadu osobowego (np. numery zawartych porozumien wolontariatu, uméw
zlecenia, oswiadczenia o wykonywaniu pracy spotecznej itp.) i wktadu rzeczowego (np. numery uméw uzyczenia, najmu itp.) w realizacje zadania
publicznego)

Tutaj nalezy wpisac¢ te dokumenty, ktére nie sg fakturami, ale potwierdzajg realizacje zadania, np.

1. porozumienia z wolontariuszami o fgcznej wartosci 320,00 zt o nr:

a) 1/2017z10.02.2017 o wartosci 200,00 zt;

b) 2/2017 z5.03.2017 o wartosci 70,00 zt;

c) 14/2017 z17.09.2017 o wartosci 50,00 zt.

2. oswiadczenie z30.11.2017 r. o wykonaniu pracy spotecznej przez skarbnika o wartosci 100,00 zt.

Czesc lll. Dodatkowe informacje

Tutaj mozna wpisa¢ wszelkie dodatkowe informacje i wyjasnienia, ktére mogg mieé znaczenie przy ocenie realizacji
zadania i prawidtowosci poniesionych wydatkéw, np. informacje o tym, ze listy obecnosci, porozumienia
z wolontariuszami lub protokoty odbioru nagréd czy zgody na przetwarzanie danych osobowych znajdujg sie w
siedzibie stowarzyszenia —bez wezwania nie trzeba ich dofgczaé do sprawozdania, nalezy jednak pamietac o obowigzku
ich przechowywania.

W tym miejscu warto wyjasni¢ rozbieznosci w kosztorysie (np. przesuniecia miedzy kosztami, ktére i tak muszg
pozosta¢ w dopuszczonych umowg granicach).

Wypetnienie tej rubryki nie jest obowigzkowe, mozna wpisaé ,nie dotyczy”.

Oswiadczam(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkdéw) zostaty faktycznie poniesione na realizacje
zadania opisanego w ofercie i w terminie wskazanym w umowie;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem
danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg te
dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

np. Anna Kowalska — prezes stowarzyszenia XYZ
Jan Kowalski — skarbnik stowarzyszenia XYZ

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcow.
W przypadku podpisdéw nieczytelnych nalezy czytelnie poda¢ imie i nazwisko osoby podpisujgce;j.18)

nalezy pamietac o zachowaniu terminu ztozenia sprawozdania (do 30 dni od daty
realizacji zadania - § 2 i 9 umowy)

18) Nje dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.



POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytkg polecong na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. 2 2014 r. poz. 1114,
z pdin. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

DODATKOWE UWAGI:

W tabelach dotyczacych rozliczenia wydatkow i zestawienia faktur mozna usuwaé puste rubryki
aktywne, czyli te z biatym ttem. Dotyczy to wytgcznie tabeli finansowych.

NIE WOLNO usuwac zadnych innych rubryk w catym druku sprawozdania, nawet jesli nie dotyczg one
dziatan stowarzyszenia. Woéwczas nalezy wpisac zwrot ,nie dotyczy”.

Nalezy wypetni¢ wszystkie punkty sprawozdania, ktdre musi zosta¢ podpisane czytelnie (lub parafka
z pieczecig imienng) przez OSOBY UPOWAZNIONE (zgodnie z rejestrem).
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