ZARZADZENIE Nr 120. 8 .2018
BURMISTRZA SULECHOWA
z dnia 25 maja 2018 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Miejskiego Sulechow

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz.
U. 22018 r. poz. 994 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego Sulechéw nadanym
Zarzadzeniem Nr 120.6.2018 Burmistrza Sulechowa z dnia 11 kwietnia 2018 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego Sulechow. wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) w § 5 ust. 7 po punkcie 7 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 8
w brzmieniu:
.,8) inspektor ochrony danych osobowych™.

2) § 16 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
..§ 16. 1. Pracownicy urzedu zobowiazani sa w szczego6lnosci do:
1) zgodnego z prawem opracowywania decyzji,
2) doktadnej znajomosci i stosowania przepisOw prawa,
3) wlasciwego przyjmowania i obstugi interesantow,
4) przestrzegania terminow zatatwiania spraw,
5) przechowywania i ewidencjonowania akt, zarzadzen, rejestrow itp.,

6) przekazywania, zgodnie z instrukcja kancelaryjna i instrukcja archiwalng, dokumentow do
archiwum zakladowego,

7) nalezytego wykonywania obowiazkéw pracowniczych,

8) przestrzegania dyscypliny finansow publicznych w ramach ustalonych zadan w opisie
stanowiska,

9) dotrzymania tajemnicy stuzbowej iinnych tajemnic wynikajacych z przepisow prawa
materialnego,

10) przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych, informacji
niejawnych oraz eksploatacji systemow informatycznych,

11) przestrzegania  przepisow  bezpieczenstwa ihigieny pracy oraz = przepisow
przeciwpozarowych,

12) przestrzegania przepisbw wewnetrznych dotyczacych organizacji procesu pracy, ze
szczeg6lnym uwzglednieniem Regulaminu pracy Urzedu Miejskiego Sulechow.”



3) w § 34 ust. 2 po punkcie 14 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 15
w brzmieniu:
,,15) Inspektor Ochrony Danych Osobowych - [0DO.”

4) §49 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

., § 49. 1. Pion Ochrony Informacji Niejawnych zapewnia ochrong informacji niejawnych.
Wspolpracuje zjednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie ochrony informacji
niejawnych. Pionem ochrony informacji niejawnych kieruje Petnomocnik Ochrony Informacji
Niejawnych dziatajgcy na podstawie ustawy o ochronie informacji niejawnych.”

5) po § 50 dodaje si¢ § 50a w brzmieniu:
» § 50a. Inspektor Ochrony Danych Osobowych (I0DO):

1. Inspektor Ochrony Danych Osobowych zapewnia realizuj¢ zdan wynikajacych
z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).

2. Do zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy w szczeg6lnosci:

1) informowanie administratora oraz pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane osobowe,
o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii
lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, przepisow krajowych i innych przepisow
Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora w dziedzinie
ochrony danych osobowych,

3) realizacja zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania ,

4) wspotpraca z organem nadzorczym,

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym zuprzednimi konsultacjami oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

§ 2. Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego Sulechow
odzwierciedlajacy schemat organizacyjny urzedu otrzymuje brzmienie okreslone
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.1. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ sekretarzowi i kierownikom.

2. Zobowigzuje si¢ kierownikow do zapoznania z trescia regulaminu podleglych
im pracownikow.

3. Zobowigzuje si¢ pracownikow do przestrzegania zapisow zawartych w regulaminie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniemjﬁoﬁ;@&\
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