ZARZADZENIE Nr 120. 4. 2018
BURMISTRZA SULECHOWA
z dnia 19 marca 2018 roku

w sprawie powolania redaktora, administratora gminnej strony Biuletynu Informacji
Publicznej oraz zasad umieszczania informacji w Biuletynie

Na podstawie § 15 ust. 4 i §18 ust. I Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
Sulechéw nadanego Zarzadzeniem Nr 120.1.2017 Burmistrza Sulechowa z dnia 30 stycznia
2017 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego Sulechéw zmienionego
Zarzadzeniem Nr 120.3.2017 Burmistrza Sulechowa z dnia 11 kwietnia 2017 r. zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia prawidlowej i sprawnej obstugi gminnej strony Biuletynu
Informacji Publicznej (BIP) powotuje:
1) Danute¢ Jurzak na redaktora gminnej strony BIP,
2) Roberta Bodnara na administratora gminnej strony BIP.

§ 2. 1. Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego Sulechow
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych do umieszczania informacji publicznych
z zakresu zadan merytorycznych wykonywanych na stanowisku pracy, na stronie gminnej BIP.
Umieszczania informacji nalezy dokonywaé na biezaco, w miar¢ mozliwosci w dniu jej
wytworzenia lub otrzymania dokumentoéw bedacych informacja publiczng, z uwzglednieniem
terminow ich umieszczania wynikajgcych z przepisow prawa materialnego.

2. Zobowigzuje ww. pracownikow do przestrzegania nizej wymienionych terminow
w zakresie umieszczania na stronie gminnej BIP informacji i dokumentow :

1) uchwat i innych aktéw podjetych przez Rade Miejska — w terminie do 7 dni od dnia
podjecia uchwaly, innego aktu,

2) informacji o terminach i porzadku obrad, uchwat podjetych przez organy stanowigce
solectw oraz protokotow z zebran wiejskich - w terminie do 7 dni od dnia otrzymania uchwaty,
protokotu,

3) sprawozdan z sesji Rady Miejskiej - w terminie do 7 dni od dnia sesji, protokolow z sesji
Rady Miejskiej - w terminie do 14 dni od dnia sesji,

4) informacji o terminach i tematyce posiedzen komisji — co najmniej w 7 dniu przed
planowanym posiedzeniem, protokotow z posiedzen komisji Rady Miejskiej - w terminie do
7 dni od dnia posiedzenia komisji. W przypadku posiedzen komisji zwotanych w trybie pilnym,
co najmniej 24 godziny przed posiedzeniem komisji,

5) projektéw uchwat, informacji o terminach i porzadku obrad sesji Rady Miejskiej —
co najmniej w 7 dniu przed planowanym terminem sesji, a projekty uchwat kierowane pod
obrady w trybie pilnym - co najmniej 24 godziny przed rozpoczgciem sesji,

6) obwieszczen Rady Miejskiej - do 24 godzin od wydania obwieszczenia.

W przypadku publikacji protokotéw z posiedzen organéw lub komisji, w informacji umieszcza
sie adnotacje informujaca, czy protokoét zostal lub nie zostat przyjety przez wlasciwy organ.

7) zarzadzen burmistrza oraz zarzadzen burmistrza- kierownika jednostki - w terminie do
7 dni od dnia wydania zarzadzenia,

8) informacji dotyczacych kontroli zewngtrznych przeprowadzanych w Urzedzie Miejskim,
umieszczanie ich na biezgco po otrzymaniu wystapien lub wnioskow pokontrolnych, jednak nie
rzadziej niz raz na kwartat,



9) informacji zwiazanych z naborem pracownikéw - do 24 godzin. z wylaczeniem terminow
okreslonych przepisami prawa, :

10) informacji zwiazanych z konkursami dla organizacji pozarzadowych - do 24 godzin,

11) informacji zwiazanych z zaméwieniami publicznymi realizowanymi na podstawie
przepisoOw Prawa zamowien publicznych - do 24 godzin,

12) ogloszen i informacji zwiazanych z gospodarka mieniem gminnym - do 24 godzin,

13) informacji o kontrolach przeprowadzanych przez audytora Urz¢du Miejskiego, raz na
kwartat,

14) informacji o udzielonej pomocy publicznej zgodnie ze stanem na koniec roku
kalendarzowego,

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ redaktorowi, administratorowi i kierownikom
komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego Sulechow.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 0152-19/2008 Burmistrza Sulechowa z dnia 12 sierpnia
2008 r. w sprawie powotania zespotu do spraw gminnej strony Biuletynu Informacji Publicznej
oraz zasad umieszczania informacji w Biuletynie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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