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archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Sulechowie - Egz. nr ..... Stronalz 8

Archiwum Paristwowe - 89

Aleja Wojska Polskiego 67a
w Zielonej Gorze

65-762 Zielona Gora

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat |dentyfikator Adres
(systemowy)
13936 2021-08-31 1 01.421.42.2021 366
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Art, 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity - Dz. U. z 2020 r., poz.

164)
Informacje o jednostce
Urzad Stanu Cywilnego w Sulechowie 12768
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
Plac Ratuszowy 6, 66-100 Sulechéw - -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1946 Dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 r, Barbara Szepelawa 1988
. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. o . . P « :
Rok utworzenia Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
) : U. Nr 48, poz. 272) ;
jednostki nadzor
Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Lubuski ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzow Wlkp.
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
4] ik 2006-10-17 2 2020-12-15
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od -do

Zgodnie z § 37.2 Zarzadzenia Nr 120.31.2020 Burmistrza Sulechowa z dnia 15 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego Sulechéw Urzad Stanu Cywilnego, Spraw Obywatelskich i Zarzagdzanie
Kryzysowe stanowi samodzielng komdrke organizacyjng w strukturze Urzedu.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X' nie

W trakcie upadtosci X nie
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W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

W latach 1874 - 1942 funkcjonowat Urzad Stanu Cywilnego w Kijach. W latach 1874 - 1943 funkcjonowat Urzad Stanu
Cywilnego w Konotopie, W latach 1946 - 1957 funkcjonowat Urzad Stanu Cywilnego w Cigacicach. W latach 1947 -
1957 funkcjonowat Urzgd Stanu Cywilnego w Kijach. W latach 1947 - 1957 funkcjonowat Urzad Stanu Cywilnego w
Krezotach. W latach 1955 - 1972 istniat Urzad Stanu Cywilnego przy Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w
Pomorsku. W latach 1955 - 1957 istniat Urzad Stanu Cywilnego przy Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Kalsku.
W latach 1955 - 1957 istniat Urzad Stanu Cywilnego przy Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Klepsku.

Uwagi

Informacje o kontroli
Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego powstatymi i
zgromadzonymi w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sulechowie

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Krzysztof Starszy 01.421.42.2021 2021-08-17 2021-08-17 2021-12-31
Koleda archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Barbara Szepelawa Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Sulechowie

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2021-08-27 2021-08-27 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Zapata Mirostaw 2018-07-06 Kontrola postepowania z aktami stanu

cywilnego powstatymi i zgromadzonymi w
Urzedzie Stanu Cywilnego w Sulechowie.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwaw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67) - zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia;

Rok Uwagi
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lednolity rzeczowy wykaz akt

2011 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67) - zatacznik nr 2 do rozporzadzenia;

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67) - zatacznik nr 6 do rozporzadzenia;

Rok Uwagi

Kwalifikator dokumentacji

2016 Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 21 listopada 2016 r. w sprawie ogtoszenia
jednolitego tekstu ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2021 r. poz. 709);

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o parfistwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce

Zrodto Aplikacja stuzgca do obstugi Systemu Rejestrow Panstwowych, sktadajacego sie
m.in. z Rejestru PESEL, Rejestru Dowoddw Osobistych oraz Rejestru Stanu
Cywilnego.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archivam zaklacoweyo Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Sulechowie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Ksiegi urodzeri z lat 1945 - 2015 w ilosci ok. 3,31 m.b. (92 j. a.); Ksiegi matzeristw z lat 1945 - 2015 w iloéci ok. 1,11 m. b.
(68 j. a); Ksiggi zgondw z lat 1945 - 2015 w ilosci ok. 1,21 m. b. (58 |. a.); Skorowidze alfabetyczne w ilosci ok. 1,73 m. b.
(198 ). a.); Akta zbiorowe do ksiag stanu cywilnego prowadzone do roku 2020 w ilosci ok. 39,05 m. b. (520 j. a).

Opis dokumentacji



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Sulechowie - Egz. nr ..... Strona4z 8
X tak X nie X nie X nie X! nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X! nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktoy “““’9",:2 1945 2020 46.40 936
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria o ol xt =
g
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria i i - _
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria = N _ E
"BE50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria = A 3 i,
"B", "B50", "BE50" _
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty
archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb.
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ilos¢ jedn. arch.

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja odziedziczona po: 1. Urzedzie Stanu Cywilnego w Sulechowie (Standesamt Ziillichau) z lat: 1897 - 1945 w
ilosci 41 j. a. (1,11 m. b.), w tym: 36 ksiag stanu cywilnego i 5 skorowidzdw alfabetycznych; 2. Urzedzie Stanu Cywilnego
w Kijach (Standesamt Kay) z lat: 1900 - 1942 w ilosci 2 j. a. (0,10 m. b.), w tym: 2 ksiegi urodzen; 3. Urzedzie Stanu
Cywilnego w Trzebiechowie (Standesamt Trebschen), z lat: 1908 - 1945 w ilosci: 8 j. a. (0,18 m. b.) w tym: 8 ksigg stanu
cywilnego; 4. Urzedzie Stanu Cywilnego w Konotopie (Standesamt Kontopp) z lat: 1917 - 1937 wiilosci 3 j. a. (0,10 m.
b.), w tym: 2 ksiegi urodzen, 1 skorowidz alfabetyczny; 5. Urzedzie Stanu Cywilnego w Kolsku (Standesamt Kolzig) w
ilosci 1. a. (0,01 m. b.) - kopia skorowidza do ksigg urodzer za lata 1921 - 1936, wykonana w latach 60. XX w.; 6.
Urzedzie Stanu Cywilnego w Cigacicach, z lat: 1946 - 1957, wilosci 9 j. a. (0,14 m. b.) w tym: 3 ksiegi stanu cywilnego, 6
skorowidzéw alfabetycznych; 7. Urzedzie Stanu Cywilnego w Kijach, z lat: 1947 - 1957, w ilodci 14 j. a. (0,19 m. b)) w tym:
5 ksiag stanu cywilnego, 9 skorowidzdw alfabetycznych; 8. Urzedzie Stanu Cywilnego w Krezotach, z lat: 1947 - 1957, w
ilosci 10 j. a. (0,13 m. b.) w tym: 4 ksiegi stanu cywilnego, 6 skorowidzéw alfabetycznych; 9. Urzedzie Stanu Cywilnego w
Pomorsku, z lat: 1955 - 1972, wilosci 3 j. a. (0,08 m. b.) w tym: 3 ksiegi stanu cywilnego; 10, Urzedzie Stanu Cywilnego w
Kalsku, z lat: 1955 - 1957, wilosci 3 j. a. (0,04 m. b.) w tym: 3 ksiegi stanu cywilnego; 11. Urzedzie Stanu Cywilnego w
Klepsku, z lat: 1955 - 1957, wilosci 3 j. a. (0,04 m. b.) w tym: 3 ksiegi stanu cywilnego.

Opis dokumentacji

X tak X nie X| nie X' nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X' nie X' nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktown "ateg"“:i 1897 1972 2.12 97
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria s ol G fat
g
Data od Data do Ilos$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria N e 1L %,
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria e s

"BE50" Z 3
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria - e = =
“B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty = llos¢ jedn. arch. ik
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. X
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB 25
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja zdeponowana wytworzona przez: 1. Urzad Stanu Cywilnego w Babimoécie - obwad miejski, z lat: 1945-
1986, w ilosci: 107 j.a. = 1,17 mb., w tym: 68 wtdropiséw ksiag stanu cywilnego, 36 skorowidzow, 3 segregatory akt
zbiorowych; 2. Urzad Stanu Cywilnego w Babimoscie - obwad wiejski, z lat: 1945-1953, wilosci: 7 j.a. = 0,17 mb., w tym:
6 wtoropisow ksiag stanu cywilnego, 1 segregator akt zbiorowych; 3. Urzad Stanu Cywilnego w Kargowej - obwaéd
miejski, z lat: 1945-1980, w ilosci: 124 j.a. = 1,29 mb., w tym: 56 wtdropiséw ksiag stanu cywilnego, 65 skorowidzéw, 3
segregatory akt zbiorowych; 4. Urzad Stanu Cywilnego w Kargowej - obwod wiejski, z lat: 1945-1953, w ilosci: 19 j.a. =
0,17 mb., w tym: 5 wtdropiséw ksiag stanu cywilnego, 12 skorowidzow, 2 segregatory akt zbiorowych; 5. Urzad Stanu
Cywilnego w Bojadtach, z lat: 1946-1982, w ilosci: 73 j.a. = 1,20 mb., w tym: 34 wtéropisy ksiag stanu cywilnego, 36
skorowidzow, 3 segregatory akt zbiorowych; 6. Urzad Stanu Cywilnego w Kolsku, z lat: 1946-1986, w iloci: 86 j.a. = 0,91
mb., w tym: 52 wtéropisy ksiag stanu cywilnego, 31 skorowidzéw, 3 segregatory akt zbiorowych; 7. Urzad Stanu
Cywilnego w Trzebiechowie, z lat: 1946-1987, w ilosci: 42 j.a. = 0,54 mb., w tym: 33 wtéropisy ksigg stanu cywilnego, 6
skorowidzow, 3 segregatory akt zbiorowych; 8. Urzad Stanu Cywilnego w Klenicy, z lat: 1955-1958, wilosci: 17 j.a. = 0,16
mb., w tym: 11 wtéropisow ksigg stanu cywilnego, 4 skorowidze, 2 segregatory akt zbiorowych; 9. Urzad Stanu
Cywilnego w Nowym Kramsku, z lat: 1955-1963, w ilosci: 16 j.a. = 0,17 mb., w tym: 8 wtéropisow ksiag stanu cywilnego,
6 skorowidzow, 2 segregatory akt zbiorowych; 10. Urzad Stanu Cywilnego w Podmoklach Matych, z lat: 1955-1958, w
ilosci: 13 j.a. = 0,12 mb., w tym: 8 wtéropisdw ksiag stanu cywilnego, 3 skorowidze, 2 segregatory akt zbiorowych; 11.
Urzad Stanu Cywilnego w Konotopie, z lat: 1956-1958, w ilosci: 4 j.a. = 0,05 mb., w tym: 3 wtdropisy ksigg stanu
cywilnego, 1 segregator akt zbiorowych; 12. Urzad Stanu Cywilnego w Smolnie Wielkim, z roku 1957, w ilodci: 3 ja.=
0,03 mb., w tym: 3 wtdropisy ksigg stanu cywilnego.

Opis dokumentagji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktawa ka"eg‘:"'\f 1945 1987 5.98 511

Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. arch.
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Aktowa kategoria

"B
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria = 3 » =
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria s s = <
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria = = 4 i
arB;r’ "B50", nBEson H
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty - o Ilo$¢ jedn. arch. »
archiwalne
podlegajgce Data od Data do Ilos¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum Ilosc GB i3
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X' nie X nie X tak X nie X nie
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego
ostatnle. | omd07-2201 oo |3 89/2874 - Urzad Stanu Cywilnego w 1908 1920
przekazanie
I 1 Kolsku
materiatow
archiwalnych do { 5654.07:22 | l'od’ |3 89/251 - Urzad Stanu Cywilnego w 1908 1937
Archiwum .
. ik Konotopie
Panstwoweqgo
2021-07-22 0.1 2 89/976 - Urzad Stanu Cywilnego w 1900 1938
1 Kijach
2021-07-22 0.5 25 89/287 - Urzad Stanu Cywilnego w 1898 1940
5 Sulechowie
2021-07-22 0.0 4 89/153 - Urzad Stanu Cywilnego w 1931 1939
7 Trzebiechowie
Data llos¢  1loscE (j. Zespoty akt Daty - do
przekazania {mb.} a) od -
Inne $rodki : . ;
dze alfabetyczne d 1 :
SRR Skorowidze alfabetyczne do ksigg stanu cywilnego

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Barbara Szepelawa umowa o brak wyksztatcenia archiwalnego
prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego
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parter 1

Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen

Dobre. 12.00

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbidr dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
“BE50" razem (ilo$¢ w mb.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

15.00

Powierzchnia (m?)

54.50

W zasobie archiwum USC przechowywana jest:

Strona 7z 8

regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

Wyposazenie
gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

w tym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"B50" (ilosc
w mb.)

w tym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

a. dokumentacja wtasna z lat 1945 - 2020 w ilosci ok. 46,40 m. b. (936 j. a.) w postaci
ksigg stanu cywilnego prowadzonych w formie papierowej do roku 2015 (218 j. a.),
skorowidzow alfabetycznych (198 j. a.) oraz akt zbiorowych prowadzonych do roku

2020 (520j. a.);

b. dokumentacja odziedziczona po zlikwidowanych urzedach stanu cywilnego z lat 1897
- 1972 wilosci ok. 2,12 m. b. (97 |. a.) w postaci ksiag stanu cywilnego (69 j. a.) oraz

skorowidzdw alfabetycznych (28 j. a.);

c. dokumentacja zdeponowana z lat 1945 - 1987 w ilosci ok. 5,98 m. b. (511 j.a.) w
postaci wtéropiséw ksiag stanu cywilnego (287 j. a.), skorowidzéw alfabetycznych

(199 . a.) oraz akt zbiorowych (25 j. a.).

Dokumentacja w dobrym stanie fizycznym, nie wymagajaca podjecia zabiegdw

konserwatorskich.

Pomieszczenie, w ktérym sg przechowywane akta stanu cywilnego nie zostato wyposazone
w urzadzenia do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza.

Zabezpieczenie dokumentacji na wypadek pozaru jest wystarczajace.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych

za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.
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0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali
Podpis jest pggwidtowy
Dolumen pogpisoffffec Kizysztof i e orenee
Subchowa; G P Sulechow Andrzej Koleda Yy 2 0% 14544
Data: 2021.09.02709:12:44 CEST
Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujacego

Protokoét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kantrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Zielonej Gorze



