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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do sktadania ofert na opracowanie prezentacji planu finansowego gminy na rok
2022.

I. Zamawiajacy
Gmina Sulechdw, pl. Ratuszowy 5, 66-100 Sulechéw
NIP 927-10-00-442 , tel. 68 385 11 00, fax 68 385 46 86
e-mail: um@sulechow.pl, adres strony internetowej: www.sulechow.pl

Il.  Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na opracowaniu prezentacji
planu finansowego gminy Sulechéw na rok 2022 w formie tradycyjnej papierowej oraz
multimedialnej (gotowej do publikacji na stronie internetowej).

lll. Informacje ogdélne dotyczgce wykonania opracowania
Minimalny zakres zamowienia powinien obejmowac:

1) wykonanie prezentacji planu finansowego gminy na rok 2022 w formie tradycyjnej
papierowej oraz multimedialnej (gotowej do publikacji na stronie internetowej),

2) przygotowanie materiatdw promocyjnych na temat planu finansowego
i podatkowego gminy (plakatow, ulotek, rollupu),

3) comiesieczng aktualizacje danych,

4) wykonanie filmu animowanego promujacego kampanig podatkowa gminy.

Wykonawca przekaze zamawiajgcemu wszelkie prawa wtasnosci oraz prawa autorskie do
przygotowanych materiatow.

IV. Termin realizacji zamodwienia — do 28 lutego 2022 r., z zastrzezeniem, ze raz w miesigcu
(w okresie od marca do grudnia 2022 r.) aktualizowane beda dane dotyczace planu
finansowego gminy na rok 2022.

V.  Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy majg uprawnienia do
wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi oraz dysponujg
niezbednga wiedzg i doswiadczeniem, a takie potencjatem ekonomicznym i technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

Marzena Arendt-Wilczynska — kierownik
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VI.

VII.

VIIL.

IX.

X.

Kryteria oceny ofert

O wyborze oferty decydowa¢ bedg kryteria: cena brutto (80 %) i referencje (20 %). Cena
ofertowa ma charakter ryczattowy i powinna by¢ tak skalkulowana, aby obejmowata
wszystkie niezbedne koszty wymagane do realizacji przedmiotu zamowienia.
Przedtozone referencje punktowane bedg w sposob nastepujacy: jedna rekomendacja to
5 pkt, dwie rekomendacje — 10 pkt, trzy — 15 pkt, cztery i wigcej — 20 pkt.

Jesli co najmniej dwie oferty otrzymaja takg samg liczbe punktéw za referencje,
a wnioskodawcy zaproponujg taka sama cene, podjete zostang negocjacje, ktérych
wynik zadecyduje o wyborze wykonawcy.

Wykaz oswiadczenn lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ oferenci i innych

wymagan zamawiajgcego

1) podpisana oferta przez osoby upowaznione do reprezentacji, uwzgledniajgca dane
wykonawcy (zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zapytania ofertowego),

2) zaswiadczenie o wpisie do CEIDG lub KRS,

3) wykaz zrealizowanych ustug wraz z referencjami o nalezytym ich wykonaniu,

4) dowolne przyktady zrealizowanych projektow (np. link do strony internetowej, na
ktérej mozna zobaczy¢ efekty pracy oferenta lub materiat promocyjny winnej
formie, np. ulotka, plakat).

Miejsce i termin sktadania ofert
Oferty moina sktada¢ pod adresem pr@sulechow.pl w formie dokumentu
elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym albo podpisanego PDF-u (zeskanowanego
podpisanego pisma), jak rowniez w formie pisemnej: osobiscie w Biurze Obstugi
Interesanta Urzedu Miejskiego Sulechdéw lub przesta¢ listownie pod adresem Urzad
Miejski Sulechdw, pl. Ratuszowy 6, 66-100 Sulechdéw, z adnotacjg na kopercie:

Oferta na opracowanie prezentacji planu finansowego gminy na rok 2022.

Termin sktadania ofert uptywa 20 stycznia 2022 r. Liczy sie data wptywu do Urzedu
Miejskiego Sulechow.
Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg brane pod uwage.

Kontakt z zamawiajacym
Osobg upowazniong do kontaktowania sie z oferentami jest Marzena Arendt-Wilczyriska
— kierownik Wydziatu Wspodtpracy i Promocji Gminy, tel. 68385 11 58, e-malil
pr@sulechow.pl. :

Informacje dodatkowe

1) zapytanie ofertowe opublikowane zostato w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na stronie www.sulechow.pl,

2) zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
bez podania uzasadnienia lub podjecia negocjacji z oferentami, w przypadku gdy
zaproponowane oferty cenowe przekroczg kwote, jaka zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje niniejszego zamowienia,



3) ztozenie oferty nie jest wigzace dla zamawiajacego,

4) wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane nie moga zgtasza¢ zadnych
roszczen wzgledem gminy Sulechéw z tytutu otrzymania niniejszego zapytania
ofertowego oraz przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

BURMI$TRZ
Zatacznik:
Dane wykonawcy.




