
Plan działania na rzecz poprawy zapewnienia dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami w Urzędzie Miejskim w Sulechowie  

na lata 2022-2024 

Na podstawie art. 14 w związku z art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu 
dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r., poz. 1062, z późn. zm.) 
ustala się plan działania na rzecz poprawy zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi 
potrzebami. 

Lp. Zakres działalności Realizujący zadania 
wynikające z art. 6 
ustawy 

Sposób realizacji Terminy 

1. Szkolenia dla członków zespołu 
ds. dostępności oraz 
pracowników Urzędu 

Koordynator ds. 
dostępności, Referat 
Kadry i Płace 

Zapewnienie członkom zespołu 
oraz pracownikom możliwości 
szkoleń z zakresu realizacji 
zadań wynikających z ww. 
ustawy. 

W całym 
okresie 
działania 

2. Zapewnienie dostępu 
alternatywnego w Urzędzie 
Miasta w przypadku braku 
możliwości dostępności dla osób 
ze szczególnymi potrzebami 

Koordynator ds. 
dostępności we 
współpracy z 
komórkami 
organizacyjnymi 

Wskazanie sposobów 
zapewnienia wsparcia osobom 
ze szczególnymi potrzebami 
w niezbędnym zakresie dla 
tych osób poprzez np. 
wykorzystanie nowoczesnych 
technologii, zapewnienie 
pracownika lub innej osoby do 
pomocy osobom ze 
szczególnymi  
potrzebami 

Realizacja w 
całym okresie 
działania 

3. Wspieranie osób ze 
szczególnymi potrzebami do 
dostępności w zakresie: 
1/ architektonicznym; 
2/ cyfrowym; 
3/ informacyjno-
komunikacyjnym 

Koordynator ds. 
dostępności we 
współpracy z 
komórkami 
organizacyjnymi 

Realizowanie bieżących działań 
Urzędu Miasta przy 
uwzględnieniu art. 6 ustawy 

Przyjmowanie uwag, sugestii, 
opinii od osób ze szczególnymi 
potrzebami dotyczących 
problemów natury 
architektonicznej, 
informacyjno-komunikacyjnej 
oraz cyfrowej, z jakimi mogą 
się spotkać w przypadku 
kontaktu z urzędem 

Realizacja w 
całym okresie 
działania 

 

4. Zakup tabliczek na drzwi w 
alfabecie Braille’a 

Koordynator ds. 
dostępności, 
Wydział 
Organizacyjno-
Administracyjny 

Analiza i zakup tabliczek Realizacja  
w 2022/2023 
roku 

5. Oznaczenie krawędzi 
pierwszego i ostatniego stopnia 
w każdym biegu schodowym 
pasami w kolorze 
kontrastującym z nawierzchnią 

Koordynator ds. 
dostępności + 
Wydział 
Organizacyjno-
Administracyjny 

Analiza, zakup i montaż  II kwartał 
2022 roku 



Pracownik 
gospodarczy 

6. Zapewnienie dostępności 
wszystkich elementów 
wyposażenia pomieszczeń (np. 
włączniki światła, klamki itp.) 

Wydział 
Organizacyjno-
Administracyjny + 
Pracownik 
gospodarczy 

 

Analiza i montaż urządzeń na 
wysokości 80-100cm 

Realizacja w 
całym okresie 
działania 

7. Zapewnienie regulacji natężenia 
światła zewnętrznego do 
pomieszczeń, ds. poprzez rolety, 
żaluzje 

Koordynator ds. 
dostępności + 
Pracownik 
gospodarczy 

Analiza i montaż Realizacja w 
całym okresie 
działania 

8. Zakup systemu informacyjno-
nawigacyjnego  (główne wejście, 
toaleta dla niepełnosprawnych, 
punkt obsługi klienta) 

Wydział 
Organizacyjno-
Administracyjny + 
Inspektor ds. 
Obronnych i Obrony 
Cywilnej 

Analiza, zakup i montaż Realizacja w 
latach 2022-
2024 

9. Zapewnienie osobom ze 
szczególnymi potrzebami 
możliwości ewakuacji lub ich 
uratowania w inny sposób 

Inspektor ds. 
Obronnych i Obrony 
Cywilnej 

Analiza i dostosowanie 
procedur i zasad ewakuacji 
ujętych w Instrukcji 
Bezpieczeństwa Pożarowego 

 

 

 

 

Realizacja w 
całym okresie 
działania 

10. Zakup kiosku 
multimedialnego/infokiosku/tyfl
omapy 

 

Koordynator ds. 
dostępności+ 
Wydział 
Organizacyjno-
Administracyjny 

Analiza i zakup Realizacja   
w 2022/2024 

11. Zakup krzesła ewakuacyjnego Koordynator ds. 
dostępności+ 
Wydział 
Organizacyjno-
Administracyjny 

Analiza i zakup Realizacja   
w 2022/2024 

12. Likwidacja barier 
architektonicznych w urzędzie 
 
 

Koordynator ds. 
dostępności we 
współpracy z 
Wydziałem 
Inwestycji i 
Zarządzania Drogami 
Gminnymi  i 
Wydziałem 
Organizacyjno-
Administracyjnym 

Analiza możliwości 
zainstalowania windy w 
budynku oraz przebudowy 
toalety na parterze urzędu. 
Skierowanie zapytania do 
konserwatora zabytków w 
sprawie budowy windy oraz 
przebudowy toalety w 
budynku urzędu. 

Realizacja   
w 2022/2024 



13. Określenie możliwości 
pozyskania środków 
zewnętrznych na realizację 
zadań z zakresu poprawy 
dostępności dla osób ze 
szczególnymi potrzebami 
 

Koordynator ds. 
dostępności we 
współpracy z 
wydziałami Urzędu 

 

Ustalenie możliwości 
pozyskiwania środków 
zewnętrznych w szczególności: 
1) z Funduszu Dostępności 
2) z Funduszy Unijnych, 
3) z dotacji celowych z budżetu 
Państwa 
4) z Państwowego Funduszu 
Rehabilitacji Osób 
Niepełnosprawnych 

Realizacja w 
całym okresie 
działania 

 

Data sporządzenia: 28.04.2022 r.        

Koordynator ds. Dostępności      ZATWIERDZIŁ: 

/-/Karolina Łata      Burmistrz Sulechowa 

/-/ Wojciech Sołtys 


