ZARZADZENIE NR 0050.166.2015
BURMISTRZA SULECHOWA
z dnia 15 wrzeénia 2015 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych i zalozen do projektu uchwaly
budzetowej Gminy Sulechéw na rok 2016

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2013 r. poz. 594 z pézn. zm.) oraz uchwaty Nr XL VII/504/2010 Rady Miejskiej w
Sulechowie z dnia 17 sierpnia 2010 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty

budzetowej Gminy Sulechéw zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje sie¢ Kierownikéw- Wydzialéw Urzedu Miejskiego Sulechéw do
opracowania projektu planu dochoddéw i wydatkéw w zakresie zadan nalezacych do
kompetencji wydziatéw, samodzielnych stanowisk wedtug zalagcznikéw onr 1,2, 3, 4,16.

§ 2. Zobowiazuje sie Dyrektoréw jednostek organizacyjnych o§wiatowych Gminy do
opracowania projektow planéw dochodéw i wydatkéw w zakresie zadan nalezacych do
kompetencji Dyrektoréw, wedtug zalgcznika nr 5.

§ 3. Zobowigzuje si¢ Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy z wylaczeniem
jednostek oswiatowych do opracowania projektow planéw dochodéw i wydatkéw w zakresie
zadan nalezacych do Dyrektoréw, wedtug zalgcznika nr 6.

§ 4. Zobowigzuje si¢ Kierownika Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska Urzedu Miejskiego Sulechéw do opracowania zestawienia zbiorczego
dotyczacego Funduszu Soteckiego w Gminie Sulechéw, wedlug zatacznika nr 9.

§ 5. Zobowigzuje si¢ Dyrektora Sulechowskiego Domu Kultury, Dyrektora Biblioteki
Publicznej w Sulechowie do opracowania projektu planu zgodnie z art. 27 i 28 ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalno$ci kulturalnej, z podziatem
na zakres rzeczowy i finansowy oraz Zrédla finansowania wraz z uzasadnieniem kazdej
kalkulowanej pozycji i uzgodnienia projektu planu z Kierownikiem Wydziatlu Spraw
Spotecznych, Oswiaty, Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego Sulechéw, wedtug zatacznika
nr 7.

§ 6.1. Projekty materialéw planistycznych o ktérych mowa w §§ 1-5 winny byé
opracowane w szczegbdlnosci na podstawie:

1) stawek podstawowych oplat i cen obowigzujacych w roku poprzedzajagcym rok

budzetowy z uwzglednieniem zmian wchodzacych w zycie z dniem 1 stycznia roku

budzetowego,



2) przewidywanego planu zatrudnienia na koniec roku poprzedzajacego rok budzetowy
i w roku bazowym ( z uwzglednieniem ewentualnych uzgodnionych zmian),

3) wysokosci wynagrodzen obowigzujacych w roku 2015 z uwzglgdnieniem zmian

wynikajgcych z przepiséw o zasadach wynagradzania,

4) aktéw prawnych mogacych mie¢ wplyw na przewidywane wykonanie uchwaly

budzetowej roku przedplanowanego i planowego,

5) klasyfikacji budzetowej, rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r

w sprawie szczegOtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow
i rozchoddw oraz $rodkdw przychodzacych ze Zrédet zagranicznych.

2. Do naliczenia specjalnego funduszu nagréd dla nauczycieli (z uwzglednieniem
podzialu na nagrody Burmistrza w wysokos$ci 20%) oraz funduszu na wspieranie
doskonalenia zawodowego nauczycieli Dyrektorzy w jednostkach o§wiatowych za podstawe
naliczenia przyjmuja planowane roczne wynagrodzenie osobowe nauczycieli.

Szczegbtowe zasady naliczania funduszy do bezwzglednego przestrzegania, podane zostaly
w pismie nr FN.1.3360/2005 z dnia 14 lutego 2005r.

§ 7.1. Dyrektorzy placowek o$wiatowych opracowuja materialy planistyczne o ktérych
mowa w § 2 w uzgodnieniu z Kierownikiem Wydzialu Spraw Spolecznych, Oswiaty, Kultury
i Sportu Urzedu Miejskiego Sulechow, ktéry po szczegétowej analizie wszystkich materialow
w tym arkuszOw organizacyjnych opracuje projekt planéw zbiorczo osobno dla kazdego
dzialu, rozdziatu i paragrafu wg klasyfikacji budzetowe;.

2. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych nie wymienionych w ust.l uzgadniaja
materialy planistyczne z kierownikami wydzialdw merytorycznie nadzorujacych jednostki.
Kierownik wydziatu po uzgodnieniu materialéw planistycznych umieszcza na projekcie planu
adnotacje ,,uzgodniono pod wzgledem merytorycznym”.

3. Dyrektorzy instytucji kultury uzgadniaja materiaty planistyczne z Kierownikiem
Wydziatu Spraw Spotecznych, O$wiaty, Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego Sulechéw.
Kierownik wydziatu po uzgodnieniu materialéw planistycznych umieszcza na projekcie planu
adnotacje ,,uzgodniono pod wzgledem merytorycznym”.

§ 8.1. Wnioski o dofinansowanie zadan wynikajace z Uchwaty Nr 0007.86.2011 Rady
Miejskiej w Sulechowie z dnia 17 maja 2011 r. w sprawie warunkow i trybu finansowania
rozwoju sportu w Gminie Sulechéw winny by¢ skladane wg wzoru okreslonego ww uchwale
u osoby wymienionej w § 7 ust. 1.

2. Wnioski o dofinansowanie zadan z budzetu Gminy na podstawie ustawy z dnia

24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i winny byé skladane wg wzoru



okre$lonego w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 .
(Dz. U. 2011 r. poz. 25) u osoby wymienionej w § 7 pkt 1 i u Pelnomocnika ds. Uzalezniet.

3. Pozostate wnioski o dofinansowanie zadafi z budzetu Gminy Sulechéw skladane
przez inne jednostki samorzadu terytorialnego lub ich jednostki organizacyjne wynikajace z
art. 220 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych sktadane sg Kierownikom
Wydziatéw Urzedu Miejskiego Sulechéw wg kompetencji, za posrednictwem Kancelarii
Urzedu Miejskiego Sulechow.

4, Wnioski o zadania moga sktada¢ radni, komisje rady, soltysi, rady soleckie oraz inne
podmioty wedtug zatacznika nr 8.

5. Wnioski o ktérych mowa w § 8 sa wiaczane do materialdw planistycznych wg
zatgcznika nr 2 (projekt planu wydatkow).

6. Wnioski o realizacje przedsiewzigé z funduszu soleckiego skladajg sottysi zgodnie z
ustawg z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soleckim, wg procedﬁry ustalone] przez
Kierownika Wydzialu Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa i Gospodarki Gruntami w terminie
do dnia 30 wrze$nia 2015 r. (termin ustawowy).

§ 9. Jednostki organizacyjne Gminy Sulechéw wymienione w § 2 i 3 oraz wymienieni

w § 1 Kierownicy Wydziatéw Urzedu Miejskiego Sulechéw sporzadzaja materiaty

planistyczne w_zakresie dochodéw i wydatkéw w_ukladzie obowigzujacej klasyfikacji

budzetowei i szczegdtowo uzasadniaja kazda kalkulowana pozycie.

§ 10. Na podstawie zalozen do projektu budzetu panstwa na rok 2016 okresla si¢
prognozowane wskazniki ekonomiczne do projektu uchwaty budzetowej Gminy Sulechéw na
rok 2016 w szczegblnosci:

1. Brak wzrostu wynagrodzen dla wszystkich grup zatrudnionych.

2. Planowane wynagrodzenie minimalne pracownika od 1 stycznia 2016 r. w wysokosci

1.850 zt.

3. Planowana inflacja na poziomie 1,7%.

4. Skladki na ZUS i Fundusz Pracy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. Wydatki na odpis funduszu $wiadczen socjalnych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

6. Wydatki na zadania biezace jednostek organizacyjnych Gminy Sulechéw nalezy
oszacowa¢ na poziomie limitow planéw wydatkéw w roku 2015 (wg planu na
30.09.2015r.), w szczegblnosci:

1) wydatki na realizacj¢ niezbgdnych zadan remontowych,



2) wydatki na zakup $rodkéw zywnosci w szkolach i przedszkolach, ktére nalezy
oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytulu odplatnosci za
wyzywienie,

§ 11. Stawki podatkéw i oplat lokalnych, stawki czynszow za najem lokali uzytkowych,
mieszkalnych i socjalnych, za grunty uzytkowane rolniczo, za grunty zwigzane
z dziatalno$cia gospodarcza oraz stawki oplat i czynszéw nie wymienionych wyzej zostang
ustalone w terminie pdZniejszym przez kompetentne organy.

§ 12. Ustala si¢ priorytet zadan:

1. Przedsiewzigcia zadan inwestycyjnych i biezacych wynikajace z Uchwaly

Nr 0007.14.2014 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 30 grudnia 2014 r. w sprawie

uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Sulechéw na lata 2015-2022

z p6éZn. zm.

2. Zadania inwestycyjne kontynuowane z lat poprzednich.

3. Zadania wnioskowane przez Radnych oraz mieszkancéw Gminy.

4. Zadania wynikajace z zawartych przez Gming Sulechéw porozumiets uméw lub uchwat
intencyjnych.

5. Przy podejmowaniu wniosku o umieszczenie zadan majatkowych (inwestycyjnych),
nalezy uwzgledni¢ zadania, ktére odpowiadajg nizej wymienionym kryterium
w szczegblnoscei:

1) zadania rozpoczgte w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

2) zadania, ktére relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw, co pozwoli na
szybki zwrot poniesionych naktad6éw i oszczgdnosci w latach nastepnych,

3) zadania, ktére zapewniaja niezb¢dne ustugi dla duzej liczby mieszkancow,

4) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla gminy,

5) zadania do ktérych mozna otrzymaé srodki bezzwrotne z Unii Europejskiej lub

dotacji z budzetu pafistwa lub innych dotacji.

§ 13. W przypadku koniecznosci opracowania uchwat okolobudzetowych na rok 2016
Dyrektorzy jednostek organizacyjnych, Kierownicy Wydzialéw Urzedu Miejskiego
Sulechéw i Prezes ,,SuPeKom” Spoélka z 0.0. w Sulechowie przygotuja projekty tych uchwat
wraz z uzasadnieniem. Projekty nalezy skiada¢ Sekretarzowi Gminy, ktéry nadzoruje
terminowos$¢ ich ztozenia oraz kompletnos¢.

§ 14. Materiaty planistyczne do projektu budzetu o ktérych mowa w § 1, 2,3, 4 5,1 8
zarzadzenia sktadane sg w formie papierowej do dnia 9 pazdziernika 2015r. Skarbnikowi

Gminy Sulech6w, ktéry nadzoruje terminowos¢ ich zlozenia oraz kompletno$¢.



§ 15. W oparciu o otrzymane projekty materiatéw planistycznych oraz okreslone przez
Ministerstwo ~ Finanséw  wskazniki  dotyczace  subwencji, udzialéw,  dotacji
i prognozowanych dochodéw wiasnych, Skarbnik Gminy Sulechéw opracuje projekt budzetu
Gminy Sulechéw na rok 2016 w terminie do dnia 30 paZdziernika 2015r.

§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Kierownikom
Wydziatéw Urzedu Miejskiego Sulechéw, Dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy
Sulechéw, Dyrektorowi Sulechowskiego Domu Kultury, Dyrektorowi Biblioteki Publicznej
Gminy Sulechéw oraz Prezesowi Sulechowskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego
,SuPeKom” w Sulechowie.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

ST L
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Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 0050.166.2015
Burmistrza Sulechowa

z dnia 15 wrzeénia 2015 r.

PLAN DOCHODOW | WYDATKOW JEDNOSTEK OSWIATOWYCH
GMINY SULECHOW

NA ROK 2016
(Nazwa i adres jednostki)
Dziat ................
Rozdziat ..........
A. Cze$¢ informacyja
Miesiace
Lp. Wyszczegolnienie 1esiac ‘va;z::(/
- VI x-xu_| P
1. llo$é oddziatow
Liczba uczniéw/dzieci
Nauczyciele, z tego:
- stazy$ci
- kontraktowi
- mianowani
- dyplomowani
4, Pracownicy admnistracji
Pracownicy obstugi
B. Planowane dochody budzetowe
Planowane

wykonanie | Plan na rok
budzetu za 2016
rok 2015*

Klasyfikacja budzetowa Zrédto dochodu %

szczegbtowy opis z
jakiego tytytu (np.
wynajem sali, kwota ..... x
ilos¢ miesiecy

§ 0750 Dochody z najmu ....

§ 0830 Wplywy z ustug z
tego:




- wplaty za wyzywienie

- inne

§ inne (wymieni¢ jakie i

C. Planowane wydatki budzetowe

Klasyfikacja budzetowa

Planowane

wykonanie

budzetu za
rok 2015*

Plan na rok
2016

%

§ 3020 Wydatki osobowe niezaliczone do
wynagrodzen (1+2+3+4+5+6+7)

1) éwiadczenié wynikajace z przepiséw BHP

2) Dodatki mieszkaniowe dla nauczycieli, w tym:

3) Dodatki wiejskie dla nauczycieli

4) Fundusz zdrowotny dla nauczycieli

5) Odszkodowania z tytutu choréb zawodowych i trwatego
uszczerbku na zdrowiu w tym:

6) Inne (wymienié jakie)

§ 3240 Stypendia dla uczniow

§ 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

Przedstawi¢ w dodatkowej tabeli ktéra powinna sktadaé
sig z wykazu pracownikéw (bez konieczno$ci podawania
danych osobowych czyli w formie np. stazysta 1, 2 itp.)
kwoty brutto zarobkéw i jej czeSci sktadowych
(zasadnicze, nadgodziny, opieka stazu itp.), rozpisane
dodatkowo wszystkie zaplanowane kwoty wydatkéw, w
tym takie jak odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe i
inne. Nagrody prosze rozbié na przeznaczone do
dyspozycji Dyrektora i Burmistrza.

§ 4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

1) Nauczyciele

2) Administarcja i obstuga

§ 4110 Skiadki na ubezpieczenie spoteczne
(podac %)

1) Nauczyciele

2) Administarcja i obstuga

§ 4120 Skladki na Fundusz Pracy

1) Nauczyciele

2) Administarcja i obstuga

§ 4170 Wynagrodzenia bezosobowe (wymienié jakie):




1)

2)

3)

4

§ 4210 Zakup materialéw i wyposazenia , w tym:

1) opat

2) $rodki czystosci

3) materiaty biurowe (bez artykutéw papierniczych do
drukarek i kserokopiarek)

4) druki

5) prenumerata czasopism

6) materialy i narzedzia dla konserwatora

7) papier ksero

8) tonery i tusze do drukarek

9) programy komputerowe

10) licencje

11) inne (wymienic jakie)

§ 4220 Zakup $rodkow zywnos$ci

§ 4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i
ksiazek (wymieni¢ jakie):

1

2)

3)

4)

§ 4260 Zakup energi, z tego:

1) Woda

2) Gaz

3) Prad

§ 4270 Zakup ustug remontowych, z tego:

1) Remonty biezgce

2) Inne (podaé nazwy zadan)

§ 4280 Zakup ustug zdrowotnych

§ 4300 Zakup ustug pozostatych, z tego:

1) opfaty za ustugi pocztowe

2) wywoz nieczystos$ci ptynnych i statych

3) optaty kominiarskie

4) oplaty radiowo-telewizyjne

5) dozér techniczny

6) dystrybucja energii




7) inne (wymienié jakie):

§ 4360 Opfaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych

§ 4410 Podréze stuzbowe krajowe

§ 4430 R6zne oplaty i skladki, z tego:

1) ubezpieczenie mienia

2) optaty za korzystanie ze Srodowiska

3) inne (wymieni¢ jakie)

§ 4440 Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczei
Socjalnych, z tego:

Grupa llos¢ os6b

kwota
odpisu na
1 osobe

Nauczyciele

Administracja i obstuga

Emeryci

§ 4480 Podatek od nieruchomos$ci

§ 4700 Szkolenia pracownikéw niebedacych
czlonkami korpusu stuzby cywilnej

§ Inne (wymieni¢ jakie i opisag¢)

* Plan na dziern 30.09.2015 r.

D. Planowane wydatki majatkowe (inwestycyijne)

Nazwa Planowane

Zrédta pokrycia kosztéw, w tym:

Lp.

zadania koszty

z innych zrédet

z budzetu gminy (wymienié jakie)

Uwaga: opracowaé dla kazdego rozdzialu osobno.

..........................................

miejscowosé i data

Podpis Gtéwnego Ksiegowego

.........................

Podpis Dyrektora jednostki




Zatgcznik nr 6
do Zarzadzenia Nr 0050.166.2015
Burmistrza Sulechowa
z dnia 15 wrze$nia 2015 r.

PLAN DOCHODOW | WYDATKOW JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

(z wytaczeniem jednostek oswiatowych)

(Nazwa i adres jednostki)

GMINY SULECHOW

NA ROK 2016

A. Cze¢s$¢ informacyjna

Lp.

Okreslenie stanowiska pracy

Plan - liczba etatow

Ll I L B el B B

B. Planowane dochody budzetowe

Klasyfikacja budzetowa

Zrédio dochodu

Planowane

wykonanie

budzetu za
rok 2015*

Plan na rok
2016

%

§ 0750 Dochody z najmu ....

szczegbtowy opis z
jakiego tytytu (np.
wynajem sali, kwota ..... X
ilo§é miesigcy

§ 0830 Wplywy z ustug

jw.

§ inne (wymienic jakie)

jw.




C. Planowane wydatki budzetowe

Klasyfikacja budzetowa

Planowane

wykonanie

budzetu za
rok 2015*

Plan na rok
2016

%

§ 3020 Wydatki osobowe niezaliczone do
wynagrodzen w tym:

1) Swiadczenia wynikajgce z przepiséw BHP

2) Ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej

3) Ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy i obuwia

4) Inne (wymieni¢ jakie):

§ 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

Przedstawi¢ w dodatkowej tabeli ktéra powinna sktadaé
sig z wykazu pracownikéw (bez konieczno$ci podawania
danych osobowych czyli w formie np. Inspektor 1, 2 itp.),
kwoty brutto zarobkéw i jej cze$ci skladowych
(zasadnicze, dodatek za wystuge lat, funkcyjny itp.),
rozpisane dodatkowo wszystkie zaplanowane kwoty
wydatkéw, w tym takie jak odprawy emerytalne, nagrody
jubileuszowe i inne.

§ 4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

§ 4110 Skiadki na ubezpieczenie spoleczne
{podaé %)

§ 4120 Skiadki na Fundusz Pracy

§ 4170 Wynagrodzenia bezosobowe (wymienié jakie):

1)

2)

3)

§ 4210 Zakup materialéw i wyposazenia , w tym:

1) opat

2) $rodki czystosci

3) materiaty biurowe (bez artykutéw papierniczych do
drukarek i kserokopiarek)

4) druki

5) prenumerata czasopism

6) materialy i narzedzia dla konserwatora

7) papier ksero

8) tonery

9) programy komputerowe

10) licencje




11) Inne (wymienic jakie)

§ 4220 Zakup Srodkow zywnosci

§ 4260 Zakup energi, z tego:

1) woda

2)gaz

3) prad

§ 4270 Zakup ustug remontowych, z tego:

1) remonty biezace

2) inne (podaé nazwy zadan)

§ 4280 Zakup ustug zdrowotnych

§ 4300 Zakup usiug pozostatych, z tego:

1) opfaty za ustugi pocztowe

2) wyw6z nieczystosci plynnych i stalych

3) opfaty kominiarskie

4) optaty radiowo-telewizyjne

5) dozbr techniczny

6) dystrybucja energii

7) inne (wymieni¢ jakie):

§ 4360 Optaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych

§ 4410 Podroze stuzbowe krajowe

§ 4430 Rézne optaty i skitadki, z tego:

1) ubezpieczenie mienia

2) optaty za korzystanie ze $rodowiska

3) inne (wymieni¢ jakie)

§ 4440 Odpis na Zakltadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych, z tego:

kwota
Grupa llos¢ 0s6b | odpisu na
1 osobe
Pracownicy
Emeryci

§ 4480 Podatek od nieruchomosci

§ 4700 Szkolenia pracownikow niebedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej

§ inne (wymienié jakie i opisac)

* Plan na dziert 30.09.2014r.



D. Planowane wydatki majatkowe (inwestycyjne)

Lp.

Nazwa
zadania

Planowane
koszty

Zrédia pokrycia kosztéw, w tym:

z innych zrédet

z budzetu gminy (wymienié jakie)

Uwaga: kazdy rozdzial opracowaé osobno

miejscowos¢ i data

Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Dyrektora jednostki
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Zatacznik nr 9

do Zarzadzenia Nr 0050.166.2015
Burmistrza Sulechowa
z dnia 15 wrzesénia 2015 r.

Plan wydatkéw w ramach Funduszu Soteckiego Gminy Sulechéw w 2016 r.

w ziotych
klasyfikacja budzetowa Wartoéé
Lp nazwa nazwa przedsigwziecia przedsiewzi Razem
: solectwa Dziat Rozdziat | Paragraf ecia sotectwo
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
3.
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