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Protokol nr 2/2015
Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej Sulechéw
z kontroli wydatkow i dzialalnosci
Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie (SDK)
w latach 2012-2014

1. Nazwa i adres kontrolowanego podmiotu — Sulechowski Dom Kultury im. F. Chopina w
Sulechowie, 66-100 Sulechow Aleja Wielkopolska nr 3.

2. Imi¢ i nazwisko kontrolujacych — Komisja Rewizyjna Rady Miejskiej w Sulechowie

w sktadzie:

1) Sebastian Rozycki - przewodniczacy komisji,
2) Roman Wilezynski - czlonek komisji,

3) Jan Rerus - czlonek komisji,

4) Wiestaw Ciesielski - czlonek komisji.

3. Daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych — 18 — 23 czerwea 2015 roku.

4, Okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolag — wydatki oraz

dziatalno$é Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie w latach 2012 —
2014.

5. Imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu — Tomasz Furtak Dyrektor

Sulechowskiego Domu Kultury im. I. Chopina w Sulechowie.

Kontrolg przeprowadzono, realizujgc zadanie zlecone Komisji Rewizyjnej przez Rade
Miejska w planie pracy Komisji przyjetym uchwata Nr 0007/41/2015 Rady Miejskiej
w Sulechowie z dnia 17 lutego 2015 roku.

W kontroli uczestniczyt 1 informacji udzielat Pan Tomasz Furtak Dyrektor

Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie.

Przedmiotem przeprowadzonej kontroli byly nastepujgce sprawy:

a) kontrola wydatkéw (analiza oparta na poréwnaniu planow i realizacji), ze szczegotows
kontrolg zatrudnienia w tym:

v wysokosci wynagrodzenia,

v" struktury organizacyjnej,

v" liczby etatéw — z zachowaniem ochrony danych osobowych.
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rozliczen i organizacji imprez realizowanych przez Sulechowski Dom Kultury im. F.
Chopina w Sulechowie,
auta stuzbowego,

$wietlic wiejskich.

Dyrektor Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie przedlozyl

nastepujace dokumenty:

Ii

10.

Dziennik Ustaw 1991 Nr 114 poz. 493. Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej - (zalacznik nr 1 do protokolu).
Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr KS.016/6/2006 Dyrektora Sulechowskiego Domu
Kultury z dnia 11.09.2006 roku Regulamin Organizacyjny Sulechowskiego Domu Kultury
w Sulechowie - (zalgcznik nr 2 do protokolu).

Zarzadzenie nr KS.016/2/2011 Dyrektora Sulechowskiego Domu Kultury w Sulechowie z
dnia 02 maja 2011 roku, w sprawie zmiany zarzadzenia Dyrektora Sulechowskiego Domu
Kultury nr KS.016/6/2006 z dnia 11.09.2006 roku w sprawie ustalenia tekstu
zakladowego regulaminu organizacyjnego, pracy, nagrod oraz wynagradzania
pracownikéw Sulechowskiego Domu Kultury w Sulechowie - (zalgcznik nr 3 do
protokolu).

Uchwata nr 0007.85.2011 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 17 maja 2011 roku w
sprawie zmiany Statutu Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie -
(zalgcznik nr 4 do protokolu).

Uchwata nr 0007.358.2013 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 7 listopada 2013 roku w
sprawie zmiany Statutu Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie -
(zalgcznik nr 5 do protokolu).

Uchwata nr XXI11/203/2004 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 30 listopada 2004 roku
w sprawie nadania Statutu Sulechowskiemu Domowi Kultury im. F. Chopina w
Sulechowie - (zalgcznik nr 6 do protokolu).

Zarzadzenie nr 151-42/05 Burmistrza Sulechowa z dnia 11 lutego 2005 roku w sprawie
powolania dyrektora Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie -
(zalgeznik nr 7 do protokohu).

Rejestr Instytucji Kultury Gminy Sulechéw. Pismo z dnia 30.03.2015 nr KK.0120-1/2015
- (zalgcznik nr 8 do protokolu).

Porozumienie nr 1/2008 zawarte w dnu 30.12.2008 roku pomigdzy Dyrektorem
Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie, a Dyrektorem Biblioteki
Publicznej Gminy Sulechéw - (zalaeznik nr 9 do protokolu).

Zakres czynnosci pracownika zatrudnionego na stanowisku pracy: Specjalista ds. kadr i
obstugi kancelarii w Sulechowskim Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie z dnia
11.09.2006 roku - (zalgcznik nr 10 do protokolu).
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Zakres czynno$ci pracownika zatrudnionego na stanowisku pracy: Instruktor ds. Izby
Regionalnej i Turystyki w Sulechowskim Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie z
dnia 27.06.2014 roku - (zalgcznik nr 11 do protokolu).

Zakres czynnosci pracownika zatrudnionego na stanowisku pracy: Kasjer - Ksiggowy w
Sulechowskim Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie z dnia 11.09.2006 roku -
(zalgceznik nr 12 do protokolu).

Zakres czynnosci pracownika zatrudnionego na stanowisku pracy: Gtéwny Instruktor ds.
promocji i organizacji imprez w Sulechowskim Domu Kultury im. F. Chopina w
Sulechowie z dnia 11.09.2006 roku - (zalgcznik nr 13 do protokolu).

Zakres czynnosci pracownika zatrudnionego na stanowisku pracy: Mlodszy Instruktor w
Sulechowskim Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie z dnia 01.05.2014 roku -
(zalgcznik nr 14 do protokolu).

Méj Kawalek Kultury. Raport z diagnozy dotyczacej uczestnictwa mieszkancow miasta i
gminy Sulechow w kulturze oraz preferencji i oczekiwan kulturowych - (zalgcznik nr 15
do protokolu).

Plan i wykonanie przychodéw oraz wydatkéw budzetowych za 2012, 2013, 2014 rok -
(zalgcznik nr 16 do protokolu).

Zatrudnienie i wynagrodzenie pracownikow Sulechowskiego Domu Kultury im. F.
Chopina w Sulechowie za lata 2012, 2013, 2014 - (zalacznik nr 17 do protokolu).
Zestawienie planu wydatkow w roku 2015 na Swietlice Wiejskie - (zalgeznik nr 18 do
protokolu).

Pismo Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie nr KK-0913-1/2015
z dnia 19.06.2015 roku - (zalgcznik nr 19 do protokolu).

Plan wykonawcow, kosztow, przychodéw sponsorskich Festiwalu Chopinowskiego w
2015 roku - (zalgeznik nr 20 do protokolu).

Kopia pisma nr AT.223/01/2013 do Burmistrza Sulechowa z dnia 27.03.2013 roku, a
dotyczacego Modernizacji kompleksu budynkéw Sulechowskiego Domu Kultury im. F.
Chopina w Sulechowie przy Alei Wielkopolskiej - (zalaeznik nr 21 do protokolu).
Regulamin korzystania z swietlic wiejskich na terenie gminy Sulechéw z dnia 25.03.2013
roku. Oplaty za wynajem $wietlicy wiejskiej na terenie Gminy Sulechéw z dnia
25.03.2013 roku. Oplaty ZAIKS. Porozumienie w sprawie korzystania z Swietlicy
wiejskiej - (zalgcznik nr 22 do protokolu).

Informacja o dziataniach Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie na
rzecz pozyskiwania i wykorzystania w Gminie Sulechéw $rodkéw Unii Europejskiej i
innych funduszy zewnetrznych w latach 2006-2014 - (zalaeznik nr 23 do protokolu).
Opis i plan dziatalno$ci Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie -

(zalgcznik nr 24 do protokolu).
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25. Sprawozdanie z realizacji zadan podejmowanych w zwigzku z Programem wspolpracy
Gminy Sulechéw z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami prowadzacymi
dziatalno$é pozytku publicznego na rok 2013 - (zalgeznik nr 25 do protokolu).

26. Umowa dzierzawy nr 2/2001 znak: RG.I-2013-5/2001 zawarta w dniu 23 luty 2001 roku.
(zatgcznik nr 26 do protokolu). Ancks nr 1 do umowy dzierzawy 1/2002 z dnia
03.02.2002 roku z dnia 03.02.2003 roku. Wypowiedzenie umowy najmu Sali Kalsk 37 z
dnia 15.06.2015 roku - (zalgeznik nr 26 do protokolu).

27. Notatka stuzbowa 06/2014 z dnia 18.07.2014 roku. Dowdd wplaty — Pokwitowanie
403/14 z dnia 09.09.2014 roku - (zalgcznik nr 27 do protokolu).

28. Wzrost kosztéw niematerialnych za rok 2014r. w stosunku do lat 2012, 2013. Wyjasnienie
pismo - (zalacznik nr 28 do protokolu).

29, Pismo nr KX-0913-1/2015 z dnia 12.06.2015 roku - (zalgeznik nr 29 do protokolu).

30. Pismo nr KK-0913-2/2015 z dnia 13.08.2015 roku - (zalacznik nr 30 do protokolu).

Komisja Rewizyjna przeprowadzila kontrol¢ wydatkéw oparta na poréwnaniu planow

i ich realizacji.
ROK 2012

W roku 2012 przychdd zaewidencjonowany na kontach Sulechowskiego Domu Kultury
im. F. Chopina w Sulechowie wynidst 1,157 mln zt. Wydatki zamknety si¢ kwotg 1,262 mln
zl i byly wieksze od przychodéw o 104.169 zl (strata), ktora pokryta w calosci zostata z
,funduszu kultury”. Najwicksza grupe wydatkow w tym roku stanowi, Dom Kultury 65,03%,
nastepnie Sala Widowiskowo - Projekeyjna 15,89% oraz Zamek 13,73%.

Tabela 1. Przychod i wydatki w roku 2012,

Rodzaj Przychéd Wydatki % Udzial

2012 2012 2012 |V datkash
Dom Kultury 737 447,00 zt| 820 741,00 zt| 111,29%| 65,03%
Sala Widowiskowo - Projekcyjna 192 445,00 zt| 200 500,00 zt | 104,19% 15,89%
Zamek 164 824,00 zt| 173 306,00 zt| 105,15% 13,73%
Swietlice Wiejskie 39 562,00 zt 43 900,00 zt| 110,97% 3,48%
Orkiestra 20 900,00 zi 20 900,00 zt| 100,00% 1,66%
Wspélpraca 2 800,00 z1 2 800,00 zt| 100,00% 0,22%
Razem 1157 978,00 z1 | 1262 147,00 zt| 109,00%

W roku 2012 zaplanowano wydatki na poziomie 1.165.459,00 zl, z czego wydatkowano

1.262.147,00 zl, co stanowilo 108,30% realizacji zaplanowanych wydatkéw. Kontrolujacym

nie przedstawiono dokumentu zezwalajacego na przekroczenie wydatkow.
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Tabela 2. Wydatki rok 2012.

2012

Plan Wykonanie | Realizacja
Dom Kultury 725 559,00 zt 820 741,00 zt 113,12%
Sala Widowiskowo - Projekcyjna 206 000,00 zt| 200 500,00 zt 97,33%
Zamek 163 300,00 zt| 173 306,00 zt 106,13%
Swietlice Wiejskie 45 900,00 zt 43 900,00 zt 95,64%
Orkiestra 21 900,00 zt 20 900,00 zt 95,43%
Wspolpraca 2 800,00 zt 2 800,00 zt 100,00%
Razem 1165 459,00 z}| 1262147,00z1] 108,30%

W tym roku zatrudnienie w Sulechowskim Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie
osiagnelo 16 osdb, liczba etatéw w tym okresie wyniosta 14, 2/3. Wigkszo$¢ nakladow pracy
wigzala sie z obslugg biezacg obiektow, imprez i zajg¢ w ramach dziatalnosci Sulechowskiego
Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie.

Tabela 3. Wynagrodzenia w roku 2012.

2012 Yo
Wynagrodzenia 496 140,00 zt 70,06%
Bezosobowy fundusz plac 101 729,00 zt 14,37%
Pochodne wynagrodzen 110 268,00 zt 15,57%
Razem 708 137,00 z1 100,00%
liczba etatow 14,66
Srednie wynagrodzenie na etat 2 820,26 z1

W kontrolowanym roku 2012 w Sulechowskim Domu Kultury im. F. Chopina w
Sulechowie $redni koszt miesieczny wynagrodzen z narzutami na etat wyniost 3.447,07 zt —
be bezosobowego funduszu plac.

ROK 2013

W roku 2013 przychéd zaewidencjonowany na kontach Sulechowskiego Domu Kultury
im. F. Chopina w Sulechowie wyniost 1,205 mln zt. Wydatki zamknely si¢ kwota 1,248 min
zt 1 byly wieksze od przychodow o 42.508 zl (strata), ktora pokryto w catosci z ,,funduszu
kultury”. Najwiekszg grupe wydatkéw w tym roku stanowi, Dom Kultury 62,24%, nastgpnie
Sala Widowiskowo - Projekcyjna 12,83% oraz Zamek 12,59%.
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Tabela 4. Przychdd 1 wydatki w roku 2013,

vemreemnenPTOtOKOY N 2/2015

Rodzaj Przychéd Koszty % Udzial

2013 2013 2013560 [ rydatkac
Dom Kultury 762319,00zt| 777 026,00 zt| 101,93%| 62,24%
Sala Widowiskowo — Projekeyjna| 160 642,00 zt| 160 153,00 zt| 99,70%| 12,83%
Zamek 157 340,00 zt| 157 187,00zt 99,90%| 12,59%
Swietlice Wiejskie 45 431,00 zt 45229,00 71| 99,56% 3,62%
Orkiestra 20 000,00 zt 20 000,00 zt| 100,00% 1,60%
Wspolpraca 2 000,00 zt 2 000,00 zt| 100,00% 0,16%
Plac zabaw Mozow 29 642,00 zt 42 539,00 zt| 143,51% 3,41%
Plac zabaw Legowo 12 060,00 zt 27 808,00 zt| 230,58% 2,23%
Wiata Brody 16 498,00 zt 16 498,00 zt| 100,00% 1,32%
Razem 1205 932,00 zt| 1248 440,00 z1| 103,52%

W roku 2013 zaplanowano wydatki na poziomie 1.329.986,00 zl, z czego wydatkowano

1.248.440,00 z1, co stanowilo 93,87% realizacji zaplanowanych wydatkéw. Rok 2013 byt

rokiem wydatkow na place zabaw w Mozowie i Legowie oraz wiaty w Brodach.

Tabela 5. Wydatki rok 2013.

2013 2013 Y%
Dom Kultury 762 000,00 zt 777 026,00 zt 101,97%
Sala Widowiskowo - Projekcyjna 202 500,00 zt 160 153,00 zt 79,09%
Zamek 164 400,00 zt 157 187,00 zt 95,61%
Swietlice Wiejskie 49 000,00 zt 45 229,00 zt 92,30%
Orkiestra 21 000,00 zt 20 000,00 zt 95,24%
Wspélpraca 2 000,00 zl 2 000,00 zi 100,00%
Plac zabaw Mozéw 51 708,00 zt 42 539,00 zt 82,27%
Plac zabaw Fegowo 33 589,00 zt 27 808,00 zt 82,79%
Wiata Brody 43 789,00 zt 16 498,00 zt 37,68%
Razem 1329 986,00 z1 1248 440,00 zI 93,87%

W tym roku zatrudnienie w Sulechowskim Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie

osiagnelo 16 0sob, liczba etatdw w tym okresie wyniosta 14, 2/3. Wigkszos$¢ naktadow pracy

wigzala si¢ z obstuga biezacg obiektéw, imprez i zaje¢ w ramach dziatalnosci SDK.

Tabela 6. Wynagrodzenia w roku 2013.

2013 %o
Wynagrodzenia 493 313,00 7t 73,29%
Bezosobowy fundusz plac 67 116,00 zt 9,97%
Pochodne wynagrodzen 112 657,00 zt 16,74%
Razem 673 086,00 71 100,00%
liczba etatow 14,66
Srednie wynagrodzenie na etat 2 804,19 7}
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W kontrolowanym roku 2013 w Sulechowskim Domu Kultury im. F. Chopina w
Sulechowie sredni koszt miesi¢czny wynagrodzen z narzutami na etat wynidst 3.444,58 zt —
bezosobowego funduszu plac.

ROK 2014

W roku 2014 przychéd zaewidencjonowany na kontach Sulechowskiego Domu Kultury
im. F. Chopina w Sulechowie wyniést 1,216 mln zt. Wydatki zamknety si¢ kwota 1,209 mln
zh 1 byly mniejsze od przychodow o 6.311 zt (zysk), ktory przeznaczony w caloscei zostal na
wfundusz kultury”. Najwicksza grupe wydatkow w tym roku stanowi, Dom Kultury 68,28%,
nastepnie Sala Widowiskowo - Projekcyjna 14,12% oraz Zamek 13,64%.

Tabela 7. Przychdd 1 wydatki w roku 2014.

Rodzaj Przychéd Koszty % Udziat

2014 2014 2014 W wydatkach
Dom Kultury 827 375,00zt | 826019,00zt| 99,84%| 68,28%
Sala Widowiskowo - Projekcyjna| 171 757,00 zt 170 792,00 zt |  99,44% | 14,12%
Zamek 168 670,00 zt 165 071,00zt | 97,87% | 13,64%
Swietlice Wiejskie 32 129,00 zt 31780,00zt 98,91% 2,63%
Orkiestra 14 138,00 zt 14 096,00 zt |  99,70% 1,17%
Wspélpraca 2 000,00 zt 2 000,00 zt| 100,00% 0,17%
Razem 1216 069,00 z1 | 1209 758,00z 99,48%

W roku 2014 zaplanowano wydatki na poziomie 1.167.100,00 zt, z czego wydatkowano
1.209.758,00 zl, co stanowito 103,66% realizacji zaplanowanych wydatkéw. Rok 2014 byt
rokiem realizacji projektow unijnych, stad wykonanie wydatkow jest wigksze od planu.

Kontrolujgcym nie przedstawiono dokumentu zezwalajgcego na przekroczenie wydatkow.

Tabela 8. Wydatki rok 2014.

2014 2014 %
Dom Kultury 735 900,00 z1 826 019,00 zt 112,25%
Sala Widowiskowo - Projekeyjna 207 700,00 z1 170 792,00 zl 82,23%
Zamek 166 200,00 z1 165 071,00 zt 99,32%
Swietlice Wiejskie 41 800,00 zt 31 780,00 zt 76,03%
Orkiestra 13 500,00 zt 14 096,00 zt 104,41%
Wspélpraca 2 000,00 zt 2 000,00 zt 100,00%
Razem 1167 100,00 zi 1209 758,00 zl 103,66%

W tym roku zatrudnienie w Sulechowskim Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie
osiggnelo 17 0s6b, liczba etatéw w tym okresie wyniosta 15, 2/3. Wigkszo$¢ nakladow pracy

wigzala si¢ z obstuga biezaca obiektow, imprez i zaje¢ w ramach dziatalnosci SDK.
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Tabela 9. Wynagrodzenia w roku 2014.

Protokét nr 2/2015

2014 %
Wynagrodzenia 534 098,00 zt 70,78%
Bezosobowy fundusz plac 101 700,00 zt 13,48%
Pochodne wynagrodzen 118 746,00 zt 15,74%
Razem 754 544,00 z1 100,00%
liczba etatow 15,66
Srednie wynagrodzenie na etat 2 842,16 z1

W kontrolowanym roku 2014 w Sulechowskim Domu Kultury im. F. Chopina w
Sulechowie $redni koszt miesieczny wynagrodzen z narzutami na etat wyniost 3.474,05 zt —
bezosobowego funduszu plac. Wplyw na taki poziom $rednich wynagrodzen miaty przyznane
5 pracownikom nagrody jubileuszowe na kwote 25.416 z (Srednio 5.083,20 zi). Sredni
poziom wynagrodzen z pomini¢ciem nagréd jubileuszowych wyniost w roku 2014 réwno
2.706,91 zi.

Lata 2012 - 2014
Analizujac dochody wiasne Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie

stwierdza sie, ze corocznie zasilane sg wplywami z innych Zrodet. Odpowiednio w roku 2012
dochody wlasne wyniosty 219.519 z, w 2013 roku 182.732 zt i w 2014 roku 214.783 zl.

Tabela 10. Dochody wlasne w latach 2012 —2014.

Dochody wlasne

2012 Yo 2013 % 2014 Yo

Sprzedaz biletéw 72 877,00 zt| 33,20% 8 021,00zt 4,39% | 21 743,00zt 10,12%
Wyposazenie sal 30 415,00 zt| 13,86% | 81 920,00 zt| 44,83% | 66 918,00zt 31,16%
Stupy ogloszeniowe 4623,00zt] 2,11% 444200zt 2.43% 5384,00zk] 2,51%
Sponsorzy 23312,00 zt| 10,62% | 37 500,00 zt| 20,52% | 22 450,00zt 10,45%
Srodki pozyskane na Festiwal

Chopinowski 35290,00 zt| 16,08% | 34 300,00 zt| 18,77% | 20137.00zt| 9,38%
Za zajecia 18 747,00 z| 8,54% 3 550,00 zt| 1,94% 8§394,00zt| 3.91%
Inne 34 255,00 zt| 15,60% | 12999,00zt| 7,11%| 4149700zt 19,32%
Skarby Nadodrzanskie 0,00% 0,00% | 28 260,00 zt| 13,16%
Razem 219 519,0 z1 | 100,00% | 182 732,0 z}| 100,00% | 214 783,0 z1| 100,00%

W badanym okresie najwicksza pozycje kosztow stanowia wynagrodzenia oraz pochodne
wynagrodzen i bezosobowy fundusz plac mieszczac si¢ w przedziale 53-62%. Kolejnag
pozycje stanowig pozostale ustugi w przedziale od 18-26%, zuzycie energii 8% oraz zuzycie

materiatow 6%.

Strona 8 z 15




Komisja Rewizyjna Rady Miejskie] w SUECHOWIE ......cie ittt s st s eean e

Tabela 11. Wykonanie kosztow analityczne w latach 2012 —2014.

coveneeenPTOtOKO N 2/2015

Wykonanie kosztow analitycznie

2012 % 2013 % 2014 %
Amortyzacja 26 752,00zt 2,12% 15 552,00 zt 1,25% 9 167,00 zt 0,76%
Zuzycie materialow 74 208,00 zt| 5,88% 81 531,00 zt 6,53% 75 909,00 zt 6,27%
Zuzycie energii 103 252,00 zt| 8,18% 96 325,00 zl 7,72% | 101 129,00 zt 8,36%
Remonty -zt 0,00% 71 512,00 zt 5,73% -7t 0,00%
Pozostale ustugi 332 807,00 zt| 26,37% 290 083,00 z1| 2324%| 221346,00z1| 18,30%
Wynagrodzenia 496 140,00 zt| 39,31% | 493313,00zt| 39,51%| 534098,00zt| 44,15%
Bezosob. fundusz plac 101 729,00 zt | 8,06% 67 116,00 zt 5,38% | 101 700,00 zt 8,41%
Pochodne wynagrodzen 110268,00z1| 8,74% 112 657,00 z1 9,02% | 118 746,00 zi 9,82%
Koszty niematerialne 16991,00 zt| 1,35% 20 351,00 zt 1,63% 47 663,00 zt 3,94%
Razem 1262 147,00zt | 100,0% | 1248 440,00zt | 100,0% | 1209 758,00 z | 100,0%
Zalecenia

a) Analizujgc zapisy znajdujace si¢ w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia nr KS.016/6/2006

Dyrektora Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie z dnia

11.09.2006r. — Regulamin Organizacyjny Sulechowskiego Domu Kultury w Sulechowie,

Komisja Rewizyjna wnosi o okreslenie 1 dopisanie w schemacie organizacyjnym ilosci

pracownikow 1 liczbe etatow. Zamieszczajge te zmiany, Komisja Rewizyjna wnosi o

przygotowanie tekstu jednolitego opisanego wyzej zatgcznika.

Komisja Rewizyjna wnioskuje o jego uaktualnienie.

b) Komisja Rewizyjna dokonala wgladu do zakresu czynnosci i przewidywanych

obowigzkéw spoczywajgcych na pracownikach Sulechowskiego Domu Kultury im. F.

Chopina w Sulechowie.

W odniesieniu do zakresu czynnosci kasjer - ksiggowy budza watpliwosci zapisy

szczegotowe np.:

a. W pkt. D.3. Pobieranie gotowki z banku PKO BP SA O/Sulechow, przyjmowanie

wyciggéw bankowych oraz dostarczanie przelewow do banku. (wykreslié nazwe

banku),
b. W pkt.

D.13.
wspolpraca z PZU. (wykreslic PZU lub caly punkt).

Prowadzenie ubezpieczen

Komisja Rewizyjna wnioskuje o jego uaktualnienie.

rodzinnych, wypadkowych oraz

c. W pkt. D.18. Punkt D dotyczy takze zakresu wykonywanej prac dla Biblioteki

Publicznej Gminy Sulechéw..,f)
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d)

Komisja Rewizyjna wnioskuje o interpretacj¢ radcy prawnego, co do zasadnosci i
skuteczno$ci: a) nadzoru na tym zakresem czynnoSci (ustalonym na zasadzie

porozumienia nr 1/2008) b) kodeksu pracy, ¢) obiegu dokumentéw.

W odniesieniu do zakresu czynnosci specjalista ds. kadr i obsluga kancelarii budza
watpliwosci zapisy szczegolowe np.:
a. W pkt. D.2. — codzienny odbidr i wysylka korespondencji z Urzedu Poczty w
Sulechowie. (wykres$li¢ nazwe moze by¢ InPost),

Komisja Rewizyjna wnioskuje o jego uaktualnienie.

b. D.18. Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Biblioteki Publicznej Gminy

Sulechow.

Komisja Rewizyjna wnioskuje o interpretacj¢ radcy prawnego, co do zasadnosci i
skuteczno$ci: a) nadzoru na tym zakresem czynno$ci (ustalonym na zasadzie

porozumienia nr 1/2008) b) kodeksu pracy, ¢) obiegu dokumentow.

W ocenie Komisji Rewizyjnej nalezy sprawdzi¢ i ewentualnie zmieni¢ zakresy
czynnoéci obowigzkéw wszystkich pracownikéw oraz rozstrzygna¢ kwesti¢ prawng
funkcjonowania porozumienia nr 1/2008 pomig¢dzy Sulechowskim Domem Kultury

im. F. Chopina w Sulechowie, a Biblioteka Publiczng w Sulechowie.

W zwigzku z przekazaniem obowiazkow opieki nad salami wiejskimi soltysom, Komisja
Rewizyjna wnosi o przedkladanie corocznie oswiadczen (rejestru), w ktorych soltysi
przedloza Dyrektorowi Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie

raport z funkcjonowania i wynajmowania sali i osiagnigtego przychodu.

Komisja Rewizyjna wnioskuje o jego wdroZenie.

Analizujac potencjal i stan techniczny sal wiejskich, Komisja Rewizyjna wnosi o ustalenie
indywidualnych cennikéw za ich wynajem. Informacja o mozliwosci wynajecia sal
wiejskich, powinna by¢ dostepna publicznie poprzez wywieszenie w tablicy
informacyjnej przy budynku $wietlicy oraz zamieszczenie na stronie internetowej

Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie.

W czasie kontroli badane byly przychody i koszty funkcjonowania sal wiejskich. Komisja
Rewizyjna widzi mozliwosci zmniejszenia kosztow funkcjonowania tych obiektow,

poprzez wigkszg swobodg w zarzadzaniu tymi nieruchomogciami nadanymi soltysom oraz

Strona 10 z 15




Komisja Rewizyjna Rady Miejskiej w Sulechowie ... s Protokot nr 2 /2015

g)

h)

radom soteckim. Powinno to wplyngé na wzrost przychodow z wynajmu tych sal oraz
zaktywizowa¢ spolecznos¢ lokalng. Fakt wynajmu komercyjnego, powinien by¢
zgloszony kazdorazowo do Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie
przed organizacja wynajmu. (zasady zglaszania ustali Dyrektor Sulechowskiego Domu
Kultury 1 F. Chopina w Sulechowie).

Komisja Rewizyjna wnioskuje o jego wdrozenie.

W zwigzku z objeciem trwalym zarzadem przez Sulechowski Dom Kultury im. F.
Chopina w Sulechowie sal wiejskich zaleca si¢ zastosowanie do wymogdéw prawa
budowlanego w zakresie przegladdéw i kontroli. Poniewaz ustalono, iz faktyczna opieka
zajmuje si¢ soltysi i rady soleckie zaleca si¢, aby uczestniczyli w procesie przegladow i
kontroli.

Komisja Rewizyjna wnioskuje o jego wdrozenie.

Wynajem sal wiejskich osobom prywatnym i instytucjom powinien odbywaé sie poprzez
spisanie kazdorazowo umowy wynajmu i spisaniem stanu licznikéw oraz wydaniem
Kasa Przyjeta. Z dokumentow tych i gotowki rozlicza sie solttys w Sulechowskim Domu
Kultury im. F. Chopina w Sulechowie. (zasady rozliczen ustali Sulechowski Dom Kultury
im. F. Chopina w Sulechowie). W umowie wynajmu, jesli dotyczy imprezy muzycznej,
powinno by¢ zapisane, kto ponosi oplate z tytulu reemisji lub przetwarzania utworéw

muzycznych. (sugeruje sie, aby umowe takg sprawdzili radcy prawni).
Komisja Rewizyjna wnioskuje o jego wdrozenie.

Wynajem Sali wiejskiej na stale podmiotom gospodarczym. Komisja Rewizyjna
wnioskuje o przygotowanie przez radcoéw prawnych wzoru umowy z uwzglednieniem
kaucji, kar za niewywigzywanie sie z umoéw (gldwnie utrzymania stanu technicznego
nieruchomosei) wzrostu ceny najmu o wskaznik inflacji. Jednoczesnie zaleca sie

stosowanie pisemnych umoéow w zakresie wynajmu tak jak w punkcie f).
Komisja Rewizyjna wnioskuje o jego uaktualnienie.

Komisja Rewizyjna wraz z dyrektorem Tomaszem Furtakiem dokonala ogledzin
niektorych nieruchomosci wchodzacych w sktad kompleksu przy Sulechowskim Domu
Kultury im. F. Chopina w Sulechowie przy Alei Wielkopolskiej 3. Niestety, stan
techniczny tych nieruchomosci 1 wyposazenia wymaga nakladow finansowych na jego

poprawe. Do dokumentacji zebrattej przez Komisje Rewizyjng dolgczono dokument
[
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(zatacznik nr 21) zlozony w dniu 27 marca 2013 roku na r¢ce Burmistrza Sulechowa.

Wskazano w nim zakres prac niezbgdnych do wykonania.

Komisja Rewizyjna wnioskuje o objecie w planie wydatkéw nakladéw na realizacje¢
zadan wymienionych w pi$mie. Jednocze$nie zwraca uwage na mozliwo$¢ pozyskania

§rodkéw zewnetrznych w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.

Do prawidtowego funkcjonowania Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w
Sulechowie w zakresie popularyzowania kultury, umiejetnosei i zdolnosci mieszkancow
potrzebny jest sprzet muzyczny (instrumenty), naglosnieniowy, oswietleniowy,
plastyczny, fotograficzny. Pozwoli to, spoleczenstwu sulechowskiemu poszerzag,
poglebiaé oraz rozwijaé swoje zainteresowania. Liste wymaganych zakupéw posiada
Dyrektor Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie.

Z uwagi na niewystarczajaca liczb¢ wymienionych instrumentéw, urzadzen,

Komisja Rewizyjna wnioskuje o rozwazenie zakupu tego typu sprze¢tu do dyspozycji

Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie.

Sprzet ten, nie moze sluzyé do celéw zarobkowych (odplatne lekcje), lecz wylacznie
powinien byé wykorzystywany przez pracownikéw Sulechowskiego Domu Kultury
im. F. Chopina w Sulechowie — do bezplatnej nauki. Nadzér nad tym, sprawuje

Dyrektor Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie.

j) Nadzér nad stanem technicznym majatku Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina

k)

w Sulechowie, wymaga wprowadzenia systemu monitoringu, ktory z pewnoscig przyczyni

sie zwigkszenia bezpieczefistwa i zmniejszeniu aktoéw wandalizmu.

W tej sytuacji Komisja Rewizyjna wnioskuje o rozwazenie ewentualno$ci zakupu

i instalacji systemu kamer oraz wpiecie w_spéjny system monitoringu miejskiego,

opartego na laczno$ci bezprzewodowej z mozliwoscia zainstalowania podgladu na
dwéch stanowiskach, tj. w siedzibie Strazy Miejskiej oraz Komisariatu Policji w
Sulechowie. Wedlug zebranych przez Komisje Rewizyjng informacji, istnieje
prawdopodobienstwo finansowego udzialu w kosztach zakupu nowego systemu,
podmiotéw i instytucji zainteresowanych funkcjonowaniem tego typu rozwigzania w

Sulechowie.

Przedmiotem kontroli objeto rowniez zasady korzystania i wypozyczania auta, nalezgcego
do Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie, przez osoby i instytucje

zewnetrzne. Do takiego zdarzenia doszlo 21 lipca 2014 roku. Przekazanie auta odbylo si¢
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na podstawie notatki stluzbowej 6/2014 z dnia 18.07.2014 roku, za$ jego rozliczenia
dokonano wplacajgc gotowke do kasy Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w
Sulechowie, druk KP 403/14 z dnia 09.09.2014 roku. (zal. nr 27 do protokotu)

W opinii Komisji Rewizyjnej, taka forma jest niepoprawna i niegospodarna. W kazdej
instytucji praktykowane jest wynajmowanie auta na zasadach spisanych umowsj,
sporzadzeniem protokolu zdawczo-odbiorczego i wypelnieniem karty przebiegu

pojazdu.

Zaleca si¢, wprowadzenie jednolitych zasad w zakresie ewentualnego uzyczania

transportu, w tym nalezy rozwazy¢ strone finansowa.

Wykonanie uslug transportowych na rzecz Gminy Sulechéw i innych instytucji
samorzgdowych réwniez wymaga zawarcia umowy, ktéra okreslalaby zasady takich
uslug i ceng.

Zatem Komisja Rewizyjna, wnosi o przygotowanie przez radedéw prawnych
stosownych umoéw, za§ przez Dyrekcje Sulechowskiego Domu Kultury im. F.

Chopina w Sulechowie, zasad wynajmu.

1) Na prosbe Komisji Rewizyjnej Sulechowski Dom Kultury im. F. Chopina w Sulechowie
udostepnit dokumenty dzierzawy sali wiejskiej w Kalsku. (zal. Nr 26 do protokotu).

Oceniajgc otrzymane materialy Komisja Rewizyjna, prosi o uzupehienie dokumentacji

oraz wyjasnienie:

v' Zasad przekazania zasobow (nieruchomosci) pod opieke Sulechowskiego Domu
Kultury im. F. Chopina w Sulechowie. W dokumentacji spisana jest umowa nr 2/2001
z dnia 23 lutego 2001 roku, ktdérej strong jest Zarzad Miejski. Natomiast z dnia
03.02.2003r. aneks nr 1 do umowy dzierzawy nr 1/2002 z dnia 03.02.2002r., ktore]
strong jest Sulechowski Dom Kultury im. F. Chopina w Sulechowie. Brak
dokumentow taczacych te zdarzenia.

v Kryteriow przedluzania umowy dzierzawy wyzej wymienionej sali.

v Konserwacji i napraw, jakich dokonal dzierzawca w trakcie trwania umowy (paragrafl
5 umowy).

v Zasad przeprowadzania kontroli stanu technicznego obiektu zgodnie z wymogami
miedzy innymi art. 62 Prawa Budowlanego (ostatnia wzmianka o protokole
przekazania z dnia 20 luty 1996r.).

v W trakcie trwania umowy wysokos¢ czynszu mogla ulegaé¢ zmianie. Ilu krotnie mialo

to miejsce 1 0 ile wzrosla. (paraglaf\6 umowy).

{
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Sulechowski Dom Kultury im. F. Chopina w Sulechowie, udzielil w dniu 13 sierpnia 2015r.

odpowiedzi (pismo nr KK-0913-2/2015) ktére stanowi zalgcznik nr 30 do protokotu.

Wobec zlego stanu technicznego sali wiejskicj w Kalsku, Komisja Rewizyjna wnioskuje
o podjecie dzialan w celu jego poprawy oraz sprawowania wiaSciwego nadzoru nad

powierzonym majjtkiem gminy.

m) Po zapoznaniu si¢ z dokumentacjg Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w
Sulechowie, Komisja Rewizyjna zaleca stosowanie w oficjalnych dokumentach
jednolitej pelnej nazwy, czyli Sulechowski Dom Kultury im. F. Chopina w
Sulechowie lub SDK w Sulechowie (zal. nr 6 do protokolu).

Komisja Rewizyjna w wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzila, uchybienia i
sformutowata zalecenia w postaci wnioskow, ktore przedstawila w podpunktach od a) do m)

niniejszego protokotu.

Komisja Rewizyjna na podstawie przeprowadzonej kontroli pozytywnie, lecz z

uwagami ocenia dziatalno$¢ Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie.
Komisja Rewizyjna stwierdza, ze zadania realizowane przez Sulechowski Domu Kultury im.
F. Chopina w Sulechowie wykonywane sg zgodnie z ustawg o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. 1991 Nr 114, poz. 493 z dnia 25 pazdziernika 1991r.) oraz
uchwatg nr XX111/203/2004 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 30 listopada 2004r.

Protokot Nr 2 Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Sulechowie z kontroli wydatkow 1
dziatalnosci Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie w latach 2012 —

2014, sporzadzonych zostal w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach.
Poszczego6lne egzemplarze protokotu otrzymuja:

1) Burmistrz Sulechowa Pan Ignacy Odwazny,

2) Przewodniczacy Rady Miejskiej w Sulechowie Pan Stanistaw Kaczmar,

3) Komisja Rewizyjna Rady Miejskiej w Sulechowie.

Data i miejsce podpisania protokolu: Sulechéw 26.08.2015 r.
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Podpisy kontrolujacych — czlonkéw Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Sulechowie:

s | r;»’?

1. Sebastian Rozycki - przewodniczgcy komisji, .. AT LT s
2. Roman Wilczynski - cztonek,
3. Jan Rerus - czlonek,
4. Wiestaw Ciesielski - czlonek.

Kontrolowany nie wnosi zastrzezen do protokolu oraz nie wnosi zdania odrgbnego do

protokohu.

Podpis kierownika kontrolowanego podmiotu:
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