
Sprawozdanie z kontroli sprawdzającej przeprowadzonej w

Urzędzie Miiejskim w Sulechowie w dniu 14 września

2005r.

przez:

- Adolfa Prokopowa -Kierownika Oddziału Kontroli w

Wydziale Prawnym i Nadzoru,

- Roberta Kamińskiego - Inspektora w Wydziale Prawnym i

Nadzoru,

na podstawie upoważnień Wojewody Lubuskiego nr 1172/1,

1172/2 z dnia 2 września 2005 r.

Kontrolą objęto realizacje wniosków wynikających z kontroli

problemowej przeprowadzonej w dniu 14 grudnia2004 r.

ustalenia

Po kontroli przeprowadzonej 14 grudnia 2004 r. sformuowano

7 wniosków, w tym 4 z zakresu stosowania Kpa i Instrukcji

kancelaryjnej i 3 wnioski z zakresu skarg i wniosków.

Stwierdzono, że wszystkie wnioski zostały zrealizowane.

Przy okazji badania decyzji administarcyjnych ustalono, że są

stosowane inne niż ogólnie przyjęte formy zewnętrzne decyzji.

W związku z tym kontrolujący sugerują stosowanie ogólnie

przyjętych do Kpa wzorów pism i decyzji. Kontrolujący

doręczyli Sekretarz Gminy ogólnie przyjęte wzory w celu

wprowadzenia ich na wszystkich stanowiskach pracy, na

których są przygotowywane decyzje.
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Sekretarz Gminy przyjęła tą sugestię do wiadomości i

realizacji.

Na niektórych wpłYwających pismach nie wpisuje się znaku

sprawy w obrębie pieczęci wpłYwu. Wnosi się o zapewnienie

aby w obrębie pieczęci wpłYwu znajdował się znak sprawy

wpisywany przez wszystkich pracowników.

Sprawozdanie niniejsze sporządzono w dwóch egzemplarzach

z czego jeden pozostawiono Burmistrzowi Sulechowa.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w książce kontroli

pod pozycją nr 4/2005.

Kontrolujący:
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Jednostka kontrolowana
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