ZARZADZENIE NR 0050.178.2018
BURMISTRZA SULECHOWA
z dnia 12 wrzeénia 2018 r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych i zalozen do projektu uchwaly
budzetowej Gminy Sulech6w na 2019 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2018 r. poz. 994 z pézn. zm.) oraz uchwaty Nr XL VII/504/2010 Rady Miejskiej w
Sulechowie z dnia 17 sierpnia 2010 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty

budzetowej Gminy Sulechdéw zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje si¢ Kierownikéw Wydziatéw Urzedu Miejskiego Sulechéw do
opracowania projektu planu dochodéw i wydatkéw w zakresie zadan nalezacych do
kompetencji wydziatéw, samodzielnych stanowisk wedtug zatacznikéw o nr 1, 2, 3 1 4.

§ 2. Zobowigzuje si¢ Dyrektoréw jednostek organizacyjnych o$wiatowych Gminy do
opracowania projektow planéw dochodéw i wydatkéw w zakresie zadafh nalezacych do
kompetencji Dyrektor6w, wedtug zatgcznika nr 5.

§ 3. Zobowigzuje si¢ Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy z wylaczeniem
Jednostek o$wiatowych do opracowania projektéw planéw dochodéw i wydatkéw w zakresie
zadan nalezacych do Dyrektoréw, wedtug zalacznika nr 6.

§ 4. Zobowigzuje si¢ Kierownika Wydzialu Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa
i Ochrony Srodowiska Urzedu Miejskiego Sulechéw do opracowania zestawienia zbiorczego
dotyczacego Funduszu Soteckiego w Gminie Sulechéw, wedtug zatacznika nr 9.

§ 5. Zobowiazuje si¢ Dyrektora Sulechowskiego Domu Kultury, Dyrektora Biblioteki
Publicznej w Sulechowie do opracowania projektu planu zgodnie z art. 27 i 28 ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej, z podziatem
na zakres rzeczowy i finansowy oraz zrédla finansowania wraz z uzasadnieniem kazdej
kalkulowanej pozycji i uzgodnienia projektu planu z Kierownikiem Wydziatu Spraw
Spotecznych, O$wiaty, Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego Sulechéw, wedlug zatacznika
nr 7.

§ 6.1. Projekty materialéw planistycznych o ktérych mowa w §§ 1-5 winny by¢
opracowane w szczegolnosci na podstawie:

1) stawek podstawowych oplat i cen obowigzujacych w roku poprzedzajacym rok

budzetowy z uwzglednieniem zmian wehodzacych w zycie z dniem 1 stycznia roku

budzetowego,




2) przewidywanego planu zatrudnienia na koniec roku poprzedzajgcego rok budzetowy
i w roku bazowym ( z uwzglednieniem ewentualnych uzgodnionych zmian),

3) wysokosci wynagrodzen obowigzujacych w roku 2018 z uwzglednieniem zmian

wynikajacych z przepiséw o zasadach wynagradzania,

4) aktow prawnych mogacych mie¢ wplyw na przewidywane wykonanie uchwaty

budzetowej roku przedplanowanego i planowego,

S) klasyfikacji budzetowej, rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r

w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw
i rozchodéw oraz §rodk6w przychodzacych ze Zrodet zagranicznych.

2. Do naliczenia specjalnego funduszu nagréd dla nauczycieli (z uwzglednieniem
podzialu na nagrody Burmistrza w wysokosci 20%) oraz funduszu na wspieranie
doskonalenia zawodowego nauczycieli Dyrektorzy w jednostkach o$wiatowych za podstawe -
naliczenia przyjmuja planowane roczne wynagrodzenie osobowe nauczycieli.

Szczegbtowe zasady naliczania funduszy do bezwzglednego przestrzegania, podane zostaty
w piSmie nr FN.1.3360/2005 z dnia 14 lutego 2005t.

§ 7.1. Dyrektorzy placowek oswiatowych opracowujg materialy planistyczne o ktérych
mowa w § 2 w uzgodnieniu z Kierownikiem Wydziatu Spraw Spotecznych, O$wiaty, Kultury
i Sportu Urzedu Miejskiego Sulechdw, ktéry po szczegélowej analizie wszystkich materialow
w tym arkuszy organizacyjnych, przekazuje do Referatu Finansowo-Ksiegowego.

2. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych nie wymienionych w ust.1 uzgadniaja
materialy planistyczne z kierownikami wydziatéw merytorycznie nadzorujgcych jednostki.
Kierownik wydzialu po uzgodnieniu materiatéw planistycznych umieszcza na projekcie planu
adnotacje ,,uzgodniono pod wzgledem merytorycznym”.

3. Dyrektorzy instytucji kultury uzgadniaja materialy planistyczne z Kierownikiem
Wydziatu Spraw Spotecznych, O$wiaty, Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego Sulechéw.
Kierownik wydziatu po uzgodnieniu materiatéw planistycznych umieszcza na projekcie planu
adnotacje ,,uzgodniono pod wzgledem merytorycznym”.

§ 8.1. Wnioski o dofinansowanie zadan wynikajace z Uchwaly Nr 0007.86.2011 Rady
Miejskiej w Sulechowie z dnia 17 maja 2011 r. w sprawie warunk6éw i trybu finansowania
rozwoju sportu w Gminie Sulechéw, powinny by¢ skladane wg wzoru okreslonego ww.
uchwale u osoby wymienionej w § 7 ust. 1.

2. Wnioski o dofinansowanie zadaf z budzetu Gminy na podstawie ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i winny by¢ skladane wg wzoru
okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia

17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzor6w umow dotyczacych
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realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdaf z wykonania tych zadan (Dz. U. poz.
1300), u osoby wymienionej w § 7 pkt 1.

3. Pozostate wnioski o dofinansowanie zadan z budzetu Gminy Sulechéw sktadane
przez inne jednostki samorzadu terytorialnego lub ich jednostki organizacyjne wynikajace
zart. 220 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych skfadane sg
Kierownikom Wydziatéw Urzedu Miejskiego Sulechéw wg kompetencji, za posrednictwem
Kancelarii Urzgdu Miejskiego Sulechéw. |

4. Wnioski o zadania mogg sktadaé radni, komisje rady, soltysi, rady soteckie oraz inne
podmioty wedtug zatgcznika nr 8.

S. Wnioski o ktérych mowa w § 8 sa wigczane do materialéw planistycznych wg

zalgcznika nr 2 (projekt planu wydatkéw).

6. Wnioski o realizacj¢ przedsigwzigé z funduszu soleckiego sktadajg soltysi zgodnie -

z ustawg z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soleckim.
§ 9. Jednostki organizacyjne Gminy Sulechéw wymienione w § 2 i 3 oraz wymienieni

w § 1 Kierownicy Wydzialéow Urzedu Miejskiego Sulechéw sporzadzaja materialy

planistyczne w_zakresie dochodéw i wydatkéw w ukladzie obowiazujacej klasyfikacji

budzetowej i szczegdlowo uzasadniaja kazda kalkulowana pozycie.

§ 10. Na podstawie zalozeni do projektu budzetu paristwa na rok 2019 okresla sie
prognozowane wskazniki ekonomiczne do projektu uchwaty budzetowej Gminy Sulechéw na
2019 rok w szczegdlnosci:

1. Brak wzrostu wynagrodzen dla wszystkich grup zatrudnionych.

2. Planowane wynagrodzenie minimalne pracownika od 1 stycznia 2019 r. w wysokosci

2.250 zt.

3. Planowana inflacja na poziomie 2,3%.

4. Skfadkina ZUS i Fundusz Pracy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

5. Wydatki na odpis funduszu $wiadczen socjalnych, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

6. Wydatki na zadania biezgce jednostek organizacyjnych Gminy Sulechéw nalezy
oszacowa¢ na poziomie limitéw planéw wydatkéw w 2018 roku (wg planu na
30.09.2018r.), w szczegoblnosci:

1) wydatki na realizacje niezbednych zadan remontowych,
2) wydatki na zakup Srodkéw zywnosci w szkotach i przedszkolach, ktére nalezy

oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytulu odptatnosci za

wyzywienie,




§ 11. Stawki podatkéw i optat lokalnych, stawki czynszow za najem lokali uzytkowych,
mieszkalnych i socjalnych, za grunty uzytkowane rolniczo, za grunty zwigzane
z dzialalnos$cia gospodarcza oraz stawki oplat i czynszé6w nie wymienionych wyzej zostang
ustalone w terminie p6zniejszym przez kompetentne organy.

§ 12. Ustala sie priorytet zadan:

1. Przedsiewzigcia zadan inwestycyjnych 1 biezacych wynikajace z Uchwaly

Nr 0007.461.2017 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 19 grudnia 2017 r. w sprawie

uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Sulechow na lata 2018-2026

z pbzZn. zm.

2. Zadania inwestycyjne kontynuowane z lat poprzednich.

3. Zadania inwestycyjne, dla ktérych konczy si¢ termin pozwolenia na budowe.

4. Zadania wnioskowane przez Radnych oraz mieszkancow Gminy.

5. Zadania wynikajace z zawartych przez Gmine Sulechéw porozumienr uméw lub uchwat
intencyjnych.

6. Przy podejmowaniu wniosku o umieszczenie zadan majatkowych (inwestycyjnych),
nalezy uwzgledni¢ zadania, ktére odpowiadaja nizej wymienionym kryterium
w szczegblnosci:

1) zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

2) zadania, ktére relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkéw, co pozwoli na
szybki zwrot poniesionych nakladéw i oszczednosci w latach nastepnych,

3) zadania, ktére zapewniajg niezbedne ustugi dla duzej liczby mieszkancow,

4) zadania, ktorych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla gminy,

5) zadania do ktérych mozna otrzymaé $rodki bezzwrotne z Unii Europejskiej lub

dotacji z budzetu panstwa lub innych dotacji.

§ 13. W przypadku koniecznosci opracowania uchwal okotobudzetowych na 2019 rok
Dyrektorzy jednostek organizacyjnych, Kierownicy Wydzialow Urzedu Miejskiego
Sulechéw i Prezes ,,SuPeKom” Spétka z 0.0. w Sulechowie przygotuja projekty tych uchwat
wraz z uzasadnieniem. Projekty nalezy sklada¢ Sekretarzowi Gminy, ktéry nadzoruje
terminowo$¢ ich ztozenia oraz kompletnosé.

§ 14. Materialy planistyczne do projektu budzetu o ktérych mowa w § 1, 2, 3,4 5,1 8
zarzadzenia skladane sa w formie papierowej do dnia S pazdziernika 2018 r. do Referatu
Finansowo-Ksiegowego.

§ 15. W oparciu o otrzymane projekty materialéw planistycznych oraz okreslone przez

Ministerstwo ~ Finanséw  wskazniki  dotyczgce  subwencji, udziatéw,  dotacji
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Magdal

1 prognozowanych dochodéw wiasnych, Skarbnik Gminy Sulechéw opracuje projekt budzetu
Gminy Sulech6w na 2019 rok w terminie do dnia 30 pazdziernika 2018r.

§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Kierownikom
Wydzialéw Urzgdu Miejskiego Sulechéw, Dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy
Sulechéw, Dyrektorowi Sulechowskiego Domu Kultury, Dyrektorowi Biblioteki Publiczne;
Gminy Sulechéw oraz Prezesowi Sulechowskiego Przedsiebiorstwa Komunalnego
»SuPeKom” w Sulechowie.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

SKARBNéK GMINY 5
Klucznilk
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Zalgcznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 0050.178.2018
Burmistrza Sulechowa

z dnia 12 sierpnia 2018 .

PLAN DOCHODOW | WYDATKOW JEDNOSTEK OSWIATOWYCH

GMINY SULECHOW
NA ROK 2019
(Nazwa i adres jednostki)
Dziat ................
Rozdziat ..........
A. Czesc¢ informacyja
Miesiagce
Lp. Wyszczegodlnienie 1esia ‘;VZ;Z::(I
- Vil X - XII P

1. llo$¢ oddziatéw
2. Liczba uczniéw/dzieci

Nauczyciele, z tego:

- stazysci

- kontraktowi

- mianowani

- dyplomowani
4, Pracownicy admnistraciji

Pracownicy obstugi

B. Planowane dochody budzetowe
Planowane

wykonanie | Plan na rok
budzetu za 2019
rok 2018*

Klasyfikacja budzetowa Zrédto dochodu %

szczego6towy opis z
jakiego tytytu (np.

§ 0750 Dochody z najmu ... wynajem sali, kwota ..... X
ilo§¢ miesiecy

§ 0830 Wplywy z ustug z

tego:

§ inne (wymieni¢ jakie i




Razem:

C. Planowane wydatki budzetowe

Klasyfikacja budzetowa

Planowane

wykonanie

budzetu za
rok 2017*

Plan na rok
2018

%

Razem rozdziat

§ 3020 Wydatki osobowe niezaliczone do
wynagrodzen (1+2+3+4+5+6+7)

1) Swiadczenia wynikajgce z przepis6w BHP

2) Dodatki mieszkaniowe dla nauczycieli, w tym:

3) Dodatki wiejskie dla nauczycieli

4) Fundusz zdrowotny dla nauczycieli

5) Odszkodowania z tytutu choréb zawodowych i trwatego
uszczerbku na zdrowiu w tym:

6) Inne (wymieni¢ jakie)

§ 3240 Stypendia dla uczniow

§ 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

Przedstawi¢ w dodatkowej tabeli ktéra powinna sktadaé
sig z wykazu pracownikéw (bez konieczno$ci podawania
danych osobowych czyli w formie np. stazysta 1, 2 itp.)
kwoty brutto zarobkéw i jej czesci sktadowych
(zasadnicze, nadgodziny, opieka stazu itp.), rozpisane
dodatkowo wszystkie zaplanowane kwoty wydatkéw, w
tym takie jak odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe i
inne. Nagrody prosze rozbié na przeznaczone do
dyspozycji Dyrektora i Burmistrza.

§ 4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

1) Nauczyciele

2) Administarcja i obstuga

§ 4110 Skiadki na ubezpieczenie spoteczne
(podac %)

1) Nauczyciele

2) Administarcja i obstuga

§ 4120 Skiadki na Fundusz Pracy

1) Nauczyciele

2) Administarcja i obstuga

§ 4170 Wynagrodzenia bezosobowe (wymienié jakie):

1)

2)




3)

4)

§ 4210 Zakup materialéw i wyposazenia , w tym:

1) opat

2) Srodki czystosci

3) materialy biurowe (bez artykutéw papierniczych do
drukarek i kserokopiarek)

4) druki

5) prenumerata czasopism

6) materialy i narzedzia dla konserwatora

7) papier ksero

8) tonery i tusze do drukarek

9) programy komputerowe

10) licencje

11) inne (wymienic jakie)

§ 4220 Zakup $rodkow zywnosci

§ 4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i
ksiazek (wymienic jakie):

2)

3)

4)

§ 4260 Zakup energi, z tego:

1) Woda

2) Gaz

3) Prad

§ 4270 Zakup ustug remontowych, z tego:

1) Remonty biezace

2) Inne (podaé nazwy zadarn)

§ 4280 Zakup ustug zdrowotnych

§ 4300 Zakup ustug pozostalych, z tego:

1) optaty za ustugi pocztowe

2) wywoz nieczystosci plynnych i statych

3) optaty kominiarskie

4) opfaty radiowo-telewizyjne

5) dozér techniczny

6) dystrybucja energii

7) inne (wymienic jakie):

§ 4360 Optaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych




§ 4410 Podréze stuzbowe krajowe

§ 4430 Rézne oplaty i skiadki, z tego:

1) ubezpieczenie mienia

2) optaty za korzystanie ze Srodowiska

3) inne (wymienié jakie)

§ 4440 Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych, z tego:

Grupa llo$¢ oséb

kwota
odpisu na
1 osobe

Nauczyciele

Administracja i obstuga

Emeryci

§ 4480 Podatek od nieruchomosci

§ 4700 Szkolenia pracownikéw niebedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej

§ Inne (wymieni¢ jakie i opisa¢)

Razem:

* Plan na dzien 30.09.2018 r.

D. Planowane wydatki majatkowe (inwestycyjne)

Planowane
koszty

Nazwa

Lp. zadania

Zrédta pokrycia kosztéw, w tym:

z innych zrédet

Z budzetu gminy (wymieni¢ jakie)

Uwaga: opracowaé dla kazdego rozdziatu osobno.

miejscowosé i data

Podpis Gtéwnego Ksiegowego

Podpis Dyrektora jednostki




Zatgcznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 0050.178.2018

Burmistrza Sulechowa

z dnia 12 wrze$nia 2018 r.

PLAN DOCHODOW | WYDATKOW JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

(z wytgczeniem jednostek oswiatowych)

GMINY SULECHOW
NA ROK 2019
(Nazwa i adres jednostki)
Dziat ................
Rozdziat ..........
A. Czes$é informacyjna

Lp. Okreslenie stanowiska pracy Plan - liczba etatéw
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

B. Planowane dochody budzetowe

Klasyfikacja budzetowa

Zrédto dochodu

Planowane

wykonanie

budzetu za
rok 2018*

Plan na rok

0,
2019 %

szczegobtowy opis z
jakiego tytytu (np.

§ 0750 Dochody z najmu..... wynajem sali, kwota ..... X
ilo$6 miesiecy

§ 0830 Wplywy z ustug jw.

§ inne (wymieni¢ jakie) jw.

Razem:




C. Planowane wydatki budzetowe

Klasyfikacja budzetowa

Planowane

wykonanie

budzetu za
rok 2018*

Plan na rok
2019

%

Razem rozdziat

§ 3020 Wydatki osobowe niezaliczone do
wynagrodzen w tym:

1) Swiadczenia wynikajgce z przepiséw BHP

2) Ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej

3) Ekwiwalenty za uzywanie wiasnej odziezy i obuwia

4) Inne (wymienié jakie):

§ 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

Przedstawié w dodatkowej tabeli ktéra powinna skfada¢
sie z wykazu pracownikéw (bez konieczno$ci podawania
danych osobowych czyli w formie np. Inspektor 1, 2 itp.),
kwoty brutto zarobkéw i jej cze$ci sktadowych
(zasadnicze, dodatek za wystuge lat, funkcyjny itp.),
rozpisane dodatkowo wszystkie zaplanowane kwoty

jubileuszowe iinne.

wydatkéw, w tym takie jak odprawy emerytalne, nagrody

§ 4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

§ 4110 Skiadki na ubezpieczenie spoteczne
(podac %)

§ 4120 Skiadki na Fundusz Pracy

§ 4170 Wynagrodzenia bezosobowe (wymienic jakie):

1)

2)

3)

§ 4210 Zakup materiatléw i wyposazenia , w tym:

1) opat

2) $rodki czystosci

3) materiaty biurowe (bez artykutéw papierniczych do
drukarek i kserokopiarek)

4) druki

5) prenumerata czasopism

6) materialy i narzedzia dla konserwatora

7) papier ksero

8) tonery




9) programy komputerowe

10) licencje

11) Inne (wymienic jakie)

§ 4220 Zakup Srodk6w zywnosci

§ 4260 Zakup energi, z tego:

1) woda

2) gaz

3) prad

§ 4270 Zakup ustug remontowych, z tego:

1) remonty biezace

2) inne (podaé nazwy zadan)

§ 4280 Zakup ustug zdrowotnych

§ 4300 Zakup ustug pozostatych, z tego:

1) optaty za ustugi pocztowe

2) wywo0z nieczystosci ptynnych i statych

3) optaty kominiarskie

4) oplaty radiowo-telewizyjne

5) doz6r techniczny

6) dystrybucja energii

7) inne (wymienié jakie):

§ 4360 Oplaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych

§ 4410 Podréze stuzbowe krajowe

§ 4430 R6zne oplaty i skiadki, z tego:

1) ubezpieczenie mienia

2) optaty za korzystanie ze Srodowiska

3) inne (wymieni¢ jakie)

§ 4440 Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych, z tego:

kwota
Grupa llo$¢ 0os6b | odpisu na
1 osobe
Pracownicy
Emeryci

§ 4480 Podatek od nieruchomosci

§ 4700 Szkolenia pracownikéw niebgdacych
czlonkami korpusu stuzby cywilnej




§ inne (wymieni¢ jakie i opisa¢)

Razem:

* Plan na dzien 30.09.2018 r.
D. Planowane wydatki majatkowe (inwestycyjne)

Zrédta pokrycia kosztéw, w tym:
Nazwa Planowane

Lp.
P z innych Zrédet

(wymienié jakie)

zadania koszty .
z budzetu gminy

Uwaga: kazdy rozdzial opracowaé osobno

miejscowos¢ i data Podpis Gtéwnego Ksiggowego Podpis Dyrektora jednostki
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Zatgcznik nr 9

do Zarzgdzenia Nr 0050.178.2018
Burmistrza Sulechowa
z dnia 12 wrzeénia 2018 r.

Plan wydatkéw w ramach Funduszu Soteckiego Gminy Sulechéw w 2019 r.

w zlotych
klasyfikacja budzetowa Wartosé
Lp. hazwa nazwa przedsigwzigcia przedsiewzi Razem
sofectwa Dziat Rozdziat | Paragraf ecia sotectwo
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
3.

RAZEM




