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Archiwum Panstwowe w - 89
Zielonej Gorze

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy}

6527 2018-09-03 01.421.57.2018

Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

Strona 12z 3

Aleja Wojska Polskiego 67a
65-762 Zielona Gora

Adres

364

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U. 2018, poz. 217)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Miejski w Sulechowie

Nazwa jednostki kontrolowanej

Plac Ratuszowy 6, 66-100 Sulechow

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Mirostaw Zapata kierownik Oddziatu | KNZA
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2018-08-17 2018-08-17
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

970770770
REGON

12767

identyfikator
systemowy

KRS

D.0103.69.2018 2018-07-23

Nr upowaznienia do Datawystawienia

kontroli

Wskazanie

upowaznienia

dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola stanu postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacjg niearchiwalng powstatg i zgromadzong w Urzedzie Miejskim w Sulechowie.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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W trakcie kantroli przestrzegania przepisdw kancelaryjnych i archiwalnych obowigzujacych w jednostce, ustalono, ze w
przepisy kancelaryjne i archiwalne s3 stosowane w jednostce w sposob poprawny. Wiekszos¢ komarek organizacyjnych
przekazuje akta do archiwum zaktadowego. Akta do komorek organizacyjnych wydaje sig¢ na zasadzie wypozyczenia z
archiwum zaktadowego. Lokal archiwum zaktadowego nie jest w catosci dostosowany do wymogow instrukcji archiwalnej.
Archiwum zaktadowe jest prowadzone w sposéb bardzo dobry.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. W latach 2015-2017 nie przekazywaty do Archiwum Zaktadowego materiatow archiwalnych: Wydziat Budownictwai
Zamowien Publicznych, Wydziat Gospodarki Kamunalnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Wydziat Pozyskiwania Srodkéw
Unijnych i Promocji Gminy.

2. W magazynach z archiwaliami nie zamontowano czujnikow ognia i dymu.

3. (zedc teczek przekazanych do archiwum zaktadowego nie zostato przygotowanych zgodnie z wymogami
przewidzianymiw paragrafach 62-63 instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r,, Nr 14, Poz. 67)

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przeprowadzic procedure przekazania teczek z zakoriczonymi sprawami z Wydzua{u Budownictwal 2018-12-31
Zamowien Publicznych, Wydziatu Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska i Wydziatu

Pozyskiwania Srodkow Unijnych i Promocji Gminy, zgodnie z procedurg przewidziang w rozdziale 4

instrukeji archiwalnej, stanowigcej zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18

stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji

w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r., Nr 14, Poz. 67),

uporzagdkowane i opisane zgadnie z paragrafami 62-63 instrukcji kancelaryjnej, stanowiqcej zatacznik

nr 1 do ww. Rozporzadzenia.

2. W magazynach z archiwaliami zamontowac czujniki ognia i dymu. 2018-12-31

3. Zrwocic do komorek organizacyjnych teczki nieprawidtowo uporzadkowane celem ponownego 2018-12-31
prawidtowego uporzadkowania (jezeli jest to mozliwe), zgodnie z paragrafami 62-63 instrukcji

kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia

2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w

sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r, Nr 14, Poz. 67).

Opis Termin reatizacji



