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Sulechéx& } maja 2018 r.

AW.1711.1.2017

Pan

Tomasz Furtak

Dyrektor

Sulechowskiego Domu Kultury
im. F. Chopina

ul. Aleja Wielkopolska 3
66-100 Sulechoéw

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Pracownicy Urzedu Miejskiego Sulechéw dzialajac na podstawie art. 68 ust. 112
ustawy z dnia 27 sietpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z t).
z pézn. zm.) przeprowadzili w terminie od dnia 05 grudnia 2017 r. do dnia 23 lutego 2018 r.
w Sulechowskim Domiu Kultury mieszczacym sig, przy Alei Wielkopolskiej 3
w Sulechowie, zwanym w dalszej czeSci wystapienia SDK kontrolg problemows w zakresie

gospodarki finansowej za 2016 rok w ramach przyznanej z budzetu Gminy Sulechéw dotacji

podmiotowe;.
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W zwiazku z przeprowadzona Kontrola, ktérej wyniki przedstawiono w protokole
z kontroli znak AW.1711.1.2017, podpisanym w dniu 23 marca 2018 r.,, przekazuj¢ Panu

dyrektorowi ninigjsze wystapienie pokontrolne.

Kontrola wykazala nastepujace nieprawidtowosci:
1. W zakresie spraw organizacyjnych stwierdzono, ze:
e regulamin w sprawie zamowiefi publicznych nic zostat dostosowany do specyfiki
funkcjonowania jednostki jest kserokopia regulaminu obowiazujgcego w Urzedzie
{ Miejskim Sulechéw.
2. W zakresie funkcjonowania ksiegowosci stwierdzono, ze:

e dla kont rozrachunkowych, m.in. 231, 229-51, 229-52, 229-53, 225, 249-001,
249-002, 249-003, ksiggi glownej nie stosowano zasady podwdjnego zapisu oraz
brak w zaktadowym planie kont konta o numerze 410, co stanowi naruszenie:

- art. 4 ust 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia
19.07.2016 z pdZn. zmianami),

- art. 15 ust 1 ustawy o rachunkowoéci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia
19.07.2016 z pdézn. zmianami),

- art. 22 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia 19.07.2016
z pbZn. zmianami),

- art 24 ust 3 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia
19.07.2016 z pdézn. zmianami),

- art 77 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia 19.07.2016
z pOZn. zmianami),

3. W zakresie gospodarki kasowej stwierdzono, ze:
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e Brak opis6w oraz nieprecyzyjne opisy na fakturach, poweoduje to brak mozliwosci
sprawdzenia i oceny czego dotycza ushugi i jak mialy zosta¢ wykorzystane materiaty
ujete na fakturach, co narusza:

- art 21 ust. 1 Ustawy o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia
19.07.2016 z p6zn. zmianami),

- art. 22 Ustawy o rachunkowoéci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia 19.07.2016
z pbzn. Zmianami).

Na dowodach wplaty KP brak numerdw faktur oraz opiséw czego dotyczy wplata, co

{ narusza:

- art 21 ust. 1 Ustawy o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia
19.07.2016 z pdzn. zmianami),

- art. 22 Ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1. poz. 1047 z dma 19.07.2016
z pbdzn. zmianami).

e Refundacja faktur za zakupy, dokonywane przez sotectwa z funduszu soleckiego,
ktéry jest zwracany jednostce przez Gming Sulechdéw na podstawie not ksiggowych
wystawianych przez SDK. Realizacja ustug ze $rodkow funduszu soleckiego
wymienionych w zamdéwieniu Gminy Sulechéw z dnia 08 luty 2016 roku (Znak:
PR.3026.01.2016) powinna odbywac¢ sie na podstawie faktur, co narusza:

- art. 106b Ustawy o podatku od towardéw i ushug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710
z pbézn. zmianami) oraz jest niezgodne z pismem (Zambwieniem) otrzymanym
z Gminy Sulechow (Znak: PR.3026.01.2016).

e w RK nr 262016 za okres 15-24.06.2016r. zacwidencjonowano wyplate
wynagrodzenia z tytutu przygotowania oraz realizacji ogélnopolskiego festiwalu
tafica w Sulechowie w wysokosci 2 900,00 zt na podstawie rachunku przedlozonego

do umowy zlecenie nr 28 podpisanej w dniu 16.06.2016 r., przy czym czas realizacji
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umowy przypadat na okres 01.03.2016 r. — 05.06.2016 r. czyli okres poprzedzajgcy
dzien podpisania umowy oraz

e niczgodnoéé kwot przyjetych do kasy z dowodami zroédlowymi zalaczonymi do
raportéw kasowych o numerze RK nr 18/2016 za okres 22 — 29.04 2016 r. i RK nr

28/2016 za okres 28 — 30 czerwca 2016 1., co narusza:
- art 21 ust. 1 Ustawy o rachunkowoséci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia

19.07.2016 z pdzn. zmianami),
- art. 22 Ustawy o rachunkowoéci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia 19.07.2016
( z poZn. zmianami).

e dokonano refundacji kosziéw z tytulu wyrobienia okularéw korekcyjnych
wykorzystywanych do pracy na stanowisku wyposazonym w monitor ckranowy

w pelnej wysokoSci, na podstawie przedtozonej przez pracownika faktury VAT

zdnia 25 lutego 2016 r. na kwote 589,00 z! brutto (zgodnie z regulaminem

obowigzujacym w SDK kwota maksymalnej refundaciji wynosi 300,00 zt brutto}, co
narusza:

- Postanowienia dyrektora SDK zawarte w Zarzadzeniu pracodawcy
nr 1/BHP/2016 w sprawie zapewnienia okularéw korygujacych wazrok
pracownikom zatrudnionym na stanowiskach pracy wyposaZonych w monitory
ekranowe z dnia 07.03.2016 1.

4. W zakresie zatrudnienia { wynagrodzenia stwierdzono, ze:
¢ Dyrektor SDK dokonat zmiany umowy o prac¢ pani K.P. z dniem 1 marca 2016
roku, zatrudnionej na stanowisku kasjer — ksiegowy w SDK w pelnym wymiarze
czasu pracy, poprzez dokonanic podziahu na SDK w wymiarze 7/8 i Biblioteke

Publiczng Gminy Sulechoéw w wymiarze 1/8, w ktorej zgodnie z pismem o numerze
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KK-1121-1/2016 z dnia 31.01.2016 r., Dyrektor SDK Sulechow powierzyt sobie
rolg nowego pracodawcy w stosunku do w/w pracownika, co narusza:
- Art. 23! Kodeksu pracy (Dz. U. z 2014 1., poz. 1502 z pézn. zm.),
- postanowienia Uchwaly Nr 0007.155.2015 Rady Miejskiej w Sulechowic
z dnia 17 listopada 2015 roku

¢ w umowach zlecenia nie okre§lono czy wynagrodzenie jest wyplacane jednorazowo
czy w okresach rozliczeniowych, dotyczy to w szczeg6lno§ci umow zawartych na
okresy dtuzsze niz jeden miesiac,

i e W co najmnigj czterech przypadkach stwierdzono brak numeracji uméw zlecenia,
podobna sytuacja wystapila w wypadku numeracji rachunkéw, gdzie brak numeracji
rachunkow stwierdzono w 61 przypadkach,

o w jednym przypadku zaréWno umowa jak i rachunek posiadaly przekres§lony mumer
umowy i rachunku (numer 25), przekre§lenie bylo parafowane przez Pamag K.P.,

e rachunck nr 6 do umowy nr 16 z dnia 04.01.2016 zostal wystawiony 27.01.2016
podczas gdy w punkcie ,,za okres” znajduje si¢ zakres dat od 22.01.2016 do
31.03.2016,

e brak chronologicznego numerowania vméw, tj. umowa zlecenie nr 29 zawarta dnia
1 czerwca 2016 roku - umowa zlecenie nr 30 zawarta dnia 8 lutego 2016 roku,
umowa zlecenie nr 50 zawarta dnia 2 listopada 2016 roku - umowa zlecenie nr 52
zawarta dnia 1 wrze$nia 2016 roku, umowa o dzielo nr 53 zawarta dnia 20
pazdziernika 2016 roku, umowa o dzielo nr 54 zawarta dnia 1 lipca 2016 roku,
umowa o dzielo nr 6 zawarta dnia 10 stycznia 2016 rokuw, umowa o dzielo nr 7
zawarta dnia 31 grudnia 2015 roku, umowa o dzielo nr 8 zawarta doia 10 stycznia

2016 roku, umowa o dzieto nr 9 zawarta dnia 10 sierpnia 2015 roku,
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e realizacje postanowiefi umowy zlecenie nr 36 zawartej w dniu 26 sierpnia 2016 roku

ustalono na okres od 22 sierpnia 2016 roku do 31 sierpnia 2016 roku, realizacje
postanowiefl umowy zlecenie nr 36 zawartej w dniu 10 listopada 2016 roku ustalono
od dnia 2 listopada 2016 roku,

e brak rachunkéw do umdw; umowa o dzieto nr 7 z dmia 31.12.2015 roku, umowa
o dzieto nr 10 z dnia 04.01.2016 .,

e brak podpisu wykonawcy na wielu umowach w tym: Umowa zlecenie nr 19 (numer
dopisany odr¢cznie), Umowa zlecenie nr 50, Umowa zlecenie nr 29, Umowa

3 o dzielo 12,

° niezgodnoéé. numeru rachunku bankowego wykonawcy podanego w o$wiadczeniu
zlozonym w miesigcu styczniu 2016 roku, z rachunkiem bankowym, na ktéry
przekazano wynagrodzenie z tytulu umowy zlecenie nr 19 z dnia 1 kwietnia
2016 roku,

e brak o$wiadczenia Pani A. 1. do umowy nr 12 zawartej w dniu 04.01.2016 roku,
brak mozliwosci sprawdzenia numeru rachunku bankowego, na ktoéry przelano
wynagrodzenie z tytulu wykonanego dzieta wedlug w/w umowy w dniu 5 kwietnia
2016 roku. PowyzZsze narusza:

- art. 78 § 1 Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 2016 1. poz. 380 z pdézn. zmianami)
- art. 54 pkt 1 ust 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 1. poz. 1870
Z poZn. zmianami).
5. W zakresie ,, potrgcen pracowniczych” stwierdzono, ze.

e w bilansie za 2016 rok, w pozycji III.1.c §rodki pienigZzne i inne aktywa finansowe

biednie uwzgledniono ,,potracenia pracownicze”,

e w sprawozdaniu RB-N za 2016 r. w wierszu N5.1 biednie uwzglgdniono kwotg

,.potracen pracowniczych”, co narusza:
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- § 10 ust. 4 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4.03.2010 r. w sprawie
sprawozdan jednosiek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773 z pézn. zmianami),

- art. 4 ust 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia
19.07.2016 z p6zn. zmianami).

6. W zakresie zamdéwien publicznych stwierdzono, Ze:
e Procedury dotyczace udzielania zaméwien do kwoty 30.000 euro zostaty
wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora SDK o numerze KK-0122-4/2015 z dnia
! 15 maja 2015 roku, w sprawie ustalenia procedur dziatania zaméwiefi publicznych.

Niniejszym Zarzgdzeniem Dyrcktor SDK wprowadzit do stosowania w SDK
Zarzadzenie Nr 120.5.2015 Burmistrza Sulechowa z dnia 22 kwietnia 2015 roku,
nie dostosowujagc postanowien ninigjszego aktu do warunkéw 1 specyfiki
funkcjonowania SDK. W zwigzku z powyzszym kontrolujacy nie mieli mozliwosci
oceny prawidlowosci stosowania procedur udzielania zaméwien o wartodci
nieprzekraczajgcej w ztotych réwnowartoéci, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
prawo zamowien publicznych, co narusza:

- §17.2 pkt 112 Zarzadzenia Nr 120.5.2015 Burmistrza Sulechowa z dnia 22
kwietnia 2015 roku

W zwigzku z powyzszym zalecam:
1. Dostosowanie regulaminu- w sprawie zamoéwiefi publicznych do specyfiki
funkcjonowania Pana jednostki zgodnie z § 17. 2 pkt 112 Zarzadzenia Nr 120.5.2015
Burmistrza Sulechowa z dnia 22 kwietnia 2015 roku.
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2. Stosowanie dla kont rozrachunkowych, m.in. 231, 229-51, 229-52, 229-33, 225,

249-001, 249-002, 249-003 oraz pozostatych kont ksiegi gtéwnej zasady podwdjnego
zapisu, uzupeini¢ zaktadowy plan kont o konto o numerze 410, stosownie do
postanowien ustawy o rachunkowosci.

3. Stosowanic precyzyjnych opiséw na fakturach, uwzglednianie na dowodach wplaty
KP numeréw faktur oraz opisoéw czego dotyczy wplata, wystawianie faktur celem
refundacji przez Urzad Miejski Sulechoéw wydatkéw poniesionych na zakupy przez
sotectwa z funduszu soteckiego, przyjmowanie do kasy kwot zgodnych z dowodami
zrodlowymi zataczonymi do ‘raportc’)w kasowych, stosownie do postanowien ustawy
o rachunkowo$ci.

4. Przestrzeganie postanowien dyrektora SDK zawartych w Zarzadzeniu pracodawcy
nr 1/BHP/2016 w sprawie zapewnienia okularéw korygujacych wzrok pracownikom
zatrudnionym na stanowiskach pracy wyposazonych w monitory ekranowe z dnia
07.03.2016 .

5. Nic - przckraczanie kompetencji pracodawcy w ramach zmiany umdéw o pracg,
stosownie do postanowicfi kodeksu pracy oraz Uchwaly Nr 0007.155.2015 Rady
Miejskiej w Sulechowie z dnia 17 listopada 2015 roku.

6. Jednoznaczne okre§lanie w umowach zlecenia sposobu wyplaty wynagrodzenia

( (jednorazowe wynagrodzenie za wykonane zlecenie lub za jaki okres rozliczeniowy),

chronologiczne numerowanic umoéw cywilno — prawnych, dokonywanie wyptat
ztytulu uméw cywilno — prawnych tylko na podstawic przedloZzonych przez
zleceniobiorce  rachunkéw,  podpisywanie  obustronnie  (zleceniodawca —
zleceniobiorca) wszystkich uméw cywilno — prawnych oraz wymaganie od
zleceniobiorcéw skladania ofwiadczen, zgodnie =z p:ostanowieniami kodeksu

cywilnego oraz ustawy o finansach publicznych.
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7. W sprawozdaniach rocznych (bilans, RB-N)} wmowaé¢ dane wynikajgce z ewidencji
ksiggowej prowadzonej w SDK, stosownie do postanowien ustawy o rachunkowosci
oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4.03.2010 r. w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Jednoczeénie przypominam, ze stosownie do postanowiefi art. 53 ustawy o finansach
publicznych, odpowiedzialnoéé za catodé gospodarki finansowej jednostki sektora finansow

publicznych ponosi jej kierownik.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia i uwagi wnoszg o podjecie dzialan zmierzajacych do
usuniecia nieprawidlowo$ci 1 zapobieganiu ich powstawaniu w przyszloSci. Proszg
o poinformowanic mnie o sposobie wykorzystania powyzszych uwag 1 wnioskéw

w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Otrzymujg do wiadomo$ci:
1. Pan Ignacy Odwazny — Burmistrz Sulechowa
2. Pani Magdalena Klucznik - Skarbnik Miasta
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