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Sulechow,4.... marca 2018 .

AW.1711.1.2017

Protokol

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Sulechowskim Domu Kultury im. F. Chopina
mieszczacym sie, przy al. Wielkopolska 3, 66-100 w Sulechowie.
Kontrolg przeprowadzili:
e Malgorzata Derbis, Audytor Wewnetrzny Urzgdu Migjskiego Sulechow,
w okresie od 05.12.2017 r. do dnia 23.02.2018 1;
e Maciej Wieligor Gléwny Specjalista ds kontroli wewngtrznej w okresie od
05.12.2017 r. do dnia 23.02.2018 .
na podstawie upowaznienia nr 0052.56.2017 z dnia 21 listopada 2017 r. wydanego przez
Burmistrza Sulechowa.
Pracownicy Urzedu Miejskiego Sulechéw przeprowadzili na podstawie art. 68 ustawy
7 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077) kontrolg
problemowsg za 2016 rok w Sulechowskim Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie,
zwanym w dalszej czeéci protokotu SDK. Kontrolg przeprowadzono w zakresie gospodarki

finansowej za 2016 rok w ramach przyznanej z budzetu Gminy Sulechow dotacji

podmiotowe;.

Audyt wewnetrzny i Kontrola wewnetrzna www.sulechow.pl
Plac Ratuszowy 6 m.derbis@sutechow.pl
66-100 Sulechdw m.wieligor@sulechow.pl

tel. 68 385 1146
1

@D'

GMINA

FAIR PLAY

./"'%‘

S S
N'e



hlechitr

Dyrektorem SDK jest Pan Tomasz Furtak, ktory Zarzadzeniem nr 0151-42/05

z dnia 11 lutego 2005 1. w sprawie powolania dyrektora Sulechowskiego Domu Kultury
im. Fryderyka Chopina w Sulechowie objat stanowisko dyrektora.

Gltéwnym ksiegowym w SDK w roku 2016 byta pani ktora 4 czerwca
2008 roku ukonczyla studia magisterskie na kierunku Ekonomia w zakresie Rachunkowo$¢
i Zarzadzanie Finansami. W 2016 roku wymiar etatu dla gtéwnego ksiggowego w SDK

wynosit 0,5 etatu.

I. SPRAWY ORGANIZACYJNE

Sulechowski Dom Kultury im. F. Chopina jest samorzadows instytucjg kultury
utworzong uchwatg nr XXI11/202/2004 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 30 listopada
2004 roku. Organizatorem SDK jest Gmina Sulechéw. SDK jest wpisane do rejestru
instytucji kultury Gminy Sulechéw z data ostatniego wpisu 31 marca 2017 .

W 2016 roku w SDK obowigzywat Statut wprowadzony Uchwata Nr XXIII/203/2004
Rady Miejskiej w Sulechowie, zmieniony Uchwatg nr 0007.58.2011 z dnia 17 maja 2011
roku iUchwata nr 0007.358.2013 z dnia 07 listopada 2013 roku Rady Miejskiej
w Sulechowie.

Statut okreéla zakres dzialalnoéci SDK organy zarzadzajace i doradcze oraz sposéb ich
powolywania i gospodarke finansowsa.

Zakresem dziatalnoéci SDK jest prowadzenie wielokierunkowej dziatalnoSci
rozwijajacej i zaspokajajgcej potrzeby mieszkancow, organizuje roznorodne formy edukacji
kulturalnej oraz wychowania przez sztuke oraz upowszechnia i promuje kulture i sztuke
lokalng.

W realizacji wyzej wymienionych zadafi SDK wspdlpracuje z instytucjami kultury,
o$wiaty, instytucjami artystycznymi, organizacjami, fundacjami, organizacjami pozytku

publicznego, stowarzyszeniami spoteczno kulturalnymi i innymi.
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SDK kieruje dyrektor jako organ zarzadzajacy. Dyrektor zarzadza mieniem SDK

i podejmuje decyzje finansowe do wysokosci posiadanych $rodkéw w oparciu o plan
dziatalno$ci.

SDK prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okre$lonych w ustawie
0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej. Podstawg dziatalno$ci jest plan
dzialalnodci instytucji kultury uwzgledniajacy roczng dotacjg organizatora, ktéry corocznie
zatwierdza dyrektor.
Pozostatymi dokumentami regulujacymi funkcjonowanie SDK sa:

o Regulamin organizacyjny podpisany i wprowadzony przez dyrektora SDK
zarzgdzeniem dyrektora SDK o numerze KK-0122-4/2016 z dnia 6 kwietnia 2016
roku,

o Zarzgdzenie w sprawie ustalenia procedur dzialania zamowien publicznych
wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora SDK o numerze KK-0122-4/2015 z dnia
15 maja 2015 roku,

® Regulamin pracy i wynagradzania wprowadzony zarzadzeniem wewngtrznym
Dyrektora SDK z dnia 11 wrze$nia 2006 roku o numerze KS.016/6/2006,

o Zarzadzenie w sprawie ustalenia  dokumentacji  opisujgcej 0 numerze
KK-0122-8/2015 z dnia 31 grudnia 2015 roku przyjgto zasady rachunkowosci,

o Zarzqdzeniem w sprawie instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania w Sulechowskim Domu Kultury o numerze 3/2006 z dnia 01 maja
2006 roku, dyrektor SDK wprowadzit Instrukcjg w sprawie ewidencji i kontroli
drukéw Scistego zarachowania w Sulechowskim Domu Kultury,

o Zarzadzeniem wewnetrznym KS/016/3/2006 z dnia 31 lipca 2006 roku Dyrektor

SDK wprowadzil Zasady stosowania instrukcji kasowej,
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e Zarzadzeniem nr KK-0122-5/2015 z dnia Ol czerwca 2015 roku dyrektor SDK

wprowadzil Polityke bezpieczenstwa informacji oraz Instrukcje zarzqdzania
systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych osobowych,

e Zarzadzeniem nr 8a z dnia 01 grudnia 2006 roku., dyrektor SDK wprowadzit
Instrukcje Inwentaryzacyjng.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

- regulamin w sprawie zamoéwien publicznych nie zostal dostosowany do specyfiki

funkcjonowania jednostki jest kserokopia regulaminu obowiazujacego w Urzgdzie

Miejskim Sulechéw.

II. REALIZACJA I ROZLICZENIE DOTACJI PODMIOTOWEJ ZA 2016 ROK

Podstawa gospodarki finansowej Sulechowskiego Domu Kultury jest plan finansowy
przychodéw i wydatkéw stanowigcych koszt dziatalnoei ustalony przez dyrektora pismem
z dnia 04 stycznia 2016 roku. znak: FN.311/1/2015.

Wydzial Finansowy Urzedu Miejskiego Sulechéw przekazal informacjg, ze plan
dotacji budzetowej ustalony uchwata nr 0007.158.2015 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia
15 grudnia 2015 roku w budzecie Gminy Sulechdw na 2016 rok wyniesie 930 000,00 zt.

Na tej podstawie dnia 04 stycznia 2016 roku SDK przedtozyt w Wydziale Spraw
Spotecznych, Oé$wiaty, Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego Sulechéw plan rzeczowo
finansowy na 2016 rok. Z planu wynika, ze przychody powinny wynies¢ 195 500,00 zt
natomiast wydatki stanowigce koszty dziatalnoci powinny wynie$é 1 125 500,00 zt.

W ciggu roku wysokoéé dotacji do dzialalno$ci placowki zmieniata si¢ nastgpujaco:
e Uchwalg Nr 0007.192.2016 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 15 marca

2016 roku dokonano zmiany planu dotacji polegajacej na zmniejszeniu dotacji

w rozdziale 92109 w § 2480 o kwote 4 900,00 z,
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e Uchwala Nr 0007.206.2016 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 19 kwietnia 2016
roku dokonano zmiany planu dotacji polegajacej na zwigkszeniu dotacji w rozdziale
92109 w §2480 o kwote 15300,00 =z Srodki finansowe na sfinansowanie
planowanych imprez kulturalno — o§wiatowych na terenie solectw,
e Uchwala Nr 0007.250.2016 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 7 lipca 2016 roku,
dokonano zmiany planu dotacji polegajacej na zwigkszeniu dotacji w rozdziale
92109 w § 2480 o kwote 58 000,00 zt z przeznaczeniem na remont swietlicy
wiejskiej w Okuninie, usytuowanej na dziatkach oznaczonych numerem
geodezyjnym 105 1 106/10 obrgb Okunin,
o Uchwala Nr 0007.274.2016 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 18 pazdziernika
2016 roku, dokonano zmiany planu dotacji polegajacej na zwigkszeniu dotacji
w rozdziale 92109 w § 2480 o kwotg 25 000,00 zl,
e Uchwala Nr 0007.300.2016 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 20 grudnia 2016
roku, dokonano zmiany planu dotacji polegajacej na zwigkszeniu dotacji w rozdziale
92109 w § 2480 o kwote 42 000,00 zt.
Wysoko$¢ dotacji podmiotowej po zmianach w 2016 roku wyniosta 1 065 400,00 zt.
Wedlug informacji przekazanej z banku PKO BP SA zapewniajacego obshugg jednostce
(Zalgcznik nr 1) w 2016 roku SDK dysponowalo 4 rachunkami bankowymi, t;.:
e rachunek biezgcy o numerze 95 1020 5402 0000 0902 0027 7269,
e rachunek ZFSS o numerze 43 1020 5402 0000 0002 0028 0198 ,
e rachunck dotacji na realizacje zaje¢ artystycznych w $wietlicach $rodowiskowych
o numerze 55 1020 5402 0000 0602 0164 9037,
e rachunek walutowy $rodkéw wyodrebnionych dotyczacych realizacji projektu
o numerze 78 1020 5402 0000 0902 0231 4672.
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Szczegblowej kontroli poddano koszty biezacej dziatalno$ci SDK, ktore zostaty

sfinansowane z dotacji podmiotowej udzielonej jednostce przez Urzad Miejski Sulechow
w 2016 roku, poniesione w miesigcach: kwiecien, maj i czerwiec 2016 r., na taczng kwotg
412 382,98 z1, co stanowito 38,71% sfinansowanych z dotacji wydatkow.
Poniesione wydatki dotyczyly: Domu Kultury, Zboru, Zamku, $wietlic wiejskich

1 wspdlpracy.

7 przedstawionej dokumentacji Zrédtowej dotyczacej dokonania w/w wydatkow
wynika, ze $rodki finansowe wydatkowano zgodnie z planem rzeczowo-finansowym.

Ze sprawozdania z dnia 01 marca 2017 roku dotyczacego wykonania planu

finansowego za 2016 rok wynika, ze poniesiono nastgpujace koszty dzialalno$ci biezacej:

1 amortyzacja 6 296,02 zt
2. Zuzycie materiatow 79 069,56 z1
3. Zuzycie energii 89 248,54 zi
4. Remonty 69 712,90 zt
3. Pozostale ustugi 267 085,41 zt
6. Wynagrodzenia 541 374,40 zi
B Bezosobowy fundusz ptac &5 377,82 =i
8. Pochodne wynagrodzen 104 747,44 zt
9 Fundusz socjalny 18 437,23 zi
10. Koszty niematerialne 11 509,35 zt

co daje razem kwotg 1272 858,67 zt. W/w koszty do wysokosci kwoty 1065 400,00 zt
sfinansowano z dotacji podmiotowej udzielonej przez Urzad Miejski Sulechow.
W  zakresic rozliczenia érodkéw  finansowych pochodzacych z  dotacji

nieprawidlowosci nie stwierdzono, jednak prowadzona w SDK ewidencja nie pokazuje
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jednoznacznie wydatkow, ktoére zostaly sfinansowane w ramach otrzymanej dotacji

podmiotowej. Wedhig kontrolujacych brakuje podziatu w ewidencji ksiggowej na srodki

pochodzace z dotacji oraz srodki wlasne wypracowane przez jednostke.

I1I. FUNKCJONOWANIE KSIEGOWOSCI

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim i w walucie polskiej przy
wykorzystaniu systemu teleinformatycznego INSERT GT- REWIZOR GT (stwierdzono na
podstawie Zarzadzenia nr KK-0122-11/2016 dyrektora SDK w sprawie zmiany zalacznika
nrl1 do polityki bezpieczefistwa informacji). Do prowadzenia kadr i plac, a takze
wystawiania faktur wykorzystywane jest oprogramowanie firmy Streamsoft PC Biznes
w modutach Faktura Ewa 1 Aga kadry i place (stwierdzono na podstawie Zarzadzenia nr
KK-0122-8/2015 z dnia 31 grudnia 2015 roku w sprawie ustalenia zasady rachunkowosci).

Siedziba prowadzenia ksiag rachunkowych jest Sulechowski Dom Kultury. Rokiem
obrotowym jest rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia. Dniem bilansowym jest
dzief koficzacy rok obrotowy. Okresami sprawozdawczymi sa poszcezegblne miesigee roku
budzetowego i kwartaly, za ktore sporzadza sie sprawozdania w zakresie operacji
finansowych.

Do kontroli przedstawiono ksiggi rachunkowe trwale oznaczone nazwg jednostki,
nazwa danego rodzaju ksicgi rachunkowej oraz oznaczone, co do roku obrotowego, okresu
sprawozdawczego 1 daty sporzadzenia, przechowywane starannie w  porzadku
chronologicznym, co jest zgodne z art.13 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
uzytkowane oprogramowanie pozwala prowadzi¢ ksiggi rachunkowe obejmujace zbiory
zapisOéw ksiggowych, obrotow i sald, ktdre tworzg:

e dziennik,

o ksiege glowna,
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e ksiggi pomocnicze,

o cwidencj¢ analityczng, ktéra moze by¢ prowadzona w innej formie niz
komputerowa,

e zestawienia obrotow i sald,

e wykazy aktywow i pasywow (inwentarz).

Zapisy w dziennikach (budzet) s kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty)

liczone w sposéb ciagly.
W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. dla kont rozrachunkowych, m.in. 231 (Zalaeznik nr 2), 229-51 (Zalgcznik nr 3)
229-52 (Zalgeznik nr 4) 229-53 (Zalacznik nr 5), 225 (Zalacznik nr 6), 249-001
(Zalacznik nr 7), 249-002 (Zalgcznik nr 8), 249-003 (Zalgcznik nr 9) ksiggi
gléwnej nie stosowano zasady podwojnego zapisu.

2. brak w zakltadowym planie kont konta o numerze 410.

Powyzsze narusza:

- art. 4 ust 1 ustawy o rachunkowoéci (Dz. U. z 2016 1. poz. 1047 z dnia 19.07.2016
z pdzn. zmianami)

- art. 15 ust 1 ustawy o rachunkowoéci (Dz. U. z 2016 1. poz. 1047 z dnia 19.07.2016
z pbZn. zmianami)

- art. 22 ustawy o rachunkowoéci (Dz. U. z 2016 1. poz. 1047 z dnia 19.07.2016
z pbdzn. zmianami)

- art 24 ust 3 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 . poz. 1047 z dnia 19.07.2016
z pdzn. zmianami)

- art 77 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1. poz. 1047 z dnia 19.07.2016 z p6zn.

zmianami)
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W zwiazku z powyzszym zadano dyrektorowi nastepujace pytania:

1. Prosze wyjasnié dlaczego w 2016 r. nie stosowano zasady podwojnego zapisu?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:
“SDK w Sulechowie skontaktuje si¢ z sprzedawca oprogramowania REWIZOR GT' w celu

wyjasnienia.”
Kontrolujacy nie przyjmuja powyzszych wyjasnien.
2. Prosze wyjaéni¢ dlaczego w zakladowym planie kont w 2016 roku brakuje konta 4107

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:
“W zaktadowym planie kont z dnia 31.12.2015 roku konio 410- sktadki na ubezpieczenie
spoleczne fundusz pracy jest ujete, natomiast pominigto konto 410 w czegsci opisowej.

Informuje, uzupelniny brakujqgcy opis konta.”

Kontrolujgcy przyjmujg powyzsze wyjasnienie.

1V. GOSPODARKA KASOWA

W SDK funkcjonuje obrét gotowkowy w zwiazku, z tym zasady prowadzenia
gospodarki kasowej zostaly opisane w Instrukcji kasowej, wprowadzonej Zarzadzeniem
nr KS/016/3/2006 dyrektora SDK z dnia 31 lipca 2006 roku. Osoba odpowiedzialng za
prowadzenie rozrachunkéw z pracownikami, gospodarki kasowej jest zatrudniona w SDK
pani K. P. W aktach osobowych Pani K.P. znajduje si¢ m.in.:

o $wiadectwo ukonczenia szkoly $redniej

® zakres obowiazkéw, z ktérego wynika prowadzenie gospodarki kasowe],
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e deklaracja o przyjeciu odpowiedzialnodci materialnej za powierzone pienigdze i inne
warto$ci z dnia 29.12.1992 r.,
e zlozone i podpisane przez pracownika o$wiadczenie o niekaralnosci, korzystaniu
wpelni z praw publicznych oraz o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci
prawnych.
W SDK raporty kasowe sporzadzane sa rgcznie.

Szczegélowej kontroli wydatkéw budzetowych dokonano w oparciu o probe
raportéw kasowych, za okres 3 miesiecy tj. miesigc kwiecien, maj oraz czerwiec 2016 roku.
W wyniku kontroli wybranej préby raportéw kasowych stwierdzono nastgpujgce
nieprawidlowosci:

1. Brak opisow oraz nieprecyzyjne opisy na fakturach, powoduje to brak mozliwosci
sprawdzenia i oceny czego dotycza ustugi i jak mialy zosta¢ wykorzystane materiaty
ujete na fakturach (Zalacznik nr 10, 11, 12, 13)

Powyzsze narusza:

- art2] ust. 1 Ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia 19.07.2016

z pbzn. zmianami)
- art. 22 Ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia 19.07.2016

z pdzn. zmianami)

2. Na dowodach wplaty KP brak numeréw faktur oraz opiséw czego dotyczy wplata

dokument RK-26/358/V1/2016, RK-26/360/V1/2016 (Zalacznik nr 14)

Powyzsze narusza:
- art21 ust. 1 Ustawy o rachunkowoéci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia 19.07.2016

z pdzn. zmianami)

Audyt wewnetrzny i Kontrola wewnetrzna www.sulechow.pl
Plac Ratuszowy 6 m.derbis@sulechow.pl
66-100 Sulechdéw m.wieligor@sulechow.pl

tel. 68 385 1146
“
10 e

(P wy



- art. 22 Ustawy o rachunkowoéci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia 19.07.2016

z pbdzn. zmianami)

3. Refundacja faktur za zakupy, dokonywane przez solectwa z funduszu soleckiego,
ktory jest zwracany przez Gming Sulechéw na podstawie not ksiggowych
wystawianych przez SDK. Realizacja ustug ze $rodkéw funduszu soleckiego
wymienionych w zaméwieniu Gminy Sulechéw z dnia 08 luty 2016 roku (Znak:
PR.3026.01.2016) (Zalgcznik nr 15) powinna odbywac sig na podstawie faktur.

Powyzsze narusza:

- Jest niezgodne z pismem (Zaméwieniem) otrzymanym z Gminy Sulechéw (Znak:
PR.3026.01.2016)
- art. 106b Ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2016 1. poz. 710 z pozn.

zmianami)

4. W RK nr 26/2016 za okres 15-24.06.2016r. zaewidencjonowano wyplate
wynagrodzenia z tytulu przygotowania oraz realizacji ogélnopolskiego festiwalu
tafica w Sulechowie w wysokosci 2 900,00 zt (Zalgcznik nr 16) na podstawie
rachunku przedtozonego do umowy zlecenie nr 28 (Zalaeznik nr 17) podpisane;
wdniu 16.06.2016 r., przy czym czas realizacji umowy przypadal na okres
01.03.2016 . — 05.06.2016 1. czyli okres poprzedzajacy dzien podpisania umowy.

5. Niezgodnoé¢ kwot przyjetych do kasy z dowodami Zrodlowymi zataczonymi do
raportu kasowego:

- RK nr 18/2016 za okres 22 — 29.04 2016 r. (Zalacznik nr 18) — niezgodno$¢
kwoty przyjetej do kasy dowodem wplaty KP o numerze 170/16 (Zalacznik

nr 19) z zalgcznikiem - zestawienie przedlozone przez Panig A.Z. z licytacii,
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sprzedazy biletdbw oraz loterii na koncercie charytatywnym w Mozowie

(Zalgeznik nr 20): nr dokumentu RK-18/238/1V/2016 z dnia 25.04.2016,

przyjeto wplate w kwocie 2 850,00 zI, wedlug zalacznika nalezalo przyjac
wplate w wysokosci 2 890,00 zl, réznica: 40 zt (niedoplata). Stwierdzono
réwniez brak podpisu osoby sprawdzajacej i ksiggujacej raport kasowy RK nr
28/2016.

RK nr 28/2016 za okres 28 — 30 czerwca 2016 r. — niezgodno$¢ kwoty przyjgtej
do kasy dowodem wplaty KP o numerze 258/16, nr dokumentu RK —
28/394/V1/2016 zdnia 29.06.2016 r., tj. dowodem KP przyjeto dwie kwoty
w wysokoéci 150,00 zt za wynajem sali oraz 124 zl za media, razem 274,00 zi
(Zalaeznik nr 21), w raporcie kasowym zaewidencjonowano kwoty,
w wysokoséci 150,00 zt za wynajem sali oraz 274,00 zt za media (Zalgcznik
nr 22) — réznica 150,00 zt (nadplata). Stwierdzono réwniez brak podpisu osoby

sprawdzajacej raport kasowy RK nr 28/2016.

Powyzsze narusza:

art 21 ust. 1 Ustawy o rachunkowoéci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia 19.07.2016
z pdzn. zmianami)
art. 22 Ustawy o rachunkowoéci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia 19.07.2016

z pbzn. zmianami)

Dokonano refundacji kosztéow z tytulu wyrobienia okularéw korekeyjnych
wykorzystywanych do pracy na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy
w pelnej wysokoéci, na podstawie przedlozonej przez pracownika faktury VAT z dnia
25 lutego 2016 r. na kwote 589,00 zt brutto (zgodnie z regulaminem obowigzujacym

w SDK kwota maksymalnej refundacji wynosi 300,00 zt brutto),
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Powvyzsze narusza:

- Postanowienia dyrektora SDK zawarte w Zarzadzeniu pracodawcy nr 1/BHP/2016
w sprawie zapewnienia okularow korygujacych wzrok pracownikom zatrudnionym

na stanowiskach pracy wyposazonych w monitory ekranowe z dnia 07.03.2016 1.

W zwigzku ze stwierdzonymi w tym zakresie nieprawidlowo$ciami zadano

dyrektorowi SDK nast¢pujace pytania:

1. Prosze¢ wyjaéni¢ dlaczego w niektérych przypadkach nie stosowano opisow na

fakturach, badz widniejace opisy byly nieprecyzyjne?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:
“Poniewaz opisy na fakturach dokonujg rézni pracownicy merytoryczni oraz z obstugi,
czasami opisujqg malo precyzyjnie, a brak opiséw spowodowany jest zaniedbaniem.

Zwrécono uwage pracownikom.”

2. Prosze wyjaéni¢ dlaczego na dowodach wplaty KP brak numeréw faktur oraz opiséw

czego dotyczy wplata?

7 odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:

“Numerdw faktur brakuje poniewaz faktury sq wystawiane poniewaz pierwszym
dokumentem kasowym jest KP, faktura wystawiana byla na prosbe zainteresowanego,
czesto po kilku dniach od daty wplaty. Jezeli uwazajq Panstwo, Ze opisy sq zbyt skromne

to bedziemy opisywaé wplaty bardziej szczegdtowo.”

3. Prosze wyjasni¢ dlaczego w celu zwrotu wydatkéw z tytutu zakupow, dokonywanych
przez sotectwa z funduszu soteckiego, przedktadano w Urzgdzie Miejskim Sulechow noty

ksiegowe zamiast faktur VAT?
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Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:

“Podczas wprowadzenia funduszu soleckiego w roku 2016 zwrot wydatkéw z tytulu
zakupdw dokonywanych przez solectwa z funduszu soleckiego przekazywano do Urzedu
Miejskiego.  Wystawiano noty ksiggowe zamiast faktur, poniewaz tak uzgodniono

pomiedzy gtéwnym Ksiegowym SDK w Sulechowie, a Skarbnikiem Gminy Sulechow.”

4. Prosze wyjasni¢ dlaczego w raporcie kasowym o numerze RK nr 26/2016 za okres
15-24.06.2016 r. zaewidencjonowano wyplatg wynagrodzenia z tytutu przygotowania oraz
realizacji ogélnopolskiego festiwalu tafica w Sulechowie w wysoko$ci 2 900,00 zt na
podstawie rachunku przediozonego do umowy zlecenie nr 28 podpisanej w dniu
16.06.2016 r., przy czym czas realizacji umowy przypadal na okres 01.03.2016 —
05.06.2016 czyli okres poprzedzajacy dzien podpisania umowy?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, Ze:

“Poniewaz przygotowania do realizacji Ogélnopolskiego Festiwalu Tarica w Sulechowie
trwaly od 01.03.2016 do 05.06.2016. Wyplata wynagrodzenia nastgpila po zakonczeniu
wykonywanego zadania, jednoczesnie, iz powyisze wynagrodzenie bylo wyplacone ze
$rodkéw zewnetrznych, czyli obowigzujgce wpisowe za uczestnictwo w Ogélnopolskiego
Festiwalu Tafica w Sulechowie. Powyzszy Festiwal nie byl sfinansowany z dotacji ha

dzialalnosé statutowg naszej jednostki.”

5. Prosze wyjaéni¢ dlaczego wystapita niezgodnosé kwot przyjetych do kasy z dowodami
zrodtowymi zatgezonymi do raportu kasowego RK nr 18/2016 za okres 22 —29.04 2016 1.
— niezgodnoéé kwoty przyjetej do kasy dowodem wplaty KP o numerze 170/16
z zalacznikiem - zestawienie przedlozone przez Panig A.Z. z licytacji, sprzedazy biletow

oraz loterii na koncercie charytatywnym w Mozowie: nr dokumentu RK-18/238/IV/2016
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z dnia 25.04.2016, przyjeto wptate w kwocie 2.850,00 zt, wedhig zatacznika nalezato

przyjaé wplate w wysokoéci 2.890,00 zl, roznica: 40 zt (niedoptata)?

7 odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:

“Pani A. Z. oraz osoby zaangazowane w organizacje koncertu charytatywnegow Mozowie
w dniu 20.04.2016 roku otrzymaly do sprzedazy bilety na koncert w cenie 10,00 zlotych
brutto za sziuke. Lgczna kwota ze sprzedazy biletéw zostala przyjeta na KP 169/16  z dnia
25.04.2016, (w tym 4 bilety x10 zI bedgce w zestawieniu, ktére sporzqdzila Pani A. Z.
z dnia 20.04.2016). Kwota z loterii oraz z licytacji zostaly przyjete na KP 170/16 z dnia
25.04.2016.”

6. Prosze wyjasni¢ dlaczego wystapita niezgodno$¢ kwot przyjetych do kasy z dowodami
zroédtowymi zataczonymi do raportu kasowego RK nr 28/2016 za okres 28 — 30 czerwca
2016 1. — niezgodno$é kwoty przyjetej do kasy dowodem wplaty KP o numerze 258/16, nr
dokumentu RK — 28/394/V1/2016 z dnia 29.06.2016 r., tj. dowodem KP przyjeto dwie
kwoty w wysokosci 150,00 zt za wynajem sali oraz 124 zt za media, razem 274,00 zi,
w raporcie kasowym zaewidencjonowano kwoty, w wysokosci 150,00 zt za wynajem sali

oraz 274,00 zt za media — roznica 150,00 zt (nadplata)?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:

“W raporcie kasowym 28/2016 na dowodzie kasowym 258/16 widnieje wplata 150,00
brutto wynajem sali oraz media 124,00 brutto, co daje kwotg 274,00 brutto. W raporcie
kasowym wpisano kwote za wynajem sali 150,00 brutto, a omytkowo za media cate
podsumowanie, czyli 274,00 brutto. Podczas ksiggowania dokumentow Giowny Ksiggowy
nie zauwazyl powyzszego bledu. Réznicg w kwocie 150,0 zlotych brutto kasjer uzupelnit ze

swoich pieniedzy.”
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7. Prosze wyjaénié dlaczego dokonano refundacji kosztow z tytutu wyrobienia okularow

korekeyjnych wykorzystywanych do pracy na stanowisku wyposazonym w monitor
ekranowy w pelnej wysokoséci, na podstawie przediozonej przez pracownika faktury VAT
z dnia 25 lutego 2016 r. na kwotg 589,00 zI brutto (zgodnie z regulaminem

obowigzujacym w SDK kwota maksymalnej refundacji wynosi 300,00 zt brutto)?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:

“W dniu 29.02.2016 wplynela faktura nr 11/11, kwota refundowana zostala wyplacona
03.03.2016 roku zgodnie z regulaminem obowigzujgcym na dany dzien. Zarzgdzenie
pracodawey nrl/BHP/2016 w sprawie zapewnienia okularéw korygujgcych wzrok
pracownikom na stanowiskach pracy wyposazonych w monitory ekranowe weszto w zZycie
z dniem podpisania, czyli 07.03.2016. w zalgczeniu obowiqzujqce zarzqdzenie na dzien

03.03.2016.”

8. Prosze wyjaéni¢ na jakiej podstawie i z jakich $rodkéw dokonywano zwrotu wkladow
pracownikom, ktérzy zadeklarowali cheé oszczedzania pieniedzy ,,na organizacje letniego
wypoczynku”?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:

“Zwrotéw wiladéw pracownikom dokonywano na ustng prosbe kazdego pracownika

wystawiajge dowdd wyplaty KW. Wyplaty dokonywano ze Srodkow zgromadzonych przez

pracownikow.”

9. Prosze wyjasni¢ dlaczego z potracen dokonanych z wynagrodzen pracowniczych,
pracownikom ktorzy zadeklarowali cheé oszczedzania pienigdzy ,,na organizacjg letniego

wypoczynku”, finansowano dziatalno$é statutowa SDK?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:
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“Poniewaz $rodki zgromadzone przez pracownikéw, ktorzy zadeklarowali cheé
oszczedzania pieniedzy przez pracownikéw ,,na organizacje wypoczynku letniego™”

wplywy na konto podstawowe, a nie na konto wyodrebnione.”

10. Prosze wyjaéni¢ dlaczego w bilansie 2016 roku (aktywa obrotowe - $rodki pienigzne)
oraz w sprawozdaniu o stanie naleznoéci Rb - N (depozyty na zadanie i gotowka) za 2016

rok blednie wykazano “wklady pracownicze™?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:
“Poniewaz blqd dokonal pracownik, ktdry robil sprawozdanie RBN Yj.: Gléwny Ksiggowy
Sulechowskiego Domu Kultury im. . Chopina w Sulechowie.”

Kontrolujacy nie przyjmuja wyjaénien dotyczacych wktadéw pracowniczych.

V. ZATRUDNIENIE I WYNAGRODZENIE

Ze sprawozdania Z-06 o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy za 2016 rok
wynika, ze w SDK na dziefi 31.12.2016 r. pracujacych ogélem bylo 18 osob. Szczegdlowej
kontroli poddano akta osobowe 4 pracownikéow (w tym dyrektora SDK), dla ktorych
wynagrodzenia finansowano z dotacji podmiotowej pozyskanej z Urzedu Miejskiego
Sulechow.

Stwierdzono, Ze akta osobowe prowadzone s chronologicznie, dokumenty w teczkach
zostaly ponumerowane i umieszczone we whaSciwych czesciach akt osobowych, zgodnie
z zasadami okre§lonymi w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
28 maja 1996 1. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji
w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych

pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286 z p6zn. zm.).
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W SDK w 2016 roku listy plac sporzadzane byty za pomocg systemu komputerowego
firmy Streamsoft PCBIZNES Aga v.4.1.64.1.

W celu sprawdzenia prawidlowo$ci naliczenia i wyplacenia wynagrodzen
pracownikom SDK, kontroli poddano listy ptac za miesigce: kwiecief, maj oraz czerwicc
2016 roku, wyciagi bankowe dotyczace wyplat wynagrodzenia oraz angaze znajdujace sig
w aktach osobowych pracownikéw poddanych kontroli.

Na podstawie powyzszej proby stwierdzono, ze:

o skladniki wynagrodzenia dla pracownikéw wskazane w uposazeniach znajdujacych
sic w aktach osobowych, ustalono zgodnie z Regulaminem Wynagradzania
obowigzujacym w SDK,

» wynagrodzenia wyplacono w prawidtowych kwotach i terminach na indywidualne
konta pracownikéw oraz w kasie SDK,

o skontrolowane listy plac zostaly podpisane przez gléwnego ksiggowego oraz
dyrektora SDK.

Z informacji uzyskanej od specjalisty ds. osobowych wynika, ze w kontrolowanym
okresie wyptacono 1 nagrode jubileuszowa dla pracownika SDK. Kontroli poddano
naliczenie i wyplacenie w/w nagrody jubileuszowej wyplaconej z dotacji Urzedu Migjskiego
Sulechéw dla pana R. K. zatrudnionego na stanowisku konserwatora - ogrodnika
w wysokoéci 300% miesiecznego wynagrodzenia za 40 letni staz pracy.

W badanej prébie akt osobowych, wynagrodzen, naliczenia i wyptacenia nagrody
jubileuszowej stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci:

1. nieterminowe wyplacenie nagrody jubileuszowej dla pana R. K. - wedlug Swiadectw
pracy zgromadzonych w teczce akt osobowych w dniu wyplaty nagrody wystuga lat

w/w wynosita 38 lat 11 miesiecy i 4 dni (Zalacznik nr 23) co oznacza, ze nagroda

zostala wyplacona we wcze$niejszym terminie, a to spowodowalo jej zanizenie w dniu
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wyplaty nagrody tj. 9 kwictnia 2016 r. wynagrodzenie pracownika ustalono na
2 000,00 zt brutto (z dodatkiem za wystugg lat) natomiast w dniu faktycznego nabycia
prawa do nagrody jubileuszowej, tj 05 maja 2017 roku, wynagrodzenie pracownika,
zgodnie z angazem z dnia 24 lutego 2017 roku wynosito 2 336,00 zt.

PowyZsze narusza:

- art. 31b, ust. 3-5 Ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoSci kulturalne;
z dnia 25 pazdziernika 1991 r. (Dz.U. z 2012 1., poz. 406 z pdzn. ZIN),;

- § 4 Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie
wynagradzania pracownikéw instytucji kultury z dnia 22 pazdziernika 2015 . (Dz.U.
z 2015 r. poz. 1798)

2. Dyrektor SDK dokonal zmiany umowy o pracg pani K.P. z dniem 1 marca 2016 roku,
zatrudnionej na stanowisku kasjer — ksiggowy w SDK w petnym wymiarze czasu pracy,
poprzez dokonanie podzialu na SDK w wymiarze 7/8 i Biblioteke¢ Publiczng Gminy
Sulechéw w wymiarze 1/8, w ktorej zgodnie z pismem o numerze KK-1121-1/2016
7 dnia 31.01.2016 r., Dyrektor SDK Sulechéw powierzyt sobie rolg nowego pracodawcy
w stosunku do w/w pracownika.

Powvzsze narusza:

- Art. 23" Kodeksu pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 z p6zn. zm.),
- postanowienia Uchwaly Nr 0007.155.2015 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia
17 listopada 2015 roku.

W zwigzku z powyzszym zadano dyrektorowi nastgpujace pytania:

1. Proszg wyjasni¢ dlaczego dokonano nieterminowej wyplaty nagrody jubileuszowej dla

Pana R. K., zatrudnionego w SDK na stanowisku konserwatora - ogrodnika?

Audyt wewnetrzny i Kontrola wewngtrzna www.sulechow.pl
Plac Ratuszowy 6 m.derbis@sulechow.pl
66-100 Sulechow m.wieligor@sulechow.p!

tel. 68 385 1146

19 7__”;,{‘
(> 1



O GMinA

_FAIR.PL.AY s

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:
“Nagroda jubileuszowa Pana R.K. zostala wyplacona wczesniej poniewaz, wyplata

praypadala na dzier 09.04.2016 roku - sobota, ktéra byta dniem wolnym od pracy.”

2. Prosze wyjaénié¢ dlaczego Dyrektor SDK dokonal zmiany umowy o pracg pani K.P.
7z dniem 1 marca 2016 r., zatrudnionej na stanowisku kasjer — ksiggowy w SDK w pelnym
wymiarze czasu pracy, poprzez dokonanie podzialu na SDK w wymiarze 7/8 i Biblioteke
Publicznag Gminy Sulechéw w wymiarze 1/8, w ktorej zgodnie z pismem o numerze
KK-1121-1/2016 z dnia 31.01.2016 1., Dyrektor SDK Sulechéw powierzyt rolg nowego

pracodawcy w/w pracownika?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:
“Zmiana umowy o prace Pani K.P. nastgpita zgodnie z Uchwalg Nr 0007.155.2015 Rady
Miejskiej w Sulechowie z dnia 17 listopada 2015 roku.”

Kontrolujacy nie przyjmujg powyzszych wyjasnien.

W celu sprawdzenia prawidlowosci naliczenia i wyplacenia wynagrodzen
bezosobowych, kontroli poddano umowy, rachunki i listy ptac za 2016 rok.
W badanej probie stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:

1. w umowach zlecenia nie okre§lono czy wynagrodzenie jest wyptacane jednorazowo
czy w okresach rozliczeniowych, dotyczy to w szczegdlnoéci umow zawartych na
okresy dhuzsze niz jeden miesigc (Zalaeznik nr 24, Zalacznik nr 25),

2. w co najmniej czterech przypadkach stwierdzono brak numeracji umow zlecenia
(Zalacznik nr 26), podobna sytuacja wystapita w wypadku numeracji rachunkow,
gdzie brak numeracji rachunkéw stwierdzono w 61 przypadkach (przykladowo:
Zalacznik nr 27, Zalgeznik nr 28, Zalacznik nr 29, Zalaeznik nr 30, Zalacznik
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nr31) w jednym przypadku zaréwno umowa jak i rachunek posiadaty przekreslony
numer umowy (Zalaeznik nr 32) i rachunku (Zalaeznik nr 33) (numer 25),
przekreslenie byto parafowane przez Panig K.P.

3. rachunek nr 6 do umowy nr 16 z dnia 04.01.2016 zostal wystawiony 27.01.2016
podczas gdy w punkcie ,za okres” znajduje si¢ zakres dat od 22.01.2016 do
31.03.2016,

4. brak chronologicznego numerowania uméw, tj. umowa zlecenie nr 29 zawarta dnia
| czerwca 2016 roku (Zalacznik nr 34) - umowa zlecenic nr 30 zawarta dnia
8 lutego 2016 roku (Zalgeznik nr 35), umowa zlecenie nr 50 zawarta dnia
2 listopada 2016 roku (Zalgcznik nr 36) - umowa zlecenie nr 52 zawarta dnia
| wrzesnia 2016 roku (Zalgeznik nr 37), umowa o dzielo nr 53 (Zalgeznik nr 38)
zawarta dnia 20 pazdziernika 2016 roku, umowa o dzieto nr 54 (Zalacznik nr 39)
zawarta dnia 1 lipca 2016 roku, umowa o dzielo nr 6 zawarta dnia 10 stycznia 2016
roku (Zalgceznik nr 40), umowa o dzieto nr 7 zawarta dnia 31 grudnia 2015 roku
(Zalacznik nr 41), umowa o dzieto nr 8 (Zalgeznik nr 42) zawarta dnia 10 stycznia
2016 roku, umowa o dzielo nr 9 (Zalgeznik nr 43) zawarta dnia 10 sierpnia
2015 roku,

5. realizacje postanowief umowy zlecenie nr 36 zawartej w dniu 26 sierpnia 2016 roku
ustalono na okres od 22 sierpnia 2016 roku do 31 sierpnia 2016 roku (Zalgcznik
nr 44), realizacje postanowiei umowy zlecenie nr 36 zawartej w dniu 10 listopada
2016 roku ustalono od dnia 2 listopada 2016 roku,

6. brak rachunkéw do uméw: umowa o dzieto nr 7 (Zalgcznik nr 41) z dnia

31.12.2015 roku, umowa o dzieto nr 10 z dnia 04.01.2016 1. (Zalgcznik nr 45),
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7. brak podpisu wykonawcy na wielu umowach w tym: Umowa zlecenie nr 19 (numer
dopisany odrecznie) (Zalgeznik nr 46), Umowa zlecenie nr 50 (Zalacznik nr 47),
Umowa zlecenie nr 29 (Zalgcznik nr 48 ), Umowa o dzieto 12 (Zalgcznik nr 49)

8. niezgodno$é numeru rachunku bankowego wykonawcey podanego w o$wiadczeniu
zlozonym w miesigcu styczniu 2016 roku, z rachunkiem bankowym, na ktory
przekazano wynagrodzenie z tytulu umowy zlecenie nr 19 z dnia I kwietnia
2016 roku,

9. brak o$wiadczenia Pani A. I. do umowy nr 12 zawartej w dniu 04.01.2016 roku, brak
mozliwoéci sprawdzenia numeru rachunku bankowego, na ktory przelano
wynagrodzenie z tytutu wykonanego dzieta wedhig w/w umowy w dniu 5 kwietnia
2016 roku,

Powyzsze jest niezgodne z:
- art. 78 § 1 Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 2016 1. poz. 380 z p6zn. zmianami)
- art. 54 pkt 1 ust 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870

z pbzn. zmianami)

W zwigzku z powyzszym zadano dyrektorowi SDK nastepujace pytania:

1. Prosze wyjaéni¢ dlaczego w umowach zlecenia nie okreslono czy wynagrodzenie jest
wyplacane jednorazowo czy w okresach rozliczeniowych, dotyczy to w szczegdlnosel

umoéw zawartych na okresy dtuzsze niz jeden miesigc?

7 odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:
“Wynagrodzenie z uméw zlecen wyplacane jest zawsze W miesiecznych okresach
rozliczeniowych nawet jezeli umowy zawierane na diuzsze czas. Nie okreslono wyplaty

wynagrodzenie ze wzgledu na druk znajdujqcy sie w programie placowym, ktdry nie
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zwiera takiej informacji. Podczas kontroli audyt poinstruowal pracownika jak nalezy

sporzgdzad poprawnie umowy.”

2. Proszg wyjaéni¢ dlaczego w co najmniej pigciu przypadkach brakuje numeracji umow
zlecenia, podobna sytuacja wystapita w przypadku numeracji rachunkéw, gdzie brak
numeracji rachunkéw stwierdzono w 10 przypadkach, w jednym przypadku zaréwno
umowa jak i rachunek posiadaty przekre$lony numer umowy i rachunku (numer 25),

przekreslenie byto parafowane przez Panig K. P.?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:

“Zaparafowne i przekveslone numeracje mial miejsce na poczqtku roku wynikato to
z przej$cia  automatycznego dalszej numeracji na kolejny rok kalendarzowy. Bledy
poprawiono po zauwazeniu i zmieniono numeracje w komputerze. Podczas kontroli audyt
poinformowal o bledach w numeracjach i wyjasnil jak powinny byé poprawnie

numerowane, co zaczeto stosowacé od czasu kontroli.”

3. Prosze wyjaéni¢ dlaczego rachunek nr 6 do umowy nr 16 z dnia 04.01.2016 zostal
wystawiony 27.01.2016 podczas gdy w punkcie ,,za okres” znajduje si¢ zakres dat od
22.01.2016 do 31.03.2016?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:

“Umowa oraz rachunek o numerze 16 z dnia 01.04.2016, na kwote 2.425,00 brutto,
dotyczy Pana S.Z.; natomiast umowa zawarta od 22.01.2016 do 31.03.2016 widnieje pod
numerem 10 i dotyczy Pani K. W. na kwote 900,00 brutto.”

4. Prosze wyjaéni¢ dlaczego umowy zlecenia oraz umowy o dzieto nie byly numerowane
chronologicznie, tj. umowa zlecenie nr 29 zawarta dnia 1 czerwca 2016 roku - umowa

zlecenie nr 30 zawarta dnia 8 lutego 2016 roku, umowa zlecenie nr 50 zawarta dnia
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2 listopada 2016 roku - umowa zlecenie nr 52 zawarta dnia 1 wrze$nia 2016 roku, umowa
o dzieto nr 53 zawarta dnia 20 pazdziernika 2016 roku, umowa o dzielo nr 54 zawarta
dnia 1 lipca 2016 roku, umowa o dzieto nr 6 zawarta dnia 10 stycznia 2016 roku, umowa
o dzieto nr 7 zawarta dnia 31 grudnia 2015 roku, umowa o dzielo nr 8 zawarta dnia

10 stycznia 2016 roku, umowa o dzielo nr 9 zawarta dnia 10 sierpnia 2015 roku?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:
“Umowy zlecenie nr 30 i 52 Pana M.W. zostaly sporzqdzone na podstawie umowy
KK-0166-2/2016, czyli po potwierdzeniu wykonania czynno$ci. Umowa o dzieto z Panig
A.S. zostala sporzqdzona zaraz po otrzymaniu informacji dotyczqcych warunkow umowy.
Pertraktacje do umowy prowadzone byly miedzy trzema stronami, tj.: Paniq A.S., Panem
TF, a Panem S.K. Wynagrodzenie Pani A.S. zostalo sfinansowane z wplat sponsorow, a
nie z dotacji na dziatalno$é statutowg naszej jednostki. Umowa o dzielo nr 6 Pana J.S.
zostala sporzqdzona wezesniej niz umowa nr 7 poniewaz dane do umowy nr 7 Pana R.K.
wplynely do SDK w Sulechowie 21.01.2016. Umowa nr 9 dotyczyta prac wykonywanych
od 08/2015 do 12/2015, natomiast wynagrodzenie wyplacone w miesigcu lutym 2016 ze
wzgledu na brak $rodkéw na koniec roku 2015, co zostato uzgodnione z Panem M. W,

kt6ry whw kwote. W miesigeu styczniu i lutym byly regulowane zalegtosci z roku 2015.”

5. Prosze wyjaéni¢ dlaczego realizacj¢ postanowiefi umowy zlecenie nr 36 zawartej
w dniu 26 sierpnia 2016 roku ustalono na okres od 22 sierpnia 2016 roku do 31 sierpnia
2016 roku, realizacje postanowiefi umowy zlecenie nr 36 zawartej w dniu 10 listopada

2016 roku ustalono od dnia 2 listopada 2016 roku?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:

“Umowa nr 36 zawaria zostala zgodnie z zarejestrowaniem w ZUS i podjetym zleceniem.”
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6. Prosze wyjasni¢ dlaczego brakuje rachunkéw do uméw: umowa o dzieto nr 7 z dnia

31.12.2015 r., umowa o dzieto nr 10 z dnia 04.01.2016 r.?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:
“Rachunek nr 7 znajduje sie RK4/2016 z dnia 20-22.01.2016 pozycja 3, Rachunek nr 10
znajduje sie w RK13/2016 z dnia 22-25.03.2016 pozycja nr 11"

7. Prosze wyjaénié dlaczego do umowy zlecenie nr 21 z dnia 1 kwietnia 2016 roku
zawarte] pomiedzy Dyrektorem SDK a Panig A.Z na kwotg 1.050,00 zt brutto,
wystawiono rachunek za okres 01.02 - 29.02. 2016 roku na Panig K.W. na kwotg 720,00

zt brutto?
Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:

“Do umowy nr 21 wystawiono rachunek numer 21 z dnia 01 .04.2016 . Do umowy nr 8
wystawiono blednie rachunek nr 21 z dnia 04.01.2016, a powinien by¢ rachunek nr 8.”

8. Prosze wyjaéni¢ dlaczego brakuje podpisu wykonawcy na umowach?

7 odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:
“W umowach brakuje podpiséw wykonawcéw poniewaz wynagrodzenie zostalo

przekazywane konto wskazane w oSwiadczeniu zlozonym w SDK w Sulechéw.”

9. Prosze wyjaéni¢ dlaczego numer rachunku bankowego wykonawey podany
w oéwiadczeniu ztozonym w miesigcu styczniu 2016 roku, jest niezgodny z rachunkiem
bankowym, na ktéry przekazano wynagrodzenie z tytulu umowy zlecenie nr 19 z dnia
1 kwietnia 2016 rok?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, Ze:
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“Pani A.K. zbozyla ponowne oSwiadczenie, w ktérym podata inny numer konta. "

10. Prosze wyjaénié dlaczego brakuje o$wiadczenia Pani A. I. do umowy o dzieto nr 12
zawartej w dniu 04.01.2016 r. (brak mozliwosci sprawdzenia numeru rachunku
bankowego, na ktéry przelano wynagrodzenie z tytulu wykonanego dzieta wedlug w/w

umowy w dniu 5 kwietnia 2016 roku)?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:
“Pani A.I. zlozyta oswiadczenie z dniem 30.12.2015, podpigte w umowach z 2015 roku.”

VI. POTRACENIA PRACOWNICZE

W wyniku kontroli raportéw kasowych stwierdzono kilkukrotng wyplate srodkow,
gdzie na druku KW widniat opis ,,wyplata wkiadow” (Zalgcznik nr 50, Zalgeznik nr 51).

7 wyjasnien udzielonych przez pracownicg K. P. wynika, ze s3 to pienigdze
pracownikéw potracone, za ich zgoda z wynagrodzen 1 zgromadzone na rachunku biezgcym
SDK (,,Deklaracja” stanowigca Zalacznik nr 52). 7 wyjasnief pracownicy wynika, ze
stuzyé one powinny pracownikom do pokrycia réznych wydatkow domowych w tym
wyjazdow letnich i wycieczek i stanowi¢ mialy forme oszczedzania pienigdzy. Dla tak
potracanych ,sktadek” z wynagrodzen prowadzona byla rgeznie ewidencja na kartotekach
(rok 2016- (Zalgcznik nr 53), rok 2017- (Zalaeznik nr 54)), gdzie odnotowano wplaty
i wyptaty dokonywane przez pracownikow.

W toku analizy wyzej wymienionych kartotek stwierdzono, ze wielko$¢ tak
zgromadzonych $rodkéw na rachunku biezgcym na 01.01.2016 wyniosta: 8 099,00 zt
natomiast stan na 31.12.2016 to 14 529,00 zt.
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Z wydruku obrotéw na rachunku biezacym (konto 131, okres sprawozdawczy

01.01.2016 do 31.12.2016 rok obrotowy 2016 wykonanego z programu Kksiggowego
Rewizor GT wynika ze na rachunku biezacym bilans otwarcia na dzien 01.01.2016 po
stronie Wn to 73,03 z! natomiast Saldo konicowe na dziefi 31.12.2016 to kwota 13 258,82 zl.
(Zalacznik nr 55)

Z wydruku obrotéw na kasie (konto 101, okres sprawozdawczy 01.01.2016 do
31.12.2016 rok obrotowy 2016 wykonanego z programu ksiggowego Rewizor GT wynika,
e w kasie bilans otwarcia na dzien 01.01.2016 po stronie Wn to 296,86 zt natomiast Saldo
koficowe na dzien 31.12.2016 to kwota 1079,15 zt. (Zalgcznik nr 56)

Z powyzszego wynika, ze:
Razem aktywa na kontach 101 i 131 wyniosty odpowiednio:

na dzien 01.01.2016 369,89 zt
na dzien 31.12.2016 14 337,97 zt

Suma potracen wynikajacych z wkladéw potrgconych pracownikom to jak wyzej

wspomniano:
na dzien 01.01.2016 ’ 8 099,00 zt
na dzien 31.12.2016 14 529,00 z1

Oznacza to, ze na kontach 101 i 131 saldo wyniosto odpowiednio:

na dzien 01.01.2016 -7729,11 z1
na dzien 31.12.2016 -191,03 zt
W zwiazku z zaistnialg sytuacja kontrolujacy dokonali sprawdzenia w/w potracen za 2017

rok, ustalono:
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- na dzieh 31.12.2017 roku aktywa na kontach 101 i 131 wyniosty 1 173,01 zi, gdzie
na koncie 131 wykazano saldo 926,87 zl,

- suma potracen wynikajacych z wkladow potraconych pracownikom z wynagrodzei
na dzief 31.12.2017 r. wyniosta 14 411,00 z,

_ nakontach 101 i 131 na dziea 31.12.2017 r. saldo wyniosto -13 237,99 zt.

Powyzsze narusza:

- art. 284 § 2 Kodeksu Karnego (Dz. U. z 2017 1. poz. 2204 z p6zn. zmianami)

~ art. 24 Ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia 19.07.2016 z
pdzn. zmianami)

- art. 69 ust 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 . poz. 1870 z
pdzn. zmianami)

- art. 44 ust. 1-3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pozn.
zmianami)

- art. 18b Ustawy o odpowiedzialnoci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U.z2017 r. poz. 1311 z pozn. zmianami)

- art. 18c ust 1 pkt 2 Ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych (Dz. U.z 2017 r. poz. 1311 z pbzn. zmianami)

Z analizy Bilansu za rok 2016 oraz sprawozdania RB-N kwartalnego sprawozdania o
stanie naleznodci oraz wybranych aktywoéw finansowych sporzadzonego za IV kwartal 2016
roku wynika, ze kwoty “potracefi pracowniczych” zostaly uwzglgdnione:

e w bilansie w pozycji ITl. 1.c §rodki pienigzne i inne aktywa finansowe (Zalgcznik
nr 57)

o w sprawozdaniu RB-N w wierszu N5.1 (Zalgcznik nr 58)
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Powyzsze narusza:

- § 10 ust. 4 Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4.03.2010 r. w sprawie
sprawozdai jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2014 1. poz. 1773 z p6zn. zmianami)

- art. 4 ust 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1. poz. 1047 z dnia 19.07.2016
z pbzn. zmianami)

W zwiazku z powyzszym zadano dyrektorowi SDK nastgpujace pytania:

1. Prosze wyjaéni¢ dlaczego z potracefi dokonanych z wynagrodzen pracowniczych,
pracownikom ktérzy zadeklarowali chg¢ oszczgdzania pienigdzy ,,na organizacje¢ letniego

wypoczynku”, finansowano dziatalno$¢ statutowg SDK?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:
“Poniewaz $rodki zgromadzone przez pracownikéw, kidrzy zadeklarowali chec
oszczedzania pieniedzy przez pracownikéw ,,na organizacje wypoczynku letniego”

wplywy na konto podstawowe, a nie na konto wyodrebnione.”

2. Prosze wyjasni¢ dlaczego w bilansie 2016 roku (aktywa obrotowe - §rodki pieni¢zne)
oraz w sprawozdaniu o stanie nalezno§ci Rb - N (depozyty na zadanie i gotowka) za 2016

rok blednie wykazano “wkiady pracownicze”?

7 odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:
“Poniewaz blgd dokonat pracownik, ktéry vobil sprawozdanie RBN Y. Glowny Ksiegowy

Sulechowskiego Domu Kultury im. F. Chopina w Sulechowie.”

Kontrolujgcy nie przyjmujg powyzszych wyjasnien.
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VII. ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Z dokumentéw przedstawionych do kontroli oraz informacji uzyskanej od dyrektora
SDK wynika, ze w jednostce w 2016 roku nie przeprowadzono zadnego postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego wynikajacego z art. 39 ustawy Prawo zamdéwiern
publicznych (Dz. U. z 2013 1. poz. 907 — tekst jedn. z pdzn. zm.). Procedury dotyczace
udzielania zaméwiefi do kwoty 30.000 euro zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora
SDK o numerze KK-0122-4/2015 z dnia 15 maja 2015 roku, w sprawie ustalenia procedur
dziatania zaméwien publicznych. Niniejszym Zarzadzeniem Dyrektor SDK wprowadzit do
stosowania w SDK Zarzadzenie Nr 120.5.2015 Burmistrza Sulechowa z dnia 22 kwietnia
2015 roku, nie dostosowujac postanowien niniejszego aktu do warunkéw i specyfiki
funkcjonowania SDK. W zwiazku z powyzszym kontrolujacy nie mieli mozliwo$ci oceny
prawidlowosci stosowania procedur udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej
w zlotych réwnowartoéci, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy prawo zamdwien
publicznych.

Powyzsze jest niezgodne z:

- §17.2 pkt 112 Zarzgdzenia Nr 120.5.2015 Burmistrza Sulechowa z dnia 22

kwietnia 2015 roku

W zwiazku z powyzszym zadano dyrektorowi SDK nastgpujace pytanie:

1. Prosze wyjaénié dlaczego Zarzadzeniem Dyrektora SDK o numerze KK-0122-4/2015
z dnia 15 maja 2015 roku, w sprawie ustalenia procedur dziatania zaméwien publicznych.
wprowadzono do stosowania w SDK Zarzadzenie Nr 120.5.2015 Burmistrza Sulechowa
zdnia 22 kwietnia 2015 roku, nie dostosowujac postanowien niniejszego aktu do

warunkow i specyfiki funkcjonowania SDK?

Z odpowiedzi dyrektora SDK wynika, ze:
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“Zarzadzenie o numerze KK-0122-4/2015 z dnia 15 maja 2015, nie dostosowano do
specyfiki i funkcjonowania SDK w Sulechowie zgodnie z zaleceniami
Inspektora ds. zaméwier publicznych Urzedu Miejskiego Sulechéw — w zalqczeniu kopia

e- meil z dnia 28.04.2015 roku oraz notatka pracownika SDK w Sulechowie.”

VIIL. DODATKOWE WYJASNIENTA

Po zakonczeniu czynnoci kontrolnych, w trakcie opracowywania protokohu
z kontroli problemowej przeprowadzonej w Sulechowskim Domu Kultury im. F, Chopina
mieszczacym sig, przy al. Wielkopolska 3, 66-100 w Sulechowie, zwrocono sig z prosba do
dyrektora jednostki o zlozenie na piémie dodatkowych wyjasnien w zakresie stwierdzonych
nieprawidtowosci. Dyrektor SDK w dniu 23 marca 2018 r. ztozyl w/w wyjasnienia wraz
z zalgcznikami (Zalgcznik nr 60).

Pan dyrektor Tomasz Furtak zostal poinformowany o przystugujacym prawie
zgloszenia zastrzezen, co do faktéw zawartych w protokole i zlozenia dodatkowych
wyjasniefi do protokohu w ciggu 7 dni od daty podpisania protokotu.

Protoké! sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Dokonano wpisu w ksigzce ewidencji kontroli pod poz 2 /)Q(?

KONTROLUJACY DYREKTOR
Audyt r@” girzny Dyrektor
M \ Sulechowskiego Domu Kultury
...... Madgorzata. Derbis ovveeianins lmF'_Q.bf%E‘
mgr To’ﬁsz Furtak

ds. kontroli wewngtrznej

Maciej Wieligor
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Integralng czeéé protokotu stanowig ponizsze zalgczniki:
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Zalgcznik nr 1

wykaz rachunkow

Zatacznik nr 2 zapisy na koncie 231

Zatacznik nr 3 zapisy na koncie 229-051
Zalacznik nr 4 zapisy na koncie 229-052
Zalgcznik nr 5 zapisy na koncie 229-053
Zalacznik nr 6 zapisy na koncie 225

Zalacznik nr 7 zapisy na koncie 249-001
Zalacznik nr 8 zapisy na koncie 249-002
Zalacznik nr 9 zapisy na koncie 249-003

Zalacznik nr 10

RK-28/405/V1/2016

Zalacznik nr 11

RK-26/365/V1/2016

Zakacznik nr 12

RK-26/364/V1/2016

Zalgeznik nr 13

RK-26/362/V1/2016

Zalacznik nr 14

KP 246/16, KP 245/16, KP 244/16

Zalacznik nr 15

pismo Znak: PR.3026.01.2016

Zatacznik nr 16

RK-26/358-/V1/2016

Zatacznik nr 17

umowa zlecenie nr 28

Zalacznik nr 18

RK-18/233-246/IV/2016

Zakacznik nr 19

KP 170/16,KP 171/16, KP 169/16
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Zalacznik nr 20 - Koncert charytatywny w Mozowie (wykaz)

Zalgcznik nr 21 - KP257/16, KP 258/16, KP 256/16

Zalacznik nr 22 - RK-28/386-407/V1/2016

Zalgcznik nr 23 - wydruk z kalkulatora stazu pracy

Zalacznik nr 24 - umowa zlecenie nr 30

Zalacznik nr 25 - umowa zlecenie nr 52

Zalgcznik nr 26 - umowa zlecenie nr (4 szt.)

Zalgcznik nr 27 - rachunek

Zalgcznik nr 28 - rachunek

Zalacznik nr 29 - rachunek

Zalacznik nr 30 - rachunek

Zatgcznik nr 31 - rachunek

Zalacznik nr 32 - umowa zlecenie nr 25 (przekreslony)

Zalacznik nr 33 - rachunek nr 25 (przekreslony)

Zalacznik nr 34 - umowa zlecenie nr 29

Zalacznik nr 35 - umowa zlecenie nr 30

Zalkacznik nr 36 - umowa zlecenie nr 50

Zalgcznik nr 37 - umowa zlecenie nr 52

Zatacznik nr 38 - umowa o dzieto nr 53

Zatgcznik nr 39 - umowa o dzieto nr 54

Zalgcznik nr 40 - umowa o dzieto nr 6

Zalgcznik nr 41 - umowa o dzielo nr 7
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Zalgcznik nr 42 umowa o dzieto nr 8

Zatacznik nr 43 umowa o dzieto nr 9

Zalgcznik nr 44 umowa o dzielo nr 36

Zalgcznik nr 45 umowa o dzieto nr 10

Zalacznik nr 46 umowa zlecenie nr 19

Zatacznik nr 47 umowa zlecenie nr 50

Zalgcznik nr 48 umowa zlecenie nr 29

Zalacznik nr 49 umowa o dzieto nr 12

Zatagcznik nr 50 KW 16/2016

Zalgcznik nr 51 KP 248/16, KW 17/2016

Zalacznik nr 52 deklaracja

Zalgcznik nr 53 kartoteki za rok 2016

Zatacznik nr 54 kartoteki za rok 2017

Zatacznik nr 55 zapisy na koncie 131

Zatacznik nr 56 zapisy na koncie 101

Zalacznik nr 57 bilans za rok 2016

Zalacznik nr 58 sprawozdanie Rb-N za IV kwartat 2016
Zalacznik nr 59 odpowiedzi na pytania

Zatacznik nr 60 dodatkowe wyjasnienia dyrektora SDK
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