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Protokol

z kontroli kompleksowej za 2017 r. w zakresie gospodarki finansowej, sprawozdawczosci,
inwentaryzacji, zakladowego funduszu $wiadczef socjalnych, kadr, funkcjonowania stotowki
szkolnej oraz zamo6wien publicznych, przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr3, im.
Janusza Kusocinskiego mieszczgcej sie, przy ulicy Piaskowej 52 w Sulechowie.
Kontrolg przeprowadzili:
e Matgorzata Derbis, Audytor Wewngtrzny Urzedu Miejskiego Sulechéw, w okresie
od 10. 04. 2018 r. do dnia 2.10.2018 1., z przerwa w dniach 11.04 - 17.04.2018 r.
oraz od 30.07-15.08.2018 r.,
e Maciej Wieligor Gtdwny Specjalista ds kontroli wewngtrznej w okresie od 10.04.2018 r.
do dnia 2.10.2018 r. z przerwg w dniach 30.04.2018, 2-4.05.2018, 11.06, 27.06-
17.07.2018, 13-14.09.2018
na podstawie upowaznienia nr 0052.8.2018 z dnia 20 marca 2018 1. wydanego
przez Burmistrza Sulechowa.
Pracownicy Urzedu Miejskiego Sulechéw przeprowadzili na podstawie art. 68 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077) kontrolg
kompleksowg za 2017 r. w zakresie gospodarki finansowej, sprawozdawczo$ci, inwentaryzacji,

zakladowego  funduszu  $wiadczen  socjalnych,  kadr, zaméwien  publicznych
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oraz funkcjonowania  stoléwki szkolnej w Szkole Podstawowej Nr 3 im. Janusza

Kusocifskiego, zwang w dalszej czgéci protokotu Szkola.

Dyrektorem Szkoly w czasie trwania kontroli byl Pan Romuald Modrzyk, ktoremu
Zarzadzeniem nr 0050.116.2015 z dnia 19 czerwca 2015 r. Burmistrz Sulechowa, powierzyt
stanowisko dyrektora Zespolu Szkél w Sulechowie (od dnia 1 wrzeénia 2017 r. Szkoty
Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Sulechowie), na okres pigciu lat szkolnych
tj. od dnia 1 wrze$nia 2015 r. do dnia 31 sierpnia 2020 r. W dniu 3 sierpnia 2015 r., Burmistrz
Sulechowa udzielit dyrektorowi Zespohu Szkot pelnomocnictwa do:

1) skiadania o$wiadczen woli w imieniu Gminy Sulechéw - Zespohu Szkot w Sulechowie
w zakresie dziatalnoéci kierowanej jednostki organizacyjnej,

2) zaciggania zobowigzan w imieniu Gminy - Sulechéw - Zespohu Szkél w Sulechowie
w granicach $rodkéw finansowych ujgtych w planie finansowym jednostki organizacyjnej
oraz do zawierania uméw, ktorych realizacja w roku budzetowym i latach nastepnych jest
niezbedna do zapewnienia ciagtoéci dziatan jednostki iz ktérych wynikajace platno$ci
wykraczajg poza rok budzetowy,

3) reprezentowania Gminy Sulechow - Zespotu Szkét w Sulechowie przed sadami,
organami administracji ~ publicznej, organami egzekucyjnymi  we wszystkich
postepowaniach ~ sadowych, administracyjnych 1 egzekucyjnych zwigzanych
z dziatalno$cig jednostki organizacyjnej,

4) udzielania dalszych petnomocnictw w zakresie okre§lonym w pkt 1-3 pracownikom
Zespohu Szkot w Sulechowie, radcom prawnym lub adwokatom,

5) udzielania zaméwien publicznych i prowadzenia procedur w zwiazku z zamOwieniami
publicznymi, zgodnie z przepisami Prawa zamobwien publicznych oraz zarzadzeniem

Burmistrza Sulechowa w sprawie ustalania procedur udzielania zaméwiefi publicznych.
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W dniu 30 sierpnia 2017 r., w/w pelnomocnictwo zostalo dostosowane do zmieniajgcej sig

formy prawnej jednostki, w zwigzku ze zmieniajgcym sig ustrojem szkolnictwa, na podstawie

Uchwaty Nr 0007.337.2017 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 21 marca 2017 r. w sprawie

dostosowania sieci szk6l podstawowych i gimnazjow do nowego ustroju szkolnego

(przeksztalcenie Zespolu Szkélt w Sulechowie w Szkote Podstawowa im. Janusza

Kusocifskiego w Sulechowie). Niniejsze petnomocnictwo jest wazne od dnia 1 wrze$nia

2017 r., az do odwotania, nie dluzej jednak niz przez czas pelnienia przez Pana Romualda

Modrzyka obowiazkéw dyrektora Szkoty.

W Szkole zatrudnionych jest 3 wicedyrektorow:

1. Pani L.P. — ktorg pismem znak: KS.ZS.110.27.2017, z dnia 25 sierpnia 2017 r. dyrektor
jednostki powolal na stanowisko wicedyrektora Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Janusza
Kusocifiskiego w Sulechowie na czas okreSlony od dnia 1 wrzeénia 2017 r. do dnia
31 sierpnia 2018 r.. W dniu 1 wrze$nia 2017 1. dyrektor Szkoty upowaznit wicedyrektora
Pania Lille Pajagk do reprezentowania jednostki podczas nieobecnosci  dyrektora,
jak rowniez do zatwierdzania i podpisywania dokumentow finansowych, wtym
sprawozdanh budzetowych, dokumentoéw ksicgowych, zaswiadczen o zarobkach, deklaracji
podatkowych (podatek od nieruchomoéci, informacija o zakresie korzystania ze Srodowiska
oraz wysokoéci naleznych optat), dyspozycji $rodkami pienieznymi zgodnie ze ztozona
kartg wzoréw podpisow, -7

2. Pani L. K. — ktorg pismem znak: KS.ZS.110.26.2017, z dnia 25 sierpnia 2017 r. dyrektor
jednostki powotat na stanowisko wicedyrektora Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Janusza
Kusocifiskiego w Sulechowie na czas okreslony od dnia 1 wrzeénia 2017 r. do dnia
31 sierpnia 2018 1.,

3. Pani A. W. - ktéra pismem znak: KS.ZS.110.28.2017, z dnia 25 sierpnia 2017 r. dyrektor

jednostki powolal na stanowisko wicedyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3 im. Janusza
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Kusocifiskiego w Sulechowie na czas okreslony od dnia 1 wrzeénia 2017 r. do dnia

31 sierpnia 2018 r.

Gtéwnym ksiggowym w Szkole jest pani mgr A. S., ktérej w drodze awansu zawodowego
7z dniem 1 czerweca 2003 1., dyrektor Szkoly zmienil stanowisko pracy ze starszej ksiggowej na
oléwnego ksiggowego. Z akt osobowych pani Anny Stasik wynika: w dniu 13 pazdziernika
2000 r. ukonczyla studia wyzsze zawodowe W Wyzszej Szkole Bankowej w Poznaniu
na Wydziale Finanse i Bankowo$¢, kierunek — finanse i bankowo$¢, w zakresie Rachunkowos¢
i Finanse Przedsiebiorstw, uzyskujac tytut licencjata, a od dnia 1 stycznia 2003 r. pracowata
w jednostce na stanowisku starszej ksiggowej, co oznacza, ze W 2017 r. spetniata wymogi

okre§lone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

I. SPRAWY ORGANIZACYJNE

Szkota jest placowka o§wiatowo — wychowawczg dzialajaca jako jednostka budzetowa.
Organem prowadzacym Zespot jest Gmina Sulechéw. Organem sprawujgcym nadzér
pedagogiczny jest Lubuski Kurator Oéwiaty. Podstawowym dokumentem regulujagcym
funkcjonowanie Szkoly jest Statut zatwierdzony Uchwatla Nr 27/2017 Rady Pedagogicznej
z dnia 28 listopada 2017 r. Zgodnie ze statutem organami Szkoly sa: Dyrektor, Rada
Pedagogiczna, Rada Rodzicéw oraz Szkolna Rada Samorzadu Uczniowskiego
oraz Gimnazjalna Rada Samorzadu Uczniowskiego.

W Szkole prowadzona jest $wietlica szkolna, biblioteka oraz stotéwka szkolna. Szkota
realizuje podstawy  programowe przedmiotow obowiazkowych  zatwierdzonych
przez Ministerstwo Edukacji Narodowej.

Ponadto Szkola realizuje cele i zadania wynikajace z przepisow prawa, uwzgledniajac
programy wychowawcze szkol wchodzacych w sklad jednostki w tym m.in:

1. Celem wychowania przedszkolnego jest wsparcie cato$ciowego rozwoju dziecka.

Wsparcie to realizowane jest poprzez proces opieki, wychowania i nauczania —
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uczenia sie, co umozliwia dziecku odkrywanie wiasnych mozliwoéci, sensu dziatania

oraz gromadzenie do$wiadczef na drodze prowadzacej do prawdy, dobra i pigkna.
Do zadah oddziatu przedszkolnego w szkole podstawowej nalezy:

wspieranie wielokierunkowej aktywnosci dziecka,

tworzenie warunkéw umozliwiajacych  dzieciom swobodny rozwdj, zabaweg
i odpoczynek w poczuciu bezpieczefistwa,

wspieranie aktywnosci dziecka,

zapewnienie prawidlowej organizacji warunkow sprzyjajacych nabywaniu przez dzieci
doéwiadezen, ktore umozliwia im ciaglo$¢ procesow adaptacjl,

wspieranie samodzielnej dziecigee] eksploracji $wiata,

wzmacnianie poczucia wartodci, indywidualnosci, oryginalnoéci dziecka oraz potrzeby
tworzenia relacji osobowych i uczestnictwa w grupie,

tworzenie sytuacji sprzyjajacych rozwojowi nawykoéw 1 zachowan prowadzacych
do samodzielnoéci, dbania o zdrowie, sprawno$¢ ruchowg 1 bezpieczenstwo,
przygotowywanie do rozumienia emocji, uczué whasnych i innych ludzi oraz dbanie
o zdrowie psychiczne,

wspéldziatanie z rodzicami, réznymi srodowiskami, organizacjami i instytucjami,
uznanymi przez rodzicéw za zrodlo istotnych warto$ci, na rzecz tworzenia warunkow
umozliwiajacych rozwéj tozsamosci dziecka,

systematyczne uzupelnianie, za zgoda rodzicéw, realizowanych trefci wychowawczych
o nowe zagadnienia,

. Szkota realizuje cele i zadania wynikajgce z przepisow prawa, a W szczegOlnosci:
Ustawy Prawo o§wiatowe, Karty Nauczyciela, Konwencji Praw Dziecka, uwzgledniajac
tre§ci zawarte w programie wychowaweczo - profilaktycznym dostosowanym do potrzeb

rozwojowych ucznia oraz potrzeb danego srodowiska.
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Glownym celem Szkoty jest:

stworzy¢ przyjazne warunki do wszechstronnego rozwoju ucznia i dziecka;

nauczyé¢ $wiadomego zdobywania wiedzy 1 umiejetnoéci potrzebnych do dalszego
ksztalcenia i przyszlej pracy;

przygotowaé do okreslenia celow zyciowych i konsekwentnej ich realizacji;

nauczy¢ samodzielno$ci, odpowiedzialnoscei, zycia w duchu tolerancji, akceptacji
i harmonii z przyroda,

ksztaltowaé u ucznidow postawy przedsigbiorczoSci i kreatywno$ci sprzyjajacych
aktywnemu uczestnictwu w zyciu gospodarczym;

zapewniaé uczniom warunki umozliwiajace pelny rozwo6j umystowy, moralny,
emocjonalny i fizyczny w zgodzie z ich indywidualnymi potrzebami r0ZW0jOWymi;
wprowadzi¢ uczniéw w $wiat kultury, sztuki i nauki wybranych dyscyplin na poziomie

umozliwiajacym dalsze ksztalcenie.

Szkota udziela uczniom i dzieciom pomocy psychologiczno - pedagogicznej, m.in. poprzez:

s diagnozowanie $rodowiska ucznia i dziecka;
o stwarzanie uczniom i dzieciom warunkéw do §wiadomego i aktywnego ich udzialu
w procesie dydaktycznym i wychowawezyn;

e rozpoznawanie potencjalnych mozliwosci oraz indywidualnych potrzeb uczniow

e rozpoznawanie przyczyn trudno$ci w nauce;

e okreélanie form i sposobdw udzielania pomocy uczniom i dzieciom

o prowadzenie doradztwa pedagogicznego 1 psychologicznego dla uczniéw, dzieci

oraz ich rodzicow;

e udzielanie pomocy uczniom w zakresie orientacji zawodowej;

e wspieranie rodzicOw i nauczycieli w rozwigzywaniu problemow wychowawczych;

e podejmowanie dziatah mediacyjnych 1 interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych.
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Do pozostatych dokumentéw regulujacych funke; onowanie Szkoly nalezg migdzy innymi:

Regulamin Pracy Szkoly Podstawowej Nr 3 im. Janusza Kusocinskiego w Sulechowie,
wprowadzony Zarzadzeniem nr 17/2017 Dyrektora Szkoty z dnia 1 wrze$nia 2017 1.,
Regulamin przyznawania nagréd Dyrektora Szkoly, wprowadzony Zarzgdzeniem
nr 16/2017 Dyrektora Szkoly z dnia 1 wrze$nia 20171,

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczer Zespotu Szkét w Sulechowie, uzgodniony
z organizacja zwiazkows i obowigzujacy od dnia 02 stycznia 2017 r., dostosowany
do zmienionego ustroju szkolnego Zarzadzeniem Nr 18/2017 Dyrektora Szkoly
Podstawowej Nr 3 im. Janusza Kusocifiskiego w Sulechowie z dnia 1 wrzes$nia 2017 .,
Regulamin wynagradzania pracownikéw niepedagogicznych Szkoly Podstawowej Nr 3
im. Janusza Kusocifiskiego w Sulechowie, wprowadzony Zarzadzeniem nr 15/2017
Dyrektora Szkoly z dnia 1 wrzesnia 2017 .

Zarzadzeniem nr 14 Dyrektora Zespotu Szkot z dnia 29 grudnia 2010 r. wprowadzono
Zasady ewidencji ksiggowej oraz Zakiadowego Planu Kont - zasady wraz ze zmianami
obowigzywaty do 01 wrzeénia 2017 r.,

Zarzadzeniem Nr 29/2017 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 im. Janusza
Kusocifiskiego w Sulechowie z dnia 15 wrzenia 2017r. wprowadzono Zasady
ewidencji ksiegowej oraz Zakiadowego Planu Kont,

Zarzadzeniem nr 16/2014 z dnia 5.09.2014 Dyrektor Zespotu Szkot w Sulechowie
wprowadzil Instrukcje magazynowq - dostosowanym do zmienionego ustroju szkolnego
Zarzadzeniem Nr 29a/2017 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3 im. Janusza
Kusocifiskiego w Sulechowie z dnia 1 wrzes$nia 2017 1.,

Zarzadzeniem nr 17/2014 z dnia 5 wrzeénia 2014 Dyrektor Zespotu Szkot
w Sulechowiec  wprowadzil Instrukcje — uzytkowania samochoddw  stuzbowych
i gospodarki paliwami plynnymi oraz ustalenia norm zuzycia paliwa w samochodach

stuzbowych  -dostosowanym do zmienionego ustroju  szkolnego Zarzadzeniem
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Nr29a/2017 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3 im. Janusza Kusocinskiego

w Sulechowie z dnia 1 wrze$nia 2017 r.,

Zarzadzeniem nr 3/2001 z dnia 2 stycznia 2001 r. Dyrektor Zespotu Szkot
w Sulechowie wprowadzil Instrukcje kasowq - dostosowanym do zmienionego ustroju
szkolnego Zarzadzeniem Nr 29a/2017 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3 im. Janusza
Kusocinskiego w Sulechowie z dnia 1 wrze$nia 2017 r.,

Zarzadzenie nr 17/2015 Dyrektora Zespou Szkot w Sulechowie z dnia 01 czerwea 2015
. w sprawie zmiany zarzqdzenia Dyrektora Zespolu Szkét w Sulechowie w sprawie
ustalenia procedur zaméwieri publicznych, zmienione zarzadzeniem nr 8/2016
Dyrektora Zespotu Szkol w Sulechowie w sprawie zmiany zarzqdzenia Dyrektora
Zespolu Szkét w Sulechowie w sprawie ustalenia procedur udzielania zamowien
publicznych-  dostosowanym do zmienionego ustroju szkolnego Zarzadzeniem
nr38/2017 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3 im. Janusza Kusocinskiego
w Sulechowie z dnia 16 listopada 2017 r.,

Zarzadzenie nr 45 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 w Sulechowie z dnia 18 grudnia
2017 r. w sprawie ustalenia procedur udzielenia zamowien publicznych,

Uchwata nr XXXI/361/09 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 19 maja 2009 r.
w sprawie regulaminu przyznawania dodatkéw i innych elementéw wynagradzania
nauczycieli zatrudnionych w placéwkach oSwiatowych prowadzonych przez Gming
Sulechow,

Regulamin  okresowej — oceny — pracownikéw samorzqdowych  zatrudnionych
na stanowiskach urzedniczych , Szkoly Podstawowej Nr 3 im. Janusza Kusocinskiego
w Sulechowie, wprowadzony Zarzadzeniem nr 39/2017 Dyrektora Szkoty z dnia
30 listopada 2017 1.,

Regulamin okreslajqcy szczegdlowy sposéb przeprowadzania stuzby przygotowawczej

oraz egzaminu korhczgcego tg stuzbe w Szkole Podstawowej Nr 3 im. Janusza

tel. 68 385 1146
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Kusocirskiego w Sulechowie, wprowadzony Zarzadzeniem nr 40/2017 Dyrektora
Szkoly z dnia 30 listopada 2017 r.,

o Regulamin naboru na wolne stanowiska urzgdnicze w tym kierownicze stanowiska
urzednicze w Szkole Podstawowej Nr 3 im. Janusza Kusociriskiego w Sulechowie,

wprowadzony Zarzadzeniem nr 41/2017 Dyrektora Szkoly z dnia 30 listopada 2017 r.

II. PLAN FINANSOWY

Plan dochodéw i wydatkéw budzetowych Szkoly ujety zostal w Uchwale
Nr 0007.311.2016 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 26 grudnia 2016t — Uchwata
Budzetowa Gminy Sulechéw na rok 2017. Ostateczny Plan Finansowy Zespotu Szkét na rok
2017 zostat przekazany do Urzedu Miejskiego Sulechow przez dyrektora Romualda Modrzyka
pismem ZS.FK.032.2.2017 z dnia 13 stycznia 2017 r.
Zgodnie z zalacznikiem plan dochodéw i wydatkéw budzetowych na 2017 rok przedstawial si¢

nast¢pujaco:
Dziat Rozdzial Treéé Kwota
801

80104 Szkoly podstawowe

dochody 17 833,00

wydatki 5992 608,00

80103 Oddziaty przedszkolne w szkolach podstawowych

dochody 0,00

wydatki 240 391,00

30110 Gimnazja

dochody 0,00

wydatki 2 897 927,00
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80148 Stoldwki szkolne i przedszkolne

dochody 215 300,00

wydatki 559 251,00

W planach finansowych Szkoly w roku 2017 ogotem zaplanowano 141,40 ctatow
na rok szkolny 2016/2017 i 140,23 etatéw na rok szkolny 2017/2018 w podziale na:

Rozdzial 80101 80103 80110 80148 razem
miesigce 01-08 | 09-12 | 01-08 | 09-12 |01-08 | 09-12 | 01-08 [09-12| 01-08 09-12
nauczyciele 61,13 60,13 3,00 3,00 38,67 39,00 102,80 102,13
administracja 6,50 6,50 6,50 6,50
obshiga 23,60| 23,60 8,50| 8,00 32,10 31,60
razem 91,23| 90,23 3,00 3,00| 38,67 39,00 8,50| 8,00( 141,40{ 140,23

W ciagu roku Wydzial Finansowy Urzgdu Miejskiego Sulechow, informowat pisemnie
dyrektora Szkoty o dokonaniu zmian w planach finansowych wydatkow oraz dochodow
budzetowych, na podstawie Uchwat Rady Miejskiej w Sulechowie, oraz Zarzadzen Burmistrza

Sulechowa.

1. Wydatki budzetowe
Plany wydatkéw budzetowych, ich zmiany oraz wykonanie wg sprawozdania Rb-28S

na dzief 31 grudnia 2017 r. przedstawiajg ponizsze tabele.
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Tabela nr 1 — wykonanie wydatkéw budzetowych w dziale 801 ,,O$wiata i wychowanie,

rozdziale 80101 ,,Szkoly podstawowe”.

Plan finansowy
Uchwala Nr Wykonanie
Plan .
0007.311.2016 budzetu na Réznica
§ Wyszczegdlnienie finansowy po )
Rady Miejskiej w podstawie (4-5)
zmianach
Sulechowie z dnia RB-28S
26.12.2016
1 2 3 4 5 6
WYDATKI 80101

Wydatki osobowe niezaliczone
3020 |do wynagrodzen 45 150,00 17 802,39 17 069,29 733,10
3240 |Stypendia dla uczniéw 9 100,00 5929,33 5929,33 0,00
4010 |Wynagrodzenia osobowe 3 840 277,00( 4 431 253,56 4 426 642,98 4 610,58

Dodatkowe wynagrodzenie
4040 |roczne 325 747,001 320 715,59 320 669,46 46,13

Sktadki na ubezpieczenie
4110 |spoleczne 753 398,00 789218,18 784 848,51 4 369,67
4120 |Sktadki na fundusz pracy 108 780,00 85283,23 83 720,46 1562,77
4170 |Wynagrodzenia bezosobowe 6 691,00 4 165,11 4113,27 51,84
4190 |Zakup nagrod konkursowych 0,00 1 944,04 170023 243,81
4210 |Zakup materiatéw i wyposazenia 114 876,00 115 335,61 111 609,03 3726,58
4220 |Zakup $rodkdéw zywnodci 0,00 7 776,17 7 207,06 569,11

Zakup pomocy naukowych,
4240 |ksigzek 24 200,00 164 588,60 158 771,78 5810,82

Audyt wewnetrzny i Kontrola wewnetrzna
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4260 |Zakup energii 225737,00 22233729 198 140,61 24 196,68
4270 |Zakup ustug remontowych 60 200,00 85 677,87 85 179,59 498,28
4280 |Zakup ustug zdrowotnych 6 000,00 4 360,11 4 184,32 175,79
4300 |Zakup ushug pozostatych 168 164,00| 142 595,56 132 946,96 9 648,60
Optaty z tytutu zakupu ustug
4360 |telekomunikacyjnych 12 080,00 12 519,64 12 411,57 108,07
4410 |Podrdze sluzbowe krajowe 3 360,00 1419,15 1 281,80 137,35
4430 |Rézne optlaty i sktadki 8 000,00 524892 5 142,97 105,95
4440 |Odpis na zf$s 273 893,00 277 949,56 277 949,56 0,00
4480 |Podatek od nieruchomosci 35,00 0,00 0,00 0,00
Pozostate podatki na rzecz
budzetéw jednostek samorzadu
4500 |terytorialnego 1 000,00 972,02 839,83 132,19
4510 |Optaty na rzecz budzetu panstwa 119,00 149,69 126,85 22,84
Optaty na rzecz budzetow
jednostek samorzadu
4520 |terytorialnego 274,00 0,00 0,00 0,00
4700 |Szkolenia pracownikow 4 860,00 3 466,23 332432 141,91
Skladki na Fundusz Emerytur
4780 |Pomostowych 667,00 356,73 143,77 212,96
Wydatki na zakupy inwestycyjne
6060 |jednostek. budzetowych 0,00 5 200,00 5123,79 76,21
Razem 5992 608,00| 6 706 264,58 6 649 083,34 57181,24

Audyt wewnetrzny i Kontrola wewngtrzna
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Plan finansowy wydatkéw budzetowych jednostki po zmianach w dziale 801, rozdziale 80101

do dnia 31 grudnia 2017 r. zostal zrealizowany w wysokosci 6 649 083,34 zi, natomiast

niewykorzystane $rodki na wydatki wyniosty 57 181,24 zl.

Tabela nr 2 — wykonanie wydatkéw budzetowych dziat 801 ,,O8wiata i wychowanie” rozdziat

80103 ,,0ddziaty przedszkolne w szkolach podstawowych”.

Plan finansowy
Uchwata Nr Wykonanie
0007.311.2016 Plan finansowy budzetu na )
§ Wyszczegblnienie ' Réznica (4-5)
Rady Miejskiej w po zmianach podstawie
Sulechowie z dnia RB-28S
26.12.2016
1 2 3 4 5 6
WYDATKI 80103
Wydatki osobowe
niezaliczone do
3020 |wynagrodzen 546,00 0,00 0,00 0,00
4010 | Wynagrodzenia osobowe 182 151,00 - 118 190,40 117 995,63 194,77
Dodatkowe
4040 |wynagrodzenie roczne 8 592,00 14 692,00 14 651,69 40,31
Sktadki na
4110 |ubezpieczenie spoleczne 32 789,00 24 789,00 24 191,95 597,05
Skiadki na fundusz
4120 |pracy 4 673,00 2 673,00 2 613,76 59,24
Zakup pomocy
4240 [naukowych, ksigzek 2 500,00 2 500,00 2 453,55 46,45
4300 | Zakup ushug pozostalych 500,00 0,00 0,00 0,00

Audyt wewnetrzny i Kontrola wewngtrzna
Plac Ratuszowy 6
66-100 Sulechow

tel. 6

8 385 1146
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4440|0dpis na zf8s 8 640,00 7 689,00 7 689,00 0,00

Razem 240 391,00 170 533,40 169 595,58 937,82

Plan finansowy wydatkéw budzetowych w Zespole po zmianach w dziale 801, rozdziale 80103
do dnia 31 grudnia 2017 r. zostal zrealizowany W wysokoéci 169 595,58 zi, natomiast

niewykorzystane $rodki na wydatki wyniosty 937,82 zi.

Tabela nr 3 — wykonanie wydatkow budzetowych w dziale 801 ,,Oéwiata 1 wychowanie,

rozdziale 80110 ,,Gimnazja”.

Plan finansowy
Uchwata Nr Wykonanie
0007.311.2016 Rady | Plan finansowy po budzetu na Roéznica
§ Wyszczegolnienie )
Miejskiej w zmianach podstawie (4-5)
Sulechowie z dnia RB-28S
26.12.2016
1 2 3 4 5 6
WYDATKI 80110
Wydatki osobowe
niezaliczone do
3020 |wynagrodzen 17 529,00 4 473,79 3 170,64 1303,15
3240 |Stypendia dla uczniow 2 900,00 7 446,25 7 277,66 168,59
Wynagrodzenia
4010 |osobowe 2 140 250,00 2 158 522,17 2 154 495,03 4 027,14
Dodatkowe
4040 | wynagrodzenie roczne 166 288,00 166 489,26 166 372,31 116,95
Skladki na
4110 |ubezpieczenie 394 056,00 404 314,01 400 231,74 4 082,27
Audyt wewnetrzny i Kontrola wewnegtrzna www.sulechow.p!
Plac Ratuszowy 6 m.derbis@sulechow.pl
66-100 Sulechow m.wieligor@sulechow.pl
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spoleczne

Sktadki na fundusz

4120 |pracy 57 588,00 45 973,18 45 502,95 470,23
Zakup nagrod

4190 |konkursowych 0,00 1 573,55 1532,52 41,03
Zakup pomocy

4240 |naukowych, ksigzek 6 000,00 37 553,99 34 866,51 2 687,48
Zakup ustug

4280 |zdrowotnych 1 000,00 1 475,20 1 175,44 299,76
Zakup ushug

4300 |pozostatych 0,00 18 368,65 17 007,27 1361,38
Podréze stuzbowe

4410 |krajowe 0,00 295,04 176,31 118,73

4440 |Odpis na zf$s 112 316,00 105 134,65 105 134,65 0,00

Razem 2 897 927,00 2 951 619,74 2 936 943,03 14 676,71

Plan finansowy wydatkéw budzetowych Gimnazja po zmianach w dziale 801, rozdziale 80110

do dnia 31 grudnia 2017 r. zostal zrealizowany w wysoko$ci 2 963 943,03 zl, natomiast

niewykorzystane $rodki na wydatki wyniosty 14 676,71 zt.

Audyt wewnetrzny i Kontrola wewnegtrzna

Plac Ratuszowy 6
66-100 Sulechow
tel. 68 385 1146
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Oéwiata 1 wychowanie,

Tabela nr 4 — wykonanie wydatkow budzetowych w dziale 801 ,,

rozdziale 80146 , Doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli”.

Plan finansowy Uchwata Wykonanie
Nr 0007.311.2016 Rady |Plan finansowy po budzetu na )
§ Wyszczegolnienie . Roznica (4-5)
Miejskiej w Sulechowie z zmianach podstawie
dnia 26.12.2016 RB-28S
1 2 3 4 5 6
WYDATKI 80146
Szkolenia
4700 | pracownikéw 0,00 27 308,00 27 305,34 2,66
Razem 0,00 27 308,00 27 305,34 2,66

Plan finansowy wydatkoéw budzetowych Zespolu po zmianach w dziale 801, rozdziale 80146

do dnia 31 grudnia 2017 r. zostal zrealizowany w wysokosci 27 305,34 zi, natomiast

niewykorzystane érodki na wydatki wyniosty 2,66 z1.

Tabela nr 5 — wykonanie wydatkéw budzetowych w dziale 801 ,Oéwiata i wychowanie,

rozdziale 80148 , Stotéwki szkolne™.

Plan finansowy Uchwata Wykonanie
Nr 0007.311.2016 Rady | Plan finansowy budzetu na )
§ Wyszczegdlnienie Roéznica (4-5)
Miejskiej w Sulechowie z | po zmianach podstawie
dnia 26.12.2016 RB-28S
1 2 3 4 35 6
WYDATKI 80148
Wydatki osobowe
niezaliczone do
3020 | wynagrodzen 2 513,00 2 513,00 2 358,28 154,72
Audyt wewnetrzny i Kontrola wewngtrzna www.sulechow.pl
Plac Ratuszowy 6 m.derbis@sulechow.pl
m.wieligor@sulechow.pl

66-100 Sulechow

tel. 68 385 1146
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Wynagrodzenia

4010 |osobowe 252 064,00 222 764,00 222 261,14 502,86
Dodatkowe
wynagrodzenie

4040 |roczne 18 900,00 18 900,00 17 527,67 137233
Sktadki na
ubezpieczenie

4110 |spoteczne 43 033,00 42 533,00 42 158,23 374,77
Sktadki na fundusz

4120 |pracy 6 133,00 3 833,00 3 800,03 32,97
Zakup materiatow i

4210 |wyposazenia 9 000,00 7 000,00 657761 422,39
Zakup §rodkow

4220 | zywnosci 200 130,00 246 130,00 241 676,22 4 453,78

4260 | Zakup energii 10 080,00 10 080,00 7 802,70 227730
Zakup ushig

4270 |remontowych 2 500,00 800,00 703,50 96,50
Zakup ustug

4300 |pozostatych 5 600,00 7 100,00 5975,75 1124,25

4440 |Odpis na zfss 9298,00 9 450,00 9 450,00 0,00

Razem 559 251,00 571 103,00 560 291,13 10 811,87

Plan finansowy wydatkéw budzetowych Zespotu po zmianach w dziale 801, rozdziale 80148

do dnia 31 grudnia 2017 r. zostal zrealizowany W wysokosci 560 291,13 zt, natomiast

niewykorzystane érodki na wydatki wyniosty 10 811,87 zt.

Audyt wewnetrzny i Kontrola wewnegtrzna

Plac Ratuszowy 6
66-100 Sulechdow
tel. 68 385 1146
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Tabela nr 6 — wykonanie wydatkéw budzetowych w dziale 801 ,Oéwiata i wychowanie,

rozdziale 80150 ,Realizacja zadah wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki

imetod pracy dla dzieci imlodziezy w szkolach podstawowych, gimnazjach, liceach

ogolnoksztatcacych, liceach profilowanych i szkotach zawodowych”.

Plan finansowy
Uchwata Nr Wykonanie
0007.311.2016 |Plan finansowy | budzetu na Réznica
§ Wyszczegodlnienie )
Rady Miejskiej w | po zmianach podstawie (4-5)
Sulechowie z RB-28S
dnia 26.12.2016
1 2 3 4 5 6
WYDATKI 80150
Wydatki osobowe niezaliczone
3020 |do wynagrodzen 578,82 544,62 34,20
3240 |Stypendia dla ucznidow 324,42 293,01 31,41
4010 | Wynagrodzenia osobowe 164 496,07 163 633,34 862,73
Dodatkowe wynagrodzenie
4040 |roczne 12 030,15 12 026,86 3,29
Skladki na ubezpieczenie
4110 |spoteczne 29 993,81 29314,43 679,38
4120 |Sktadki na fundusz pracy 3 227,59 3176,32 51,27
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 119,89 117,51 2,38
4190 | Zakup nagrod konkursowych 82,41 74,70 7,71
4210 |Zakup materialéw i wyposazenia 3319,80 3212,52 107,28
4220 | Zakup $rodkéw zywnoSci 223,83 207,45 16,38

Audyt wewnetrzny i Kontrola wewngtrzna

Plac Ratuszowy 6
66-100 Sulechdw
tel. 68 385 1146
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Zakup pomocy naukowych,

4240 |ksigzek 5 409,65 3577,15 1 832,50
4260 | Zakup energii 6 399,71 5703,24 696,47
4270 | Zakup usthug remontowych 2 466,13 2 451,79 14,34
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 164,69 140,24 2445
4300 | Zakup ustug pozostatych 4 408,69 4112,49 296,20
Optaty z tyt. zakupu ustug
4360 |telekomunikacyjnych 360,36 357,26 3,10
4410 |Podroze stuzbowe krajowe 45,81 39,98 5,83
4430 |R6zne oplaty i sktadki 151,08 148,03 3,05
4440 |Odpis na zfss 9767,79 9767,79 0,00
Pozostate podatki na rzecz
budzetdw jednostek samorzadu
4500 [terytorialnego 27,98 24,17 3,81
4510 |Optaty na rzecz budzetu pafstwa 4,31 3,65 0,66
4700 |Szkolenia pracownikow 99,77 95,68 4,09
Skladki na Fundusz Emerytur
4780 |Pomostowych 10,27 4,13 6,14
Razem 0,00 243 713,03 239 026,36 4 686,67

Plan finansowy wydatkoéw budzetowych Zespolu po zmianach
do dnia 31 grudnia 2017 r. zostal zrealizowany w wysokosci 239 026,36 zi, natomiast

niewykorzystane érodki na wydatki wyniosty 4 686,67 zl.

w dziale 801, rozdziale 80150

Audyt wewnetrzny i Kontrola wewngtrzna
Plac Ratuszowy 6

66-100 Sulechow

tel. 68 385 1146

www.sulechow.pl
m.derbis@sulechow.pl
m.wieligor@sulechow.pl

s




Tabela nr 7 — wykonanie wydatkéw budzetowych w dziale 801 ,,O$wiata i wychowanie”,

rozdziale 80195 ,,Pozostala dziatalno$¢”.

Plan finansowy
Uchwata Nr
Wykonanie
0007.311.2016 Rady | Plan finansowy o
§ Wyszczegblnienie budzetu na Réznica (4-5)
Miejskiej w po zmianach )
podstawie RB-235
Sulechowie z dnia
26.12.2016
0 0 0 0 1 1
WYDATKI 80195
Wynagrodzenia
4017 |osobowe 0,00 3 360,00 3 107,26 252,74
Skiadki na
ubezpieczenie
4117 |spoleczne 0,00 578,00 534,05 43,95
4127 |Fundusz Pracy 0,00 84,00 67,89 16,11
Razem 0,00 4 022,00 3 709,20 312,80

Plan finansowy wydatkéw budzetowych Zespolu po zmianach w dziale 80195, rozdziale 80195
do dnia 31 grudnia 2017 r. zostal zrealizowany w wysokoSci 3 709,20 zi, natomiast
niewykorzystane $rodki na wydatki wyniosty 312,80 zi.

W zakresie planowania budzetu Szkoly na 2017 rok kontrolujacy stwierdzili, Ze nie
zaplanowano wydatkéw w dziale 854 “Edukacyjna opicka wychowawcza”, rozdziale 85401

“Swietlice szkolne”.

www.sulechow.pl
m.derbis@sulechow.pl
m.wieligor@sulechow.pl
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FAIRPLAY

Powyzsze narusza.
- art. 39 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 1. (Dz.U. 2016,

poz. 1870 z pbzn. zm.).
W zwigzku z powyzszym zadano dyrektorowi Szkoly nastgpujace pytanie:

Prosze wyjaéni¢ dlaczego w planach budzetowych Szkoly na 2017 rok nie uwzgledniono
wydatkéw w dziale 854 “Edukacyjna opieka wychowawcza”, rozdziale 85401 “Swietlice
szkolne?

Z odpowiedzi dyrektora wynika, ze:

“W planach budzetowych szkoly na rok 201 7 nie wyszczegdlniono oddzielnie wydatkow w
dziale 854 , Edukacyjna opieka wychowawcza”, rozdziale 85401 , Swietlice szkolne”, ze
wzgledu na zawarcie kosztow obstugi $wietlicy — z akceptacjq organu prowadzgcego —wW
kosztach obstugi opiekuficzo-wychowawczej sktadowych elementéw placowki . szkoly

podstawowej i gimnazjum.”

2. Dochody budzetowe
Plan dochodéw budzetowych, wykonanie Wg sprawozdania Rb-27S oraz ewidencji

ksiegowej na dzien 31.12.2017 . przedstawiajg ponizsze tabele.

Audyt wewnetrzny i Kontrola wewnetrzna www.sulechow.pl
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Tabela nr 8 — wykonanie dochodéw budzetowych dziale 758 rozdziale 75814 ,Rozne

rozliczenia finansowe”

naleznosci
Plan finansowy
(salda
Uchwata Nr Plan
poczatkow
0007.311.2016 finansowy Dochody Dochody
§ Wyszczegdlnienie e plus
Rady Miejskiej w po ) wykonane otrzymane
; R . przypisy
Sulechowie z dnia | zmianach
minus
26.12.2016
odpisy)
1 2 4 5 6 7
DOCHODY 75814
0920 [Pozostale odsetki 0,00 0,00 1,39 1,39 1,39
Razem 0,00 0,00 1,39 1,39 1,39

Tabela nr 9 — wykonanie dochodow budzetowych dziale 801 rozdziale 80101 ,,Szkotly

podstawowe” ) ) B
Plan finansowy
naleznosci
Uchwala Nr Plan
(salda
0007.311.2016 | finansowy Dochody | Dochody
§ Wyszczegdlnienie poczatkowe
Rady Miejskiej po wykonane | otrzymane
plus przypisy
w Sulechowie z | zmianach
minus odpisy)
dnia 26.12.2016
1 2 3 4 5 6 7
DOCHODY 80101
0690 |Wplywy z réznych oplat 500,00 500,00 485,00 485,00 485,00
0750 | Wplywy z najmu i dzierzawy 15 857,00 1585700 18 423,30 15 278,31 15 278,31

Audyt wewnetrzny i Kontrola wewnetrzna

Plac Ratuszowy 6
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sktadnikéw majgtkowych...
0830 |Wplywy z ushug 1476,00| 1476,00 1316,10| 121524| 121524
0920 |Pozostate odsetki 46,85
Otrzymane spadki, zapisy i
0960 |darowizny w postaci pienigznej 3 350,00 3350,00| 3350,00{ 3 350,00
0970 | Wplywy z réznych dochodow 321941 3845,68| 3 845,68 3 845,68
Srodki na dofinansowanie
wlasnych zadan biezacych gmin
(zwigzkéw gmin), powiatéw
(zwiazkéw powiatéw),
samorzaddw wojewodztw,
2700 |pozyskane z innych Zrodet 5 000,00 5000,00| 5000,00| 5 000,00
Razem 17 833,00 29 402,41 32 466,93 |29 174,23 | 29 174,23

Tabela nr 10 — wykonanie dochodow budzetowych w dziale 801 r

ozdziale 80148 ,,Stotdwki

szkolne”.
Plan finansowy
Uchwata Nr nalezno$ci
0007.311.2016 Plan (salda
Dochody | Dochody
§ Wyszczegolnienie Rady Miejskiej | finansowy po poczatkowe
wykonane | otrzymane
w Sulechowie z| zmianach | plus przypisy
dnia minus odpisy)
26.12.2016
1 2 3 4 5 6 7
DOCHODY 80148
0830 |Wplywy z ushug 215330,00| 261 330,00 25959571 259 595,71| 259 595,71
Razem 215330,00| 261330,00] 25959571 259 595,71 | 259 595,71

www.sulechow.pl
m.derbis@sulechow.pl
m.wieligor@sulechow.pl
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1. SPRAWOZDAWCZOSC
W 2017 roku w Szkole sporzadzono nastgpujace sprawozdania budzetowe:

- Rb-27S miesigczne/roczne sprawozdania z wykonania planu dochodéw budzetowych

jednostki budzetowej,

- Rb-28S miesieczne/roczne sprawozdania z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostki budzetowej,

- Rb-50 sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadaﬁ‘
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami- kwartalnie

- Rb-ZN Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz nalezno$ci Skarbu Panstwa

z tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.

Powyzsze bylo zgodne zrozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 22014 1., poz. 119 z pbzn. zm.).

Kontroli poddano kwartalne sprawozdania sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia:
31 marca 2017 1. (zalacznik nr 1), 30 czerwcea 2017 r. (zalgcznik nr 2), 30 wrzeénia 2017 r.,
(zalacznik nr 3) oraz 31 grudnia 2017 r. (zatacznik nr 4).

- w kwartalnym sprawozdaniu RDb-28S w miesigcu marcu 2017 r. wykazane
zaangazowanie jest zgodne z ewidencja ksiggowq prowadzong dla konta ksiggowego

998 co uwidoczniono w ponizszych tabelach:

Audyt wewnetrzny i Kontrola wewngtrzna www.sulechow.pl
Plac Ratuszowy 6 m.derbis@sulechow.pl

66-100 Sulechow m.wieligor@sulechow.pl
tel, 68 385 1146
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Zaangazowanie wykazane w Zaangazowanie wykazane
Rozdzial parageaf kwartalnym sprawozdaniu ewidencji ksiegowej od P
RB-28S od dnia 01.01.2017 | dnia 01.01.2017 do dnia
do dnia 31.03.2017 31.03.2017
80101 3020 9061,18 9 061,18 0,00
80101 3240 900,00 900,00 0,00
80101 4010 3 837377,00 3 837 377,00 0,00
80101 4040 329 899,54 329 899,54 0,00
80101 4110 753 398,00 753 398,00 0,00
80101 4120 108 780,00 108 780,00 0,00
80101 4170 3 100,00 3100,00 0,00
80101 4210 37793,10 37 793,10 0,00
80101 4240 7267,17 726717 0,00
80101 4260 95 540,83 95 540,83 0,00
80101 4270 43 989,63 43 989,63 0,00
80101 4280 2 370,00 2 370,00 0,00
80101 4300 55 468,34 55 468,34 0,00
80101 4360 3 627,60 3 627,60 0,00
80101 4410 435,40 435,40 0,00
80101 4430 3 407,00 3 407,00 0,00
80101 4440 273 893,00 273 893,00 0,00
80101 4500 864,00 864,00 0,00
80101 4700 320,00 320,00 0,00
80101 4780 55,04 55,04 0,00
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Zaangazowanie wykazane )
Zaangazowanie wykazane

w kwartalnym
. ewidencji ksiggowej od )
Rozdziat paragraf sprawozdaniu RB-28S od roznica
dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
31.03.2017
31.03.2017
80103 4010 176 051,00 176 051,00 0,00
80103 4040 14 651,69 14 651,69 0,00
80103 4110 32 789,00 32 789,00 0,00
80103 4120 4 673,00 4 673,00 0,00
80103 4440 8 640,00 8 640,00 0,00

Zaangazowanie wykazane )
Zaangazowanie wykazane

w kwartalnym )
) ewidencji ksiggowej od
Rozdzial paragraf sprawozdaniu RB-28S od réznica
dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
31.03.2017
31.03.2017
80110 3020 2973,94 2 973,94 0,00
80110 3240 1200,00 1 200,00 0,00
80110 4010 2 137 250,00 2 137 250,00 0,00
80110 4040 169 169,09 169 169,09 0,00
80110 4110 394 056,00 394 056,00 0,00
30110 4120 57 588,00 57 588,00 0,00
80110 4280 707,00 707,00 0,00
80110 4440 112 316,00 112 316,00 0,00
Audyt wewnetrzny i Kontrola wewnetrzna www.sulechow.pl
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Zaangazowanie wykazane
Zaangazowanie wykazane
w lowartalnym
i ewidencji ksiggowej od )
Rozdzial paragraf sprawozdaniu RB-28S od rbznica
dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
31.03.2017
31.03.2017
80146 4700 18 919,74 18 919,74 0,00
Zaangazowanie wykazane Zaangazowanie
w kwartalnym wykazane ewidencji
Rozdzial paragraf sprawozdaniu RB-28S od ksiggowej od dnia réznica
dnia 01.01.2017 do dnia 01.01.2017 do dnia
31.03.2017 31.03.2017
80148 3020 958,28 958,28 0,00
80148 4010 250 764,00 250 764,00 0,00
80148 4040 17 527,67 17 527,67 0,00
80148 4110 43 033,00 43 033,00 0,00
30148 4120 6 133,00 6 133,00 0,00
80148 4210 1 017,60 1 017,60 0,00
801438 4220 83 220,85 83 220,85 0,00
80148 4260 946,24 946,24 0,00
80148 4300 853,20 853,20 0,00
80148 4440 9298,00 9 298,00 0,00

- przedstawiona do kontroli ewidencja ksiggowa kont dotyczacych zobowigzahn
w miesigcu marcu 2017 1. przedstawiata sig nastepujaco 1 w dwoch miejscach jest

niezgodna z kwotami znajdujgcymi sig na sprawozdaniu Rb-28S:

www.sulechow.pl
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Zobowigzania wykazane w Zobowiazania wykazane
. kwartalnym sprawozdaniu | ewidencji ksiegowej od .
Rozdzial paragraf rbznica
RB-28S od dnia 01.01.2017 | dnia 01.01.2017 do dnia
do dnia 31.03.2017 31.03.2017
80101 3020 135,00 135,00 0,00
80101 4010 97 702,40 97 702,40 0,00
80101 4110 49 066,62 49 066,62 0,00
80101 4120 5935,23 593523 0,00
80101 4210 1274,10 1274,10 0,00
80101 4240 265,00 265,00 0,00
80101 4300 583,26 583,26 0,00
80101 4360 0,00 -303,15 303,15
80101 4410 30,00 30,00 0,00
80101 4780 9,85 985 0,00
Zobowigzania wykazane )
Zobowigzania wykazane
w kwartalnym )
ewidencji ksiggowej od )
Rozdziat paragraf sprawozdaniu RB-285 roznica
dnia 01.01.2017 do dnia
od dnia 01.01.2017 do
31.03.2017
dnia 31.03.2017
80103 4010 3 552,51 3 552,51 0,00
80103 4110 2 127,14 2127,14 0,00
80103 4120 242,75 242,75 0,00
Audyt wewnetrzny i Kontrola wewngtrzna www.sulechow.pl
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Zobowigzania wykazane w Zobowiazania wykazane
. kwartalnym sprawozdaniu ewidencji ksiggowej od
Rozdzial paragraf rdznica
RB-28S od dnia 01.01.2017 | dnia 01.01.2017 do dnia
do dnia 31.03.2017 31.03.2017
80110 3020 90,00 90,00 0,00
30110 4010 51 807,11 51 807,11 0,00
80110 4110 30 785,57 30 785,57 0,00
80110 4120 3 398,09 3 398,09 0,00
Zobowiazania wykazane
Zobowiazania wykazane
w kwartalnym . .
. ewidencji ksiggowej od
Rozdzial paragraf sprawozdaniu RB-285 od r6znica
dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
31.03.2017
31.03.2017
80146 4700 18 919,74 18 919,74 0,00
Zobowigzania wykazane
Zobowigzania wykazane
w kwartalnym ) .
: ewidencji ksiggowej od ]
Rozdzial paragraf sprawozdaniu RB-28S od réznica
dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
31.03.2017
31.03.2017
30148 4010 494491 4 944,91 0,00
80148 4110 2 950,31 2 950,31 0,00
80148 4120 276,25 276,25 0,00
80148 4210 416,06 416,06 0,00
80148 4220 15 983,00 16 696,37 -713,37
Audyt wewnetrzny i Kontrola wewngtrzna www.sulechow.pl
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- w kwartalnym sprawozdaniu Rb-27S w miesigcu marcu 2017 1. wykazane dochody

s zgodne z ewidencja ksiggowa prowadzong co uwidoczniono w ponizszych tabelach:

Dochody Dochody
wykonane/otrzymane wykonane/otrzymane w
Rozdzial paragraf wykazane w sprawozdaniu ewidencji ksiggowej od réznica
kwartalnym Rb-27S od dnia 01.01.2017 do dnia
01.01.2017 do 31.03.2017 31.03.2017
75814 0920 0,60 0,60 0,00
Dochody Dochody
wykonane/otrzymane wykonane/otrzymane w
Rozdzial paragraf wykazane w sprawozdaniu ewidencji ksiggowej od réznica
kwartalnym Rb-27S od dnia 01.01.2017 do dnia
01.01.2017 do 31.03.2017 31.03.2017
80101 0690 81,00 81,00 0,00
80101 0750 4 997,62 4997,62 0,00
80101 0830 312,42 312,42 0,00
80101 0960 3 350,00 3350 0,00
80101 0970 666,57 666,57 0,00
Dochody Dochody
wykonane/otrzymane wykonane/otrzymane w
Rozdziat paragraf wykazane W sprawozdaniu ewidencji ksiggowej od réznica
kwartalnym Rb-27S od | dnia 01.01.2017 do dnia
01.01.2017 do 31.03.2017 31.03.2017
80148 0830 72 343,10 72343,1 0,00
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- w kwartalnym sprawozdaniu Rb-28S w miesiacu czerweu 2017 r.

wykazane

zaangazowanie w poréwnaniu do ewidencji ksiggowej prowadzonej dla konta

ksiggowego 998

uwidoczniono w ponizszych tabelach, zaangazowanie rozni sig

w jednym punkcie od tego wykazanego w sprawozdaniu:

Zaangazowanie wykazane
Zaangazowanie wykazane
w kwartalnym
) ewidencji ksiggowej od '
Rozdziat paragraf sprawozdaniu RB-28S od rdznica
dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
30.06.2017
30.06.2017
80101 3020 16 834,30 16 834,80 0,00
80101 3240 900,00 900,00 0,00
80101 4010 3 837 377,00 3837 377,00 0,00
80101 4040 329 899,54 329 899,54 0,00
80101 4110 753 398,00 753 398,00 0,00
30101 4120 108 780,00 108 780,00 0,00
80101 4170 3 100,00 3 100,00 0,00
80101 4210 71 339,61 71 339,61 0,00
80101 4220 6 443,50 6 443,50 0,00
80101 4240 7 589,95 7 589,65 0,30
80101 4260 130 065,69 130 065,69 0,00
80101 4270 53 470,21 53 470,21 0,00
80101 4280 2 844,00 2 844,00 0,00
80101 4300 85 681,70 85 681,70 0,00
80101 4360 6 541,35 654135 0,00
80101 4410 1225,70 1225,70 0,00
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80101 4430 3 407,00 3 407,00 0,00

80101 4440 273 893,00 273 893,00 0,00
80101 4500 864,00 864,00 0,00
80101 4520 130,50 130,50 0,00
80101 4700 3 026,00 3 026,00 0,00
80101 4780 72,80 72,80 0,00

Zaangazowanie wykazane )
Zaangazowanie wykazane

w kwartalnym ) .
) ewidencji ksiggowej od _
Rozdziat paragraf sprawozdaniu RB-285 od roznica
dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
30.06.2017
30.06.2017
80103 4010 176 051,00 176 051,00 0,00
80103 4040 14 651,69 14 651,69 0,00
80103 4110 32 789,00 32 789,00 0,00
80103 4120 4 673,00 4 673,00 0,00
80103 4440 8 640,00 8 640,00 0,00

Zaangazowanie wykazane
Zaangazowanie wykazane
w kwartalnym i
) ewidencji ksiggowej od '
Rozdzial paragraf sprawozdaniu RB-28S od i roznica
dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
30.06.2017
30.06.2017
80110 3020 322394 322394 0,00
80110 3240 1200,00 1 200,00 0,00
80110 4010 2137 250,00 2137 250,00 0,00
Audyt wewnetrzny i Kontrola wewnetrzna www.sulechow.pl
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80110 4040 169 169,09 169 169,09 0,00
80110 4110 394 056,00 394 056,00 0,00
80110 4120 57 588,00 57 588,00 0,00
80110 4280 707,00 707,00 0,00
80110 4300 14 709,85 14 709,85 0,00
80110 4440 112 316,00 112 316,00 0,00
Zaangazowanie wykazane
Zaangazowanie wykazane
w kwartalnym L
) ewidencji ksicgowej od .
Rozdzial paragraf sprawozdaniu RB-28S od roznica
dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
30.06.2017
30.06.2017
80146 4700 20019,14 20019,14 0,00
Zaangazowanie wykazane
Zaangazowanie wykazane
w kwartalnym .
. ewidencji ksiegowej od
Rozdziat paragraf sprawozdaniu RB-28S od roznica
dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
30.06.2017
30.06.2017

80148 3020 2358,28 235828 0,00
80148 4010 250 764,00 250 764,00 0,00
80148 4040 17 527,67 17 527,67 0,00
80148 4110 43 033,00 43 033,00 0,00
80148 4120 6 133,00 6 133,00 0,00
80148 4210 2 574,46 2574,46 0,00
80148 4220 137 307,22 137 307,22 0,00
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80148 4260 2 642,96 2 642,96 0,00

80148 4270 553,50 553,50 0,00
80148 4300 1 758,51 1758,51 0,00
80148 4440 9 298,00 9 298,00 0,00

- przedstawiona do kontroli ewidencja ksiggowa kont dotyczacych zobowiazan
w miesigcu czerwecu 2017 r.  przedstawiata sig nastepujgco, i roézni sig W jednym

miejscu od kwoty wykazanej w sprawozdaniu Rb-28S:

Zobowigzania wykazane )
Zobowiazania wykazane
w kwartalnym
) ewidencji ksiggowej od )
Rozdzial paragraf sprawozdaniu RB-28S od rdznica
dnia 30.06.2017 do dnia
dnia 30.06.2017 do dnia
30.06.2017
30.06.2017
80101 3020 45,00 45,00 0,00
80101 4010 100 205,80 100 205,80 0,00
80101 4110 56 140,62 56 140,62 0,00
80101 4120 6 130,16 6 130,16 0,00
80101 4170 502,93 502,93 0,00
80101 4210 3043,13 3943,13 0,00
80101 4220 1610,15 1610,15 0,00
80101 4260 3604,71 3 604,71 0,00
80101 4300 96,17 36,81 59,36
Zobowigzania wykazane w Zobowigzania wykazane
Rozdziat paragraf kwartalnym sprawozdaniu | ewidencji ksicgowej od réznica
RB-28S od dnia 01.01.2017 | dnia 01.01.2017 do dnia

Audyt wewnetrzny i Kontrola wewngtrzna www.sulechow.pl
Plac Ratuszowy 6 m.derbis@sulechow.pl
66-100 Sulechéw m.wieligor@sulechow.pl

/é/%éfwx



do dnia 30.06.2017 30.06.2017

80103 4010 3 393,94 3393,94 0,00
80103 4110 1784,01 1 784,01 0,00
80103 4120 193,04 193,04 0,00

Zobowiazania wykazane W Zobowigzania wykazane

. kwartalnym sprawozdaniu ewidencji ksiggowej od
Rozdziat paragraf roznica
RB-28S od dnia 01.01.2017 | dnia 01.01.2017 do dnia
do dnia 30.06.2017 30.06.2017

80110 3020 45,00 45,00 0,00
80110 4010 50 848,12 50 848,12 0,00
80110 4110 29 970,34 29 970,34 0,00
80110 4120 3 440,33 3 440,33 0,00

Zobowiazania wykazane w Zobowigzania wykazane
kwartalnym sprawozdaniu ewidencji ksiggowej od
Rozdzial paragraf rbznica
RB-28S od dnia 01.01.2017| dnia 01.01.2017 do dnia
do dnia 30.06.2017 30.06.2017
80148 4010 4 623,88 4 623,88 0,00
801438 4110 2 337,73 233773 0,00
80148 4120 256,65 256,65 0,00
80148 4220 5 930,04 5 930,04 0,00

- w kwartalnym sprawozdaniu Rb-27S w miesigcu czerweu 2017 . wykazane dochody

sa zgodne z ewidencja ksiggowa prowadzong co uwidoczniono w ponizszych tabelach:

Audyt wewngtrzny i Kontrola wewnetrzna www.sulechow.p!
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Dochody Dochody
wykonane/otrzymane wykonane/otrzymane w
Rozdzial paragraf wykazane w sprawozdaniu ewidencji ksiggowej od rdznica
kwartalnym Rb-27S od dnia 01.01.2017 do dnia
01.01.2017 do 30.06.2017 30.06.2017
75814 0920 1,12 1,12 0,00
Dochody Dochody
wykonane/otrzymane wykonane/otrzymane w
Rozdzial paragraf wykazane w sprawozdaniu ewidencji ksiggowej od roznica
kwartalnym Rb-27S od dnia 01.01.2017 do dnia
01.01.2017 do 30.06.2017 30.06.2017
80101 0690 215,00 215,00 0,00
80101 0750 9 760,50 9 760,50 0,00
80101 0830 619,92 619,92 0,00
80101 0960 3 350,00 3 350,00 0,00
80101 0970 1 070,77 1 070,77 0,00
Dochody Dochody
wykonane/otrzymane wykonane/otrzymane w
Rozdzial paragraf wykazane w sprawozdaniu ewidencji ksiggowej od roznica
kwartalnym Rb-278 od dnia 01.01.2017 do dnia
01.01.2017 do 30.06.2017 30.06.2017
80148 0830 136 349,31 136 349,31 0,00
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- w kwartalnym sprawozdaniu Rb-28S w miesigcu wrzeniu 2017 r. wykazane

zaangazowanie

prowadzong dla konta ksiggowego 998 co uw

w czterech przypadkach bylo niezgodne z ewidencja ksiggowa

idoczniono w ponizszych tabelach:

Zaangazowanie wykazane j
Zaangazowanie wykazane
w kwartalnym

) ewidencji ksiggowej od

Rozdzial paragraf sprawozdaniu RB-28S od roznica

dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
30.09.2017
30.09.2017

80101 3020 16 578,42 16 578,42 0,00
80101 3240 5929,33 5929,33 0,00
80101 4010 3718 887,91 3 718 887,91 0,00
80101 4040 320 669,46 320 669,46 0,00
80101 4110 732 319,09 732 319,09 0,00
80101 4120 105 736,50 105 736,50 0,00
80101 4170 3013,27 3013,27 0,00
80101 4190 1 576,95 1576,95 0,00
80101 4210 83 777,07 83 777,07 0,00
80101 4220 6 918,86 6 918,86 0,00
30101 4240 123 273,92 123 273,72 0,20
80101 4260 152 314,39 152 314,39 0,00
80101 4270 74 500,32 74 500,32 0,00
80101 4280 3303,90 3303,90 0,00
80101 4300 96 513,19 96 253,24 259,95
80101 4360 9290,32 9 290,32 0,00
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80101 4410 1 170,99 1 170,99 0,00
80101 4430 3311,68 3311,68 0,00
80101 4440 277 949,56 277 949,56 0,00
80101 4500 839,83 839,83 0,00
80101 4510 126,85 126,85 0,00
80101 4700 2 941,34 2 941,34 0,00
80101 4780 103,86 103,86 0,00
Zaangazowanie wykazane
ZaangaZowanie wykazane
w kwartalnym
. ewidencji ksiggowej od )
Rozdzial paragraf sprawozdaniu RB-28S od rbznica
dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
30.09.2017
30.09.2017
80103 4010 175 690,40 175 690,40 0,00
80103 4040 14 651,69 14 651,69 0,00
80103 4110 32 789,00 32 789,00 0,00
80103 4120 4 673,00 4 673,00 0,00
80103 4440 7 689,00 7 689,00 0,00
Zaangazowanie wykazane
Zaangazowanie wykazane
w kewartalnym _
. ewidencji ksiegowej od )
Rozdziat paragraf sprawozdaniu RB-28S od réznica
dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
30.09.2017
30.09.2017
80110 3020 3 170,64 3 170,64 0,00
80110 3240 7 446,25 7 446,25 0,00

www.sulechow.pl
m.derbis@sulechow.pl
m.wieligor@sulechow.pl

Iz

Audyt wewnetrzny i Kontrola wewnetrzna
Plac Ratuszowy 6

66-100 Sulechow

tel. 68 385 1146




80110 4010 2101 916,07 2101 916,07 0,00
80110 4040 166 372,31 166 372,31 0,00
80110 4110 387 541,30 387 541,30 0,00
80110 4120 56 635,93 56 635,93 0,00
80110 4190 1469,32 1 469,32 0,00
80110 4240 36 055,04 36 055,24 -0,20
80110 4280 915,61 915,61 0,00
80110 4300 15 463,92 15 723,87 -259,95
80110 4410 166,59 166,59 0,00
80110 4440 105 134,65 105 134,65 0,00
Zaangazowanie wykazane )
Zaangazowanie wykazane
w kwartalnym ) )
; ewidencji ksiggowej od )
Rozdziat paragraf sprawozdaniu RB-28S od réznica
dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
30.09.2017
30.09.2017
80146 4700 23 417,14 23 417,14 0,00
Zaangazowanie wykazane
Zaangazowanie wykazane
w kwartalnym ) )
. ewidencji ksiggowej od )
Rozdzial paragraf sprawozdaniu RB-285 od réznica
dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
30.09.2017
30.09.2017

80148 3020 2 358,28 2 358,28 0,00
80148 4010 250 764,00 250 764,00 0,00
80148 4040 17 527,67 17 527,67 0,00
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80148 4110 43 033,00 43 033,00 0,00

80148 4120 6133,00 6 133,00 0,00

80148 4210 5152,71 515271 0,00

80148 4220 159 467,35 159 467,35 0,00

80148 4260 2 863,05 2 863,05 0,00

80148 4270 553,50 553,50 0,00

80148 4300 2298,51 229851 0,00

80148 4440 9 450,00 9 450,00 0,00

Zaangazowanie wykazane
Zaangazowanie wykazane
w kwartalnym
. ewidencji ksiggowej od ]
Rozdzial paragraf sprawozdaniu RB-28S od réznica
dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
30.09.2017
30.09.2017

80150 3020 530,49 530,49 0,00
80150 3240 43,37 43,37 0,00
80150 4010 121 063,52 121 063,52 0,00
80150 4040 12 026,86 12 026,86 0,00
80150 4110 24 161,48 24 161,48 0,00
80150 4120 2451,26 2451,26 0,00
80150 4170 86,73 86,73 0,00
80150 4190 70,09 70,09 0,00
80150 4210 2411,42 2411,42 0,00
80150 4220 199,15 199,15 0,00
80150 4240 2204,03 2204,03 0,00
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80150 4260 4 384,19 4 384,19 0,00
80150 4270 2015,18 2015,18 0,00
80150 4280 110,49 110,49 0,00
80150 4300 3 003,17 3 003,17 0,00
80150 4360 267,41 267,41 0,00
80150 4410 36,51 36,51 0,00
80150 4430 95,32 95,32 0,00
80150 4440 9 767,79 9767,79 0,00
80150 4500 24,17 24,17 0,00
80150 4510 3,65 3,65 0,00
80150 4700 84,66 84,66 0,00
80150 4780 2,99 2,99 0,00
- przedstawiona do kontroli ewidencja ksiggowa kont dotyczacych zobowigzafi
w miesigcu wrze$niu 2017 r. przedstawiala si¢ nastgpujgco:
Nalezno$ci wobec
Zobowigzania
Zobowiazania wykazane dostawcow
wykazane
w kwartalnym wynikajgce z
. ewidencji B
Rozdziat paragraf | sprawozdaniu RB-28S ewidencji réznica
ksiegowej od dnia )
od dnia 01.01.2017 do ksiggowej od dnia
01.01.2017 do dnia
dnia 30.09.2017 01.01.2017 do
30.09.2017
dnia 30.09.2017
80101 4010 93 154,09 93 154,09 0,00
80101 4110 5918992 59 189,93 -0,01
80101 4120 5812,05 5 812,05 0,00
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80101 4210 -96,76 96,76 0,00
80101 4240 68 524,35 68 524,35 0,00
80101 4260 6 573,74 6 573,74 0,00
80101 4300 -1 306,31 1306,31 0,00
80101 4780 29,07 29,07 0,00
Nalezno$ci wobec
Zobowigzania
Zobowigzania dostawcow
wykazane w
wykazane ewidencji wynikajace z
. kwartalnym )
Rozdziat paragraf ksiegowej od dnia ewidencji réznica
sprawozdaniu RB-285 .
01.01.2017 do dnia |ksiggowej od dnia
od dnia 01.01.2017 do
30.09.2017 01.01.2017 do
dnia 30.09.2017
dnia 30.09.2017
80103 4010 1283,82 128382 0,00
80103 4110 805,89 805,89 0,00
80103 4120 53,13 53,13 0,00
Naleznosci
wobec
Zobowigzania wykazane Zobowiazania
dostawcow
w kwartalnym wykazane ewidencji )
. wynikajgce z
Rozdziat paragraf |sprawozdaniu RB-28S od| ksiggowej od dnia . roznica
ewidencji
dnia 01.01.2017 do dnia | 01.01.2017 do dnia
ksiegowej od dnia
30.09.2017 30.09.2017
01.01.2017 do
dnia 30.09.2017
80110 4010 46 821,47 46 821,48 -0,01
80110 4110 25215,74 2521574 0,00
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80110 4120 2 969,46 2 969,46 0,00

80110 4240 3323544 3323544 0,00

Zobowiazania | Zobowigzania
Naleznoéci wobec
wykazane w wykazane
dostawcow
kwartalnym ewidencji
) wynikajace z )
Rozdzial paragraf sprawozdaniu | ksiggowej od ) rbznica
ewidencji ksiggowe]
RB-28S od dnia | dnia 01.01.2017
od dnia 01.01.2017
01.01.2017 do do dnia
do dnia 30.09.2017
dnia 30.09.2017 | 30.09.2017
30148 4220 11 799,66 11 799,66 0,00
Naleznosci
wobec
Zobowigzania
Zobowigzania dostawcow
wykazane w . o
wykazane ewidencji | wynikajace z
B kwartalnym ) . )
Rozdzial paragraf ksiegowej od dnia ewidencjl roznica

sprawozdaniu RB-285
od dnia 01.01.2017 do
dnia 30.09.2017

01.01.2017 do dnia | ksiggowej od
30.09.2017 dnia 01.01.2017

do dnia
30.09.2017

80150 4010 3 468,42 3 468,41 0,01

80150 4110 2 127,60 2 127,59 0,01

80150 4120 217,21 217,21 0,00

80150 4240 862,00 862,00 0,00

80150 4260 189,22 189,22 0,00

80150 4780 0,84 0,84 0,00
Audyt wewnetrzny i Kontrola wewngtrzna www.sulechow.pl
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- w kwartalnym sprawozdaniu Rb-27S w m-cu wrzesniu wykazane dochody sa zgodne

z ewidencja ksiegowa prowadzong co uwidoczniono w ponizszych tabelach:

Dochody Dochody
wykonane/otrzymane wykonane/otrzymane w
Rozdziat paragraf wykazane w sprawozdaniu | ewidencji ksiggowej od rdznica
kwartalnym Rb-27S od dnia 01.01.2017 do dnia
01.01.2017 do 30.09.2017 30.09.2017
75814 0920 1,39 1,39 0,00
Dochody Dochody
wykonane/otrzymane wykonane/otrzymane w
Rozdziat paragraf wykazane w sprawozdaniu | ewidencji ksiggowej od réznica
kwartalnym Rb-27S od dnia 01.01.2017 do dnia
01.01.2017 do 30.09.2017 30.09.2017
80101 0690 377,00 377,00 0,00
80101 0750 12 229,66 12 229,66 0,00
80101 0830 915,12 915,12 0,00
80101 0960 3 350,00 3 350,00 0,00
80101 0970 3 081,27 3 081,27 0,00
Dochody Dochody
wykonane/otrzymane wykonane/otrzymane w
Rozdzial paragraf wykazane w sprawozdaniu | ewidencji ksiggowej od roznica
kwartalnym Rb-27S od | dnia 01.01.2017 do dnia
01.01.2017 do 30.09.2017 30.09.2017
80148 0830 164 193,61 164 193,61 0,00
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- w kwartalnym sprawozdaniu Rb-28S w miesigcu grudniu 2017 r. w jednym przypadku

wykazane zaangazowanie jest niezgodne z ewidencja ksiegowa prowadzong dla konta

ksiegowego 998.
Zaangazowanie wykazane )
Zaangazowanie wykazane
w kwartalnym
. ewidencji ksiggowej od )
Rozdziat paragraf sprawozdaniu RB-28S od roznica
dnia 01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia
31.12.2017
31.12.2017
80101 3020 17 069,29 17069,29 0,00
80101 3240 592933 5929,33 0,00
80101 4010 4 426 642,93 442664298 0,00
80101 4040 320 669,46 320669,46 0,00
80101 4110 784 848,51 784848,51 0,00
80101 4120 83 720,46 83720,46 0,00
80101 4170 4 113,27 4113,27 0,00
80101 4190 1 700,23 1700,23 0,00
80101 4210 111 609,03 111609 0,03
80101 4220 7207,06 7207,06 0,00
80101 4240 158 777,78 158777,78 0,00
80101 4260 198 140,61 198140,61 0,00
80101 4270 85179,59 85179,59 0,00
80101 4280 4184,32 4184,32 0,00
80101 4300 132 946,96 132946,96 0,00
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80101 4360 12 411,57 12411,57 0,00
80101 4410 1281,80 1281,8 0,00
80101 4430 514297 5142,97 0,00
80101 4440 277 949,56 277949,56 0,00
280101 4500 839,83 839,83 0,00
30101 4510 126,85 126,85 0,00
80101 4700 332432 3324,32 0,00
80101 4780 143,77 143,77 0,00
80101 6060 5123,79 5123,79 0,00
Zaangazowanie wykazane Zaangazowanie
w kwartalnym wykazane ewidencji
Rozdziat paragraf sprawozdaniu RB-285 od ksiegowej od dnia réznica
dnia 01.01.2017 do dnia 01.01.2017 do dnia

31.12.2017 31.12.2017
30103 4010 117 995,63 117995,63 0,00
80103 4040 14 651,69 14651,69 0,00
80103 4110 24 191,95 24191,95 0,00
80103 4120 2613,76 2613,76 0,00
80103 4240 2 453,55 2453,55 0,00
80103 4440 7 689,00 7689 0,00

Zaangaiowanie Zaangaiowanie j
) wykazane W wykazane ewidencji
Rozdziat paragraf roznica
kwartalnym ksiegowej od dnia
sprawozdaniu RB-28S | 01.01.2017 do dnia
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od dnia 01.01.2017 do 31.12.2017
dnia 31.12.2017
80110 3020 3 170,64 3170,64 0,00
80110 3240 7277,66 7277,66 0,00
80110 4010 2 154 495,03 2154495,03 0,00
80110 4040 166 372,31 166372,31 0,00
80110 4110 400 231,74 400231,74 0,00
80110 4120 45 502,95 45502,95 0,00
80110 4190 1 532,52 1532,52 0,00
80110 4240 34 866,51 34866,51 0,00
80110 4280 117544 1175,44 0,00
80110 4300 17 007,27 17007,27 0,00
80110 4410 176,31 176,31 0,00
80110 4440 105 134,65 105134,65 0,00
Zaangazowanie
wykazane w Zaangazowanie wykazane
kwartalnym ewidencji ksiggowej od dnia ‘
Rozdziat paragraf rdznica
sprawozdaniu RB-285 01.01.2017 do dnia
od dnia 01.01.2017 do 31.12.2017
dnia 31.12.2017
80146 4700 27 305,34 27305,34 0,00
Audyt wewnetrzny i Kontrola wewngtrzna www.sulechow.pl
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Zaangazowanie wykazane w Zaangazowanie wykazane
Rozdzial | paragraf | kwartalnym sprawozdaniu RB-28S od ewidencji ksiggowej od dnia rdznica
dnia 01.01.2017 do dnia 31,12.2017 |01.01.2017 do dnia 31.12.2017
80148 3020 2 358,28 2358,28 0,00
80148 4010 222 261,14 222261,14 0,00
80148 4040 17 527,67 17527,67 0,00
80148 4110 42 158,23 42158,23 0,00
80148 4120 3 800,03 3800,03 0,00
80148 4210 6 577,61 6577,61 0,00
80148 4220 241 676,22 241676,22 0,00
80148 4260 7 802,70 7802,7 0,00
80148 4270 703,50 703,5 0,00
80148 4300 5975,75 5975,75 0,00
80148 4440 9 450,00 9450 0,00
Zaangazowanie wykazane w Zaangazowanie wykazane
Rozdziat | paragraf | kwartalnym sprawozdaniu RB-285 od ewidencji ksiggowej od dnia roznica
dnia 01.01.2017 do dnia 31.12.2017 | 01.01.2017 do dnia 31.12.2017
80150 3020 544,62 544,62 0,00
80150 3240 293,01 293,01 0,00
80150 4010 163 633,34 163633,34 0,00
80150 4040 12 026,86 12026,86 0,00
80150 4110 29 314,43 29314,43 0,00
80150 4120 3 176,32 3176,32 0,00
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80150 4170 117,51 117,51 0,00
80150 4190 74,70 74,7 0,00
80150 4210 3212,52 3212,52 0,00
80150 4220 207,45 207,45 0,00
80150 4240 3577,15 3577,15 0,00
80150 4260 5703,24 5703,24 0,00
80150 4270 2451,79 2451,79 0,00
80150 4280 140,24 140,24 0,00
80150 4300 411249 4112,49 0,00
80150 4360 357,26 357,26 0,00
80150 4410 39,98 39,98 0,00
80150 4430 148,03 148,03 0,00
80150 4440 9767,79 9767,79 0,00
80150 4500 24,17 24,17 0,00
80150 4510 3,65 3,65 0,00
80150 4700 95,68 95,68 0,00
80150 4780 4,13 4,13 0,00
Zaangazowanie wykazane
Zaangazowanie wykazane w .
. ewidencji ksiggowej od dnia .
Rozdzial | paragraf | kwartalnym sprawozdaniu RB-28S od roznica
01.01.2017 do dnia
dnia 01.01.2017 do dnia 31.12.2017
31.12.2017
80195 4017 3 107,26 3107,26 0,00
80195 4117 534,05 534,05 0,00
80195 4127 67,89 67,89 0,00
Audyt wewnetrzny i Kontrola wewngtrzna www.sulechow.pl
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- w kwartalnym sprawozdaniu Rb-285 w miesigeu  grudniu 2017 r.  wykazane

zobowiazania ~ sa zgodne z ewidencja ksiggowa prowadzong co uwidoczniono

w ponizszych tabelach:
Naleznosci
wobec
Zaangazowanie dostawcow
Zaangazowanie L
wykazane w | wynikajace z
wykazane ewidencji
. kwartalnym ) ewidencji )
Rozdziat paragraf ksicgowej od dnia ) réznica
sprawozdaniu RB-285 ksiegowej od
01.01.2017 do dnia
od dnia 01.01.2017 do dnia
31.12.2017
dnia 31.12.2017 01.01.2017 do
dnia
31.12.2017
80101 4040 350 363,39 350 363,39 0,00
80101 4110 60 227,43 60 227,43 0,00
80101 4120 5962,02 5962,02 0,00
30101 4240 -394.25 394,25 0,00
80101 4260 21 667,63 21 667,63 0,00
80101 4300 1252,50 412,03 840,47 0,00
80101 4780 23,60 23,60 0,00
Audyt wewnetrzny i Kontrola wewngtrzna www.sulechow.pl!
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Naleznosci
wobec
Zaangazowanie dostawcow
Zaangazowanie
wykazane w wynikajace z
wykazane ewidencji ‘
. kwartalnym ewidencji
Rozdziat paragraf ksiegowej od dnia rdznica
sprawozdaniu RB-285 ksiegowej od
01.01.2017 do dnia
od dnia 01.01.2017 do dnia
31.12.2017
dnia 31.12.2017 01.01.2017 do
dnia
31.12.2017
80103 4040 426321 4 263,21 0,00
80103 4110 732,85 732,85 0,00
80103 4120 47,16 47,16 0,00
Naleznosci wobec
Zaangazowanie
Zaangazowanie dostawcow
wykazane w
wykazane ewidencji wynikajace z
. kwartalnym
Rozdziat paragraf ksiegowej od dnia ewidencji roznica
sprawozdaniu RB-285
01.01.2017 do dnia | ksiegowej od dnia
od dnia 01.01.2017 do
31.12.2017 01.01.2017 do
dnia 31.12.2017
dnia 31.12.2017
80110 4040 157 345,36 157 345,36 0,00
80110 4110 27 047,70 27 047,70 0,00
80110 4120 3 157,57 3 157,57 0,00
80110 4240 -94,00 94,00 0,00
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Zaangazowanie
Zaangazowanie
wykazane w Nalezno$ci wobec
wykazane ewidencji )
. kwartalnym dostawcow wynikajace z
Rozdziat | paragraf ksiggowej od dnia rbznica
sprawozdaniu RB-28S ewidencji ksiegowej od
01.01.2017 do dnia
od dnia 01.01.2017 do dnia 01.01.2017 do dnia
31.12.2017
dnia 31.12.2017 31.12.2017
80148 4040 17 284,11 17 284,11 0,00
80148 4110 2971,14 2971,14 0,00
80148 4120 256,92 256,92 0,00
80148 4260 240,17 240,17 0,00
80148 4300 270,00 270,00 0,00

z ewidenc]

w kwartalnym sprawozdaniu Rb-27S w m-cu gru

dniu wykazane dochody s3 zgodne

a ksiggowa prowadzona co uwidoczniono w ponizszych tabelach:

Dochody wykonane/otrzymane
Dochody wykonane/otrzymane w
) wykazane w sprawozdaniu
Rozdzial | paragraf ewidencji ksiggowej od dnia rbznica
kwartalnym Rb-27S od 01.01.2017
01.01.2017 do dnia 31.12.2017
do 31.12.2017
75814 0920 1,39 1,39 0,00
Dochody wykonane/otrzymane
Dochody wykonane/otrzymane w
. wykazane w sprawozdaniu ' )
Rozdzial | paragraf ewidengji ksiggowej od dnia roznica
kwartalnym Rb-27S od 01.01.2017
01.01.2017 do dnia 31.12.2017
do 31.12.2017
80101 0690 485,00 485 0,00
80101 0750 15278,31 15278,31 0,00
80101 0830 121524 1215,24 0,00
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80101 0960 3 350,00 3350 0,00
80101 0970 3 845,68 3845,68 0,00
80101 2700 5 000,00 5000 0,00

Dochody wykonane/otrzymane
Dochody wykonane/otrzymane W
wykazane w sprawozdaniu
kwartalnym Rb-27S od 01.01 2017

do 31.12.2017

ewidencji ksiggowej od dnia réznica

01.01.2017 do dnia 31.12.2017

Rozdziat | paragraf

80148 0830 259 595,71 | 259 595,71 0,00

Powyzsze narusza:
- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. w sprawie sprawozdawczoSci

budzetowej (Dz. U. z 2016 1. poz. 101 5 7 p6ozniejszymi zmianami),

- ustawe o rachunkowosciz dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci ( Dz. U. 22016 1.

poz. 1047 tekst jedn. z pozn. zm.).

W zwiazku z powyzszym zwrécono sie do dyrektora o wyjaénienie roznic wynikajacych

7z powyzszych tabel:
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Rozdziat paragraf Zobowigzania wykazane w Zobowiazania wykazane roznica
kwartalnym sprawozdaniu ewidencji ksiggowej od
RB-28S od dnia dnia 01.01.2017 do dnia
01.01.2017 do dnia 31.03.2017
31.03.2017
80101 4360 0,00 -303,15 303,15
80148 4220 15 983,00 16 696,37 -713,37

w/w roznice

Rozdziat 80101 paragraf 4360 kwota 303,15 zt stanowi nadplate na poczet kontrahenta.

Rozdzial 80148 paragraf 4220 - 713,37 7t — do ewidencji ksiggowej wprowadzono

dokumenty pod datg 31.03.2017r, ktore wplynety do  ksiggowosci po okresie

sprawozdawczym.
Rozdzial paragraf Zaangazowanie wykazane Zaangazowanie roznica
w kwartalnym wykazane ewidencji
sprawozdaniu RB-28S od ksiegowej od dnia
dnia 01.01.2017 do dnia 01.01.2017 do dnia
30.06.2017 30.06.2017
80101 4240 7 589,95 7 589,65 0,30

wiw roznice powstaly z przeksiggowan zaangazowania na koniec okresu sprawozdawczego.
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Rozdzial paragraf Zobowigzania wykazane w | Zobowigzania wykazane réznica
kwartalnym sprawozdaniu | ewidencji ksiggowej od
RB-28S od dnia dnia 30.06.2017 do dnia
30.06.2017 do dnia 30.06.2017
30.06.2017
80101 4300 96,17 36,81 59,36

W/w roznice powstaly na skutek wprowadzenia do ewidencji ksiggowej dokumentéw pod

datg 30.06.2017 r., ktore wplynety do ksiggowosci po okresie sprawozdawczym.

Rozdziat paragraf Zaangazowanie wykazane Zaangazowanie réznica
w kwartalnym wykazane ewidencji
sprawozdaniu RB-28S od ksiggowej od dnia
dnia 01.01.2017 do dnia 01.01.2017 do dnia
30.09.2017 30.09.2017
80110 4240 36 055,04 36 055,24 -0,20
80110 4300 15 463,92 15 723,87 -259,95

w/w réznice

Sprawozdawczego.

Rozdzial 80110 paragraf 4300 —

ewidencja ksiggowa.

Rozdzial 80110 paragraf 4240 - powstaly z przeksiggowan zaangazowania na koniec okresu

Zaangazowanie w kwocie 15 463,92 wykazane w

kwartalnym sprawozdaniu Rb-28S od dnia 01.01.2017 do dnia 30.09.2017 jest zgodne z
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Rozdziat paragraf Zobowigzania Zobowigzania Naleznosci roznica
wykazane w wykazane wobec
kwartalnym ewidencji dostawcow
sprawozdaniu ksiegowej od dnia |  wynikajace z
RB-28S od dnia | 01.01.2017 do dnia ewidencji
01.01.2017 do dnia 30.09.2017 ksiegowej od
30.09.2017 dnia 01.01.2017
do dnia
30.09.2017
80101 4110 59 189,92 59 189,93 -0,01
80110 4010 46 821,47 46 821,48 -0,01
80150 4010 3 468,42 3 468,41 0,01
80150 4110 2 127,60 2127,59 0,01

w/w roznice powstaty z przeksiggowan zobowiazaf na koniec okresu sprawozdawczego.

Rozdziat paragraf Zaangazowanie wykazane Zaangazowanie roznica
w kwartalnym wykazane ewidencji
sprawozdaniu RB-28S od ksiggowej od dnia
dnia 01.01.2017 do dnia 01.01.2017 do dnia
31.12.2017 31.12.2017
80101 4210 111 609,03 111609 0,03

W/w réznice powstaty z przeksiggowaf zaangazowania na koniec okresu sprawozdawczego.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze sprawozdania budzetowe zostaly podpisane przez
dyrektora Szkoly oraz gléwnego ksiggowego 1 przekazane do Urzedu Miejskiego Sulechow

terminowo.

www.sulechow.pl
m.derbis@sulechow.pl
m.wieligor@sulechow.pl
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W 2017 roku w Zespole sporzadzono, zgodnie Z rozporzadzeniem Ministra Finansow

z dnia 4 marca 2010 r., w sprawie sprawozda# jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773 t. j.) nastepujace sprawozdania
w zakresie operacji finansowych:

« Rb -N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznoéci jednostki,

«  Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan jednostki.

Kontroli poddano sprawozdania Rb-N oraz Rb-Z za kazdy kwartat 2017 roku. W wyniku
kontroli powyzszych sprawozdafi nieprawidiowoéci nie stwierdzono, sprawozdania finansowe
zostaly przekazane do Urzedu Miejskiego Sulechow terminowo zgodnie z zatacznikiem nr 7
do rozporzadzenia w sprawie sprawozdan Jjednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych.

Na dzied 31.12.2017 r. Szkola sporzadzita sestawienie zmian w funduszu jednostki oraz
zgodnie zart. 45 ust. 11 2 wbwezas obowiazujgcej ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 1.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 poz. 1047 tekst jedn. z poézn. zm.) sprawozdanie finansowe
sktadajace sig¢ z:

= bilansu,

»  rachunku zyskow i strat.

W celu sprawdzenia prawidlowosci danych ujetych w bilansie, kontrolujacy dokonali
weryfikacji kwot ujetych w bilansie z saldami zestawienia obrotow i sald kont bilansowych
za okres od poczatku roku do dnia 31122017 r. W powyzszym zakresie kontroli

nieprawidtowosci nie stwierdzono.

IV. FUNKCJONOWANIE KSIEGOWOSCI
Dnia 15.09.2017 r. Zarzadzeniem w sprawie ustalenia zasad ewidencji ksiggowej ordaz
zakladowego planu kont dyrektor Szkoly wprowadzit zasady (polityke rachunkowosci).

Zasadami w (polityce rachunkowogci) objgto:
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e Ogblne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, wraz z:

- okreéleniem miejsca prowadzenia ksiag rachunkowych,

. okre§leniem roku obrotowego oraz okresow sprawozdawezych,

- technikg prowadzenia ksiag rachunkowych,

- metodami i terminami inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych,

- okre$leniem sprawozdawczo$ci budzetowej,

- okre&leniem dowodow ksiggowych i sposobu ich zapisu;

e Obowiazujace metody wyceny aktywOw 1 pasywow oraz ustalenia  wyniku

finansowego, wraz z:

- obowigzujacymi zasadami wyceny aktywow 1 pasywow,

- okre$leniem sposobu ustalenia wyniku finansowego;

e Plan kont Szkoty Podstawowej nr 3 w Sulechowie, wraz z:

- okreéleniem kont ksiegi gtownej Szkoly,

- zasadami klasyfikacji zdarzen,

- zasadami prowadzenia kont ksiag pomocniczych wraz z okreéleniem ich powiazan

z kontami ksiegi gtownej,

- wykazem ksiag rachunkowych prowadzonych w zespole,

- opisem systemu informatycznego rachunkowoscl.

Kontrolujacy stwierdzili, ze wprowadzone powyzszym zarzadzeniem, zasady (polityka)
rachunkowoéci sa zgodne z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 1. 0 rachunkowosci ( Dz. U.
72016 r. poz. 1047 tekst jedn. z pozn. Zm.J.

W Szkole ksiegi rachunkowe prowadzone s3 przy uzyciu komputerow,
7 wykorzystaniem programu finansowo — ksiegowego firmy _VULCAN” Optivum, ktory
sktada sig z nastgpujacych modutow:

- Ksiggowo$¢ Optivum,

- Faktury Optivum,
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- Place Optivum,

- Kadry Optivum,

- Rejestr VAT Optivum,

- Magazyn Optivum,

- Zambwienia Publiczne Optivum.

Siedziba prowadzenia ksigg rachunkowych jest Szkota. Rokiem obrotowym jest okres roku
budzetowego czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia. Najkrotszym okresem
sprawozdawczym sa poszczegdlne miesigce roku obrotowego.

Ksiegi rachunkowe sa: trwale oznaczone nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiggi
rachunkowej oraz oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia, co jest zgodne z art.13 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
uzytkowane oprogramowanie pozwala prowadzi¢ ksiggi rachunkowe obejmujace zbiory
zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:

~  dzienniki odrebne dla kazdej dziatalnoéci, tj.. dziennik gtowny dla dochodow

i wydatkéw budzetowych, socjalny dla Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
depozytow,

- ksigge glowna,

- ksiggi pomocnicze (analityczne),

—  zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

- wykaz sktadnikow aktywdw i pasywow (inwentarz).

Ksicga glowna prowadzona jest w sposob spelniajgcy zasade podwojnego zapisu,
systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzefi gospodarczych, umozliwia
powigzanie dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku. Natomiast ksiggi

pomocnicze stanowig zapisy uszczegbtawiajace dla wybranych kont ksiggi glownej.
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W wyniku kontroli dokumentéw dotyczacych funkcjonowania ksiggowo$ci nieprawidtowoéci

nie stwierdzono.

V. OBROTY NA RACHUNKACH BANKOWYCH, ROZRACHUNKI

W 2017 roku Szkota posiadata 2 rachunki bankowe prowadzone przez bank PKO BP
oddzial w Sulechowie. Do dnia 31 sierpnia 2017 r,, obowiazywaly rachunki bankowe Zespotu
Szkot w Sulechowie o numerach:

e dlarachunku biezacego (budzet) - 08 1020 5402 0000 0202 0027 7335,

® dla rachunku ZFSS - 40 1020 5402 0000 0302 0028 0248.
W wyniku zmiany ustroju szkolnego z dniem 31 sierpnia 2017 r., umowy dotyczace w/w
rachunkow bankowych zostaty wypowiedziane. W tym samym dniu podpisano umowe zawarta
pomigdzy Bankiem PKO BP a Szkolg Podstawowa nr 3 im. Janusza Kusocifskiego
w Sulechowie na prowadzenie rachunku biezacego dla budzetu oraz rachunku pomocniczego
dla ZFSS o numerach:

® dlarachunku biezacego (budzet) - 58 1020 5402 0000 0402 0379 1811,

e dlarachunku ZFSS - 03 1020 5402 0000 0802 0379 1829
Dokumentacje potwierdzajacg obroty na rachunkach bankowych stanowig wyciggi bankowe.
W ewidencji ksiggowej Szkoty w 2017 r. lacznie zaksiggowano 336, z czego 121 wyciggdw
bankowych z rachunku bankowego funkcjonujacego od dnia 31 sierpnia 2017 1. oraz 215
wyciggéw bankowych z rachunku bankowego funkcjonujacego do dnia 31 sierpnia 2017 r.,
w tym:

* 77 wyciaggdw dla rachunku bankowego — budzet (dochody - wydatki) - nowy rachunek

bankowy,
* 44 wyciagéw bankowych dla rachunku bankowego funduszu §wiadczen socjalnych -
nowy rachunek bankowy,
* 148 wyciggéw dla rachunku bankowego — budzet (dochody - wydatki),
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-« 67 wyciggdw dla rachunku bankowego — funduszu swiadczen socjalnych.

Szczegbdlowej kontroli wydatkow budzetowych dokonano w oparciu o probg 84 wyciagow
bankowych, co stanowito 25 % ogohu posiadanych w 2017 roku wyciggéw z rachunkoéw
bankowych. Do proby przyjgto:

« 61 wyciggdow bankowych z rachunku bankowego — budzet (dochody - wydatki),
za miesigce pazdziernik, listopad i grudzien 2017 roku, zaczynajac od wyciagu
bankowego nr 17/2017 (rachunek bankowy funkcjonujacy od dnia 31 sierpnia 2017).
Uzyskana proba pozwolita skontrolowa¢ dokumenty, na podstawie ktérych dokonano
wydatkow na kwotg 2.787.300,64 zi,

» 23 wyciggi bankowe z rachunku bankowego Funduszu $wiadczen Socjalnych,
wybranych metoda interwatu, uwzgledniajac, o 5 dokument, zaczynajac od wyclggu
bankowego nr 1/2017. Uzyskana proba pozwolila skontrolowaé dokumenty,
na podstawie ktérych dokonano wydatkéw na kwotg 38.436,00 zt.

Uzyskana préba pozwolita skontrolowaé wykonane wydatki na kwotg 2.825.736,64 zi,
co stanowito 27 % ogétu wydatkéw poniesionych przez Szkote w 2017 roku, ktdre facznie
wyniosty 10.585.953,98 zt. W wyniku kontroli stwierdzono, ze dokumenty fiansowe,
stanowigce podstawg do dokonania wydatkéw, zostaly sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym przez dyrektora Zespolu oraz sprawdzone pod wzglgdem formalno —
rachunkowym przez gtownego ksiggowego.

W wyniku kontroli w/w wyciggdw bankowych nieprawidtowosci nie stwierdzono.

VI. GOSPODARKA KASOWA ORAZ DRUKAMI SCISLEGO ZARACHOWANIA
W Szkole funkcjonuje obrot gotowkowy w zwigzku z tym zasady prowadzenia gospodarki
kasowej zostaly opisane Zarzadzeniem nr 17/2014 z dnia 5 wrzeénia 2014 Dyrektora Zespohu

S7kot w Sulechowie w sprawie wprowadzenia Instrukcji uzytkowania samochodéw stuzbowych
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i gospodarki paliwami plynnymi oraz ustalenia norm zuzycia paliwa w samochodach

shizbowych - instrukcja obowigzywata do 01.09.2017

Zarzadzeniem nr 3/2001 z dnia 2.01.2001 r. Dyrektor Zespolu Szkot w Sulechowie
wprowadzil Instrukcje kasowg, ktéra  dostosowano do zmienionego ustroju szkolnego
Zarzadzeniem Nr 29a/2017 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Janusza Kusocinskiego
w Sulechowie z dnia 1 wrzeénia 2017 1.

W wyniku kontroli w/w Instrukeji stwierdzono, ze dokument wymaga uaktualnienia,

celem dostosowania do faktycznie funkcjonujacego w Szkole obrotu gotowkowego.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie gospodarki kasowej jest pani M.M. zatrudniona

w Szkole na stanowisku intendenta.
W aktach osobowych pani M.M. znajdujg si¢:

e dyplom ukoniczenia studiéw magisterskich na Uniwersytecie Zielonogorskim Wydziat
Zarzadzania, kierunek zarzadzanie 1 marketing,

o przyjety przez pracownika zakres czynnosci, z ktérego wynika prowadzenie kasy, oraz
ponoszenie odpowiedzialno$ci za powierzone §rodki pienigzne i czeki, jak réowniez
przestrzeganie obowigzujgcych przepisdw w zakresie operacji kasowych,

o o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie szkoty
oraz inne wartoéci bedace na stanie kasy i sekretariatu,

e o$wiadczenie pracownika o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umy$lnie oraz o
pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

W 2017 roku w Szkole lacznie sporzadzono 84 raporty kasowe dla budzetu, w tym 49
raportow kasowych dla Zespotu Szkot w Sulechowie oraz 35 raportéw kasowych dla Szkoty

(po zmianie ustroju szkolnego), 13 raportow kasowych dla Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych.
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Do proby przyjeto:
- 25 raportéw kasowych dla budzetu za miesigce pazdziernik listopad i grudzien 2017 r.,

zaczynajac od raportu kasowego nr 11/2017, sporzadzonego po zmianie systemu
szkolnego, koficzac na raporcie kasowym nr 35/2017.
» 13 raportéw kasowych z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
W wyniku kontroli, wybranych na podstawie proby, raportow kasowych nieprawidtowosci

nie stwierdzono.

VIL. INWENTARYZACJA

Zasady przeprowadzania oraz rozliczania inwentaryzacji zostaty opisane w zalaczniku
do Zarzadzenia Dyrektora Zespotu Szkél w Sulechowie z dnia 2 stycznia 2001 1. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej

W zwiazku z tym, ze Zespét znajduje sig na terenic ogrodzonym, a w budynku
zainstalowane jest urzadzenie alarmowe oraz monitoring, inwentaryzacja $rodkéw trwatych
moze byé przeprowadzana raz na 4 lata. W wyniku kontroli stwierdzono, ze ostatnia pelng
inwentaryzacje $rodkoéw trwatych i §rodkow obrotowych przeprowadzono w 2016 r. Metoda
przeprowadzenia inwentaryzacji byt spis z natury.

Dnia 18.12.2017 r. dyrektor Szkoly Podstawowej nr 3 im. Janusza Kusocinskiego
w Sulechowie ustalil zasady przeprowadzenia inwentaryzacji za 2017 1. Niniejszym zarzadzit
sporzadzenie spisu z natury nastgpujacych sktadnikow majatku:

- zapasbéw materialow w magazynie,

- aktywoOw pienigznych,

czekow w kasie,

1

sktadnik6w majatku bedacych wlasnoécig innych jednostek.
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Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majatkowych dyrektor

wyznaczyl zespOl spisowy skladajacy si¢ z trzech osob: przewodniczacego oraz dwoch

cztonkow. Inwentaryzacja zostala przeprowadzona wedlug stanu na dziefi 31.12.2017 .

Z protokotu z rozliczenia inwentaryzacji wynika, ze:

e stan zapaséw w magazynie artykulow spozywezych oraz oleju napedowego, wynikajacy
7 arkuszy spisu z natury wyniost 449,27 z1, co jest zgodne ze stanem zaewidencjonowanym
na koncie ksiegowym 310 — materialy,

e stan kasy wynikajacy z protokotu nr 1/2017 z kontroli kasy wyniost 0,00 z1, co jest zgodne
ze stanem zaewidencjonowanym na koncie ksiggowym 101 — kasa.

e stan drukéw écistego zarachowania

W  wyniku kontroli przeprowadzonej inwentaryzacji kontrolujacy stwierdzili,
nastepujgce uchybienia:

1. rodzaj inwentaryzacji okreslony w arkuszach spisu z natury o numerach 000592 1 000589
jako roczna jest niezgodny z rodzajem inwentaryzacji okreslonej w paragrafie 2 ust. 2
Zarzadzenia nr 43 z dnia 18 grudnia 2017 r. Dyrektora Szkoly w sprawie ustalenia zasad
przeprowadzenia inwentaryzacji, w ktorym rodzaj inwentaryzacji okre$lono jako
okresowy,

2. w paragrafie 2 ust. 9 w/w Zarzadzenia pozostawiono miejsce na wpisanie numerow
arkuszy spisowych,

3. na arkuszach spisu z natury nie okreslono pol spisowych, tj. brak okre$lenia rodzaju
magazynu, ktérego dotyczy dany arkusz,

4. arkusze sg ponumérowane niechronologicznie,

5. na arkuszach spisu z natury widnieje przekreslona numetacja.
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VIIL ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

Szkola jest jednostka budzetows, w zwiazku z tym dyrektor jest zobowigzany do tworzenia
zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych, zgodnie z zapisami art. 3 ust 2 ustawy z dnia 4
marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2016 . poz. 800 tekst
jedn. z pbzn. zm).

W 2017 r. w Szkole obowigzywat Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Zespolu
Szkél w Sulechowie, uzgodniony z organizacja zwigzkowa i obowigzujacy od dnia 02.01.2017
r., dostosowany do zmienionego ustroju szkolnego Zarzadzeniem Nr 18/2017 Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 3 im. Janusza Kusocifiskiego w Sulechowie z dnia 1 wrze$nia 2017 1.,

W Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych okre$lono m.in.:
»  Zrédta tworzenia zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
- osoby uprawnione do korzystania zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,
*  przeznaczenie zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
» rodzaje przyznawanych §wiadczen,
= zasady przyznawania pomocy na cele mieszkaniowe.

Srodki funduszu gromadzone s3 na odrebnym rachunku bankowym, niewykorzystane
w danym roku budzetowym przechodza na nastgpny rok budzetowy. Stan Srodkéw pienigznych
na rachunku bankowym na dzief 1 stycznia 2017 r. wyniost 93.575,71 zI, co jest zgodne
zsaldem bilansu otwarcia konta ksiggowego 135. Zadluzenie pracownikéow z tytulu
udzielonych pozyczek wyniosto 131.514,33 zt.

Z bilansu otwarcia na rok 2017 wynika, ze na koncie 225 zaewidencjonowano zobowigzania
podatkowe dotyczace funduszu socjalnego w kwocie 347,00 zt oraz na koncie 240 pozostale
zobowigzania nadplate z tytutu splaty pozyczki mieszkaniowej przez pracownika w kwocie
1,00 zt. Laczny stan $rodkéw zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych wyniost 224.742,04

71, co jest zgodne z saldem bilansu otwarcia konta ksiggowego 851.
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W planach finansowych na 2017 rok w § 4440 zaplanowano odpis na zaktadowy fundusz

$wiadczef socjalnych w wysokosci 404.147,00 zi. W ciagu roku wydzial O$wiaty Urzedu
Miejskiego Sulechéw dokonal zwigkszenia planow finansowych w § 4440 o laczng kwotg
5.844,00 zt. Wysoko$é planowanego odpisu na zakladowy fundusz éwiadczen socjalnych
w 2017 roku, wyniosta 409.991,00 zt.

Do dnia 30 wrzesnia 2017 r. Szkola przekazala odpis na rachunek zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych w nastgpujacych ratach:

—  wdniu 22.05.2017 r. w kwocie 253 111,00 zt (WB nr 36/2017),

~  wdniu 29.09.2017 r. w kwocie 106 880,00 zt. (WB nr 14/2017)

W wyniku kontroli stwierdzono, Ze planowanego odpisu na rachunek zakladowego
funduszu éwiadezei socjalnych w jednostce dokonano zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

Pracownicy szkoly, emeryci i rencisci ubiegajacy sic o $wiadczenia z zakladowego
funduszu §wiadczen socjalnych w 2017 roku sktadali wnioski o:

- dofinansowanie do wypoczynku organizowanego we whasnym zakresie,

_ dofinansowania w zwiazku ze zwigkszonymi wydatkami rodziny ($wigta Wielkanocne,

Swieta Bozego Narodzenia),

- zapomogi socjalne,

- pozyczki mieszkaniowe.

W toku kontroli sprawdzono wnioski pracownikow, oraz emerytdw 1 rencistow
7z miesiecy od pazdziernika do grudnia 2017 r. - nieprawidlowoéci nie stwierdzono.

O wysokoéci dofinansowania w 2017 1. decydowat dyrektor poprzez ztozenie podpisu pod
wyzej wymienionymi wnioskami.

W 2017 roku érodki zgromadzone na rachunku funduszu socjalnego Szkoty
poza wspomnianymi wyzej $wiadczeniami zwiazanymi z koniecznoscig zlozenia wniosku

przez pracownikow oraz emerytow i rencistow przeznaczono m.in. na:
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- $wiadczenia urlopowe dla nauczycieli wynikajgce z art. 53 ust. la ustawy z dnia

26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2017 1. poz. 1189 tekst jedn. z pézn.

zm.),

- impreze integracyjna wszystkich pracownikéw oraz emerytow i rencistow w dniu
13 pazdziernika 2017 r. wraz z przejazdem i wynajgciem osoby prowadzace;.

- spotkanie integracyjne pracownikéw oraz emerytéw i rencistow z okazji Swiat Bozego
Narodzenia

- za konsumpcje w trakcie imprezy kulturalno o§wiatowej dla pracownikow szkoty

Szczegblowej kontroli podano dokumenty dotyczace naliczefi i wyplat nastgpujacych
$wiadczen:

- wyplate z tytulu dofinansowania w zwigzku ze zwigkszonymi wydatkami rodziny
w miesigcu grudniu 2017 r. badaniu poddano 100 % zlozonych wnioskéw i wyplat
przyznanych §wiadczen.

- dofinansowanie polegajace na zorganizowaniu spotkania z okazji dnia edukacji
narodowej (faktura nr 323/2017 za przewo6z osob, faktura nr S-12/2017 za ustugg
prowadzenia imprezy integracyjnej, faktura FAS/1398/2017 za ustuge gastronomiczna,

- zorganizowania spotkania integracyjnego z okazji Swigt Bozego Narodzenia (faktura
3/12/2017)

- oraz wystepu kabaretu nauczycielskiego (faktura 1976/06/17).

Kontrolujgcy stwierdzili, Ze w wyzej wymienionych przypadkach zachowano definicjg
dziatalnoéci socjalnej zgodnej z orzecznictwem Sadu Najwyzszego (wyrok II PK 74/2008
zdnia 23 pazdziernika 2008 roku oraz wyrok III AUa 1160/12 Sadu Apelacyjnego
w Poznaniu). Organizacja i sposéb finansowania zostaly ujete w regulaminie.

W wyniku kontroli powyzszych dokumentéw nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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IX. UMOWY NAJMU
Szkola w 2017 roku uzyskiwata dochody budzetowe m.in. z wynajmu sali gimnastyczne;.
Kontroli poddano umowy zawarte migdzy pazdziernikiem 2017 roku a grudniem 2017 roku.

Umowy w w/w zakresie zostaly zawarte z nastepujacymi najemcami/dzierzawcami tj.:

-

umowe zawarto dnia 7 listopada 2017 r. na czas okreélony tj: od dnia
07 listopada 2017 do dnia 27 marca 2018 . W umowie okrelono wysoko$¢ odptatnosci
za wynajem w kwocie 60 zI brutto za kazda godzing wynajmu hali sportowej (budynek

Oy
- - UmMowe
zawarto dnia 31 pazdziemika 2017 r. na czas okreslony tj.: od 01 listopada 2017 do 31
marca 2018. W umowie okre§lono wysoko$¢ odplatnosei za wynajem w kwocie 2,00 z1

brutto za kazda godzing wynajmu hali sportowej (budynek C).

umowe zawarto dnia 31 pazdziernika 2017 1. na wykorzystanie hali sportowej (budynek
C) na czas okreSlony tj.: od dnia 01 listopada 2017 r. do dnia 31 marca 2018 1.
W umowie okreslono wysoko§¢ odplatnosci za wynajem w kwocie 60,00 zt za kazda
godzing wynajmu catej hali sportowej, 40,00 zI za godzing wynajmu % hali sportowej,
oraz 20,00 zI za wynajem ¥ hali sportowej.

_ Pan B. S. - umowe zawarto dnia 3 paZdziemika 2017 1. na wykorzystanie hali
sportowej (budynek C) na czas okreslony tj.: od dnia 9 pazdziernika 2017 r. do dnia 30
kwietnia 2018 . W umowie okre§lono wysoko$¢ odplatnodci za wynajem w kwocie
30,00 z! brutto za kazda 1,5 godziny wynajmu hali sportowej.

- Pan G. K. - umowe zawarto dnia 3 pazdziernika 2017 r. na wykorzystanie hali

sportowej (budynek C) na czas okreslony tj.: od dnia 9 pazdziernika 2017 . do dnia 30
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kwietnia 2018 r. W umowie okre§lono wysoko$¢ odplatnosci za wynajem w kwocie

30,00 zt brutto za kazda 1,5 godziny wynajmu hali sportowej.

- Pan G. K. - umowe zawarto dnia 3 paZdziernika 2017 r. na wykorzystanie hali

sportowej (budynek C) na czas okre$lony tj.: od dnia 4 pazdziernika 2017 1. do dnia 31

marca 2018 r. W umowie okre§lono wysokoé¢ odplatnosci za wynajem w kwocie 60,00

7 brutto za kazdg godzing wynajmu hali sportowej.

W celu skontrolowania poprawnoéci naliczenia optat dla wyze] wymienionych
najemcéw/dzierzawcodw oraz terminowosci dokonywania wptat kontroli poddano wystawione
faktury oraz wyciagi bankowe dochodowe (budzet) za miesigce pazdziernik listopad i grudzien
2017 £

W wyzej wymienionym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

X. ZATRUDNIENIE I WYNAGRODZENIE
Ze sprawozdania Z-06 o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy za 2017 rok wynika,
7e na dzien 31 grudnia 2017 r. stan 0s6b pracujacych ogbtem w Szkole wyni6st 137 o0séb.
Szczegbtowej kontroli poddano 10 akt osobowych pracownikow i stwierdzono, ze:
1. akta osobowe prowadzone sa niechronologicznie, dokumenty w teczkach zostaly
ponumerowane i umieszczone w niewtasciwych czesciach akt osobowych;
2. nieprawidlowoéci dla poszezegdlnych pracownikow, ktérych akta osobowe poddano
kontroli przedstawiaja sig nastgpujgco:
T. M.
- listy nieobecno$ci, oraz kartoteka ewidencji obecnodci pracownika nie powinny
znajdowac si¢ w czgsci C,
- wniosek o wydanie legitymacji dla cztonkéw rodziny nalezy wypia¢ z czgéci C, jest to

niezgodne z § 6 ust. 3 rozporzadzenia MPIPS,
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D. M.

kwestionariusz osobowy dla pracownika (z roku 2013) nie powinien znajdowac sig

w czebei A, dokumenty dotyczace juz zatrudnionych pracownikow powinny znajdowac
sie w cze$ci B zgodnie z § ust. 2 pkt 2 wyzej wymienionego rozporzadzenia,

dokumenty dotyczace zatrudnionego juz pracownika (Dyplom ukonczenia studiow
22013 1., certyfikat z ukoficzenia szkolenia, zaswiadczenie z 2009 roku “Pierwsza
pomoc zgodnie z najnowszymi standardami (...)’, wyrazenie zgody na rozpoczgcie
studiow, oéwiadczenie o zapoznaniu si¢ Z przepisami o ochronie danych osobowych,
umowa indywidualnej odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie) znajdujg
sig w czgscl A,

list motywacyjny z dnia 15 lutego 2006 r. nie powinien znajdowaé sie w czgsci B,
dokumenty dotyczace przyjgeia do pracy pracownika zgodnie z § ust. 2 pkt 1
wspomnianego wyzej rozporzagdzenia MPiPS powinny znajdowac sig W czeSci A akt

osobowych.

listy nieobecnodci, oraz kartoteka ewidencji obecnosci pracownika nie powinny
znajdowaé sig w czgscei C,

kwestionariusz osobowy dla pracownika nie powinien znajdowac sie w czgscl A,

akt nadania stopnia nauczyciela jest z lat poprzedzajacych zatrudnienie pracownika
w jednostce dlatego powinien znajdowaé sig w czgsei A pracownika. Dokumenty
dotyczace przyjgcia do pracy pracownika zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 1 wspomnianego
wyzej rozporzadzenia MPiPS powinny znajdowac sig¢ W cze$ei A akt osobowych,
§wiadectwa pracy za okresy zatrudnienia w jednostce (ZS, SP 3) powinny znajdowac
sie w czgsei C. Zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia MPiPS w czescl C
przechowuje si¢ dokumenty zwigzane z ustaniem zatrudnienia w tym zadanie wydania
éwiadectwa pracy (zgodnie z art. 97 § 1 Kodeksu pracy) w sytuacji kiedy pracodawca

nawiazuje z pracownikiem kolejng umowe 0 prace, & takze kopie §wiadectwa pracy.
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- $wiadectwo pracy po odejsciu na emeryturg powinno znajdowac si¢ w czeéei C zgodnie

z § 6 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia MPiPS,

- dowody osobiste (kserokopie) powinny zostaé usuniete z akt osobowych.
Przechowywanie ich jest niezgodne z art. 221 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2016 r. poz.
1666 z poéZniejszymi zmianami),

- kwestionariusz osobowy pracownika nie powinien znajdowac si¢ w czgsci A.

P R.

- $wiadectwo pracy po odejéciu na emeryturg powinno znajdowac si¢ w czeéci C zgodnie
z § 6 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia MPiPS,

- listy nicobecnoéei, oraz kartoteka ewidencji obecno$ci pracownika nie powinny
znajdowac si¢ w czgsci C,

- Kwestionariusz osobowy dla pracownika nie powinien znajdowaé sic w czgscl A.
Dokumenty dotyczace juz zatrudnionych pracownikow powinny znaj dowac sig w czgsci
B zgodnie z § ust. 2 pkt 2 wyzej wymienionego rozporzadzenia,

- badania kontrolne pracownika powinien znajdowac si¢ W cze$ci B a nie A. Dokumenty
dotyczace juz zatrudnionych pracownikow powinny znajdowac si¢ W czedei B zgodnie
z § ust. 2 pkt 2 wyzej wymienionego rozporzadzenia,

- dowody osobiste (kserokopie) powinny zostac usunigte z akt osobowych.

B. M.

- $wiadectwa pracy za okresy zatrudnienia w jednostce (ZS, SP 3) powinny znajdowac
sie  w czeéci C. Zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia MPiPS w czgsci C
przechowuje si¢ dokumenty zwigzane z ustaniem zatrudnienia w tym zadanie wydania
$wiadectwa pracy (zgodnie z art. 97 § 1 Kodeksu pracy) w sytuacji kiedy pracodawca
nawigzuje z pracownikiem kolejng umowg o prace, a takze kopig¢ $wiadectwa pracy.

Brak jest uzasadnienia do przechowywania tych dokumentow w czgsci A lub B,
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P L.

zadwiadczenia, certyfikaty itp ze szkolen dotyczgce pracownika nie powinny znajdowacd

sic w czeSci A. Dokumenty dotyczace juz zatrudnionych pracownikow powinny
znajdowac si¢ w czgéci B zgodnie z §6 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia MPiPS,

informacja o rozwiazaniu stosunku pracy W zwiazku z przejéciem na emeryturg
powinny znalez¢ si¢ w czgdci C z zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia MPiPS,
listy nieobecno$ci, oraz kartoteka ewidencji obecnoéci pracownika, oraz informacje
dotyczace udzielonego kredytu na zagospodarowanie nie powinny znajdowaé sig
w czgsel C,

okresowe badania lekarskie, a takze badania kontrolne pracownika lekarskie, zgodnie
7 §6 ust. 2 pkt 2 rozporzagdzenia MPiPS powinny znajdowaé si¢ w czgsci B anie A,
Kwestionariusz osobowy dla pracownika nie powinien znajdowaé sig w czgcl A.
Dokumenty dotyczace juz zatrudnionych pracownikow powinny znajdowacé sig w czgSci

B zgodnie z § ust. 2 pkt 2 wyzej wymienionego rozporzadzenia.

§wiadectwa pracy za okresy zatrudnienia w jednostce (ZS, SP 3) powinny znajdowad
sig w czgéci C, zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia MPiPS w czgsci C
przechowuje si¢ dokumenty zwigzane z ustaniem zatrudnienia w tym zadanie wydania
$wiadectwa pracy (zgodnie z art. 97 § 1 Kodeksu pracy) w sytuacji kiedy pracodawca
nawigzuje z pracownikiem kolejng umowg o prace, a takze kopi¢ §wiadectwa pracy.
Brak jest uzasadnienia do przechowywania tych dokumentow w czgsci A,
Kwestionariusz osobowy dla pracownika nie powinien znajdowaé sig w czgéei A,
dokumenty dotyczace juz zatrudnionych pracownikow powinny znajdowac sig w czgscl
B zgodnie z § ust. 2 pkt 2 wyzej wymienionego rozporzadzenia,

karta oceny pracownika, za$wiadczenia, certyfikaty itp ze szkolefi dotyczace

pracownika nie powinny znajdowac sie w czeéci A, dokumenty dotyczace
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juz zatrudnionych pracownikéw powinny znajdowaé si¢ w czesci B zgodnie z §6 ust. 2

pkt 2 rozporzadzenia MPiPS,

akt nadania stopnia nauczycielskiego, pismo o przyznaniu stazu powinny znalezC sig
w czebei B zgodnie z §6 ust. 2 pkt 2 wyzej wymienionego rozporzadzenia,

podanie o prace powinno by¢ w czgSci A zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia
MPiPS,

informacja o wyptaconym odszkodowaniu nie powinna znajdowaé sig w czgsci C,
zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 2 dokumenty z okresu zatrudnienia powinny znajdowaé sig
w czegéel B,

listy nieobecnoéci, oraz kartoteka ewidencji obecnosci pracownika nie powinny

znajdowacé si¢ w czgsci C.

listy nicobecnoéci, oraz kartoteka ewidencji obecnodci pracownika nie powinny
znajdowaé si¢ w cz¢sci C,

jezeli pracodawca zdecydowal o przechowywaniu owiadczenia PIT-2 w aktach
osobowych to powinny sig one znalez¢é w cze$ci B akt,

jezeli pracodawca zdecydowal o przechowywaniu druku ZUS ZUA w aktach
osobowych to powinny si¢ one znalezé w czesci B akt,

podanie o pracg powinno znajdowac si¢ w czesci A akt osobowych zgodnie z § 6 ust. 2
pkt 1 wyzej wymienionego rozporzadzenia,

pismo wyrazajace zgodg na zatrudnienie powinno znajdowac sig W czesci A akt
osobowych zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 1 wyze] wymienionego rozporzgdzenia,
kwestionariusze osobowe “uzupehiajace” pracownika powinny byé w czgci B akt

osobowych zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia MPiPS,

tel. 68 385 1146
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W. A

zadwiadczenia, certyfikaty, itp. ze szkolen dotyczace pracownika nie powinny

znajdowaé si¢ w czeéci A, dokumenty dotyczace juz zatrudnionych pracownikow

powinny znajdowa¢ sig¢ w czgsci B zgodnie z §6 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia MPiPS.

karta oceny pracownika, a takze akt mianowania powinny znalez¢ si¢ W czesci B
zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia MPiPS,

éwiadectwa pracy za okresy zatrudnienia w jednostce (ZS, SP 3) powinny znajdowac
sie w czesei C, zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia MPiPS w czegci C
przechowuje si¢ dokumenty zwigzane z ustaniem zatrudnienia w tym zadanie wydania
§wiadectwa pracy (zgodnie z art. 97 § 1 Kodeksu pracy) w sytuacji kiedy pracodawca
nawigzuje z pracownikiem kolejng umowg o pracg, a takze kopi¢ $wiadectwa pracy.
Brak jest uzasadnienia do przechowywania tych dokumentéw w czgsci A,
sadwiadezenia o ukoficzeniu kurséw, studiéw podyplomowych, itp. ze szkolen
dotyczace pracownika nie powinny znaj dowaé sie w czeéei A, dokumenty dotyczace juz
zatrudnionych pracownikéw powinny znajdowacé sic w czeéei B zgodnie z §6 ust. 2 pkt
2 rozporzgdzenia MPiPS,

badania kontrolne, okresowe pracownika powinny znajdowacé sig¢ w czgsci B a nie A,
dokumenty dotyczace juz zatrudnionych pracownikéw powinny znajdowac sig w czgscel
B zgodnie z § ust. 2 pkt 2 wyze] wymienionego rozporzadzenia,

kwestionariusze osobowe “uzupelniajagce” pracownika powinny byé¢ w czgsci B akt
osobowych zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia MP1PS,

whniosek o przyjecie do pracy i inne dokumenty osoby ubiegajacej si¢ 0 pracg powinny
znajdowaé si¢ w czedci A akt osobowych zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 1 wyzej
wymienionego rozporzadzenia,

listy nieobecnoSci, oraz kartoteka ewidencji obecnodci pracownika nie powinny

znajdowac si¢ w czgscei C,
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protokét z wypadku nie powinien znajdowa¢ si¢ w czgsci C, zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 2

dokumenty z okresu zatrudnienia powinny znajdowad si¢ w czgscl B.

kwestionariusz osobowy pracownika powinien by¢ w czgsci B akt osobowych zgodnie
z§ 6 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia MPiPS,

badania wstepne BHP powinny znajdowaé sic w czesci B akt osobowych zgodnie z § 6
ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia MPiPS,

zadwiadczenia o ukoficzonych kursach w trakcie trwania stosunku pracy powinny by¢
w cze$ci B akt osobowych zgodnie z §6 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia MPiPS,

dowody osobiste (kserokopie) powinny zostac usuniete z akt osobowych,

oéwiadczenia pracownika wypelniane juz po podj eciu przez niego zatrudnienia powinny
znajdowac si¢ w czgéci B akt osobowych zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzadzenia MPiPS,
zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzadzenia MPiPS ocena pracownika powinna znajdowaé sie
weczesci B akt osobowych pracownika gdyz dotyczy przebiegu pracy osoby
zatrudnionej,

listy nieobecnosci, oraz kartoteka ewidencji obecno$ci pracownika nie powinny

znajdowaé sig¢ w czgsci C.

K. L

- zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzadzenia MPiPS ocena pracownika powinna znajdowac si¢
w czeéci B akt osobowych pracownika gdyz dotyczy przebiegu pracy osoby
zatrudnionej,

- Akt mianowania powinien znalezé si¢ w czgsci B zgodnie z §6 ust. 2 pkt 2 WyzZe]
wymienionego rozporzadzenia, gdyz dotyczy czasu w ktorym pracownik byt
zatrudniony u danego pracodawcy,

_ kwestionariusz osobowy pracownika powinien by¢ w czedei B akt osobowych zgodnie
z § 6 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia MPiPS,
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zaéwiadczenia o ukoficzonych kursach w trakcie trwania stosunku pracy powinny by¢

w cze$ei B akt osobowych zgodnie z zgodnie z §6 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia MPiPS,
dowody osobiste (kserokopie) powinny zostac usunigte z akt osobowych,

§wiadectwo pracy za okres zatrudnienia od 01.09.1987 do 31.08.1999 w jednostce (ZS,
SP 3) powinny znajdowac sig W czgéei C. Zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia
MPiPS w czgéci C przechowuje sig dokumenty zwiazane z ustaniem zatrudnienia w tym
zadanie wydania §wiadectwa pracy (zgodnie z art. 97 § 1 Kodeksu pracy) w sytuacji
kiedy pracodawca nawigzuje z pracownikiem kolejna umoweg o pracg, a takze kopig
§wiadectwa pracy. Brak jest uzasadnienia do przechowywania tych dokumentow

w czescl A,

wniosek o przyjecie do pracy i inne dokumenty osoby ubiegajacej si¢ 0 praceg powinny
znajdowaé sig w czgéci A akt osobowych zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia
MPiPS§,

listy nieobecno$ci, oraz kartoteka ewidencji obecno$ci pracownika nie powinny

znajdowaé si¢ w czesci C. Jest to niezgodne z § 6 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia MPiPS.

Powyzsze narusza:

§ 6 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej (MPiPS) z dnia
28.05.1996 1. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacyi
w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika zwanym dalej rozporzadzeniem MPiPS (Dz. U. z 2017 r. poz. 894 z dnia
8.05.2017r.),

§ 6 ust. 2 pkt 2 rozporzadzeniem MPiPS

§ 6 ust. 2 pkt 3 rozporzadzeniem MPiPS

art. 221 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2016 1. poz. 1666 z pozniejszymi zmianami).
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W Szkole obowiazuje Regulamin wynagradzania pracownikéw niepedagogicznych Szkoly

Podstawowej Nv 3 im. Janusza Kusociriskiego w Sulechowie, wprowadzony Zarzgdzeniem
nr 15/2017 Dyrektora Szkoty z dnia 1 wrze$nia 2017 1.
Na podstawie zalgcznika Nr 4 do niniejszego regulaminu, dotyczacego tworzenia i podzialu
nagréd dla pracownikéw administracji i obshugi, wszystkim w/w pracownikom niebedacym
nauczycielami dyrektor Szkoly w dniu 13 pazdziernik 2017 r., przyznal nagrodg. W piSmie
informujgcym o przyznaniu nagrody, widniejagcym w aktach osobowych, dyrektor Szkoly nie
okreslit w jakiej formie przyznano nagrodg (pienigznej czy rzeczowej) oraz w jakiej wysokosci.
W zwigzku z powyzszym kontrolujacy nie mieli mozliwo$ci sprawdzenia prawidlowosci
naliczenia w/w nagrod.
W Szkole listy ptac sporzadzane sg za pomoca systemu komputerowego firmy Vulcan.
W celu sprawdzenia prawidtowosci naliczenia 1 wyplacenia wynagrodzen pracownikom,
kontroli poddano listy ptac za nastepujace miesigce: pazdziemik, listopad, grudzien 2017 roku,
wyciagi bankowe dotyczace wyplat wynagrodzenia oraz angaze znajdujgce si¢ w aktach
osobowych pracownikéw.
Na podstawie powyzszej proby stwierdzono, ze:.
- skladniki wynagrodzenia dla pracownikéw pedagogicznych ustalono zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r.
w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczyciell,
ogblnych warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagrodzenia za prace w dniu wolnym od pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 416, t. J-
z pdzn. zm.),

- skladniki wynagrodzen dla pracownikéw administracji i obslugi wyplacono
w prawidtowych kwotach i terminach na indywidualne konta pracownikow,

- skontrolowane listy ptac zostaly podpisane przez dyrektora Zespolu, glownego

ksiegowego oraz osobeg sporzadzajacy liste plac,
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- kategorie zaszeregowania dla pracownikow administracji i obstugi przypisane zostaty

zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych
(Dz. U. 22014 r. poz. 1786 tekst jedn. z pozn. zm.)

Szczegblowej kontroli poddano naliczenie i wyplacenie nagréd jubileuszowych i odpraw
emerytalnych w kontrolowanych miesigcach.

W wyzej wymienionym okresie wyptacono jedna nagrodg jubileuszowa dla pracownika
obshugi, ktéra przyznano zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2017 1. poz. 60) oraz zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
zdnia 18 marca 2009 w sprawie wynagradzania pracownikow samorzqdowych
(Dz.U. z2017 . poz. 1621)

W zakresie ustalenia wynagrodzen oraz ich wyplacania nieprawidlowosci nie stwierdzono.

XI. ZAMOWIENIA PUBLICZNE

7 dokumentéw przedstawionych do kontroli wynika, ze w jednostce w 2017 roku
nie przeprowadzono ~ Zadnego  postgpowania o udzielenie zamOwienia  publicznego
wynikajacego z art. 39 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22013 1. poz. 907 — tekst
jedn. z pdzn. zm.).

Procedury dotyczace udzielania zaméwiefi do kwoty 30.000 euro zostaly wprowadzone
Zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szk6t o numerze 17/2015 z dnia 01 czerwca 2015 roku
(Zalaeznik nr 5), w sprawie zmiany zarzadzenia Dyrektora Zespolu Szkét w Sulechowie
w sprawie ustalenia procedur udzielania zamoéwiefl publicznych. Niniejszym Zarzagdzeniem
Dyrektor Zespohu Szk6t wprowadzit do stosowania w jednostce w rzeczywistosci Zarzadzenie
Nr 120.5.2015 Burmistrza Sulechowa z dnia 22 kwietnia 2015 roku, nie dostosowujac
postanowiefi niniejszego aktu do warunkéw i specyfiki funkcjonowania Zespolu Szkot
w Sulechowie. Zarzadzenie zmieniajace o numerze 38/2017 z dnia 1 listopada 2017 roku

(Zalacznik nr 6) nie zmienito w zasadniczej swej czeci blednych zatozen. Dopiero
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zarzadzenie Dyrektora Szkoly z dnia 18 grudnia 2017 roku o numerze 45 wprowadzito

prawidlowe zapisy w regulaminie (Zalgeznik nr 7).
W zwiazku z powyzszym kontrolujacy nie mieli mozliwosci oceny prawidlowosci
stosowania procedur udzielania zaméwie o wartoSci nieprzekraczajacej w zlotych

réwnowartosci, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy prawo zamowien publicznych.

Powyzsze jest niezgodne z:
- §17.2pkt 112 Zarzadzenia Nr 120.5.2015 Burmistrza Sulechowa z dnia 22 kwietnia

2015 roku

W trakcie kontroli wnioskéw w sprawie zatwierdzenia wynikéw postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego nie podlegajacego ustawie z dnia 29 stycznia 2004 1.
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pbzniejszymi zmianami)
stwierdzono, ze podstawa prawna oraz kwota podawana jako podstawa przeliczania warto§ci
zamdwien publicznych jest nieaktualna.

Zgodnie z § 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2015 r.
w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zaméwieri publicznych  (Dz.U. 2013 poz. 1692) dla postepowan rozpoczgtych
w 2016 roku i zakonczonych w roku 2017 roku zamawiajacy winien stosowac gdzie w § 1 kurs
zlotego zostal ustalony na 4,1749 PLN.

W wyzej wymienionych wnioskach podano jako podstawe prawng Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie Sredniego kursu zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych

(Dz.U. 2013 poz. 1692) gdzie w § 1 kurs zlotego zostal ustalony na 4,2249 PLN.

Powyzsze jest niezgodne z:
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- § 11§ 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 . w sprawie

Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
warto$ci zaméwien publicznych (Dz.U. 2013 poz. 1692).
Szczegblowej kontroli poddano zamoéwienia o wartodci finansowej nieprzekraczajgcej
wzlotych réwnowartosci kwoty o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych, polegajace na:
1. dostawie zywnosci do Szko
Kontroli poddano wykonanie nastgpujacych uméw w miesigcach od pazdziernika do grudnia
2017 roku:
- Umowa ZS.DG.271.35.3.2017
- Umowa ZS.DG.271.34.5.2017
- Umowa ZS.DG.271.33.7.2017
- Umowa ZS.DG.271.32.6.2017
-  Umowa ZS.DG.271.31.9.2017
- Umowa ZS.DG.271.30.8.2017
- Umowa ZS.DG.271.29.4.2017
- Umowa ZS.DG.271.28.2.2017
- Umowa ZS.DG.271.27.10.2017
- Umowa ZS.DG.271.26.11.2017
W realizacji wyzej wymienionych uméw objetych kontrolg nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Ceny byly zgodne z zaméwieniem a dostawy odbywaty si¢ w ustalonych w umowie terminach.
2. wykonaniu ushig transportowych w 2017 r.
7 dokumentéw dotyczacych realizacji procedur zamowienia polegajacego
- ma wykonaniu ushugi transportowej wynika, ze:

° dnia 03.01.2017 r., dyrektor Zespolu Szk6t w Sulechowie zwrdcit si¢ z pisemng pro$ba

do firmy -0 zlozenie
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oferty cenowej na wykonanie ustug transportowych - autobusowych przewozéw uczniow

szkoly podstawowej i gimnazjum w 2017 roku; termin zlozenia ofert wyznaczono
na dzien 16.01.2017 .
dnia 12.01.2017 r. firma transportowa sporzadzila ofertg, zgodnie
z obowigzujacym w Zespole wzorem, stanowigcym Zalgeznik nr 8;
dnia 23 stycznia 2017 r., podpisano umowg nr 7S.DG.271.3.18.2017, zawartg pomigdzy
Nabywca Gming Sulechéw, Odbiorcg Zespolem Szkét w Sulechowie, ul. Piaskowa 52,
wimieniu ktérego dziata Dyrektor Szkoly Romuald Modrzyk przy kontrasygnacie
Glownej Ksiegowej Anny Stasik, zwanym w umowie “Zamawiajacym” a firmg
w imieniu ktérej dziala
zwang w umowie “Wykonawcg”; przedmiotem umowy byto
wykonanie ustug transportowych w 2017 r., wynajem autobusu/busa wraz z kierowca na
rzecz Zespolu Szkét w  Sulechowie, sukcesywnie W zaleznoSci od potrzeb
“Zamawiajacego” pojazdami oraz wedlug cen jednostkowych za kilometr wskazanych

w umowie, stanowiacej Zalacznik nr 9 do protokohu kontroli

W wyniku kontroli w/w postgpowania stwierdzono, ze ustuga byta realizowana niezgodnie

z zawartg umowag, w ktorej:

- w § 1 ust. 2 okre§lono ceng jednostkows za kilometr wykonane; ustugi oraz wielkos¢
podstawionego pojazdu, w zaleznosci od ilosci pasazerow zadeklarowana przez
“Zamawiajacego”,

w § 1 ust. 3 “Wykonawca” zobowigzal sig do przestrzegania cennika niezaleznie
od iloéci przewozonych pasazerow, tj. w przypadku braku pojazdu wskazanego przez
Zamawiajacego, Wykonawca mogt podstawié dowolny autokar o wigkszej liczbie
miejsc, przy zalozeniu, Ze cena jednostkowa za kilometr musiala by¢ liczona jak

w przypadku ceny jednostkowej za autokar wskazany w cenniku;
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- w § 1 ust. 4 okre$lono, ze “ilo$¢ kilometréw wykonanej ustugi liczona bedzie
od miejsca podstawienia autokaru (odbioru pasazeréw) do miejsca przeznaczenia ich
dowozu”

Z dokument6w przedstawionych do kontroli wynika, ze:

o w wielu przypadkach stawka za 1 km wykonanej ushugi nie byla zgodna z cennikiem
ustalonym w umowie,

o w wigkszodci przypadkéw ilo$é kilometrow wskazanych na fakturach byta niezgodna
z faktyczna ilo$cig przejechanych kilometrow.

. Na podstawie dokumentéw stanowiacych Zalacznik nr 10 do protokotu kontroli sporzadzono
tabele (Zalacznik nr 11) przedstawiajaca roznice migdzy dokumentacja a rzeczywistymi
wartoéciami  ktére powinny znajdowaé si¢ na fakturach. Z powyzszego wynika,
ze Zamawiajacy dokonal nadptate za wykonang w 2017 1. ustugg transportows dla firmy

~ wysokosci 4.683,27 PLN

Powyzsze narusza:

- postanowienia umowy nr ZS.DG.271.3.18.2017, zawartej pomigdzy Nabywcg Gming
Sulechow, Odbiorcg Zespotem Szkot w Sulechowie, ul. Piaskowa 52, w imieniu ktoérego
dziata Dyrektor Szkoty Romuald Modrzyk przy kontrasygnacie Giéwnej Ksiggowej
Anny Stasik, zwanym w umowic “Zamawiajagcym” a firmg

, w imieniu ktorej dziala
wang w umowie “Wykonawcg”,
- art. 44 wowezas obowiazujacej ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2016 poz. 1870 tekst jedn. z pozn. zm.).

W zwigzku z powyzszym zadano dyrektorowi pytanie:
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Dlaczego ushuga transportowa wykonywana w 2017 r. przez firmg byla
realizowana niezgodnie z zawarta umowa w szczegolnosci z:

- w § 1 ust. 2 okre$lono cene jednostkowg za kilometr wykonanej ustugi oraz wielkos¢
podstawionego pojazdu, w zaleznoSci od ilosci pasazeréw zadeklarowang przez
“Zamawiajacego”,

- w § 1 ust. 3 “Wykonawca” zobowigzat si¢ do przestrzegania cennika niezaleznie od
ilosci przewozonych pasazeréw, tj. w przypadku braku pojazdu wskazanego przez
Zamawiajacego, Wykonawca mogl podstawié dowolny autokar o wiekszej liczbie
miejsc, przy zatozeniu, Ze cena jednostkowa za kilometr musiata by¢ liczona jak
w przypadku ceny jednostkowej za autokar wskazany w cenniku;

- w § | ust. 4 okreélono, ze “ilo§¢ kilometrow wykonanej uslugi liczona bedzie od
miejsca podstawienia autokaru (odbioru pasazeréw) do miejsca przeznaczenia ich
dowozu”

Z odpowiedzi Dyrektora wynika, ze: “Ustuga transportowa realizowana w 2017 r.
przez firme ” potwierdzona byla — zgodnie z umowq — przez dwoch upowaznionych
pracownikdéw szkoly. Wczesniej jednakze odpowiedzialny za planowanie i organizowanie
ustug transportowych (zwigzanych z projektem ,Swiat Nauki — Centrum Nauki Keplera”)
wicedyrektor szkoly zamawial ustuge transportowq zgodnie z harmonogramem wyjazdow
i ilosciq uczniéw uczgcych sie w klasach majgcych uczestniczyé w wyjezdzie w poszczegdlne
dni zawarte w harmonogramie zajeé¢ projektowych. Szkofa miata obowigzek zabezpieczy¢
ustuge transportowq dla wszystkich uczniéw wraz z opiekunami, natomiast faktycznie
w przejezdzie uczestniczyli tylko obecni tego dnia uczniowie, co mozna byto okreslic
ilosciowo dopiero rano, bezposrednio przed godzing wyjazdu. Firma podstawiata
Srodki transportu odpowiadajgce sktadanym zamowieniom, czego skorygowaé w dniu
wyjazdu, (po zliczeniu faktycznej liczby dzieci) juz nie mozna byto. Wycena ustugi odpowiada
zatem zamdwieniu sporzgdzonemu przez szkofe.

W sprawie ilosci przejechanych kilometrow firma dwukrotnie
przedstawiala dyrektorowi szkoly wyjasnienia, tlumaczgc zapisang na fakturach wkilo
metréwkg” Rootami a drogach i objazdami spowodowanymi remontami drég, co
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warunkowalo mozliwosé dotarcia do miejsc organizacji zajgc projektowych w miescie
Zielona Gora.”

X. STOLOWKA SZKOLNA

W oparciu o obowigzujacy w 2017 art. 67a Ustawy o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2016 .
poz. 1943, z p6zn. zm.) w kontrolowanej jednostce funkcjonuje Stotowka szkolna.

Funkcjonowanie stotowki opiera sig¢ o Regulamin korzystania ze' stolowki szkolnej
stanowigce]j zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 4 z dnia 09.02.2015. Regulamin ten nie posiada
adnotacji czy zostat zaakceptowany przez organ prowadzacy szkote co w okresie ktéry podlega
kontroli byto wymagane zgodnie z art. 67a pkt 3 Ustawy o systemie o$wiaty.

Cena sprzedazy positkéw zostala ustalona przez dyrektora  szkoly pismem
7S DG.LOF1.1.2015 z dnia 02.09.2015 i zaakceptowana przez organ prowadzacy- Burmistrza
Sulechowa (pismo 08.4424.174.2015 z dnia 03.09.2015). Koszt positkéw ustalono na 4,00
PLN dla ucznia (I danie -1,00 PLN, II danie 3,00 PLN) i 6,50 PLN dla pracownikoéw (1,50
PLN- I danie, 5,00 PLN- II danie)

Cena sprzedazy dla uczniéw uwzglgdnia jedynie koszt produktow wykorzystanych
do wyprodukowania positkow bez kosztow wynagrodzef, sktadek naliczanych od tych
wynagrodzen, oraz kosztow utrzymania stotowki i kuchni.

Z informacji przedstawionych kontrolujagcym wynika, ze oprécz uczniéw kontrolowane;
jednostki, zywione w okresie ktory obejmowata kontrola byly takze dzieci z innych jednostek
organizacyjnych Gminy Sulechow:

- Gimnazjum Nr 2 w Sulechowie (od wrze$nia 2017 Szkota Podstawowa nr 2

w Sulechowie)

- Szkota Podstawowa w Bukowie
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Z wydrukéw przedstawionych do kontroli wynika, ze w trakcie roku 2017 wydano 32

922 zupy i 86 912 dan drugich. Srednioroczna cena positkow ksztattowala si¢ na poziomie
0,97 PLN dla zupy i 2,99 PLN dla dania drugiego i jest to kwota poréwnywalna do ustalonych
cen na rok 2017 wynoszacych odpowiednio 1,00 PLN dla zup i 3,00 PLN dla drugich dan.

Zbiorcze zestawienie obrotdw materialowych (stany magazynowe) jest zgodne
z ewidencja ksiegowa na koniec roku, a takze z bilansem sporzadzonym na dzien 31 grudnia
2017 r.

Kontrolujacy nie mieli mozliwo§ci sprawdzenia stanu nalezno$ci z tytulu
odplatno$ci za positki w jednostce, ze wzgledu na brak dokumentacji i ewidencji
umozliwiajacej stwierdzenie ile dzieci zostalo zapisanych przez rodzicow na Zywienie
w kolejnych miesigcach.

Kontrolujacy zostali poinformowani, ze w jednosice nie prowadzi si¢ rejestracji
poszczegélnych dzieci korzystajagcych z positkow, czy to za pomocg programu
komputerowego, programu excel, czy rejestru prowadzonego recznie W zeszycie. Nie sg takze
sporzadzane deklaracje czy umowy z rodzicami ktore umozliwityby weryfikacj¢ liczby
zywionych osob.

Takie postepowanie powoduje, ze zarowno kontrolujaey jak i Gtowny Ksiggowy nie sg
w stanie wskazaé czy istnieja zalegtoSci w odplatnosei za positki, a jezeli istniejg to w jakie]
kwocie.

Powyzsze narusza:
- art. 4 wowezas obowiazujacej Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 .
(Dz. U. z2016 1., poz. 1047 z pdzn. zm.),
- przepisy wowczas obowigzujacej ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 poz. 1870 tekst jedn. z pozn. zm.),
- Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej

W zwiazku z powyzszym zadano dyrektorowi nastgpujace pytanie:
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cjmuna

Dlaczego szkota nie podpisuje z rodzicami umoéw lub deklaracji na zywienie dzieci? Na
jakiej podstawie jest dokonywane naliczenie odplatnosci za zywienie dzieci?

Z odpowiedzi dyrektora wynika, ze: “7 uwagi na duzq zmiennos¢ decyzji rodzicow w
sprawie zywienia dzieci na przestrzeni kolejnych miesiecy roku szkolnego, przyjeto — w
miejsce deklaracji czy uméw — inne rozwigzanie. Rodzice w kazdym miesigcu (do 3-go dnia
roboczego kazdego miesigca) zglaszajq dzieci do zywienia u intendentki szkolnej, ktéra —na
tej podstawie — sporzqdza wykaz dzieci zywionych w danym miesigcu. Wykaz, o ktorym
mowa wraz z informacjg o wysokosci stawki zywieniowej na osobe, stanowi podstawe do
dokonania naliczenia kosztéw odplatnosci miesigcznej za Zywienie dzieci. Tytulem
uzupelnienia nadmienie, iz jednostkowa stawka zywieniowa warunkowana jest mozliwoscig
sporzqdzenia positku w zgodzie z obowigzujgcymi normami zywieniowymi decydujgcymi o
ksztalcie tak zwanego dekadowego jadtospisu. “

W czasie kontroli stwierdzono fakt podpisania umowy z firmg (Umowa
78.DG.271.29.4.2017 z dnia 02 stycznia 2017 roku stanowiacg Zalaeznik nr 12) na dostawe
zywnoéci gotowej dla Szkoty bgdacej w zasadniczym swym brzmieniu umowg cateringu.

Wedlug wydruku obrotéw na koncie 201 dla wyzej wymienionej umowy zamOowiono

ilogci produktéw na faczng kwote 32 733,35 PLN:

data ewidencja ksiggowa kwota
10.01.2017 RZ-000015/17 804,60
13.01.2017 RZ-000043/17 912,64
23.01.2017 RZ-000068/17 224280
25.01.2017 RZ-000084/17 1225,90
20.02.2017 RZ-000166/17 854,10
03.03.2017 RZ-000221/17 849,30
13.03.2017 RZ-000300/17 1279,20
24.03.2017 RZ-000348/17 2403,00
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30.03.2017 RZ-000370/17 892,80
04.04.2017 RZ-000385/17 849,30
24.04.2017 RZ-000464/17 804,17
12.05.2017 RZ-000537/17 1275,20
25.05.2017 RZ-000604/17 2207,20
12.06.2017 ' RZ-000669/17 1074,56
23.06.2017 RZ-000720/17 715,20
21.09.2017 RZ-000937/17 1154,00
30.09.2017 RZ-000985/17 2571,60
12.10.2017 RZ-001022/17 849,30
17.10.2017 RZ-001072/17 819,94
24.10.2017 RZ-001115/17 992,00
24.10.2017 RZ-001121/17 1332,50
24.11.2017 RZ-001260/17 2732,30
24.11.2017 RZ-001275/17 1332,50
27.11.2017 RZ-001299/17 926,74
12.12.2017 RZ-001345/17 1622,50

Powvzsze narusza:

- art. 44 wowczas obowiazujacej ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2016 poz. 1870 tekst jedn. z poZn. zm.).

W zwiagzku z tym, ze w Szkole funkcjonuje kuchnia, a zakupione produkty sa potrawami

gotowymi do spozycia dyrektorowi zadano nastgpujace pytanie:
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Dlaczego mimo posiadania zaplecza w postaci kuchnii szkota dokonuje zakupu gotowych
dan?

Z odpowiedzi dyrektora wynika, ze: “Szkolna stofdwka realizujgc ustuge zywieniowq dla
uczniéw SP-3 w Sulechowie oraz  w formie cateringu (OPS, SP-2 w Sulechowie, SP w
Bukowie), przygotowuje ok. 550 obiadéw. Wydawanie positkbw wg ustalonego
harmonogramu czasowego, wymusza konieczno$¢ korzystania z zakupu gotowych dan w
postaci pyz z miesem i truskawkami, pyz drozdzowych, frytek, klusek $lgskich, kopytek
ziemniaczanych, pierogéw ruskich, nalesnikow, golgbkéw. Zakupy wymienionych dan
dokonywane byly migdzy innymi w  firmie " i wynikaly z potrzeby
przygotowania  wyszczegdlnionej — powyzej liczny  positkow wedlug okresfonego
harmonogramu czasowego (w szkole na godz. 11.30). Uzasadniajgc potrzebe podejmowania
takich dziatar nalezy nadmienié, ze zakupowane wymienione powyzej elementy dan sq tylko
czescig przygotowywanego z ich wykorzystaniem positku i wymagajg przygotowania na
wyznaczong godzing — oprdcz innych skfadowych — przyktadowo 1500 nalesnikow, 130 kg
pierogéw ruskich, 110 kg kopytek itd.”

Integralng cze$é protokotu stanowia nastgpujace zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 — kserokopia kwartalnego sprawozdania za okres od poczatku roku do dnia
31 marca 2017 r,;
2. Zalgeznik nr 2 — kserokopia kwartalnego sprawozdania za okres od poczatku roku do dnia
30 czerwca 2017 r.;
3. Zalacznik nr 3 - kserokopia kwartalnego sprawozdania za okres od poczatku roku do dnia
30 wrzesnia 2017 1.;
4. Zalacznik nr 4 — kserokopia kwartalnego sprawozdania za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2017 r,;

Audyt wewnetrzny i Kontrola wewnetrzna www.sulechow.pl
Plac Ratuszowy 6 m.derbis@sulechow.pl
66-100 Sulechow m.wieligor@sulechow.pl

tel. 68 385 1146
88




. Zalacznik nr 5 - Zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szkét o numerze 17/2015 z dnia 01

czerwca 2015 roku, w sprawie zmiany zarzadzenia Dyrektora Zespotu Szkét w Sulechowie
w sprawie ustalenia procedur udzielania zaméwiefi publicznych, wprowadzajgce
do stosowania w jednostce w rzeczywisto$ci Zarzadzenie Nr 120.5.2015 Burmistrza
Sulechowa z dnia 22 kwietnia 2015 roku;

. Zalgcznik nr 6 — kserokopia Zarzadzenia nr 38/2017 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3
im. Janusza Kusocinskiego w Sulechowie z dnia 16 listopada 2017 roku, zmieniajacego
Zarzadzenie nr 17/2015 Dyrektora Zespotu Szkét w Sulechowie z dnia 1 czerwca 2015 1.
w sprawie zmiany Zarzadzenia Dyrektor Zespotu Szkot w Sulechowie w sprawie ustalenia
procedur udzielania zaméwien publicznych oraz Zarzagdzenie nr 8/2016 Dyrektora Zespotu
Szkot w Sulechowie z dnia 5 maja 2016 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Dyrektora
Zespolu Szkét w Sulechowie w sprawie ustalania procedur udzielania zamoéwien
publicznych ;

. Zalacznik nr 7 — Zarzadzenie nr 45 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 w Sulechowie
zdnia 18 grudnia 2017 roku w sprawie ustalenia procedur udzielania zamoéwieh
publicznych;

. Zalacznik nr 8 - oferta cenowa firmy transportowej 1a wykonywanie ushug
autobusowych przewozoéw ucznidw szkoly podstawowej 1 gimnazjum, sporzadzona
zgodnie z obowiazujacym w Zespole wzorem;

. Zalgcznik nr 9 - umowa nr ZS.DG.271.3.18.2017, zawarta pomiedzy Nabywca Gming
Sulechéw, Odbiorca Zespotem Szkot w Sulechowie, ul. Piaskowa 52, w imieniu ktoérego
dziata Dyrektor Szkoly Romuald Modrzyk przy kontrasygnacie Gtéwnej Ksiggowej Anny

Stasik, zwanym w umowie ‘“Zamawiajgcym” a firma

w imieniu ktorej dziata - _ Zwang
w umowie “Wykonawcg”;
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10. Zalgcznik nr 10 - kserokopia dokumentéw zrédtowych, potwierdzajacych stwierdzone
nieprawidlowo$ci w  zakresie ushug autobusowych, przewozéw ucznidéw szkoly
podstawowej i gimnazjum;

11. Zalgeznik nr 11 - tabela przedstawiajaca roznice migdzy dokumentacjg a rzeczywistymi
warto$ciami ktére powinny znajdowaé sie na fakturach za transport wystawianych przez
firmg

12. Zatgeznik nr 12 - kserokopia umowy nr ZS.DG.271.29.4.2017 zawartej w dniu 2 stycznia
2017 r. w Sulechowie pomigdzy Nabywca: Gming Sulechéw, ul. Plac Ratuszowy 6, 66-100
Sulechéw, Odbiorca: Zespolem Szkot w Sulechowie, ul. Piaskowa 52, 66-100 Sulechdw,
W imieniu ktérej dziata Dyrektor Szkoly Pan Romuald Modrzyk przy kontrasygnacie
glownej ksiggowej a firma 3
23;

13. Zalacznik nr 13 - odpowiedzi Dyrektora Szkoly na pytania zadane przez kontrolujgcych

w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami.
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hlechon

Pan dyrektor Romuald Modrzyk zostal poinformowany o przyshugujacym prawie
zgloszenia zastrzezen, co do faktéw zawartych w protokole i ztozenia dodatkowych wyjasnien

do protokohu w ciggu 7 dni od daty podpisania protokohu.

Protokoét sporzadzono w dwéch egzemplarzach i po odezytaniu podpisano. Jeden egzemplarz

protokolu pozostawiono w kontrolowanej jednostce. Dokonano wpisu w ksiazce ewidencji

kontroli pod poz......
KONTROLUJACY DYREKTOR
Audytor Wewnetrzny DYREKTGR szgoty
.............. tuddemlpoyyis e Rofuflajd Mftrzy i

iLOWNY SPECJALISTA

ds. kohtgpli wewnetrznej
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