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Znak: AW.1711.00001.2019

Pan

Slawomir Klementowski
Dyrektor

Szkoly Podstawowej Nr 1
im. Gen. J6zefa Bema

ul. Styczniowa 23

66-100 Sulechow

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Pracownicy Urzedu Miejskiego Sulechéw dzialajac na podstawie art. 68 ust. 112
wowezas obowiazujacej ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U.
22017 1. poz. 2077 z t.j. z pézn. zm.) przeprowadzili w terminie od dnia 1 lutego 2019 . do
dnia 31 lipca 2019 r. w Szkole Podstawowej Nr 1 im. Gen. Jozefa Bema, mieszczacej si¢
przy ul. Styczniowej 23 w Sulechowie, zwanej w dalszej czesci wystapienia Szkola kontrole
kompleksowa za 2018r., w zakresie gospodarki finansowej, sprawozdawczoscli,
inwentaryzacji, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, kadr, zaméwien publicznych
oraz funkcjonowania stotowki szkolne;.

W zwiazku z przeprowadzong kontrola, ktorej wyniki przedstawiono w protokole
z kontroli znak AW.1711.000001.2019, podpisanym w dniu 8 pazdziernika 2019r.

przekazuje Panu dyrektorowi niniejsze wystapienie pokontrolne.

tel. centrala: 68 385 11 00 Matgorzata Derbis- Audyt wewngtrzny

faks: 68 385 46 86 Maciej Wieligor- Kontrola wewnegtrzna

e-mail: um@sulechow.pl Audyt Wewnetrzny i Kontrola Wewnetrzna (| pietro, pokéj 111)
strona: www.sulechow.pl tel.: 68 385 11 46, e-mail: aw@sulechow.pl
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Kontrola wykazata nastepujace nieprawidlowosci:
1. W zakresie planowania budzetu Szkoly na 2018 rok, stwierdzono, ze:
~ nie zaplanowano wydatkéw w dziale 854 “Edukacyjna opieka wychowawcza”,
rozdziale 85401 “Swietlice szkolne.
Z uzyskanych informacji, udokumentowanych sprawozdaniami potwierdzono

wprowadzenie wyzej wymienionego rozdzialu do planu finansowego na rok 2019.

2. W zakresie sprawozdawczosci budzetowej stwierdzono, ze:
—  przedstawiona do kontroli ewidencja ksiggowa kont dotyczacych zobowigzan
w miesiacu czerweu 2018 r. réznila si¢ od kwoty wykazanej w sprawozdaniu

Rb- 28S. Roznica uwidoczniona jest w ponizszej tabeli:

Zobowigzania wykazane w Zobowigzania wykazane

. kwartalnym sprawozdaniu RB- | ewidencji ksiggowej od
Rozdzial|paragraf] roznica

28S od dnia 01.01.2018 do dnia | dnia 30.06.2018 do dnia

30.06.2018 30.06.2018

80101 | 4010 87 756,17 87 825,17 69,00
80101 | 4210 0,00 0,98 0,98
80101 | 4780 17,82 18,30 0,48
80150 | 4780 0,00 1,65 1,65

—  przedstawiona do kontroli ewidencja ksiggowa kont dotyczacych zobowigzan
w miesigeu wrzesniu 2018 r. roznila si¢ od kwoty wykazanej w sprawozdaniu

Rb- 28S. Réznica uwidoczniona jest w ponizszej tabeli:
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Zobowiazania wykazane w Zobowigzania wykazane
. kwartalnym sprawozdaniu RB- | ewidencji ksiggowej od _
Rozdzial|paragraf’ rdznica
28S od dnia 01.01.2018 do dnia | dnia 30.06.2018 do dnia

30.09.2018 30.09.2018

80101 | 4780 0,00 27,65 27,65

3. W zakresie gospodarki kasowej oraz drukami $cistego zarachowania stwierdzono, ze:

~  obowigzujace w 2018 r. Zarzadzenie nr 2/2012 z dnia 16 maja 2012 r. Dyrektora

Szkoly Podstawowej nr 1 w Sulechowie w sprawie ustalenia dokumentacji

przyjetych zasad rachunkowosci w Szkole Podstawowej nr 1 w Sulechowie

w ktérej zatgeznik nr 2 stanowi Instrukcja kasowa wymaga uaktualnienia, celem
dostosowania do faktycznie funkcjonujgcego w Szkole obrotu gotowkowego,

- waktach osobowych osoby odpowiedzialnej za prowadzenie gospodarki kasowe]
pani- brak o$wiadczenia pracownika o niekaralnosci za przestgpstwa
popelnione umy$lnie oraz o pelnej zdolnoéci do czynnosei prawnych lub
za$wiadczenia o niekaralnosci z krajowego rejestru karnego.

4. W zakresie umow najmu stwierdzono, ze:

—  w skontrolowanych umowach, odplatnosci za wynajem okreslono bez wskazania
czy jest to kwota netto plus podatek VAT czy brutto. W zwigzku z tym, ze na
podstawie zawartych uméw Szkola wystawia faktury VAT obcigzajace
Najemcow, ktore sg rejestrowane w rejestrze podatku od towar6w i ustug VAT,
okredlenie stawki za wynajem jedng kwota pozwala domniemywac, ze z punktu
widzenia Szkoly (wspomniany rejestr VAT) jest to warto$¢ netto, natomiast
z punktu widzenia najemcy jest to kwota brutto i tak tez jest traktowana na
fakturach wystawianych na podstawie umow, za wyjatkiem sklepiku szkolnego,

dla ktoérego w umowie okreslono kwotg netto.
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5. W zakresie zatrudnienia i wynagrodzenia stwierdzono, ze:

— w przyjetej do kontroli probie 10 akt osobowych niektére dokumenty zostaty
umieszczone w niewlasciwych czesciach teczek aktowych,

— w teczkach aktowych znajdowaly sie¢ kserokopie dowodow osobistych
pracownikow.

- w pismie informujgcym o przyznaniu nagrody, widniejagcym w aktach
osobowych, dyrektor Szkoly nie okreslit w jakiej wysokosci nagroda zostala
przyznana.

6. W zakresie umow zlecen, stwierdzono, ze:

7.z przedstawionej do kontroli ewidencji ksiggowej wynika, ze wynagrodzenia za
realizacje dwéch skontrolowanych umoéw zlecen dotyczacych cyt.. “opieki nad
dzieémi dowozonymi do szkoly na zajecia lekcyjne oraz opieki w trakcie powrotu dzieci
po zakoniczonych zajeciach lekcyjnych” zostaly uwzglednione w rozdziale 80101
Szkoly podstawowe i paragrafie 4170. Opieka nad dzie¢mi wynikajgca z art. 39 ustawy
Prawo O$wiatowe (Dz. U. z 2017, poz. 59) nalezy do zadan Gminy i wydatki z tym
zwigzane powinny by¢ ujmowane w dziale 801 rozdziale 80113 Dowozenie dzieci do
szkél, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 w sprawie
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw irozchodéw oraz sSrodkow
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz. U z 2014 r. poz 1053 z p6zniejszymi
zmianami).

8. W zakresie stolowki szkolnej stwierdzono, ze:

— funkcjonowanie stoléwki opiera sie o Regulamin korzystania ze stoldwki szkolnej.
Jednak z regulaminu nie wynika od kiedy obowigzuje, nie stanowi tez zalacznika do
zarzagdzenia Dyrektora szkoly, nie posiada adnotacji czy zostal uzgodniony

z organem prowadzacym szkole.
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— cena sprzedazy positkow zostala ustalona przez dyrektora szkoly pismem z dnia
1 wrzesénia 2015 r. na ktorym brakuje informacji o uzgodnieniu wyzej wymienione]
kalkulacji z organem prowadzacym,

— w jednostce prowadzony jest rejestr wplat poszczegdlnych dzieci korzystajacych
z positkdw, programu excel. Sporzadzane sg takze deklaracje, kontrolujacy zostali

poinformowani, ze deklaracje za rok 2018 zostaly juz zniszczone.

W zwigzku z powyzszym zalecam:

1. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych na podstawie danych wynikajgcych
bezposrednio z ewidencji ksiegowej jednostki.

2. Dostosowanie aktow wewnetrznych regulujgcych funkcjonowanie jednostki stanu
faktycznego, w szezegdlnosci w zakresie gospodarki kasowe;j.

3. Uzupelnienie akt osobowych pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie
gospodarki kasowej pani@jj

4. W umowach najmu, kwote odplatnosdci za wynajem okresla¢ ceng netto plus nalezny
podatek od towardéw i ustug VAT.

5. Prowadzenie teczek akt osobowych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa.

6. Ewidencjonowanie wynagrodzenia z tytulu umow zlecen dotyczacych cyt.: “opieki
nad dzie¢mi dowozonymi do szkoly na zajecia lekcyjne oraz opieki w trakcie powrotu
dzieci po zakoriczonych zajeciach lekcyjnych” zostaly uwzglednione 801 rozdziale
80113 Dowozenie dzieci do szkél, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansoéw
zdnia 2 marca 2010 w sprawie klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow
i rozchoddw oraz srodkéw pochodzgcych ze Zrodel zagranicznych (Dz. U z 2014 r.
poz 1053 z pbzZniejszymi zmianami).

7. Przestrzeganie przepisoéw art. 67a pkt 3 Ustawy o systemie oswiaty (do 1 wrzesnia

2017 r.) oraz art. 106 Ustawy Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2017 poz 59 z pozn.
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zmianami) w zakresie nieprawidtowosci stwierdzonych w obszarze fumkcjonowanie

stolowki szkolnej.
8. Przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz.U. 2011

Nr 14, poz. 67).

Jednoczesnie przypominam, ze stosownie do postanowien art. 53 ustawy o finansach
publicznych, odpowiedzialnos$¢ za calos¢ gospodarki finansowej jednostki sektora finansow

publicznych ponosi jej kierownik.

Przedstawiajgc powyzsze ustalenia i uwagi wnosze¢ o podjecie dziatan zmierzajgcych
do usunigcia nieprawidlowosei 1 zapobieganiu ich powstawania w przyszlosci. Prosze
o poinformowanie mnie o sposobie wykorzystania powyzszych uwag 1 wnioskow

w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

Otrzymujg do wiadomosci:
1. Pan Wojciech Soltys — Burmistrz Sulechowa

2. Pani Magdalena Klucznik - Skarbnik Gminy Sulechdow.

avomir KleNtentowsii
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