ZARZADZENIE NR 0050.146.2020
BURMISTRZA SULECHOWA

z dnia 7 wrze$nia 2020 r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy Suleché6w na
2021 rok

Na  podstawie  art. 30 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2020 ., poz. 713 z pézn. zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
22019 r., poz. 869 z p6zn. zm.), uchwaty Nr XLVII/504/2010 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 17 sierpnia
2010 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Sulechéw zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Projekt uchwaty budzetowej Gminy Sulechéw na 2021 rok opracowywany jest na drukach stanowigcych
zalgczniki do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Przy planowaniu budzetu Gminy Sulechéw na 2021 rok nalezy uwzgledni¢ obowigzujace ustawy,
rozporzadzenia, uchwaty iinne przepisy prawa atakze zmiany kompetencyjne przepiséw prawa wchodzace
w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.

§ 3. Planujac dochody gminy Sulechéw na 2021 rok nalezy uwzgledni¢ m.in.:

1) subwencj¢ ogélna, przy czym planowane kwoty poszczegdlnych czgsci subwencji ogblnej winny byé zgodne
z informacja otrzymang z Ministerstwa Finans6w,

2) dotacje celowe, w tym:

a) dotacje z budzetu pafistwa, przy czym planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokoSciach wynikajacych
z zawiadomien o przyznanych dotacjach z budzetu panstwa,

b) pozostate dotacje, przy czym planowane kwoty winny byé przyjete w wysokoSciach wynikajacych
z zawartych porozumiefi, uméw i promes,

3) udzialy w podatkach stanowiacych dochéd budietu panstwa, przy czym planowane kwoty udzialu
w podatku  dochodowym od o0séb fizycznych winny by¢é zgodne zinformacja otrzymana
z Ministerstwa Finanséw, aod os6b prawnych na podstawie szacunkéw wlasnych zgodnie
z obowigzujacg ustawg o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego, z uwzglednieniem skutkéw nowych
rozwigzan w systemie podatkowym iich wplywu na wysoko$¢ szacowanych dochodéw z powyzszych
podatkow,

4) podatki lokalne wtym ztytulu podatku od nieruchomosci, podatku rolnym, leSnym, przy czym
planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysoko$ciach wynikajacych z podjetych przez gmine uchwal badz
innych przepiséw prawa,

5) pozostate dochody, w tym:

a) dochody zmajgtku, przy czym planowane kwoty dochodéw zww. zZrédta winny by¢ ustalone
w  wysoko$ci wynikajacej zzawartych umoéw dzierzawy, najmu oraz decyzji dotyczacych optat
z tytulu trwatego zarzadu i wieczystego uzytkowania nieruchomo$ci. Wplywy ze sprzedazy sktadnikéw
majatkowych winny by¢ ustalone w oparciu o posiadang wyceng nieruchomosci oraz zbednego majatku
ruchomego, a w przypadku braku wyceny na podstawie szacunku wtasnego,

b) pozostate dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe, przy czym planowane kwoty winny by¢
ustalone na podstawie przewidywanej liczby $wiadczonych ushug i obowiazujacych cen jednostkowych,
naleznych dochodéw na podstawie ustaw lub umow.

§ 4. 1. Przyjmuje si¢ nastgpujace wskazniki:
1) 100% planowanych wydatkéw biezgcych na dzief 30 wrzesnia 2020 roku,
2) planowane wydatki majatkowe nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:

a) zadania ujgte w Wieloletniej Prognozie Finansowej,
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b) mozliwo$¢ realizacji przewidywanego zakresu robot,

¢) zawansowanie rob6t na koniec roku 2020,

d) zadania majace mozliwo$¢ otrzymania dofinansowania ze zrédet zewnetrznych,
e) zadania niezbg¢dne do prawidlowego funkcjonowania jednostki.

3) 100% planowanych wydatkéw, ktére przeznaczone zostang na wkiad wilasny do realizowanych zadan
biezacych i majgtkowych.

2. Wskazniki, o ktérych mowa wust. 1 dotyczg tylko wydatkéw finansowanych z dochodéw wiasnych
budzetu Gminy Sulechdw.

3. W odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwotg bazowgq jest:
1) kwota miesigcznych wynagrodzen osobowych wynikajgcych ze stosunku pracy,
2) kwota jednorazowych ptatnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy, itp.) planowanych do wyptaty w 2021 roku,
3) skutki zwigzane ze wzrostem minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego od dnia 1 stycznia 2021 roku,
4) sktadki pracodawcy na Pracownicze Plany Kapitalowe planuje si¢ w wysokosci 1,5%.

4. Dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy wyptaconych wynagrodzen w 2020
roku.

5.Do wyliczenia odpisu na zakladowy fundusz $wiadczeni socjalnych nalezy przyja¢ kwote wynikajacq
z obowigzujacych przepiséw prawa.

6. Planujac wydatki nalezy uwzgledni¢ oraz koszty utrzymania obiektow i urzadzen.

§ 5. 1. Materialy planistyczne sktadane przez gminne samorzadowe jednostki organizacyjne podpisywane sg
przez kierownika i gldwnego ksiegowego jednostki (jednostki obstugiwane przez CUW w Sulechowie podpisuje

gtdwny ksiggowy CUW), przedktadane sg nadzorujgcym Kierownikom Wydziatéw Urzedu Miejskiego Sulechdéw
w formie papierowej i elektronicznej w terminie do 1 pazdziernika 2020 roku.

2. Kierownicy Wydziatéw Urzedu Miejskiego Sulechéw opracowuja iprzedktadaja Skarbnikowi Gminy
w formie papierowej i elektronicznej w terminie do 1 pazdziernika 2020 roku:

1) projekty planu dochodéw i wydatk6w realizowanych bezposrednio przez Urzad Miejski Sulechow,

2) zweryfikowane i zaakceptowane projekty planéw dochodéw i wydatkéw realizowanych przez poszczegdlne
Jednostki organizacyjne.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Sulechowa

Wojciech Soltys

A
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 0050.146.2020

Burmistrza Sulechowa

z dnia 7 wrze$nia 2020 r.

PLAN DOCHODOW I WYDATKOW JEDNOSTEK OSWIATOWYCH

GMINY SULECHOW
NA ROK 2021
(Nazwa i adres jednostki)
Dziat................
Rozdziat ........
A. Czes¢ informacyja
Miesiace W t/
Lp. Wyszczegoélnienie 2 Vg;;gzk
I-VvilI IX - XII
I Ilo$¢ oddziatéw
2. Liczba uczniéw/dzieci
3. Nauczyciele, z tego:
- stazyS$ci
- kontraktowi
- mianowani
- dyplomowani
4. Pracownicy admnistracji
5. Pracownicy obstugi
B. Planowane dochody budzetowe
Plan na rok Projekt
Klasyfikacja budzetowa Zrédlo dochodu ) planu na %
2020%*
rok 2021
szczegblowy opis z jakiego tytytu
§ 0750 Dochody z najmu .... (np. wynajem sali, kwota ..... x
ilo§¢ miesiecy
§ 0830 Wplywy z ustug z tego:
§ inne (wymieni¢ jakie i opisac)
Razem:
* Plan na dzief 30.09.2020 r.
C. Planowane wydatki budzetowe
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r Plan na rok ekt
Klasyfikacja budzetowa 2020% planu na %

rok 2021

Razem rozdzial

§ 3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (1+2+3+4+5+6
+7)

1) Swiadczenia wynikajace z przepiséw BHP

2) Dodatki mieszkaniowe dla nauczycieli, w tym:

3) Dodatki wiejskie dla nauczycieli

4) Fundusz zdrowotny dla nauczycieli

5) Odszkodowania z tytutu choréb zawodowych i trwatego uszczerbku na
zdrowiu w tym:

6) Inne (wymieni¢ jakie)

§ 3240 Stypendia dla uczniéw

§ 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

Przedstawi¢ w dodatkowej tabeli ktéra powinna sktadaé sie z wykazu
pracownikéw (bez koniecznosci podawania danych osobowych czyli w formie np.
stazysta 1, 2 itp.) kwoty brutto zarobkéw i jej czeéei sktadowych (zasadnicze,
nadgodziny, opieka stazu itp.), rozpisane dodatkowo wszystkie zaplanowane
kwoty wydatkéw, w tym takie jak odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe i
inne. Nagrody proszg rozbié na przeznaczone do dyspozycji Dyrektora i
Burmistrza.

§ 4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

1) Nauczyciele

2) Administarcja i obshiga

§ 4110 Sktadki na ubezpieczenie spoleczne (poda¢é %)

1) Nauczyciele

2) Administarcja i obstuga

§ 4120 Sktadki na Fundusz Pracy

1) Nauczyciele

2) Administarcja i obstuga

§ 4170 Wynagrodzenia bezosobowe (wymieni¢ jakie):

1

2)

3)

4

§ 4210 Zakup materialéw i wyposazenia, w tym:

1) opat
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2) $rodki czystosci

3) materiaty biurowe (bez artykutéw papierniczych do drukarek i kserokopiarek)

4) druki

5) prenumerata czasopism

6) materialy i narzedzia dla konserwatora

7) papier ksero

8) tonery i tusze do drukarek

9) programy komputerowe

10) licencje

11) inne (wymieni¢ jakie)

§ 4220 Zakup $rodkéw zywnoSci

§ 4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek (wymienié
jakie):

1)

2)

3)

4

§ 4260 Zakup energi, z tego:

1) Woda

2) Gaz

3) Prad

§ 4270 Zakup uslug remontowych, z tego:

1) Remonty biezace

2) Inne (podaé nazwy zadan)

§ 4280 Zakup ustug zdrowotnych

§ 4300 Zakup ustug pozostalych, z tego:

1) oplaty za ustugi pocztowe

2) wywdéz nieczystosci ptynnych i stalych

3) optaty kominiarskie

4) optaty radiowo-telewizyjne

5) dozér techniczny

6) dystrybucja energii

7) inne (wymienié jakie):

§ 4360 Oplaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych

§ 4410 Podroze stuzbowe krajowe

§ 4430 Rézne oplaty i sktadki, z tego:

1) ubezpieczenie mienia
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’E optaty za korzystanie ze §rodowiska
3) inne (wymieni¢ jakie)

§ 4440 Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczefi Socjalnych, z tego:

Grupa

1losé 0séb

kwota odpisu na 1
osobg

Nauczyciele

Administracja i obstuga

Emeryci

§ 4480 Podatek od nieruchomosci

§ 4520 Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego

cywilnej

§ 4700 Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu shizby

§ Inne (wymieni¢ jakie i opisac)

Razem:

* Plan na dzien 30.09.2020 r.

D. Planowane wydatki majatkowe (inwestycyjne)

-

Nazwa

Lp. zadania

Planowane

Zrédia pokrycia kosztow, w tym:

koszty

z budzetu gminy

z innych Zrédet (wymienié
jakie)

Uwaga: opracowaé dla kazdego rozdziahy osobno.

miejscowosé i data
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Zalgcznik Nr 6 do zarzgdzenia Nr 0050.146.2020

Burmistrza Sulechowa

z dnia 7 wrze$nia 2020 r.

PLAN DOCHODOW I WYDATKOW JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

(z wylaczeniem jednostek o$wiatowych)

GMINY SULECHOW
NA ROK 2021
(Nazwa i adres jednostki)
Dzial................
Rozdziat ..........
A. Cze$¢ informacyjna

Lp. OkreSlenie stanowiska pracy Pla:t;tlgfvzba

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
B. Planowane dochody budzetowe

Klasyfikacja budzetowa Zrédlo dochodu Plazn Orzlg*rok Plax21 (;12a1r0k %
szczegblowy opis z jakiego tytytu (np.
§ 0750 Dochody z najmu .... wynajem sali, kwota ..... x ilo§¢
miesiecy
§ 0830 Wplywy z ustug jw.
§ inne (wymieni¢ jakie) jw.
Razem:

* Plan na dzien 30.09.2020 r.

C. Planowane wydatki budzetowe
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r Plan na rok Plan na rok

Klasyfikacja budzetowa 2020* 2021 Yo

Razem rozdzial

§ 3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen w tym:

1) Swiadczenia wynikajace z przepiséw BHP

2) Ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej

3) Ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy i obuwia

4) Inne (wymieni¢ jakie):

§ 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

Przedstawié w dodatkowej tabeli ktéra powinna sktada¢ si¢ z wykazu pracownikéw
(bez koniecznosci podawania danych osobowych czyli w formie np. Inspektor 1, 2
itp.), kwoty brutto zarobkéw i jej czedci sktadowych (zasadnicze, dodatek za wystuge
lat, funkceyjny itp.), rozpisane dodatkowo wszystkie zaplanowane kwoty wydatkéw, w
tym takie jak odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe i inne.

§ 4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

§ 4110 Sktadki na ubezpieczenie spoleczne (poda¢é %)

§ 4120 Sktadki na Fundusz Pracy

§ 4170 Wynagrodzenia bezosobowe (wymieni¢ jakie):

D

2)

3)

§ 4210 Zakup materialéw i wyposazenia, w tym:

1) opat

2) érodki czystosci

3) materiaty biurowe (bez artykuléw papierniczych do drukarek i kserokopiarek)

4) druki

5) prenumerata czasopism

6) materialy i narzedzia dla konserwatora

7) papier ksero

8) tonery

9) programy komputerowe

10) licencje

11) Inne (wymieni¢ jakie)

§ 4220 Zakup $rodkéw zywnoéci

§ 4260 Zakup energi, z tego:
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h1) woda

2) gaz

3) prad

§ 4270 Zakup ustug remontowych, z tego:

1) remonty biezace

2) inne (podaé nazwy zadan)

§ 4280 Zakup ustug zdrowotnych

§ 4300 Zakup uslug pozostalych, z tego:

1) optaty za ustugi pocztowe

2) wyw6z nieczystosci ptynnych i statych

3) optaty kominiarskie

4) optaty radiowo-telewizyjne

5) dozor techniczny

6) dystrybucja energii

7) inne (wymienié jakie):

§ 4360 Oplaty z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych

§ 4410 Podréze stuzbowe krajowe

§ 4430 Rézne oplaty i sktadki, z tego:

1) ubezpieczenie mienia

2) optaty za korzystanie ze §rodowiska

3) inne (wymienié jakie)

§ 4440 Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczef Socjalnych, z tego:

kwota odpisu na 1

Grupa 1losé oséb osobe

Pracownicy

Emeryci

§ 4480 Podatek od nieruchomosci

§ 4520 Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego

§ 4700 Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej

§ inne (wymieni¢ jakie i opisa¢)

Razem:

* Plan na dziesi 30.09.2020 r.
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D. Planowane wydatki majatkowe (inwestycyjne)

—

Zrédia pokrycia kosztéw, w tym:

Lp Nazwa | Planowane
zadania koszty . z innych Zrédet (wymienié
z budzetu gminy oo
Jjakie)
Uwaga: kazdy rozdzial opracowaé osobno
miejscowo$é i data Po%)slizg‘;:;:go Podpis Dyrektora jednostki
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Zalgcznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 0050.146.2020
Burmistrza Sulechowa

z dnia 7 wrze$nia 2020 r.

PLAN RZECZOWO - FINANSOWY ZADAN

NA ROK 2021

Imig i Nazwisko Radnego lub Soltysa, lub Nazwa Komisji Rady
Gminy, lub Nazwa Rady Soteckiej lub Nazwa Podmiotu

Adres do korespondencji

Kwota, w tym Zrddta
finansowania: :
Rodzaj przedsiewzigcia Qsob'y , . Inne $rodki Zelkres 'zadama 4o
Lp. Gadsnia) odpowiedzialne za Srodki z (prosz wykonania lub cel do
realizacje zadania budzetu Gminy S2¢ osiggnigcia
Sulechéw b
jakie)

1.

2

3.

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby sporzadzajgcej)
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