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IV.

Zapytanie ofertowe prowadzone zgodnie z zasada konkurencyjnosci

pn. Przeprowadzenie szkolen w zakresie cyberbezpieczenstwa
w ramach grantu ,,Cyfrowa Gmina”

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Gmina Sulechdéw, Plac Ratuszowy 6, 66-100 Sulechéw
tel. 68 385 11 00, e-mail: um@sulechow.pl

MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU

1.
2.

Strona internetowa: https://www.bip.sulechow.pl
Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego zgodnie Zarzgdzeniem Burmistrza Sulechowa nr 120.15.2022 z dnia 19
kwietnia 2022 r. w sprawie ustalenia procedur udzielania zamoéwien publicznych oraz
z zasada konkurencyjnosci (dalej Zapytanie) okreslong w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020, bez zachowania procedur okreslonych w ustawie z 11 wrze$nia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.).

Wartosci szacunkowa zamédwienia jest nizsza niz 130 000 zf netto.

Przedmiot zamoéwienia jest finansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (EFRR) w ramach Programu Operacyjnego Cyfrowa Polska na
lata 2014 — 2020, Osi V ,,Rozwdéj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci
na zagrozenia - REACT-EU”, Dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie
cyfrowej odpornosci na zagrozenia.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolen w  zakresie
cyberbezpieczenstwa w ramach grantu ,,Cyfrowa Gmina”.

. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia wraz z okresleniem minimalnych wymagan

zostat przedstawiony w Zatgczniku nr 1 do Zapytania — Szczegétowy Opis Przedmiotu
Zamowienia (SOPZ).
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3. Kody CPV:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadnia ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych.

v

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin realizacji zamodwienia nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od daty zawarcia umowy.
2. Za date zakonczenia realizacji umowy przyjmuje sie date podpisania przez
Zamawiajgcego protokotu odbioru koicowego bez zastrzezen.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu.
2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdéwienia Wykonawcow, ktérzy:

1) posiadajg powigzania osobowe lub kapitatowe z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace
w szczegodlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiedstwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) wobec ktérych zachodzg przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuigcych ochronie bezpieczenistwa
narodowego.

VIl. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
WRAZ Z OFERTA
1. W zakresie wykazania braku podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w niniejszym
Zapytaniu, nalezy ztozy¢:
1) Formularz danych Wykonawcy stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Formularza oferty
(stanowigcego zatgcznik nr3 do Zapytania)
2) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania —
wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2 do Formularza oferty (stanowigcego
zatacznik nr3 do Zapytania).
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3) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu  wykluczeniu w  zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego — wzdr oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 3 do
Formularza oferty (stanowigcego zatgcznik nr3 do Zapytania).

4) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — wzér
o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 4 do Formularza oferty (stanowigcego zatacznik
nr3 do Zapytania).

Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania

Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.

Jezeli Wykonawca nie zfozyt oswiadczenia lub dokumentéw, o ktérych mowa

W niniejszym rozdziale pkt. 1-2 lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy,

Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub

uzupetnienia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie
lub poprawienie lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI
Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.
Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic tres¢ Zapytania.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Wykonawca moze ztozyé jedng oferte sporzadzong wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 3 do Zapytania — Formularz ofertowy wraz z zatacznikami.
Oferta musi by¢ czytelna i sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig Zapytania oraz zatgcznikdw stanowigcych jego
integralng czesd.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jesli jej tres¢ nie bedzie zgodna z trescig Zapytania oraz
zatacznikow stanowigcych jego integralng czesé.
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w Formularzu ofertowym wszystkie
informacje wymagane przez Zamawiajgcego, ktdre zostaty okreslone we wzorze
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania. Tres¢ Formularza ofertowego nie podlega
uzupetnieniu przez Zamawiajgcego. Brak informacji wymaganych przez Zamawiajgcego
w Formularzu ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.
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6. Oferta oraz inne dokumenty i/lub oswiadczenia muszg by¢ podpisana przez
Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujagcg Wykonawce, zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

7. lezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca Wykonawce lub Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to
w formie oryginatu (w formie papierowej lub elektronicznej podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym) lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez mocodawce (czytelnym podpisem
odrecznym w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisu np. wraz zimienng pieczatka
w przypadku sktadania petnomocnictwa w formie papierowej lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, jesli dokument sktadany jest
w formie elektronicznej) musi zosta¢ dotgczone do oferty.

8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ich ttumaczeniem na
jezyk polski, chyba ze w Zapytaniu lub zatgcznikach przewidziano inacze;j.

9. Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamdwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcow, jezeli sg znani w momencie sktadania oferty.

10. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy stanowigcych Zataczniki do Zapytania, powinny by¢
sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy oraz
tresci Zapytania i SOPZ.

11. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte.

12. Wykonawca moze ztozy¢ oferte do uptywu terminu sktadania ofert.

Xl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Podpisang oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢:
a) pocztg lub osobiscie na adres Zamawiajgcego w zamknietej kopercie, zawierajgcej
nazwe i adres Wykonawcy, oraz z oznaczeniem:
»,Oferta na Przeprowadzenie szkolen w zakresie cyberbezpieczenstwa
w ramach grantu Cyfrowa Gmina”
lub
b) drogg elektroniczng w formie podpisanych podpisem elektronicznym dokumentdow
przez Oferenta lub plikéw bedgcych skanami dokumentdéw z podpisem osobistym
sktadanej oferty na adres e-mail urzedu: um@sulechow.pl lub na skrzynke ePUAP
Gminy Sulechéw: /Gmina Sulechow/skrytka
lub
c) za posrednictwem Portalu Baza Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl.
2. Oferta winna by¢ ztozona w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 lipca 2023 r. do
godziny 9:00 (liczy sie czas otrzymania oferty przez Zamawiajgcego).
3. W przypadku ztozenia oferty po uptywie w/w terminu Zamawiajgcy odrzuci oferte.
4. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 10 lipca 2023 r. o godz. 10:00.
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Xil.

1.

Xill.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
taczna cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie elementy zwigzane z realizacja
przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty zostanie przedstawiona przez Wykonawce
w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania.
Podstawe wyliczenia ceny oferty stanowi SOPZ bedacy Zatgcznikiem nr 1 do Zapytania.
Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do
drugiego miejsca po przecinku.
Wszystkie obliczenia winny by¢ dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg regulowane w ztotych polskich.
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczerh w walutach obcych.
Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla
prawidtowego i petnego wykonania zamdwienia oraz wszelkie optaty i podatki
wynikajgce z przepiséw obowigzujacych na dzien sktadania ofert.
Jezeli ztozono oferte, ktérej cena zawiera towary, ktérych nabycie prowadzi do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku
od towardw i ustug (VAT) to Wykonawca wraz z ofertg sktada o tym informacje,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe
w tresci oferty z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacja warunkéw
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. Oczywiste omyiki
rachunkowe Zamawiajgcy poprawi stosujgc zasady arytmetyki przyjmujac za punkt
wyjscia do poprawienia oczywistych omytek rachunkowych cene jednostkowa netto
wpisang liczcbowo w Formularzu ofertowym, niezwlocznie zawiadamiajgac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE
OFERTY
Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug skali punktowej, przy zatozeniu, ze
maksymalna punktacja wynosi 100 punktéw. Punktacja przyznana ofercie Wykonawcy
bedzie suma punktacji uzyskanej w kazdym z nizej wymienionych kryteridw.
Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdinych
kryteriow oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.
Komisja dokona oceny ofert na podstawie ponizszych kryteriéw:
1) Kryterium ,Cena” — 100%
Punkty w kryterium ,,Cena” zostang obliczone na podstawie ponizszego wzoru:

Cena oferty najtanszej
Liczba punktow = x 100
Cena oferty badanej
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XIV.

XV.

1.

Konncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoéch miejsc po
przecinku zgodnie z zasadami arytmetyki. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta,
ktora uzyska facznie najwieksza liczbe punktéw.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PRZY
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte,
o wyborze oferty najkorzystniejszej na adres e-mail wskazany w ofercie.
Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zamiesci réwniez
miejscach publikacji ogtoszen o zamowieniu wymienionych w Rozdziale Il niniejszego
Zapytania.
Jesli w imieniu Wykonawcy umowe bedzie podpisywata osoba, ktérej umocowanie do
jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw do reprezentowania, o ile
umocowanie do podpisania umowy nie bedzie wynika¢ z dokumentdéw zatgczonych do
oferty, nalezy przedtozy¢ petnomocnictwo Ilub inny dokument potwierdzajacy
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

INNE POSTANOWIENIA
.Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku informacja o zmianie
zapytania ofertowego zawierajgcg date upublicznienia zmiany oraz opisu
wprowadzonych zmian podlega publikacji i rozpowszechnieniu w sposdéb, w jaki
dokonano upublicznienia i rozpowszechnienia pierwotnej wersji zapytania
ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnej ze ztozonych ofert lub do
uniewaznieni postepowania w przypadku, gdy kwota brutto ztozonej oferty przekracza
mozliwosci finansowania zamawiajgcego lub ceny ztozonych ofert sg razgco niskie.
W przypadku razgcego odbiegania ceny ofert od szacunkowe] wartosci zamowienia,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia takiej oferty lub wezwania do
przedstawienia wyjasnien dotyczacych razgco niskiej ceny. W przypadku wezwania do
wyjasnien Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca nie przedstawi wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene.
Do przeprowadzonego postepowania oraz jego wynikéw nie przystugujg Wykonawcy
$rodki ochrony prawnej okreslone w przepisach Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych,
tj. odwotanie, skarga.
Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzenia ponownej oceny, chyba ze zachodzi przestanka uniewazniajgca
postepowanie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zakonczenia (zamkniecia) postepowania
o udzielenie zamowienia bez dokonania wyboru ktdrejkolwiek ze ztozonych ofert,
bez podania przyczyny takiego zakoriczenia postepowania. W przypadku skorzystania
przez Zamawiajgcego z uprawnienia wskazanego powyzej, Oferentom nie przystugujg
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XVI.

XVII.

zadne roszczenia z tytutu udziatu w postepowaniu, w tym z kosztami przygotowania
i ztozenia oferty.

WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

Z wybranym na podstawie przeprowadzonego Zapytania ofertowego prowadzonego
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci Wykonawcg zostanie podpisana umowa — wzor
umowy stanowi Zatgcznik nr 4 do Zapytania.

Umowa zostanie zawarta na podstawie ztozonej oferty Wykonawcy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian umowy w zakresie okreslonym
we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 4 do Zapytania.

KLAUZULA INFORMACYJNA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Zapytania.

XVIil.

1.
. Zatgcznik nr 2 — Klauzula informacyjna (RODO)
. Zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy wraz z 4-ma zatgcznikami (wzory oswiadczen

ZAtACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZE§C ZAPYTANIA
Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamodwienia (SOPZ)

stanowigcych zatgczniki do oferty)
Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy

. Zatgcznik nr 5 — Projekt umowy powierzenia danych

Podpis Zamawiajgcego
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